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NMpepauncnoBsue

YyebHoe nocobue «Deutsch fir Dokumentare und Archivare» gaBnsetcsa
npodeccMoHanbHO OpPUEHTUPOBAHHLIM MNpPoAO/KEeHneM nocobus «Deutsch flr
Juristen» vacTtb I, Bbiweawero B nsgatenocree «Jus est» B 2012 roay.

HacTosauwee nocobue npeaHasHa4yeHo ans CTYyAEeHTOB cneumanbHOCTH
«[lokyMeHTOBeAeHMe W apxXMBOBeAEeHMe» O4YHOM U 3ao4Hon opM obyueHus,
M3y4yarLwmx HeMeuKUN A3blKk Kak Ha 3Tane 6akanaspuaTta, Tak M MarucrpaTypbl.
CopepxaHue n o6beM MaTtepuana no3sBonaseT BOCNO/Ib30BaTbCA HACTOALWNM YYEOHbIM
nocobmemMm TEeM, KTO TrOTOBMUTCS K TMOCTYMJEHUK B acnuvpaHTypy Mo JAaHHOM
cneumanbHOCTU UK yxe 0by4daeTcs B HEN.

Hapsay € nosbllweHMeM YpOBHS BNaAeHMs £43blkoM, chopMMpoBaHHbIM Ha 6ase
n3yyeHusa matepumana nocobus «Deutsch flr Juristen» YacTtb I, uenbo nocobus
«Deutsch flir Dokumentare und Archivare» aBnseTcsa Takxe AanbHenwee pa3Butme
y oby4yalwmxca KOMneTeHumn, HeobxoauMMbiX ANa  peweHuss  couranbHo-
KOMMYHMUKATUBHbIX 3a4ay B obnacrtax npodeccnmoHanbHOW, Hay4YHOM W
MEXKY/IbTYPHON AeATeSIbHOCTHU.

Ob6beM TeKkCTOB M 3agaHUM nocobusa He orpaHuMyeH TONbKO ypoBHeM bakanasBpuaTta.
Ero copepxaHue OCHOBbIBAeTCA Ha Cneaylwmx TeMaTUyeckux eauMHCTBax:
«EinfUhrung in die Tatigkeitsbereiche», «Berufsbilder Dokumentar und Archivar»,
~Ausbildung Archiv- und Dokumentationswesen», «Dokumente aus der schriftlichen
Sprachpraxis». Kaxzaoe 13 HUX coaep>XuT O06beMHbIi TEKCTOBbIN MaTtepuan, cepuio
pa3HOObpa3HbIX  YMpa>XHEHWUW, HaAMpaB/EHHbIX Ha  pa3BuUTUE  MHOSA3bIYHbIX
KoMmneTeHunn. ConmaHoe MecTo BO BTOpPOM 4yactu ydebHoro nocobmsa 3aHMMaeT ero
npunoxeHne (Anlage) c matepuanoM ans CaMoCTosATeNlbHOW paboTbl, TekcTaMun Ans
AOMONHUTENIBHOIO UYTEHUS C LeNblo paclMpeHus CNoBapHOro 3anaca u ansa paboTsl
CO CfloBapeM Mo CneunanbHOCTW, MOJly4YeHUs HOBOM WHdopMaunmm B cdepe
AOKyMeHTOoBeAeHNns W apxumsoBeneHus. CoaepxaHue npunoxeHums oboraiweHo
TEMATUKON MCTOPUYECKOro HanpaBfeHus AOKyMeHToBeaeHus «Aus der Geschichte
der wissenschaftlichen Information und Dokumentation in Deutschland». [Ons
yAobcTBa nonb3oaTtenen nocobme nMeeT uenblii CNpaBOYHbIA KOMMAEKC, @ MMEHHO:
rpaMMaTMYeCcKUin CnpaBOYHUK, CHABXEHHbIN WHCTPYKUMAMU U MNPUMEYaHUSIMU ANK
camocTosATeNbHON paboTbl, HEMELKO-PYCCKUWA Cr0Bapb, OTpa)kalwlWMin nekcnyeckoe
HanoNHeHMe AAHHOro nocobusi, CAMCOK rNarofloB CUAbHOIO CrpPSXXeHUs, a Takxe

NpakTU4Yeckoe pyKoOBOACTBO A1 NOArOTOBKU 3(PPEKTUBHONM Npe3eHTaunu.



Thema 1
Einflihrung in die Tatigkeitsbereiche

Text 1. Dokumentation, Archiv, Bibliothek. Begriffserklarungen.

Unter Dokumentation versteht man die Nutzbarmachung von Informationen zur
weiteren Verwendung. Ziel der Dokumentation ist es, die dokumentierten Objekte
gezielt auffindbar zu machen.

Dokumente koénnen Fachbiicher, Zeitschriftenartikel oder sonstige Druckschriften
sein, aber auch Biicher, Filme und Ahnliches. Um den Aspekt der Information, um
die es letztendlich geht, zu betonen, wird meist von Information und
Dokumentation gesprochen (IuD).

Unter einem Archiv (vom. lat.: archivum, aus griech.: archeion Regierungs-,
Amtsgebdude) versteht man ublicherweise eine Sammlung von Unterlagen oder
Informationen, aber auch die Gebaude, Raumlichkeiten oder Institutionen, in denen
diese Dokumente aufbewahrt werden, (meist auf Dauer). In der Computertechnik
werden auch Dateitypen, die andere Dateien umfassen, Archiv genannt.

Eine Bibliothek (griechisch BiBAl0Bnkn - Blichersammlung) ist eine Institution, eine
offentliche Einrichtung. Eine Bibliothek sammelt literarisches Schriftgut unabhangig
vom Medium, d.h. nicht nur Blcher, sondern auch zunehmend CD-ROMs,
Horblcher und Videos. Die Deutsche Nationalbibliothek spricht heute deshalb von
"Medienwerken". Sie *erschlieBt es (z.B. *Indexierung etc.) und stellt es der
Offentlichkeit zur Verfligung. Oft gehdért auch das Bewahren von Dokumenten zu
den Aufgaben.

*ErschlieBung - die Nutzbarmachung von Dokumenten, um deren
Information gezielt auffindbar zu machen

*Indexierung - WHaekcupoBaHue- B MHGMOPMaUMOHHOM MOUCKE -
npouecc onucaHus  AOKYMEHTOB W  3anpocoB B TepMUHax
NHdOPMaLMOHHO-MOUCKOBOIro A3bika. Mo pe3ynbTataM MHAEKCMPOBaHUSA
KaXAoOMy  [OKYMEHTYy  Ha3HayaeTcs  Habop  K/4eBbiX  C/OB,
OTpakaloLNX ero CMbIC/IOBOE COAepXKaHue.

Lexik

Aufgabe 1. Bildet Substantive von den Verben. Ubersetzt die Wérter.

Verwenden, bewahren, einrichten, erschlieBen, aufbewahren, dauern, sammeln,
regieren, nutzbar machen, betonen, auffinden, verfiigen.

Aufgabe 2. Ersetzt die Fremdwérter durch deutsche Aquivalente.
Identisch, akzentuieren, Dokumente, Institution.
Aufgabe 3 .Ersetzt die deutschen Wérter durch Entlehnungen.

Angaben, Einrichtung (Amt), Unterlagen, Schriftgut, Gegenstand, Gesichtspunkt,
Rechner, Verschlagwortung, Bekanntmachung.


https://slovari.yandex.ru/Angaben/de-ru
https://slovari.yandex.ru/Gegenstand/de-ru

Aufgabe 4. Setzt die Ubriggebliebenen Informationen sinngemdaB in die Tabelle ein.

Begriff Dokumentation Archiv Bibliothek

die Nutzbarmachung
Definition | von Informationen
zur weiteren
Verwendung

Ziele und
Aufgaben

Fachbucher,
Zeitschriftenartikel,
Objekte sonstige
Druckschriften,
Blcher, Filme

Gezielte Auffindung der dokumentierten Objekte

Fachblicher, Zeitschriftenartikel, sonstige Druckschriften, Blicher, Filme

eine Sammlung von Unterlagen oder Informationen; die Gebaude,
Raumlichkeiten oder Institutionen; Dateitypen

eine offentliche Einrichtung, eine Sammlung des literarischen Schriftgutes
Aufbewahrung von Dokumenten

Blicher, CD-ROMs, Hoérblcher, Videos

. ErschlieBung des Schriftgutes, weitere Verfiigbarkeit durch die Offentlichkeit,
das Bewahren von Dokumenten

OmMmo Ow»

Aufgabe 5. Sucht nach richtigen Ubereinstimmungen. Berticksichtigt den Inhalt
des Textes 1.

A. Adjektiv + Substantiv:

1. deutsch a) ... Verwendung

2. literarisch b) ... Einrichtung

3. sonstig c) ... Nationalbibliothek
4. dokumentiert d) ... Schriftgut

5. weiter e) ... Druckschriften

6. oOffentlich f) ... Objekte

B. Adverb + Verb:

1. Ublicherweise a) literarisches Schriftgut ... vom Medium
2. auffindbar sammeln

3. letztendlich b) man versteht ...

4. unabhangig c) ... CD-ROMs, Hoérblcher und Videos sammeln
5. zunehmend d) gezielt ... machen

e) es geht ... darum




Aufgabe 6. Worum geht es im Text? Vervollstdndigt die Antworten.

ok

Im ersten und im zweiten Absatz des Textes 1 geht es um ...
Im dritten Absatz des Textes 1 geht es um ...

Im vierten Absatz des Textes 1 geht es um ...

Im Text 1 geht es im Prinzip um ...

Im Text 2 geht es im Prinzip um ...

Im Text 3 geht es im Prinzip um ...

Aufgabe 7. Verbindet die Satze miteinander mit Hilfe der Verkiurzung ,d.h." - das

heiBt.

1. Die Deutsche Nationalbibliothek spricht heute deshalb von "Medienwerken".

2.

3.

CD-ROMs, Horblcher und Videos.

Die Deutsche Nationalbibliothek erschlieBt die Medienwerke. Sie indexiert
diese Dokumente und macht sie fiir die Offentlichkeit nutzbar.

Dokumente koénnen Fachbicher, Zeitschriftenartikel oder sonstige
Druckschriften sein, aber auch Biicher, Filme und Ahnliches. Diejenige
Objekte, die uns Uber etwas informieren.

Aufgabe 8. Lernt den neuen Wortschatz.

1. die Nutzbarmachung 13.das Schriftgut 24.zunehmend, zunehmen
2. die Verwendung 14.das Medium 25.sonstig

3. der Artikel 15.die Offentlichkeit 26.letztendlich

4. das Ahnliche 16.das Bewahren 27.gezielt

5. die Regierung 17.verstehen 28.Ublicherweise

6. das Amt 18.betonen 29.zur Verfligung stellen
7. die Sammlung 19.auffindbar machen 30.es geht um

8. die Druckschrift 20.erschlieBen 31.auf Dauer

9. die Unterlagen 21.aufbewahren 32.d.h. - das hei3t
10.die Datei (Dateien) 22.06ffentlich 33.etc. - et cetera
11.die Institution 23.unabhéngig

12.die Einrichtung

die Datei - dann, nogbopka maTepmanos

Grammatik zur Wiederholung

Aufgabe 9. Stellt die Zeitform der Prddikate in folgenden Passivsatzen fest.
Ubersetzt die Sétze ins Russische (§8).

Dokumente werden in den Amtsgebauden aufbewahrt.

Dokumente wurden in den Amtsgebauden aufbewahrt.

Dokumente sind in den Amtsgebdauden aufbewahrt worden.

Dokumente waren in den Amtsgebauden aufbewahrt worden.

Dokumente werden in den Amtsgebauden aufbewahrt werden.

Dokumente kdnnen in den Amtsgebduden aufbewahrt werden.

Dokumente sollen in den Amtsgebauden aufbewahrt werden.

Dokumente sollten in einem Amtsgebdaude aufbewahrt werden.
Dokumente sollten von der Sekretarin in einem Amtsgebdude aufbewahrt
werden.

WO NGO AWNE



Aufgabe 10. Ubersetzt ins Russische (§8).

W =

a U1

. Selbststandiges Lernen wird bei der Arbeit in kleinen Gruppen geférdert.
. Neue Studierende wurden ein Mal im Jahr zum Wintersemester

zugelassen.

. Im 4. Semester wird das praktische Studiensemester abgeleistet werden.
. In diesem Kontext werden ihnen Kenntnisse Uber den Aufbau, die Pflege

und die Nutzung von Datenbanken vermittelt werden.

. In der Computertechnik werden auch manche Dateitypen Archiv genannt.
. Neben der Beschaffung physischer Bestdnde sind von der Bibliothek

Lizenzen flir elektronische Medien im Sinne von elektronischen
Zeitschriften, Zeitungen, E-Books und Datenbanken erworben worden.

. Auch ohne gesetzlichen Zwang wird die Schriftform oftmals aufgrund ihrer

hohen Beweissicherheit gewahlt.
Die Vordrucke wurden am PC ausgeflllt, gedruckt und dann
unterschrieben.

. Zur Betonung des Informationsaspektes wird meist von Information und

Dokumentation gesprochen

Aufgabe 11. Ubersetzt ins Russische (§8).

1.

2.

Ul b

N O

9.

Ein Archivar sorgt fur die Aufbewahrung und Erhaltung der Dokumente,
damit die sie nicht beschadigt werden.

Ein Archivar muss entscheiden, welche Dokumente aufbewahrt werden
mussen.

. Das Schriftgut wird in der Regel von o&ffentlichen und privaten

Verwaltungen an das Archiv abgegeben.

. In den Archivgesetzen wurden die Aufgaben des Archivs definiert.
. Im ,Deutschen Institut fir Normung (DIN)" ist in den 90-er Jahren die

Welt auf StandardgréBe gebracht worden.
Der Begriff Dokument wurde immer sehr unterschiedlich interpretiert.

. Dokumentation wird als Sammlung und Speicherung, Klassifikation und

Selektion, Verbreitung und Nutzung von Information jedweder Form
definiert.

. Der Gesetzgeber hat in nahezu allen Bereichen ermdglicht, dass die

Schriftform durch die elektronische Form ersetzt werden kann.
Die Madoglichkeit zur Erfullung der gesetzlichen Aufbewahrungspflichten

elektronischer Dokumente ist schon erdffnet worden.

10.In der Computertechnik werden manche Dateitypen Archiv genannt.

Aufgabe 12. Verwandelt die Aktiv- in die Passivsdtze. Behaltet dabei die Zeitform
des urspriinglichen Satzes (§8).

1. Mit Deutsch erschlieBt man eine der groBen europdischen Kulturen
im Original. 2. Dank moderner Lehrmethoden kann man nach kurzer
Zeit ein hohes Niveau erreichen. 3. Deutsche Sprachkenntnisse
verbessern die Chancen auf dem Arbeitsmarkt. 4. Viele deutsche
Firmen suchten Mitarbeiter mit Fremdsprachenkenntnissen. 5.
Spezialisten mit Deutschkenntnissen fanden interessante
Arbeitsstellen. 6. Fremdsprachenkenntnisse haben den Studenten ihren
geistigen und beruflichen Horizont erweitert. 7. 40% der
amerikanischen Wissenschaftler hatten ihren Studenten Deutsch
empfohlen. 8. Millionen Touristen werden nachstes Jahr Deutschland
besuchen.



Aufgabe 13. Ubersetzt ins Russische (§43).

1. Das Abitur ist eine Abschlussprifung am Gymnasium, die man nach
insgesamt dreizehn Jahren ablegt. 2. Die Auslander miuissen gute
Deutschkenntnisse und einen Schulabschluss nachweisen, der den
Anforderungen im Abitur entspricht. 3. Die meisten Studenten erhalten ein
Darlehen, das man nach dem Studium zurtckzahlen muss. 4. Niemand
durfte in der Fakultat der Kiinste Vorlesungen halten, der nicht 21 Jahre
alt war und mindestens sechs Jahre lang selbst Vorlesungen gehdért hatte.
5. Die Einrichtungen, in denen Absolventen des bisherigen Studiengangs
Dokumentation arbeiten und die des Bachelor-Studiengangs Information
und Dokumentation tatig sein werden, rekrutieren sich aus allen
Bereichen. 6. Vertikale Hangeregistraturen und laterale
Pendelregistraturen (noaBecHble M MpoAaosibHble KapToTeku) gehdren zu
den dltesten Arbeits- und Betriebsmitteln, die es im Blro gibt. 7. Fir
Bericht, aber auch fir die einzelnen Seiten kénnen Kopf- und FuBbereiche
festgelegt werden, in denen Daten der Abfrage und der Tabelle eingefligt
werden koénnen. 8. Es gibt auch spezielle Software (nporpammHoe
obecneyeHne) zum Erstellen von Berichten, die als Reportgenerator
bezeichnet wird.

Aufgabe 14. Verbindet den Haupt- und Nebensatz mit einem richtigen
Relativpronomen. Ubersetzt die Sétze (§43).

1. Das Zertifizierungsprogramm richtet sich an Personen, Uber
mindestens 12 Monate beruflicher Praxis im Bereich der “elektronischen
Dokumenten-Verwaltung” verfiigen.

2. Dokumente sind als Oberbegriff verschiedener Dokumenttypen (Akten,
Bilder, Bucher, Briefe oder Tonaufzeichnungen) informetrische Einheiten,

sich auf verschiedenen Informationstragern befinden kdénnen.

3. Der Fachbereich Informationswissenschaften der FH Potsdam bietet drei
Studiengange an, zum Teil gemeinsame Studieninhalte umfassen.

4. Der Studiengang "Information und Dokumentation" beinhaltet die
Vermittlung von Kompetenzen, das Erfassen, Verarbeiten und
Bereitstellen von Informationen betreffen.

5. Fir die Einreise und den Aufenthalt in der Bundesrepublik Deutschland
bendtigen auslandische Staatsangehdrige in der Regel ein Visum,
bei der deutschen Auslandsvertretung (Botschaft oder Generalkonsulat)
im Heimatland beantragt werden muss.

6. Das Datenbankmanagementsystem (DBMS) ist die eingesetzte Software,

fir das Datenbanksystem installiert und konfiguriert wird.

7. Die FormalerschlieBung, auch als Katalogisierung bezeichnet wird,
widmet sich der Erfassung eines Objekts nach formalen Regeln.

8. Hierbei werden nur Daten herangezogen, sich unmittelbar ermitteln
lassen, z.B. der Titel eines Werkes.

Sprachpraxis

Aufgabe 15. Charakterisiert folgende Begriffe:

Dokumentation
Archiv
Bibliothek



Text 2. Unterschiede

Dokumentation:

e Dokumentation entstand nach dem 1. Weltkrieg als Berufszweig der
Bibliothekare flr die gezielte Beantwortung wissenschaftlicher, technischer
oder wirtschaftlicher Fragen anhand des vorhandenen Wissens.

e Die Dokumentation schildert Tatsachen direkt und indirekt.

e Begriff: Zusammenstellung von Informationen.

e Werkzeug: Indizes, *Abstracts.

Archiv:
e Archive sind aus der Verwaltung heraus entstanden.
e Das Archiv halt Dokumentation zur Interpretation bereit. Magazin.
e Begriff: Institution mit Magazin, Werkstatten und Benutzungsbereich.
e Werkzeug: Dokumentenermittlung anhand von FindbUchern.
Bibliothek:

e Bibliotheken entstanden als Sammlungen von Wissen fiir die Flrsten und
spater als Teil der Bildungspolitik des Staates flir die Blrger.
Die Bibliothek halt Blucher zur Information bereit.
Bibliotheken stellen ein Informationszentrum fir die Offentlichkeit dar.
Begriff: Institution mit Magazin, Ausleih- und Lesebereich.
Werkzeug: Suche von Informationen in Katalogen.

*der Abstract - aHrn. pestome(crarbu), KpaTkmun 0630p (KHuUrK)
Lexik

Aufgabe 1. Bildet zusammengesetzte Woérter aus den Wértern in der linken und in
der rechten Spalte.

der Beruf der Zweig
das Dokument das Zeug
zusammen halten

das Werk statt

die Tat das Buch
die Ausleihe der Bereich
bereit die Sache
das Lesen die Stellung
ausleihen die Ermittlung
die Benutzung

finden

Aufgabe 2. Sucht nach sinnverwandten Wértern im Text Unterschiede.

unmittelbar beschreiben

die Administration der Fakt

erscheinen die Zusammensetzung
mittels das Resiimee
verfligbar die Blcherei

das Kenntnis charakterisieren

Aufgabe 3. Sucht nach Antonymen im Text Unterschiede.

Verschwinden, Befragung, fehlen, direkt


https://slovari.yandex.ru/%D1%80%D0%B5%D0%B7%D1%8E%D0%BC%D0%B5/ru-de
https://slovari.yandex.ru/erscheinen/de-ru

Aufgabe 4. Welche Artikel haben diese Substantive? Ubersetzt die Wérter.

Berufszweig, Bibliothekar, Wissen, Indizes, Abstract, Tatsache, Zusammenstellung,
Werkzeug, Dokumentenermittiung, Findbucher, Verwaltung, Magazin,

Benutzungsbereich, Ausleihbereich, Lesebereich, Suche, Werkstatt, First.

Aufgabe 5. Bildet vollsténdige Séatze zur Ergédnzung des Textes Unterschiede.

Im Text steht:

Worter zur Erganzung:

Der vervollstindigte Satz:

Begriff: Zusammenstellung von
Informationen.

Unter dem, ,Dokumentation®,
versteht man, das geordnete
Speichern, ErschlieBen von
Information, und.

Unter dem Begriff
,Dokumentation" versteht
man das geordnete
Speichern, ErschlieBen und
Zusammenstellung von
Informationen.

Werkzeug: Indizes, Abstracts.

Als Werkzeug flr kurze
Inhaltsangabe, in der
Dokumentation, werden benutzt,
und.

Das Archiv hélt Dokumentation
zur Interpretation bereit.
Magazin.

In Magazinen, werden aufbewahrt,
Millionen von Unterlagen.

Begriff: Institution mit
Magazin, Werkstatten und
Benutzungsbereich.

Unter dem, ,Archiv®, verstehen,
eine, wir.

Werkzeug:
Dokumentenermittlung anhand
von Findbichern.

Als Werkzeug fir, wird verwendet,
die Arbeit des Archivs.

Begriff: Institution mit
Magazin, Ausleih- und
Lesebereich.

Unter dem, ,Bibliothek™, meinen,
eine, wir.

Werkzeug: Suche von
Informationen in Katalogen.

Als Werkzeug fir, wird
durchgefiihrt, die Arbeit der
Bibliothek.

Aufgabe 6. Lernt den neuen Wortschatz.

1. der Berufszweig 14.der Ausleihbereich
2. der Bibliothekar 15.der Lesebereich
3. das Wissen 16.die Suche

4. die Indizes 17.die Werkstatt
5. der Abstract 18.der Furst.

6. die Tatsache 19.entstehen

7. die Zusammenstellung 20.vorhanden sein
8. das Werkzeug 21.bereithalten

9. die Dokumentenermittlung 22.darstellen
10.die Findbicher 23.schildern

11.die Verwaltung 24 .direkt

12.das Magazin 25.indirekt

13.der Benutzungsbereich 26.anhand
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Grammatik zur Wiederholung

Aufgabe 7.Ubersetzt ins Russische (§43, 45).

1.

2.

Ein Archivar sammelt, bewertet, ordnet, erschlieBt und verwaltet Dokumente,
die flr uns oder spatere Generationen von Nutzen sein kdénnen.

AuBerdem sorgt ein Archivar auch fur die bestmdégliche Aufbewahrung und
Erhaltung der Sammlungsstiicke, damit die Archivalien aber nicht mit der Zeit
unbrauchbar oder beschadigt werden.

. Standig bekommt der Archivar neues Aktenmaterial auf den Tisch, das er prifen

muss.

. Grundsatzlich muss ein Archivar entscheiden, welche Dokumente aufbewahrt

werden mussen und welche flr Archive wertlos sind.

Der Archivar bewertet, sichert und erschlieBt vor allem Schriftgut, das in der
Regel von offentlichen und privaten Verwaltungen an das Archiv abgegeben
wird.

. Wahrend der ErschlieBung entstehen Findhilfsmittel (meist Findbicher, Kataloge

oder Datenbanken), die eine gezielte Recherche nach bestimmten Informationen
und Themen vereinfachen.

. Jemand, der sich mit der Entwicklung von Netzwerktechniken beschaftigt, hat

eine gute Vorstellung von dem Aufwand, den das Senden einer Mail oder das
Laden eines groBen Programmpaketes flr alle beteiligten Komponenten des
Netzes bedeutet.

Aufgabe 8. Ubersetzt ins Russische (§46).

1. Man gelangt am leichtesten an Informationen, wenn das Gebiet, Uber
welches man sich informieren will, gut dokumentiert ist.

2. Wenn man in ein normales Buro kommt, sieht man sofort die herkémmlichen
Registraturen mit den Aktenordner und Hangeregistraturen.

3. Die ErschlieBung von Informationen, die im Geschaftsverkehr nicht mehr
bendtigt werden, gestaltet sich wesentlich einfacher, wenn sie nach klaren
Regeln und Normen organisiert sind.

4. Administration und Dokumentation sind aber gegenteilige Pole, wenn es um
den IT-Alltag geht.

5. Die Dokumentation wird immer im Prasens geschrieben, selbst dann, wenn
Vorgange in der Vergangenheit dokumentiert werden. Ebenfalls zu vermeiden
ist die Ich-Perspektive.

6. Wenn die Quellen genutzt werden, sollen sie korrekt zitiert und in einem
entsprechenden Verzeichnis aufgelistet werden

7. Damit Studierende der Archivwissenschaft nach dem Studium erfolgreich ins
Berufsleben einsteigen kdnnen, ist es hilfreich, wenn sie bereits wahrend des
Studiums ihr Berufsziel vor Augen haben und frihzeitig ihr Profil scharfen.

8. Fur Dipl.-Dokumentare gilt die Fiinf-Tage-Woche, aber sie missen auch mal
am Wochenende prasent sein: etwa wenn sie Auftrage fertigstellen missen,
oder wenn sie Ausstellungen organisieren und prasentieren.
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Grammatik

Aufgabe 9. Ubersetzt ins Russische (§48).

1.

2.

Ul h

Ziel der Dokumentation ist es, die dokumentierten Objekte gezielt auffindbar
zu machen.

Jedes Netzwerk hat seine ganz besonderen Eigenheiten wie besondere
Formen der Adressierung, eine andere maximale GroéBe flir Datenpakete oder
eine andere Art, den Weg eines Datenpaketes durch das Netz festzulegen.

. Aus dem reinen Forschungsgegenstand wurde das Internet flr die Menschen

bald ein unverzichtbares Mittel flr ihre Arbeit und auch eine Methode, ihre
Arbeit zu publizieren.

. . Es ist Ublich, sich bei "dem Netz" fir die erhaltene Hilfe zu bedanken.
. Er wird versuchen, durch die Ldsung dieser Aufgabe die Netzlast zu

verringern.

. Mittels elektronischer Post ist es mdglich, Briefe oder langere Texte an einen

Gesprachspartner zu versenden.

. Zeichensatze, (Habop wpudToB, cumsonoB) Bilder oder Nachrichten mit

Umlauten zu versenden, funktionierte friher in der Regel nicht.

. Studierende sollen lernen, solche Systeme zu bewerten, auszuwahlen, ihre

Implementierung im Betrieb zu begleiten und deren Anwendung fir
Mitarbeiter und Bibliothekskunden zu organisieren.

. Es wurde empfohlen, die bisher eingesetzten Registraturmittel,

Ordnungsmittel, die angewandte Ordnungstechnik und Organisation auf ihre
Wirtschaftlichkeit zu tGberprifen und zu verbessern.

Aufgabe 10. Ubersetzt ins Russische (§48).

1.

2.

Im Internet ist es nicht das Problem, an die gewlinschten Informationen zu

kommen, sondern ungewtlinschte Informationen nicht zu bekommen.

Wie kann man es schaffen, solche Massen von neuen Anwendern im Netz

auszubilden und ihnen die Besonderheiten und Umgangsformen des Netzes

beizubringen?

. Physiker wollten eine Methode haben, ihre Forschungsinformationen im

Netz der Netzgemeinde zu prasentieren.

Der Schlissel zum Netz war fur den Anwender die Idee, die Nutzung des

World Wide Web und der klassischen Internet-Dienste in einem einzigen

Programm, dem Browser, zusammenzufassen.

. Der Abrufer einer Seite hat die Mdglichkeit, sich die Seite anzusehen und an

jemanden privat zu antworten.

Ziel jeder Bewerbung ist es, sich selbst interessant zu machen.

. Es ist mdglich von einer eigenen Seite aus auf eine fremde Seite zu
verweisen, aber es ist nicht mdglich, eine fremde Seite um eigene
Anmerkungen zu erweitern.

. Einige sehr hoch entwickelte *Listen-Roboter bieten die Mdéglichkeit, sich

die Nachrichten der *Liste nicht sofort einzeln zusenden zu lassen, sondern

einmal pro Tag eine Zusammenfassung zu bekommen.

*Listen-Roboter (Mailing-Lists) sind unter den am haufigsten verwendeten
Internet-Diensten, sie erlauben es einem Sender, eine Nachricht, an einen
oder mehrere Empfanger zu senden.

Eine Mailing-List funktioniert Uber eine Software, die Listenverwalter
genannt wird (auf Englisch mailing-list manager, geschrieben MLM).

*die Liste - Tabnnua o6paboTkm nHbopmaumu.
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Sprachpraxis
Aufgabe 11. Bildet Verben von den Substantiven aus der Tabelle.

Muster: Bewahrung — bewahren.

Archiv Bibliothek Dokumentation
Zweck Bewahrung Versorgung Informieren
Trager Aktenproduzent Dienstleister Sachgebietsbeauftragter
Erwerbung durch Routineprozedur nach Auftrag und - keine -
Mittelverfiigbarkeit
ErschlieBung Findmittel Katalog Index, Abstrakt
Dokumente Archivgut publizierte Werke Informationen
Zugang liber Archivar Katalogsuche Index, Abstrakt
Dauerhaftigkeit existentiell Aussonderung (blich Aktualitat wichtiger

Aufgabe 12. Arbeitet in Kleingruppen mit der Tabelle der Aufgabe 11.
Beschreibt: a) die Téatigkeit der einzelnen Bereiche (senkrecht);
b) ihre Tétigkeit im Vergleich oder im Unterschied zu einander (waagrecht).

Muster: a) Ein Archiv hat zu seinem Zweck, Dokumente (Unterlagen) zu
bewahren.
b) im Unterschied zum Archiv hat die Bibliothek zum Zweck, die Leser
mit Blchern und Medienwerken zu versorgen.

Zur Hilfe: im Unterschied zu; im Vergleich zu; im Gegensatz zu.
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Text 3. Tatigkeitsbereich Dokumentation (IuD)

Als Begriunder der modernen Dokumentationswissenschaften und Pionier des
Informationsmanagements wird Paul Otlet (23. August 1868 in Brissel, t 10.
Dezember 1944) bezeichnet.

Information und Dokumentation (*IuD) sind die zentralen Begriffe der
Informationswissenschaft.

Man gelangt am leichtesten an Informationen, wenn das Gebiet, Gber welches man
sich informieren will, gut dokumentiert ist.

Zu beachten sind zwei Aspekte des Tatigkeitsfeldes IuD: Zum einen das Sammeln,
Erfassen, ErschlieBen, Ordnen und Speichern von Dokumenten und zum andern das
Aufsuchen, Ermitteln, Nachweisen, die Férderung der Kenntnis und das Vermitteln
der in den Dokumenten enthaltenen Informationen.

Das Speichern von Informationen wird als ,Information *Storage™ und das
Wiederauffinden der gespeicherten Informationen als ,*Retrieval® oder
»¥Information Retrieval® bezeichnet.

Die Tatigkeit von IuD-Einrichtungen erstreckt sich in erheblichem Umfang auf
Literaturdokumentation und Information. Im IuD-Bereich werden nicht nur
literarische Dokumente (Blcher, Periodika, Zeitungsaufsatze, Firmen- und
Patentschriften) erfasst und erschlossen, sondern vielfach auch nicht-veréffentlichte
schriftliche und  graphische Dokumente  (Aktenstlicke, Krankenblatter,
Bauzeichnungen, Fotos) sowie sonstige Materialien und Objekte (audiovisuelle
Medien, Museumsexponate).

Im zunehmenden MaBe werden im IuD-Wesen Fakten und Zahlen aus den
Bereichen  Wirtschaft, Recht, Verwaltung und vor allem aus den
Naturwissenschaften, der Medizin und Technik gespeichert und vermittelt
(Statistikdaten, Rechtsnormen, Eigenschaften chemischer Stoffe, technische
Messwerte, medizinische Befunddaten, Arzneimitteldaten).

*Storage[ 'sto:ndsz] - COXpaHeHne, XxpaHeHune

*Information Retrieval [1nfa'merf(a)n r1'tri:v(a)l] - NOUCK MHdOpMaLnm,
MH(POPMaLMOHHbIN MOUCK

*IuD-Wesen — nHdOpMaUNOHHOE 1 AOKYMEHTALMNOHHOE AenOo

Lexik

Aufgabe 1 Bildet zusammengesetzte Woérter aus den Wortpaaren der linken und
der rechten Spalte.

wieder auffinden
krank Wert

Akt Stiick
Bau Zeichnung
messen Blatt
Befund Daten

Arzneimittel
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Aufgabe 2. Sucht nach sinnverwandten Wértern in der linken Spalte aus den
Wértern in der rechten Spalte.

1. Behalten a) erfassen

2. registrieren b) Bezeichnen

3. einerseits ... andererseits c) Vermitteln

4. Suchen d) beachten

5. berucksichtigen e) gelangen

6. kommen, erreichen f) verdffentlichen

7. schriftliche Darlegung g) Krankenblatt

8. Material h) Férderung

9. Organisation i) Speichern
10.Definieren j) Wiederauffinden
11.Krankheitsgeschichte k) Einrichtung
12.Medikament ) Arzneimittel
13.Unterstitzung, Hilfe m) Stoff
14.publizieren n) zum einen ... zum andern
15.sich beziehen auf 0) Aufsatz
16.Mitteilung p) sich erstrecken auf

Aufgabe 3. Flillt die Liucken aus.

1.

2.

Als Begrinder der modernen Dokumentationswissenschaften wird Paul Otlet

Man am leichtesten an den Stoff, wenn er gut dokumentiert
ist.
. Das von Informationen wird als , Information Storage" und das

der gespeicherten Informationen als ,Retrieval® oder
LInformation Retrieval® bezeichnet.

Die Tatigkeit von IuD-Einrichtungen in erheblichem Umfang auf
Literaturdokumentation und Information.

. Im IuD-Bereich werden nicht nur literarische Dokumente ,

sondern auch nicht-verdéffentlichte schriftliche und graphische Dokumente.

. Im zunehmenden MaBe werden im IuD-Wesen Fakten und Zahlen aus den

Bereichen Wirtschaft, Recht, Verwaltung und vor allem aus den
Naturwissenschaften, der Medizin und Technik und

. Information und Dokumentation (IuD) sind die der

Informationswissenschaft.

Aufgabe 4. Ubersetzt ins Deutsche.

1.

2.

O6nactb, O KOTOpOM nmony4varT UHOpMauUo, Ao0/MKHA ObiTb XOpOLWO
3a40KYMEHTMpPOBaHa.

CoxpaHeHue 1 NoOUCK COXpaHeHHOM MHdopMaumm 0603HaYaTCAa aHINMMUCKUMU
TepMuHamm (mit englischen Fachwortern).

. He Tonbko nnTEPATYPHbIE, HO U HeI'IY6J'II/IKyeMbIe AOOKYMEHTbI AO0J1KHbI 6bITb

3aperncTpmpoBaHbl U o6paboTaHbl (OCBOEHDI).

. Mpexae BCero, COXpaHSAKTCS W NPeACTaBNATCA AOKYMEHTbl M3 obnactm

€CTeECTBO3HaAHNA, MEAULIMHBI N TEXHUKMN.

. J'IMTepaTypHaﬂ AOKyYMEHTauuna wu I/IHq)OpMaLI,I/IFl COCTaBNseT 3HauYuTesbHbIN

06BbEM AeATENbHOCTU AOKYMEHTAUNOHHbBIX YUYPEXAEHUN.
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Aufgabe 5. Ergdnzt die Aspekte des Tétigkeitsfeldes TuD

ASPEKTE DES TATIGKEITSFELDES IUD

zum einen mit den Dokumenten:

zum andern mit den Informationen in
den Dokumenten:

Sammeln

Aufsuchen

Aufgabe 6. Ergdnzt die Tabelle durch entsprechende Dokumente und Materialien.

DOKUMENTE UND MATERIALIEN ZUR ERFASSUNG UND ERSCHLIESSUNG

literarische Dokumente

nicht-veroffentlichte
schriftliche und
graphische Dokumente

sonstige Objekte

Aufgabe 7. Lernt den neuen Wortschatz.

Férderung
Speichern
Einrichtung
Wiederauffinden
Nachweisen
Aufsatz
Aktenstlck
Bauzeichnung

. Eigenschaft
10.Messwert
11.Befunddaten
12.Arzneimitteldaten
13.Stoff
14.Umfang

WoONQUOIhWN =

15.bezeichnen
16.gelangen
17.beachten
18.bezeichnen
19.vermitteln
20.sich erstrecken
21.veroffentlichen
22.erfassen
23.zunehmen
24.zum einen ... zum andern
25.vor allem
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Grammatik zur Wiederholung
Aufgabe 8. Ubersetzt ins Russische (§48).

1. In den Projekten besteht die Madéglichkeit, Forschungen zusammen mit
Bibliotheken und Betrieben zu realisieren.

2. Eine Behodrde in der Bundesrepublik Deutschland ist ein Verwaltungsorgan,
das berechtigt ist, Aufgaben offentlicher Verwaltung wahrzunehmen.

3. Studierende sollen lernen, solche Systeme zu bewerten, auszuwahlen, ihre
Implementierung im Betrieb zu begleiten und deren Anwendung flr
Mitarbeiter und Bibliothekskunden zu organisieren.

4. Da die elektronische Datenverarbeitung immer mehr an Raum gewinnt, lohnt
es sich nicht mehr, sich noch um das Papier im Bliro zu kimmern.

5. Es ist wichtig, die eingesetzten Registraturmittel, Ordnungsmittel, die
angewandte Ordnungstechnik und Organisation auf ihre Wirtschaftlichkeit zu
Uberprifen und zu verbessern.

6. Ziel einer geordneten Schriftgutverwaltung ist, eine zweckdienliche
Aktenbildung und -ablage zu gewahrleisten und alle Unterlagen, seien es
Papier- oder elektronische Aktendokumente, welche flr die Bearbeitung von
Geschaften von Bedeutung sind, zur Verfigung stellen zu kénnen.

7. Jedenfalls gestaltet sich die ErschlieBung von Informationen, die im
Geschaftsverkehr nicht mehr benétigt werden, wesentlich einfacher, wenn sie
nach klaren Regeln und Normen organisiert sind.

Neue Grammatik
Aufgabe 9. Was bedeuten auf Russisch folgende Pronominaladverbien? (§35).

l.davon; 2. dazu; 3. darin; 4. daran; 5. dabei; 6. dariber; 7. dadurch;
8. daflr; 9. davor; 10. danach; 11. daraus; 12. damit; 13. darauf;
14. darum; 15. darunter

Aufgabe 9. Was bedeuten auf Russisch folgende Prépositionalpronomen? (§35).

1. woraus; 2. woflr; 3. wovon; 4. wodurch; 5. worin; 6. womit; 7. woran;
8. wonach; 9. wovor; 10. worum; 11. worauf; 12. wozu; 13. woruber;
14. wobei; 15. worunter

Aufgabe 10. Bildet Satzgefugen, setzt Pronominaladverbien ein (§35, 39, 41).

Muster: Einige Abiturienten machen eine Lehre. / wir - sprechen (ber
Wir sprechen dariber, dass einige Abiturienten eine Lehre machen.

1. Klaus hat sich flr eine Berufsausbildung entschieden. / wir - sich freuen lUber

2. In welchem Beruf sind die Aussichten besser? / Die Entscheidung - abhangen
von

. Christina will nicht studieren. / ich - sich wundern Gber

Ihr Sohn will seine Ausbildung nicht abschlieBen. / die Eltern - sich Sorgen

machen um

Wo hat Gerd seine Lehre gemacht? / ich - sich nicht erinnern an

. Was macht seine Schwester? / Thomas - sich nicht interessieren fur

. die Prufung nicht bestehen / Dieter - Angst haben vor

:hb)
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Aufgabe 11. Ersetzt die unterstrichenen Satzteile durch ein Prapositionalpronomen
(da+(r)+Prdposition) (§35).

Ein Gespréch.
Positive Einstellung.
A: - Sollen wir an der wissenschaftlichen Studentenkonferenz teilnehmen?
B: - Wieso nicht? Ich habe nichts gegen diese Idee.
C: - Ja klar. Ich denke schon lange an der Teilnahme.
D
E

: - Natdrlich. Ich bin auch fir diese Idee.
: - Ich persdnlich warte schon seit Anfang Semester auf diese Konferenz.

Gleichglultige Einstellung.
A: - Sollen wir an der wissenschaftlichen Studentenkonferenz teilnehmen?
F: -_Uber diese wichtige Frage muss ich noch nachdenken.
G: -_An so etwas habe ich noch nie gedacht. Das muss ich mir erst noch
Uberlegen.
H: - Keine Ahnung. Von dieser Konferenz hat man mir noch nichts informiert.
I: - Entschuldigen Sie, aber mit dem Thema der Konferenz kann ich gar
nichts anfangen.
K: - Man muss abwarten. Man sollte bei einer solchen Entscheidung nichts
Uberstlrzen (CNUWKOM cnewunTb).

Negative Einstellung.
A: - Sollen wir an der wissenschaftlichen Studentenkonferenz teilnehmen?
L: - Nein, zu diesem Zweck muss ich meine Plane voéllig andern.
M: - Nein, ich habe keine gute Meinung von dieser Idee.
N: - Nein. Auf keinen Fall. Durch die Teilnahme werde ich zu viel Zeit
verlieren.

Aufgabe 12. Thr habt die Aussage nicht genau verstanden. Formuliert Rickfragen
far die unterstrichenen Satzteile (§35).

b

0N O

Muster:
- Man gelangt am leichtesten an gut dokumentierte Informationen.
- Woran gelangt man am leichtesten?

- Nach Gesner gab es ungezahlte weitere Versuche, die
verschiedensten Katalogformen zu entwickeln.
- Nach wem gab es ungezahlte weitere Versuche?

Die Tatigkeit von IuD-Einrichtungen erstreckt sich in erheblichem Umfang auf
Literaturdokumentation und Information.

Im IuD-Wesen werden Fakten und Zahlen_aus Wirtschaft, Recht, Verwaltung
gespeichert

. Dokumentation entstand flr die gezielte Beantwortung wissenschaftlicher,

technischer oder wirtschaftlicher Fragen.

. Archive sind aus der Verwaltung heraus entstanden.
. Bibliotheken entstanden als Sammlungen von Wissen fir die Flursten und

spater fir die Blrger.

. Die Bibliothek halt Blcher zur Information bereit.
. Die Deutsche Nationalbibliothek spricht heute von "Medienwerken".
. Oft gehdért auch das Bewahren von Dokumenten zu den Aufgaben der

Nationalbibliothek.
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Aufgabe 13. Ubersetzt ins Russische (§35, 48).

. Das Internet basiert auf der Idee eines Meta-Netzwerkes. Es dient nicht

dazu, Rechner miteinander zu vernetzen.

. Die Leserschaft im Netz beginnt erst jetzt damit, darauf zu reagieren und

eine Art Burgerwehr einzurichten ("public spam control"), deren Aufgabe es
ist, solche Artikel zu I6schen und die Gruppen so benutzbar zu halten.
Firmen haben ein Interesse daran, mit ihren Kunden zu reden.

Aber kaum eine Firma hat Interesse daran, dass Kunden ein Medium
haben, untereinander Uber die Firma zu reden.

. Das Internet hat keine Schwierigkeiten damit, seine Teilnehmerzahlen

wieder und wieder zu verdoppeln.

. Der Schutz von Geheimnissen zielt darauf, Nichtberechtigte von der

Kenntnisnahme des Geheimnisses und der Verfigung darlber
auszuschlieBen.

. Bisher hat man sich kaum darum bemiuht, eingehende Untersuchungen

anzustellen.

Aufgabe 14. Ubersetzt ins Russische (§35, 48).

. Als Nahziel sollte das papierarme Bilro angestrebt werden. Dazu ist die

Organizer-Software in Verbindung mit der System ,Sofort-Ordnung"
geeignet.

. In einer Rezension geht es nicht nur darum, die Funktion des gesamten

Textes und seine praktische Bedeutung zu beurteilen, sondern auch um
die Beschreibung von Aufbau und Logik des Textes, Auswahl und
Anordnung von Argumenten, Beispielen, Personen, Episoden sowie die
Uberpriifung und Reflexion der Empirie.

. Wie ein Anwalt in seinem Schlusspladoyer aus dem Gehdrten Aspekte

auswahlt, muss im wissenschaftlichen Text die Argumentation gestitzt
werden. Dabei gibt es verschiedene Funktionen, die Zitate fur die
Argumentation eines Textes haben kénnen.

. Im Gericht dient die Befragung eines Zeugen dazu, den Fall zu

rekonstruieren. Auch der wissenschaftliche Text soll nachvollziehbar sein.

. Die relevanten Schlisselwoérter werden dabei nicht gegeben, und man

kann die gewlinschten Informationsobjekte nicht wieder finden.

. Deutsche Anwender denken beim Begriff Dokumentenmanagement an

gescanntes Schriftgut und bewegen sich damit nur in einem Teilgebiet
dieser Technologien.

. Es kann sich dabei um ein gescanntes Faksimile oder ein digital

Ubermitteltes Fax aber auch um eine Datei aus einem
Textverarbeitungsprogramm, einen Datenbankauszug oder eine Liste
handeln.

19



Sprachpraxis

Aufgabe 15. Erzihlt (ber die Téatigkeitsbereich Dokumentation nach der Logik
der Tabelle.

Tatigkeitsbereich Dokumentation (IuD)

SO0 =030 =3 m

NP0+ W

Sammeln
Erfassen
ErschlieBen
Ordnen
Speichern

Aktenstiicke, audiovisuelle
Biicher, Periodika, Zeitungsaufsitze, Krankenblitter, Medien,
Firmen- und Patentschriften Bauzeichnungen, | Museumsexponate
1 Fotos 1
1
1t 1
1
1 1 1
1 1 1
1 nicht- sonstige
. . veroffentlichte Materialien und
literarische Dokumente schriftliche und Objekte
Literaturdokumentation graphische
Dokumente
1
1
gut dokumentierte Gebiete (Bereiche)
¥
¥
Wirtschaft | Recht | Verwaltung | Naturwissenschaften | Medizin Technik
L4
L4
gespeichert und vermittelt
¥
L4
L4

Statistikdaten, Rechtsnormen, Eigenschaften chemischer Stoffe, technische
Messwerte, medizinische Befunddaten, Arzneimitteldaten

SO =Y 303 M

-0 < 0O ==e0D

Aufsuchen,
Ermittein,
Nachweisen,
Forderung
der
Kenntnis,
Vermitteln
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Aufgabe 15. Erzahlt (ber die Téatigkeitsbereich Dokumentation nach der Logik des

Bildes.
Doknmentation
. e T verweisen "l
: =
: Y
Dokumente erschfiefien s 1
i —i— Datenbasis
(Hyper-JText .
{erschlossenes
Bild, Graphik Penitzen ! Wissen)
- | Film 7 A _
" Werkzeuge }Ef‘fre?rd‘flf?}':’Ti N
’ Klassifikation : :
-‘ - [ &>
Thesaunis . benutzen | . Information Consultant

anfiragen

Information und Dokumentation

2 Informat enswa ssens chalft Zaartmicken 1557 - Informationssuchender

Information .~

Begleitendes Lesen

Aufgabe 16. Lest den Text; ergdnzt den Inhalt durch zuséatzliche Informationen
aus dem Internet.

Paul Otlet stammt aus einer Industriellenfamilie. Seine Kindheit verbrachte er
bereits in Bibliotheken. Unterrichtet wurde er zunachst von Privatlehrern- erst seit
seinem zwdlften Lebensjahr besuchte er eine o6ffentliche Schule. Otlet studierte
Jura. Wahrend seines Studiums erkannte er die Schwachen des Bibliothekssystems
im 19. Jahrhundert. Zusammen mit Henri La Fontaine ergrindete Paul Otlet am 12.
September 1895 das Office International de Bibliographie mit dem Ziel, eine
Universelle Bibliothek - *das Mundaneum - zu schaffen (sieh S 105). Im
Mundaneum waren damals 15 Millionen Werke handschriftlich verzeichnet und nach
Themengebieten geordnet. Schon 1912 konnten 1500 schriftliche Anfragen zu
zahlreichen Wissensgebieten beantwortet werden. Im Ruckblick betrachtet
erscheint das Mundaneum als eine erste analoge Suchmaschine.

Im Ersten Weltkrieg verlor Paul Otlet seinen Sohn. Sein personliches Schicksal
machte ihn zum Pazifisten und zu einem Vordenker des Voélkerbundes. Otlet
verfolgte die Idee, dass ein Archiv des Weltwissens den Frieden sichern kdénne.
1934 endete seine Tatigkeit im Mundaneum. In diesem Jahr auBerte er in einer
Veroffentlichung die Idee, dass Fernsehapparate mit Radios, Blichern und Telefonen
verbunden werden sollten, um ein weltweites *Wissensnetz fur alle zur Verfligung
zu stellen. (*sieh S.104)

Otlet pragte Anfang des 20. Jahrhunderts auch den Begriff Dokumentation als die
Sammlung, Ordnung und Nutzbarmachung von Dokumenten aller Art.
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Text 4. Tatigkeitsbereich Archiv

Der Vorsitzende des Verbands deutscher Archivarinnen und
Archivare, (VdA), Michael Diefenbacher, beschrieb die Aufgaben
eines Archivs wie folgt: ,Wollen die Archive eigentlich so viel wie
moglich bewahren? Nein. Aufgabe der Archive ist es, zu
bewerten und auszusondern. Unsere Hauptaufgabe ist das
Wegwerfen. Was (brig bleibt, wird iibernommen".

Das Archiv sammelt, erfasst, bewertet und sondert Dokumente aus, die fir eine
dauerhafte Aufbewahrung in Frage kommen. Die Hauptmenge der Archivalien
besteht aus Unikaten wie Urkunden, Dokumenten und Aufzeichnungen, die der
Tatigkeit von Regierungen, Behdrden oder Gerichten entstammen und im laufenden
Betrieb nicht mehr gebraucht werden.

Es handelt sich meist um Hand- oder maschinell geschriebene Einzelstlicke. Die
Archive ordnen und erschlieBen diese Materialien und stellen ihren Bestand fir die
historische und juristische Forschung zur Verfligung. Flr die Wissenschaft sind die
Staats- und Stadtarchive am bedeutendsten.

Archive sind fir die Sicherung des Schriftgutes ihrer Tragerorganisationen
zustandig. Trager von Archiven sind der Bund, die Lander, Kreise und Kommunen,
Kirchen, Parteien, Hochschulen, Wirtschaftsunternehmen etc.

Lexik
Aufgabe 1. Verteilt die Substantive nach ihrer Thematik.
die Hauptmenge, die Archivalien, das Unikat, die Aufzeichnung, die Behérde,

das Gericht, das Einzelstiick, der Bestand, die Forschung, die Sicherung, der
Trager, der Bund, der Kreis, die Kommune, die Regierung, das Schriftgut

Einrichtungen | administrative Dokumente Sonstiges
Teilung
¥ ¥ 2 ¥

Aufgabe 2. Sucht nach Antworten im Text Tatigkeitsbereich Archiv.

. Was kann man aussondern?

. Woher entstammt die Hauptmenge der Archivalien?

. Welche Dokumente werden im laufenden Betrieb gebraucht/nicht mehr
gebraucht?

. Was heiBt eine dauerhafte Aufbewahrung?

Woflr sind Archive zustandig?

. Wodurch unterscheidet sich die Aufgabe der Archive von seiner Hauptaufgabe
nach der Meinung von Michael Diefenbacher?

WN =
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Aufgabe 3. Sucht nach Antworten in den Texten Téatigkeitsbereich Archiv und
Tatigkeitsbereich Dokumentation (IuD).

4,
5. Welche zentralen Begriffe kommen in Frage, wenn es um

6.

1. Was kommt in Frage, wenn man etwas aussondern will?
2.
3. Welche Tatigkeit kommt in Frage, wenn es um eine dauerhafte Aufbewahrung

Welche Dokumente kommen im laufenden Betrieb in Frage?

geht?
Welche Einrichtungenkommen als Trager von Archiven in Frage?

Informationswissenschaft geht?
Wie viel Aspekte kommen in Frage, wenn es um Tatigkeitsfeld IuD geht?

Aufgabe 4. Sucht nach den Antworten in denTexten3 und 4.

b NS

5.

6.

Worum handelt es sich im Text 47

Worum handelt es sich im Text 3?

Um welche Einzelstiicke handelt es sich im Text 47

Um welche flir die Wissenschaft bedeutendsten Archive handelt es sich im
Text 4?

Um welche Archivalien handelt es sich in der Tatigkeit von Regierungen,
Behorden oder Gerichten?

Um welche Trager von Archiven handelt es sich im Text 4?

Aufgabe 5. Sucht nach den Antworten in den Texten Tédtigkeitsbereich Archiv
und Téatigkeitsbereich Dokumentation (IuD).

4,

5.

1. Woflr stellen die Archive ihren Bestand zur Verfligung?
2.
3. Welche literarischen Dokumente werden im IuD-Bereich zur Verfligung

Wem stellen die Staats- und Stadtarchive Bestand zur Verfiigung?

gestellt?

Welche nicht-veréffentlichten schriftlichen und graphischen Dokumente
werden im IuD-Bereich zur Verfigung gestellt?

Welche Fakten und Zahlen aus den wissenschaftlichen Bereichen werden im
zunehmenden MaBe im IuD-Wesen zur Verfigung gestellt?

Aufgabe 6. Was bleibt nach dem Bewerten und Aussondern Ubrig? Wé&hlt aus der

Liste.

Regierungs-und Amtsgebdude

Hand- oder maschinell geschriebene Einzelstlicke

historische und juristische Materialien

die Archivalien, die im laufenden Betrieb nicht mehr gebraucht werden
Trager von Archiven

Unikate wie Urkunden, Dokumente und Aufzeichnungen

Raumlichkeiten und Institutionen

die Archivalien, die der Tatigkeit von Regierungen, Behdrden oder Gerichten
entstammen

Aufgabe 7.Welche Archivalien gehéren nach dem Bewerten und Aussondern zum
Wegwerfen? Sucht unter dem Strich nach passenden Wértern zu den Angegebenen.

Unikate, Urkunden, Dokumente, Aufzeichnungen Materialien

nicht, unnétig, die keinen Wert mehr haben, unbrauchbar, nutzlos
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Aufgabe 8. Sucht nach Synonymen zu den Wértern aus der linken Spalte in der
rechten Spalte.

1. die Hauptmasse a) die Hauptmenge

2. das Einzelstlck b) in Frage kommen

3. die Notiz c) die Behoérde

4. aussortieren d) die Sicherung

5. die Verwaltung e) das Schriftgut

6. bleiben f) es handelt sich um
7. die Reserve g) das Unikat

8. die Wissenschaft h) die Aufzeichnung

9. der Schutz i) der Bund
10.nehmen j) der Tragerobnagatenb
11.einschatzen k) der Kreis

12.der Besitzer ) Ubernehmen

13.die Foéderation m) aussondern

14.das Gebiet n) die Forschung
15.der Ort/das Stadtchen/das Dorf 0) zur Verfiigung stellen
16.der Ministerrat p) die Kommune
17.geschaftliche Unterlagen q) bewerten
18.aussortieren/auswahlen r) die Regierung
19.dauernd s) im laufenden Betrieb
20.stammen t) dauerhaft

21.im Arbeitsprozess u) bewahren

22.es geht um v) entstammen
23.verfligen lassen w) Ubrig bleiben
24.behalten x) der Bestand

Aufgabe 9. Lernt den neuen Wortschatz:

1. die Hauptmenge 16.das Schriftgut

2. die Archivalien 17.aussondern

3. das Unikat 18.bewahren

4. die Aufzeichnung 19.bewerten

5. die Behorde 18.Ubernehmen

6. das Gericht 19.aussondern

7. das Einzelstick 20.0brig bleiben

8. der Bestand 21.wegwerfen

9. die Forschung 22.dauerhaft

10.die Sicherung 23.in Frage kommen
11.der Trager 24.entstammen

12.der Bund 25.im laufenden Betrieb
13.der Kreis 26.es handelt sich um
14.die Kommune 27.zur Verfligung stellen

15.die Regierung
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Grammatik zur Wiederholung

Aufgabe 10. Ubersetzt ins Russische (§35, 48).

. In einigen Jahren wird es zu einer Renaissance der journalistischen Qualitat

kommen, Dinge einzuschatzen, zu selektieren und zu bewerten.

. In der Grundstufe sollten die Dokumentalisten auch lernen, die Dinge von

verschiedenen Seiten her mdglichst frei zu betrachten.

. Die Presse des Dritten Reiches trug maBgeblich dazu bei, die NS-Ideologie in

der deutschen Bevdlkerung zu verbreiten.

. Wer sich ganz sicher ist, im Dokumentationsbereich arbeiten zu wollen, hat

die Qual der Wahl, welche Qualifikationswege er beschreiten soll.

. Viele Hochschulen bieten Abiturienten an, Vorlesungen zu besuchen, damit

sie ein bisschen besser einschatzen kénnen, was sie in diesem oder jenem
Fach erwartet.

. Die Arbeit widmet sich ausfiihrlich dem Image der Archivare und versucht,

die Ergebnisse bisheriger Studien zusammenzufassen.

. Die Dokumentare sind verpflichtet, vor der Vermittlung ihrer Information,

diese auf Inhalt, Herkunft und Wahrheitsgehalt zu kontrollieren.

. Die Studierenden sollen befahigt werden, in den Kernbereichen der

Kommunikationswissenschaft beruflich tatig zu werden.

. Probleme werden durch die Erzeugung von sozialem Druck und durch die

Vermittlung von Wissen um die Konsequenzen des eigenen Handelns geldst,
anstatt eine Ubergeordnete Kontrollinstanz zu bemuhen.

10.Statt durch trockene und gleichférmige Zeichenstréme (naBuHbl 6yKBEHHbIX

3HakoB) eingeengt zu sein, hat der Autor eines Dokumentes nun auf einmal
die Mdglichkeit, seine Aussage mit allen Mitteln modernen Designs
aufzubereiten.

Neue Grammatik

Aufgabe 11. Bildet aus dem zweiten Satz eine Infinitivgruppe mit «um ... zu»

(§49).

PLWhN=

b

Ich bin frih aufgestanden. Ich will die Vorlesung nicht versaumen.

Der Student fragt den Professor. Er will alles verstehen.

Wir gehen ins Kino. Wir wollen uns den neuen Film ansehen.

Wir machen eine Stadtrundfahrt. Wir wollen die Sehenswirdigkeiten
besichtigen.

Der Wissenschaftler geht in das Stadtarchiv. Er will historische Dokumente
zur Verfigung bekommen.

. Sie fahrt in die Heimatstadt. Sie will Weihnachten im Kreise der Familie
feiern.

. Er nimmt ein Taxi. Er will sich zum Seminar nicht verspaten.

. Ich will nach Potsdam fahren. Ich will an der internationalen Konferenz
teilnehmen.

25



Aufgabe 12. Bildet aus dem zweiten Satz eine Infinitivgruppe mit «statt ... zu»
(§49).
1. Er sieht sich Fotodokumentation an. Er macht die Notizen nicht.
2. Er bleibt den ganzen Arbeitstag im Laboratorium. Er geht zur Mittagspause
nicht.
Er telefoniert mit seinem Chef. Er besucht ihn nicht.
Sie macht das Buch zu. Sie liest nicht weiter.
Er sitzt an seinem Computer. Er ruht sich nicht aus.
Er surft stundenlang im Internet. Er geht nicht spazieren.
Sie klickte auf ,Loschen®. Sie las die E-Mail nicht.
Er erzahlt weiter. Er antwortet auf die Fragen nicht.

PN UAW

Aufgabe 13. Bildet aus dem zweiten Satz eine Infinitivgruppe mit «ohne ... zu»
(§49).
. Sie blieb stehen. Sie sagte kein Wort.

Wir arbeiteten lange. Wir machten keine Pause.

Er ging an uns vorbei. Er gru3te uns nicht.

Der Journalist sa8 da. Er nahm an der Diskussion nicht teil.

Er kann nicht ein guter Dokumentar werden. Er konzentriert sich auf dem

Text nicht.

Man kann das Fach gut verstehen. Man besucht Vorlesungen nicht

regelmaBig.

. Er kann die Prifung nicht bestehen. Er hat sich darauf nicht vorbereitet.

. Die Schulabganger bekommen in Deutschland einen Studienplatz. Sie legen
die Aufnahmeprifungen nicht ab.

nhwheE

o

o

Aufgabe 14. Setzt um, statt oder ohne in die Licken ein (§49).

1. Ich bleibe noch eine Stunde im Biro, ... den Bericht zu schreiben.

2. ... das Diktiergerat zu benutzen, schreibe ich das Interview im Notizbuch auf.
3. Er hat den Kopierer gekauft, ... zu wissen, wie er funktioniert.

4. ... schneller dort zu sein, fahren wir mit dem Auto.

5. ... die Unterlagen zu kopieren, druckt sie sie mit dem Computer.

6. Er darf das nicht entscheiden, ... uns vorher zu informieren.

7. Ich arbeite flinf Stunden, ... eine Pause zu machen.

8. Wir brauchen noch zwei Maschinen, ... die Produktion zu steigern.

9. ... die neuen Produkte vorzustellen, starten sie eine Werbekampagne.

10.Er ruft einen Programmierer, ... die Aufgabe selbst zu I6sen.

Aufgabe 15. Ubersetzt ins Russische (§49).

1. Die Forscher haben das Netz gebaut, um besser verstehen zu kdénnen, wie
groBe Netzwerke von Computern funktionieren, die aus vielen Komponenten
bestehen.

2. Um an einer Mailing-List (cnucok agpecaTtoB) teilzunehmen, muss man selbst
aktiv werden.

3. Einige Listen produzieren so viele Nachrichten, dass man ein spezielles
Filterwerkzeug braucht, um diese Nachrichten umsortieren zu lassen.

4. Die Texte werden einmal im Monat Uberarbeitet und dann veroffentlicht, um
Neulinge auf den aktuellen Wissensstand zu bringen und sie mit allen
Besonderheiten vertraut zu machen.

5. Wichtig fur Informationsvermittlung ist schnelles Reagieren, um
Informationen kundengerecht(opneHTnpoBaHo Ha 3aka3uuka) aufzubereiten
(nogrotaBnuBaTh).
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Aufgabe 16. Ubersetzt ins Russische (§49).

1.

2.

Um Missverstandnissen vorzubeugen: Aufkleber, Broschliren, Visitenkarten
etc. sind keine Vordrucke.

Formulare vereinfachen die Erfassung von *Massendaten und werden haufig
von Behoérden verwendet, um den Erfassungsvorgang zu externalisieren
(sonnowars).

Die Aufbewahrung muss durch Neusignierung (HoBoe KoampoBaHue) in einer
Weise erfolgen, die es ermdglicht, Dokumente zu andern, zu erganzen oder
teilweise zu léschen, ohne den Beweiswert anderer Dokumente zu gefahrden.
Um die Ziele der Dokumentation auch nach langerer Zeit noch erflllen zu
kdnnen, muss die Aufbewahrung den im Folgenden erérterten Anforderungen
entsprechen.

Um beim Ersatz der Schriftform durch die elektronische Form die
erforderliche Sicherheit der Integritdt und Authentizitdt der Daten
ausreichend gewahrleisten zu kénnen, verlangt der Gesetzgeber hierflir den
Einsatz qualifizierter elektronischer Signaturen nach dem Signaturgesetz als
Ersatz der Unterschrift.

Um dagegen das Wort ,Datum" als Singular zu ,Daten“ zu vermeiden,
werden Worter wie ,,Datenelement®, ,Angabe™ oder ,Wert" verwendet.

Als *Massendaten bezeichnet Datenmengen, die zu groB oder zu
komplex sind oder sich zu schnell @ndern, um sie mit handischen und
klassischen Methoden der Datenverarbeitung auszuwerten.

Sprachpraxis

Aufgabe 17. Sucht nach passenden Verben, um lber die Tatigkeit des Archivs
zu erzahlen. Richtet euch zuerst waagrecht und dann senkrecht vom Begriff ,,Das
Archiv" durch das Schema.

eine Unikaten wie Regierungen, die
Das fiir | dauerhafte von | Urkunden, aus | Behorden fiir | historische
Archiv—> Aufbewahrung Dokumenten oder und
und Gerichten juristische
A 4 Aufzeichnungen Forschung
fur
die
Sicherung
des
Schriftgutes
von
Trager von
Archiven:
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Begleitendes Lesen. Sprachpraxis

Aufgabe 15. Hier sind AuBerungen von drei prominenten Deutschen. Nehmt
Stellung zu ihren Worten, wie versteht ihr die Worte von ihnen.

A

~IN ARCHIVEN FINDET MAN DIE GESCHICHTEN, AUS DENEN DIE
GESCHICHTE GEMACHT WIRD".

W. MOMMSEN

Wilhelm Mommsen(25. Januar 1892 in Berlin; T 1. Mai 1966 in Marburg)
war ein deutscher Historiker, ebenso wie sein GroBvater Theodor und seine
Soéhne Wolfgang und Hans Mommsen.

,ARCHIVE SIND DAS LETZTE GLUCK DIESER ERDE. EINE
LEIDENSCHAFT ZUR ORDNUNG IST HIER AM WERK; TRAUME VON
KARTEIKASTEN, KARTEN, TABELLEN UND DER DRANG, ZU
KOORDINIEREN".

HEINRICH BOLL

Heinrich Theodor B6II(1917-1985) war ein deutscher Schriftsteller und
Ubersetzer. Er gilt als einer der bedeutendsten deutschen Schriftsteller der
Nachkriegszeit. Im Jahr 1972 erhielt er den Nobelpreis flr Literatur.

C

DIE DIGITALE WELT IST UNSERE GROSSTE HERAUSFORDERUNG.
DIESE HERAUSFORDERUNG WURDE VON DEN ARCHIVEN LANGE
NICHT ZUR KENNTNIS GENOMMEN. DURCH DIE NEUEN
TECHNOLOGIEN ENTSTEHEN NEUE QUELLENGATTUNGEN, DIE WIR
NEU EINORDNEN MUSSEN. IN DER DATENBANK SEHE ICH DIE
TECHNISCHE QUELLE FUR DIE ZUKUNFT. DIE KLASSISCHEN
HILFSMITTEL REICHEN NICHT MEHR AUS. DIE KOMMUNIKATION
MIT DER OFFENTLICHKEIT WIRD SICH GANZ NEU STELLEN. NEUE
MEDIEN WIE BLOGS WERDEN UNSERE ARCHIVLANDSCHAFT
FUNDAMENTAL VERANDERN.

IRMGARD BECKER

Irmgard Becker, Vorsitzende des Verbandes deutscher Archivarlnnen,
Leiterin der Archivschule Marburg.
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Text 5.Tatigkeitsbereich Bibliotheken

Die Aufgaben einer Bibliothek bestehen im Sammeln, ErschlieBen und Vermitteln
von Bulchern und anderen Publikationsformen, wie Zeitschriften, Tontragern,
Bildmaterialien, Mikroformen, elektronischen Publikationen.
Das Bibliothekswesen gliedert sich in zwei Bereiche: Die 6ffentliche Bibliothek und
die wissenschaftliche Bibliothek.
Die offentlichen Bibliotheken wie z.B. die Stadt- und Gemeindebibliotheken sind aus
offentlichen Mitteln finanziert und wenden sich an die gesamte Bevélkerung und
dienen der Information in den Bereichen Aus-, Fort- und Weiterbildung,
Unterhaltung und Freizeitgestaltung.
Die  wissenschaftlichen Bibliotheken, wie Universitats-, Staats- oder
Spezialbibliotheken, bieten ihre Dienstleistungen flr wissenschaftliche und
berufliche Zwecke an; sie dienen vorwiegend der Forschung, der Lehre, dem
Studium oder dem Bedarf von Firmen, Behérden und Organisationen.
Der Bestand einer Bibliothek kann zum einen als Leihbestand von den Benutzern
fir eine bestimmte Frist entliehen werden oder als Prasenzbestand nur in den
Raumen der Bibliothek eingesehen werden. Je nachdem, ob die Medien einer
Bibliothek ausgeliehen werden kdnnen oder nicht, unterscheidet man zwischen
Leihbibliothek und Prasenzbibliothek, wobei in der Regel beide Formen in einer
Bibliothek vorkommen.
Zu den bedeutendsten Bibliotheken  weltweit gehdéren die groBen
Nationalbibliotheken:

e Library of Congress in Washington D.C.

e British Library in London

e Saltykow-Schtschdrin-Bibliothek in St. Petersburg

e Bibliotheque nationale de France in Paris

Lexik

Aufgabe 1. Sucht nach stammverwandten Wérter zu den angegebenen im Text
Tatigkeitsbereich Bibliotheken.

1. Glied, Mitglied, Gliederung -

2. Wende, verwenden Anwender -

3. Dienst, Dienstleistung, verdienen -

4. sehen-sah-gesehen, aussehen, ansehen, vorsehen, Sehenswirdigkeit -

5. leihen-lieh-geliehen, entleihen, Leihbestand, Leihbibliothek, Ausleihbereich,
Ausleihe -

6. bieten-bat-geboten, Angebot, verbieten, Verbot -

7. kommen-kam-gekommen, bekommen, ankommen, aufkommen, -

8. Bildung, Ausbildung, Fortbildung,-

9. nutzen, Nutzen, benutzen -

10.stehen-stand-gestanden, bestehen, Bestand, Prasenzbestand -
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Aufgabe 2.Welche Definitionen der rechten Spalte entsprechen den Begriffen der
linken Spalte?

Ein Medium ist ... | ... Arbeit oder Leistung in der Wirtschaft, die nicht direkt der

Herstellung von Waren dient. Damit wird fir den Kunden ein
Problem gelést oder eine Aufgabe abgenommen. Geschafte,
Banken oder Hotels bieten Dienstleistungen an.

Ein Tontrager ist | ... die Gesamtheit aller Institutionen und Organisationen von

Bibliotheken und vergleichbaren Einrichtungen. Dazu gehéren
auch die praktische Anwendung von Struktur und Organisation,
spezialisierte Bibliothekstypen, bibliothekarische Vereinigungen,
Arbeitsablaufe, Ausbildung und Techniken.

Eine .. ein Zeitraum, vor, innerhalb und nach dem ein bestimmtes

Dienstleistung Ereignis eintreten soll.

ist ...

Ein Bedurfnis ist | ... in der Alltagssprache kann man oft mit Kommunikationsmittel
gleichsetzen.

Eine Frist ist ... ... ein technisches Medium zur Speicherung und Ubertragung
akustischer Signale, insbesondere von Musik und Sprache.

Das ein Erfordernis, eine erforderliche Menge oder einen

Bibliothekswesen | Verbrauch, eine Nachfrage.

ist ...

Aufgabe 3. Beantwortet die Fragen nachdem Text Tatigkeitsbereich
Bibliotheken.

NoUuhWNE

In welche zwei Bereiche gliedert sich das Bibliothekswesen?

Aus welchen Mitteln sind die 6ffentlichen Bibliotheken finanziert?

An wen wenden sich die 6ffentlichen Bibliotheken?

Wozu dienen vorwiegend die wissenschaftlichen Bibliotheken?

Was ist ein Leihbestand?

Was ist ein Prasenzbestand?

Wie unterscheidet man zwischen Leihbibliothek und Prasenzbibliothek?

Aufgabe 4. Beantwortet die Fragen nach dem Text Tatigkeitsbereich
Bibliotheken.

g

1. Worin bestehen in der Regel Aufgaben einer Bibliothek?
2.
3. Fir welche Zwecke bieten in der Regel die Universitats-, Staats- oder

Wozu dienen in der Regel die wissenschaftlichen Bibliotheken?

Spezialbibliotheken ihre Dienstleistungen an?
Welche Formen kommen in der Regel in einer Bibliothek vor?

. Welche Bibliotheken gehoéren in der Regel zu den 6ffentlichen Bibliotheken?
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Aufgabe 5. Lernt den neuen Wortschatz.

LoOoNOUNIhAWNE

der Tontrager 10.die Frist 19.einsehen
die offentliche Bibliothek 11.der Benutzer 20.entleihen
Aus-, Fort- und Weiterbildung 12.das Medium 21.ausleihen
die Bevdlkerung 13.die Leihbibliothek 22.vorkommen
die Dienstleistung 14.die Prasenzbibliothek 23.vorwiegend
der Bedarf 15.sich anwenden 24 . weltweit
der Bestand 16.sich gliedern 25.gesamt

der Prasenzbestand 17.anbieten 26.je nachdem
der Leihbestand 18.dienen 27.in der Regel

Grammatik zur Wiederholung

Aufgabe 6. Ubersetzt ins Russische (§48, 49).

. Die Halfte der gesamten Vorlesungszeit treffen sich die Studierenden im

Plenum, um eigene Artikel zu besprechen und verschiedene
Darstellungsformen auszuprobieren, um dem Vortrag eines Unternehmers
zuzuhdéren, oder um Parallelen zwischen Telegraphie und Internet zu
diskutieren.

Jeder hat das Recht, sich als Journalist zu bezeichnen, hierflir sind keine
speziellen  Voraussetzungen oder ein bestimmter Ausbildungsweg
erforderlich.

. Politiker versuchen oft Uber das Fernsehen, die Bevdlkerung von ihren

eigenen Ansichten zu lGberzeugen oder ihre Arbeit zu rechtfertigen.

. Die vielen einzelnen Zeitungs-, Radio- und Fernsehunternehmen stehen in

harter Konkurrenz zueinander und mussen zunachst alle Geld verdienen, um
weiter existieren zu kénnen.

. Viele Studenten nutzen die Zeit, um schon neben dem Studium praktisch in

den Medien zu arbeiten.

. Am Institut fir Kommunikationswissenschaft (www. ifkw.de) hat man die

Méglichkeit, per Email mit Dozenten in Verbindung zu treten.

. Nach dem Studium ist ein Volontariat (zwischen 12 und 24 Monaten Dauer)

erforderlich, um als Redakteur arbeiten zu kénnen.

Die Nachrichten im E-Mail werden in ein spezielles Format automatisch
umgewandelt, aber die Sender und Empfanger hangen im Internet rum, ohne
etwas davon zu merken.
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Aufgabe 7. Ubersetzt ins Russische (§35).

. GroBes Gewicht haben daneben vor allem praventive MaBnahmen wie z. B.

die Entwicklung eines praktischen Planes und die Durchfihrung von
Informationsveranstaltungen fir Redaktionen und Verlage.

. Das liegt nicht zuletzt darin, dass der Studienplan bewusst genug Freiraum

fir Nebenjobs, Praktika und Auslandssemester lasst.

. Die Ingenieurwissenschaften sind auf den Menschen als Benutzer kilinstlicher

Systeme ausgerichtet, womit die verwendeten Begriffe oftmals eine
teleologische Komponente enthalten.

. Demgegeniber wird es allgemein als Ziel der Naturwissenschaften

angesehen, die Natur moéglichst unabhangig vom Menschen zu beschreiben.

. Ein Beispiel fir so einen Prozess ist das Telefax. Dabei wird die Information

eines bestimmten Schriftstickes mit Lichtgeschwindigkeit Uber groBe
Entfernungen transportiert.

Neue Grammatik

Aufgabe 8. Ubersetzt ins Russische (§12).

1.

2.

ul b

Eine Bibliothek hat Bucher und andere Publikationsformen zu sammeln, zu
erschlieBen und zu vermitteln.

Die offentlichen Bibliotheken wie z.B. die Stadt- und Gemeindebibliotheken
sind aus offentlichen Mitteln zu finanzieren.

. Die wissenschaftlichen Bibliotheken, wie Universitats-, Staats- oder

Spezialbibliotheken, haben ihre Dienstleistungen fir wissenschaftliche und
berufliche Zwecke anzubieten.

. Sie haben vorwiegend der Forschung, der Lehre, dem Studium zu dienen.
. Der Bestand einer Bibliothek ist als Leihbestand von den Benutzern fiir eine

bestimmte Frist zu entleihen.

. Der Bestand einer Bibliothek ist als Prasenzbestand nur in den Raumen der

Bibliothek einzusehen.

. Die Medien einer Bibliothek sind auszuleihen.

Aufgabe 9. Gebraucht statt der Modalverben die Verben «haben» oder «sein»

(§12).

Ich kann Ihnen nichts Neues erzahlen.

Ich muss meinen Chef unbedingt anrufen.

Dieses Buch kann nicht empfohlen werden.

Dieses Thema soll zur Kontrollarbeit wiederholt werden.

In diesem Semester sollen die Studenten vier Prifungen ablegen.
An diesem Seminar sollen alle Studenten teilnehmen.

Ich muss morgen um sieben Uhr aufstehen.

Diese Fragen sollen schriftlich beantwortet werden.

Diese Broschtire kann Uberall gefunden werden.

O Da kann nichts mehr gemacht werden.
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Aufgabe 10. Ubersetzt ins Russische (§12).

W N

. Es ist darauf hinzuweisen, dass ‘Interaktivitat’ im Computerbereich nicht mit

Interaktion zwischen Menschen gleichzusetzen ist.

. Menschliche Interaktion ist als zweiseitiges ‘Hin und Her’ zu interpretieren.

Es sollte mediendidaktische Aufgabe sein, um zu untersuchen, ob und wann
es Uberhaupt notwendig und sinnvoll  erscheint, Wahl- und
Gestaltungsmadglichkeiten anzubieten.

. Die Arbeit mit CALL-Software (Computer-Assisted Language Learning,

~computergestlitztes Sprachlernen™) hat auf den individuellen Wissensstand
und die Lerngewohnheiten einzelner Studentinnen und Studenten
einzugehen.

HierfUr ist auch das Schlagwort ‘Binnendifferenzierung’ (BHYyTpeHHSS
avddepeHumaumna) zu erwahnen.

Man hat starker als bisher Lerner Leistungen individuell zu férdern und zu
steigern.

Aufgabe 11. Ubersetzt ins Russische (§12).

. Aus den Fachern Public Management / Bibliotheksmanagement,

Informationsmanagement, Musikinformationsmanagement,
Kulturmanagement und Medienwissenschaft sind drei auszuwahlen.

Die "Stelle" ist als organisatorische Einheit, als Zusammenfassung von
Personal- und Sachmitteln und damit als Organ zu verstehen.

. Wegen der wichtigen Rolle des Bundesrates in der Gesetzgebung ist seine

Position mit der Machtfllle des britischen Regierungschefs (Premierminister)
nicht zu vergleichen.
Am Ende des Hauptstudiums sind mindestens vierzehn vorzulegen.

. Jeder Studierende hat an mindestens zwei Seminaren von jeweils 28 Stunden

aus unterschiedlichen Pflichtfachern teilzunehmen.

. Jeder Studierende hat an mindestens elf Wahlpflichtveranstaltungen von

jeweils 28 Stunden teilzunehmen.

. Die anderen beiden Klausuren sind aus den Fachern Staat und Verfassung,

Soziologie und Psychologie, Privatrecht oder Volkswirtschaftslehre zu wahlen.
Die Studierenden haben mit Beginn des Hauptstudiums 3 eine Diplomarbeit
im Umfang von 30 Seiten anzufertigen.

Auf der Homepage der VFH Hessen wird erlautert, welche Formvorschriften
zu beachten sind.
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Sprachpraxis

Aufgabe 12. Erzéhlt (iber die Tétigkeitsbereich Bibliotheken nach der Logik des

Bildes.
Bibliothekswesen R R,
- vﬂm\
| Dokumente { Jormal erschiieflen ¥
; ; Eh Kataloge
Printmedien ; n N
elektron. Medien MRS
Werkzeuge recherchieren
Klassifikation i _ -
Ordnungssysteme | benuizen | " | Information Consultant
T —— i
anfragen
Information in Bibliotheken _
2 Inform at cnswa ssens chaft Saarbrecken 1957 Informationssuchender

" Information
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Thema 2

Berufsbilder Dokumentar und Archivar

Text 6. Berufsbeschreibung Dokumentar/in

Dokumentare und der Dokumentarinnen bringen Ordnung in die Flut der Daten. Bei
Bedarf kénnen sie dadurch relativ schnell Auskunft erteilen. Dieses Ordnen der
Daten hort nie auf, denn standig erscheinen neue Artikel, Berichte, Bucher etc.
Aktuelle Informationen werden Stichwdrtern zugeordnet, unter denen sie dann
abrufbar sind. Naturlich kennen sich die Dokumentarin und der Dokumentar mit
den Datenverarbeitungs- und Suchmaschinen aus. Sobald eine Anfrage kommt,
z.B. Uber Autos mit Elektromotor, kdnnen sie die Fakten rasch zusammenstellen.
Ein anderes Beispiel: Ein Abgeordneter mdchte Unterlagen zu einer bestimmten
juristischen Frage. Die Dokumentarin und der Dokumentar recherchieren die
Materialien und fassen die Ergebnisse in einer Bewertung zusammen.

Kurz gesagt: Dokumentare und Dokumentarinnen sammeln Informationen, bereiten
sie auf, bewerten sie und speichern sie nach bestimmten Kriterien ab. Wissen ist
Macht!

Lexik

Aufgabe 1. Sucht nach sinnverwandten Wértern in der linken und in der rechten
Spalte.

1. verhaltnismaBig a) bei Bedarf

2. aufbewahren b) sich auskennen
3. im Notfall c) der Abgeordnete
4. resUmieren d) recherchieren

5. die Schatzung e) zusammenfassen
6. orientiert sein f) rasch

7. vereinigen g) das Ergebnis

8. untersuchen h) aufbereiten

9. schnell i) abspeichern
10.der Deputierte j) die Bewertung
11.bearbeiten k) zusammenstellen
12.das Resultat [) relativ

13.der Strom m) die Flut

Aufgabe 2. Sucht im Text Berufsbeschreibung Dokumentar nach
stammverwandten Wérter zu den angegebenen.

1. flieBen-floss-geflossen 7. kennen-kannte-gekannt
2. bedirfen-bedurfte bedurft 8. fragen

3. héren 9. die Ordnung

4. scheinen-schien geschienen 10.fassen

5. berichten 11.bereiten

6. rufen-rief-gerufen 12.speichern
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Aufgabe 3. Flllt die Licken laut dem Inhalt des Textes Berufsbeschreibung
Dokumentar.

1. ... und ... bringen Ordnung in die ... der ... .

2. ... kénnen die Dokumentare relativ schnell Auskunft erteilen.

3. Das Ordnen der Daten ... nie ... .

4. Aktuelle Informationen werden ... zugeordnet.

5. Naturlich ... die Dokumentarin und der Dokumentar mit den

Datenverarbeitungs- und Suchmaschinen ... .

Dokumentare kénnen die Fakten rasch ... .

Die Dokumentarin und der Dokumentar ... die Materialien und fassen die

Ergebnisse in einer Bewertung zusammen.

8. Dokumentare und der Dokumentarinnen ... ... in die Flut der Daten.

9. Bei Bedarf kdbnnen Dokumentare relativ schnell ... .

10.Standig ... neue Artikel, Berichte, Blicher etc.

11.Unter Stichwortern sind aktuelle Informationen ... .

12.Die Dokumentarin und der Dokumentar recherchieren die Materialien und ...
die Ergebnisse in einer Bewertung ... .

13.Dokumentare und Dokumentarinnen sammeln Informationen, bereiten sie
auf, ... sie und ... sie nach bestimmten Kriterien ... .

NOo

Aufgabe 4. Flillt die Licken in der linken Spalte mit den Woértern aus der rechten

Spalte.

1. Das Sammeln, Erfassen, ErschlieBen, Ordnen und a) Fakten rasch
Speichern von Dokumenten bedeutet, dass man in zusammenstellen
die Flut der Dokumente muss. b) abrufbar sein

2. Um eine Zu , mMuss man das c) den Stichwértern
Aufsuchen, Ermitteln, Nachweisen, die Férderung zuordnen
der Kenntnis und das Vermitteln der Informationen d) Auskunft erteilen
durchftihren. e) die Flut der Daten

3. Nach den Stichwdrtern notwendige f) bringen Ordnung
Unterlagen leicht

4. Um rasch zu kénnen, muss man

sich mit den Datenverarbeitungs- und
Suchmaschinen gut auskennen.

5. Ein wesentlicher der kommt
heute aus den Bereichen Wirtschaft, Recht,
Verwaltung und vor allem aus den
Naturwissenschaften, der Medizin und Technik.

6. Ohne Informationen den zu , kann
man sie aus den Fonds nicht abrufen.

Aufgabe 5. Lernt den neuen Wortschatz.

1. der Bericht 9. aufhodren 17.zuordnen

2. das Stichwort 10.erscheinen 18.0rdnung bringen

3. die Anfrage 11.abrufbar sein 19.die Flut der Daten

4. der Abgeordnete 12.sich auskennen 20.bei Bedarf

5. das Ergebnis 13.recherchieren 21.Auskunft erteilen

6. die Bewertung 14.zusammenfassen 22.den Stichwdrtern zuordnen
7. relativ 15.aufbereiten 23.Fakten rasch

8. standig 16.abspeichern zusammenstellen

36


https://slovari.yandex.ru/durchf%C3%BChren/de-ru
https://slovari.yandex.ru/notwendig/de-ru

Grammatik zur Wiederholung

Aufgabe 6. Ubersetzt ins Russische (§12, 48, 49).

1.

9.

Es ist auch die Madoglichkeit eréffnet worden, die gesetzlichen
Aufbewahrungspflichten durch die Aufbewahrung elektronischer Dokumente
zu erfullen.

. Um beim Ersatz der Schriftform durch die elektronische Form die Sicherheit

der Integritat und Authentizitat der Daten gewahrleisten zu kénnen, verlangt
der Gesetzgeber hierflr den Einsatz elektronischer Signaturen.

. Elektronische Dokumente werden aus Grinden der Beweissicherung mit

qualifizierten elektronischen Signaturen versehen, um fur diese Dokumente
einen papiernen Urkunden vergleichbaren Beweiswert zu schaffen.

Formulare vereinfachen die Erfassung von Massendaten und werden haufig
von Behdrden verwendet, um den Erfassungsvorgang zu externalisieren.

Um Missverstandnissen vorzubeugen: Aufkleber, Broschliren, Visitenkarten
etc. sind keine Vordrucke.

. Eine Behoérde in der Bundesrepublik Deutschland ist ein Organ eines

Verwaltungstragers, das berechtigt ist, Aufgaben o&ffentlicher Verwaltung
wahrzunehmen.

Wenn im Berufsleben das ,Du" angeboten wird, hat die Initiative dazu von
dem Ranghoéheren auszugehen.

Sie miussen an Kollegen wichtige fachliche Informationen fir die tagliche
Arbeit weitergeben, anstatt diese flr sich zu behalten und davon alleine zu
profitieren.

Sie missen Kollegen mit Ihrem Rat und Ihrem Wissen hilfsbereit zur Seite
stehen, ohne selbst besserwisserisch aufzutreten.

11. Das Druckergebnis soll exakt dem entsprechen, was auf dem Bildschirm zu
sehen ist.

Aufgabe 7. Ubersetzt ins Russische (§12, 48, 49).

1.

2.

ouk

9.

Der Computer hat gewisse Eigenschaften, die Programme neu zu
kombinieren und zu verbinden.

Diese Eigenschaften, neue Daten empfangen, analysieren und verarbeiten zu
kénnen, sind praktisch verwertbar.

. Diese positiven Eigenschaften geben uns die Mdglichkeit, sie praktisch zu

nutzen.

. Der Computer ist nie fahig, sich durch endlose Wiederholungen zu ermuden.

Die Maschine kann arbeiten, ohne ihre endlose ‘Geduld’ zu verlieren.

Die Maschine steht im Idealfall immer zur VerfiUgung, um nach unseren
Wiinschen benutzt zu sein.

Aber sowohl die Genialitat als auch die Beschranktheit des Computers sind
nicht zu vergessen.

Die angefuhrten Punkte sind nicht als Standardinhalte von Software zu
interpretieren.

Als innovative Funktionen sind zu nennen: “Flexibilitat, Individualisierung,
Detailgenauigkeit, Reaktionsgeschwindigkeit und Interaktivitat”

10.Es ist notwendig, die interaktiven Mdglichkeiten jeder Software genau zu

untersuchen, um eventuelle Anspriche und Wirklichkeiten voneinander zu
trennen.
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Aufgabe 8. Ubersetzt ins Russische (§12, 48, 49).

1. Millionen Touristen aus aller Welt kommen jedes Jahr, in das " Herzen"
Europas um Deutschland zu besuchen.

2. Man kann die deutsche Geschichte nicht verstehen, ohne Deutsch zu
sprechen und, zu lernen.

3. Durch moderne kommunikative Lehrmethoden ist es mdglich, schon nach
kurzer Zeit ein hohes Niveau von Kommunikationsfahigkeit zu erreichen.

4. Innerhalb der Europdischen Union finden Spezialisten keine interessante
Ausbildungs-, Studien- und Arbeitsplatze, ohne Deutschkenntnisse zu haben.

5. Wer Deutsch spricht, hat kein Problem in Europa aktiv zu kommunizieren,
denn Deutsch wird nicht nur in Deutschland, sondern auch in Osterreich, in
weiten Teilen der Schweiz, in Liechtenstein, Luxemburg sowie Teilen
Norditaliens, Ostbelgiens und Ostfrankreichs gesprochen.

6. Deutschsprechende hat groBe Moglichkeiten, seine Handelsbeziehungen zu
Partnern im drittgréBten Industrieland und einem der wichtigsten
Exportlander der Erde zu verbessern.

7. In der Wirtschaft sind Deutschkenntnisse von groBem Vorteil, um in den
Verhandlungen lber eine Drittsprache Missverstandnisse mit kostspieligen
Folgen zu vermeiden.

8. Deutsch ist es nicht schwerer zu lernen und zu sprechen als Englisch,
Franzdsisch oder Spanisch.

9. Deutsche Sprachkenntnisse verbessern die Chancen auf dem Arbeitsmarkt,
deutsche Firmen im Ausland, viele auslandische Firmen in Deutschland und
Firmen mit engen Wirtschaftsbeziehungen zu den deutschsprachigen Landern
zu finden.

10.0hne seine Fremdsprachenkenntnisse zu meistern, kann man nicht den
geistigen und beruflichen Horizont zu erweitern

11.Es gibt eine Empfehlung der Uber 40% US-amerikanischen Wissenschaftler
ihren Studenten, Deutsch fir Forschung auf allen Gebieten der modernen
Wissenschaft zu lernen.

Thematisches Lesen. Sprachpraxis

Aufgabe 9. Lest den Text und bestimmt, welches Fragment des Textes
Berufsbeschreibung Dokumentar damit ergénzt wird.

Ohne Informatik lauft nichts

Heute spielt in Archiven, Bibliotheken und Dokumentationen die Informatik in
verschiedener Hinsicht eine entscheidende Rolle. Sie ist nicht nur bei der
ErschlieBung und Aufbewahrung, sondern auch bei der Verfliigbarmachung und bei
der Vermittlung an die Kunden und Kundinnen das wichtigste Hilfsmittel. Bei
Recherche, Redaktion und Weiterverbreitung von Information und Wissen sind
Internet, Intranet und spezifische elektronische Datenbanken nicht mehr
wegzudenken. SchlieBlich geschieht die Vernetzung der verschiedenen Angebote
weltweit auf elektronischemm Weg. Damit sind aus Bibliotheken, Archiven und
Dokumentationsstellen hochtechnisierte Dienstleistungsunternehmen geworden und
aus den «Hutern des Gedachtnisses» Spezialistinnen und Manager flr Informations-
und Kommunikationstechnologie.
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Aufgabe 10. Lest den Text und stellt die Berufsfelder der Dokumentare dar.

Das vielfadltige Berufsfeld "Dokumentar"

Das Berufsfeld Dokumentare ist von einer ausgesprochenen Vielfalt
gekennzeichnet: Dokumentare arbeiten als selbstandige Information-Broker, als
Mediendokumentare, als Mitarbeiter am Helpdesk von Softwareherstellern, oder in
den Inhouse-Informationsvermittlungen unterschiedlichster Industrieunternehmen.
Dokumentare sind in Museen ebenso wie in Versicherungen oder in
Forschungseinrichtungen tatig. Ihre Aufgaben bestehen je nach Qualifikation - aber
auch je nach Fortune bei der Arbeitsplatzsuche - in der inhaltlichen ErschlieBung
unterschiedlichster Dokumente (von der grauen Literatur bis zu audiovisuellen
Medien), in der Informationsrecherche (vom Zettelkatalog bis zur Online
Datenbanken), im Entwurf und der Pflege von Informationssystemen (von der
routinemaBigen Kassation bis zur Konzeption) und im Informationsmanagement
(vom Erstellen von Statistiken bis zum Qualitatsmanagement). In groBen
Einrichtungen arbeiten Dokumentare vielfach sehr spezialisiert, in kleineren
Einrichtungen - und Informationsstellen sind oft kleinere Einrichtungen - Ubernimmt
meist ein und derselbe Dokumentar jede dieser unterschiedlichen Aufgaben.

Diesen verschiedenen Aufgaben ist gemeinsam, dass sie alle mittelbar oder
unmittelbar dem  Informationstransfer dienen, wobei Information im
dokumentarischen Sinne dasjenige faktische, intersubjektive Wissen ist, welches in
einer aktuellen Problemsituation zu deren Bewaltigung bendtigt wird. Auf diese
Definition von Information griindet auch die Abgrenzung des Dokumentars zu den
Nachbarberufen Bibliothekar und Archivar: Wahrend Archivare und zumeist auch
Bibliothekare verpflichtet sind, Wissen (auch subjektives) als kulturelles Erbe den
nachfolgenden Generationen zu bewahren, sie also erst vor diesem Hintergrund
ihre  Informationsarbeit leisten, steht flir Dokumentare der aktuelle
Informationsbedarf im Vordergrund. - Dass zur Ldsung einer gegenwartigen
Problemlage durchaus auch historische Dokumente bendtigt werden, lasst natlrlich
die Grenzen zwischen den einzelnen Berufen changieren.

1. Als was

2. Wo sind

arbeiten
Dokumen- Dokumen-
tare? tare tatig?

3. Worin

Berufsfeld bestehen die
Dokumenta Aufgaben
r der
Dokumen-

tare?

5. Worin

besteht die 4. Was ist
Abgrenzung den
zu den Aufgaben

Nachbar-
berufen?

gemeinsam?

Aufgabe 11. Prisentiert den Beruf eines Dokumentars.
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Text 7. Berufsbeschreibung Archivar /in

Archivare und Archivarinnen sammeln, erschlieBen und bewahren Schriftgut, aber
auch Film-, Bild- und Tonmaterialien sowie elektronische Datentrager. Dabei
entscheiden sie nach Prifung der entsprechenden Richtlinien und Vorschriften
eigenverantwortlich, = welches Archivgut Ubernommen, beschrieben und
benutzergerecht aufbereitet wird oder was als Kassationsgut auszusondern ist.
Auch fir die sachgemaBe Lagerung der Archivalien und Fragen der Konservierung
und Erhaltung sind sie verantwortlich. Sie betreuen archivische Sammlungen und
Dokumentationen, beantworten Anfragen und beraten Archivbenutzer. Um das
bereits vorhandene Archivmaterial systematisch zu erganzen, recherchieren sie
nach neuen Bestdnden aus privater oder offentlicher Hand und befragen gdf.
Zeitzeugen.

Sie kdénnen auch in der historischen Bildungsarbeit aktiv sein, historische oder
fachwissenschaftliche Verdffentlichungen verfassen und Ausstellungen konzipieren,
die besonders interessante Exponate aus den Bestanden des Archivs der
Offentlichkeit présentieren.

An Hochschulen unterrichten sie Studierende, bereiten Vorlesungen und Seminare
vor, korrigieren schriftliche Arbeiten und nehmen Prifungen ab. Eigenstandige
wissenschaftliche Tatigkeiten erdffnen sich i.d.R. erst nach einem Masterstudium
und einer Promotion.

Lexik

Aufgabe 1. Sucht nach Synonymen zu den Wértern aus der linken Spalte in der
rechten Spalte.

1. bestimmen a) verfassen

2. passen b) sachgemaR
3. die Richtung/die Direktive c) objektiv

4. der Nutzer d) korrigieren
5. objektiv e) konzipieren
6. die Verfligung f) erganzen

7. fachgerecht g) entsprechen
8. hinzuflugen h) entscheiden
9. der Zeitgenosse/Zeuge i) eigenstandig
10.die Publikation j) die Vorschrift
11.schreiben k) die Vero6ffentlichung
12.entwerfen [) die Richtlinie
13.verbessern m) die Promotion
14.selbstandig n) der Zeitzeuge
15.das Promovieren 0) der Benutzer

Aufgabe 2. Sucht nach Antonymen zu den Wértern aus der linken Spalte in der
rechten Spalte.

1. sich unterscheiden a) eigenstandig
2. Ubergeben b) entsprechen
3. ungerecht C) erganzen

4. unqualifiziert d) gerecht

5. verkirzen e) sachgemanB
6. unselbstandig f) Ubernehmen
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Aufgabe 3. Sucht nach Definitionen aus der rechten Spalte zu den Wértern in der
linken Spalte.

1. ein Benutzer a) ist die Verleihung des akademischen Grades
eines Doktor oder einer Doktorin.

b) ist ein Zusammenschluss von Personen mit
2. ein Masterstudium gemeinsamen Interessen zur Verfolgung
gemeinsamer Ziele.

3. ein Verband c) Im ... erwirbt man den Master, ein
Studiengrad, der héher als ein Bachelor ist.

d) ist eine Vorschrift einer Institution oder

4. ein Zeitzeuge
g Instanz, die jedoch kein férmliches Gesetz ist.

5. eine Promotion e) is.t ein. Zeitgenos_se,_ der von be§timmten
historischen Ereignissen Zeugnis geben kann.
f) ist ein Nutzer von Foren, sozialen Medien oder

6. eine Richtlinie anderen Programmen und Seiten.

7. eine Veroffentlichung g) ist eine Publikation zum allgemeinen

Gebrauch.

Aufgabe 4. 1). Was, eurer Meinung nach, kann man a)entscheiden
b) aussondern
C) erganzen
d) verfassen
e) konzipieren
f) korrigieren
g) bewahren
h) Gbernehmen
j) betreuen?

Aufgaben, Archive, das Schriftgut, Datentrager, eine Prifung, Film-, Bild- und
Tonmaterialien, Richtlinien, Archivare und Archivarinnen, Vorschriften, Archivgut,
Kassationsgut, Lagerung der Archivalien, Fragen der Konservierung, Sammlungen
und Dokumentationen, Erhaltung, Anfragen, Archivbenutzer, Archivmaterial,
Vorlesungen und Seminare, Bestande des Archivs, Bildungsarbeit, Ausstellungen,
besonders interessante Exponate, Hochschulen, ein Masterstudium und eine
Promotion

Aufgabe 4. 2). Welche Substantive sind Ubrig geblieben? Bildet kurze Sétze mit
diesen Substantiven.
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Aufgabe 5. Bildet Sétze (ber die Tétigkeiten eines Archivars /einer Archivarin.

Berufsbeschreibung Archivar /in

Grundlegende
Tatigkeiten

das Schriftgut, Film-, Bild- und
Tonmaterialien, elektronische
Datentrager

sammeln, erschlieBen und
bewahren;

eigenverantwortlich entscheiden,
was libernommen, beschrieben und
aufbereitet wird/was auszusondern
ist

Anfragen; beantworten;
Archivbenutzer beraten
bereits vorhandene Archivmaterial erganzen

neue Bestanden aus privater oder

recherchieren;

offentlicher Hand; befragen
Zeitzeugen
die Lagerung und Konservierung und
Verantwortung fiir Archivalien Erhaltung

Zusatzliche
Tatigkeiten

Bildungsarbeit;

historische oder
fachwissenschaftliche
Veroffentlichungen;
Ausstellungen;

die besonders interessante
Exponate aus den Bestanden des
Archivs

aktiv sein;

verfassen;

konzipieren;

der Offentlichkeit présentieren

Studierende An Hochschulen;
Vorlesungen und Seminare;
Prifungen

unterrichten;
vorbereiten;

abnehmen
Eigenstdndige Masterstudium; - absolvieren;
wissenschaftliche Promotion - machen

Tatigkeiten

Aufgabe 6. Antwortet auf die Fragen zuerst mit einem Wort, dann mit einem vollen

Satz.

1. Wie mussen Archivare entscheiden, welches Archivgut ibernommen,
beschrieben und benutzergerecht aufbereitet wird?

nhown

Wie soll die Lagerung der Archivalien sein, fir die sie verantwortlich sind?
Welche Verdéffentlichungen kénnen Archivare verfassen?

Wie soll das Archivgut aufbereitet werden?

Wie werden wissenschaftliche Tatigkeiten im Text genannt, die sich i.d.R. erst

nach einem Masterstudium und einer Promotion flr Archivare eroffnen?

benutzergerecht,

sachgemas,

fachwissenschaftlich
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Aufgabe 7. Lernt den neuen Wortschatz.

PNOUhWNE

die Richtlinie

die Vorschrift

der Benutzer

der Zeitzeuge

die Verodffentlichung
das Masterstudium
die Promotion

der Verband

Neue Grammatik

9. der Vorsitzende
10.das Wegwerfen
11.0brig bleiben
12.entscheiden
13.entsprechen
14.aussondern
15.0bernehmen
16.erganzen

17.verfassen
18.konzipieren
19.korrigieren
20.bewahren
21.gerecht
22.sachgemai
23.eigenstandig
24 .eigentlich

Aufgabe 8. Bildet Partizipien I und II von folgenden Verben (§14).

schwache Verben

starke Verben

erganzen
verfassen
aussondern
bewahren
aufhoren
zusammenfassen
zuordnen
speichern
aufbereiten

korrigieren
konzipieren
prasentieren
recherchieren

wegwerfen
Ubrig bleiben
ubernehmen
entscheiden
entsprechen
erscheinen

Aufgabe 9. Ubersetzt ins Russische (§14).

VoOoNOUAWNE

die beschriebenen Aufgaben - der etwas schreibende Mensch
die bewertete Arbeit - der die bewertende Arbeit Vorsitzende
die Ubrig gebliebene Papiere - die immer bleibende Frage

die gesammelte Information - der die Information sammelnde Mitarbeiter

eine entschiedene Person — eine entscheidende Etappe

eine erganzte Aussage - ein die Aussage erganzendes Wort
das bereits gekommene Archivmaterial - das kommende Archivmaterial
befrage Zeitzeugen - der die Zeitzeugen befragende Archivar
eine verfasste Veroéffentlichung - kein die Veréffentlichung verfassende

Journalist

10.die unterrichtete Stunde - die unterrichtenden Krafte

11.eine vorbereitete Vorlesung - der die Vorlesung vorbereitende Professor

12.die abgenommene Prifung - ein die Prifung abnehmende Professor
13.eine erdffnete Moglichkeit - eine eréffnende Moglichkeit
14.das ausgeliehene Buch - der das Buch ausleihende Leser
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Aufgabe 10. Ubersetzt die Wortgruppen ins Deutsche (§ 14).

1.

2.

w

Nowub

8.

o.

onpawuBaOWKUA XYPHANUCT — onpouweHHbin cBuaetenb (befragen, der
Journalist, der Zeuge)

4YTO-TO MNOKAa3bIBAKLWIMA YenoBeK — MNoKasaHHble doTorpadpum (zeigen, die
Fotos)

CyLlecTByloWaa cucTeMa — cylwecTsoBaBluMe Toraa apxmsbl (bestehen, das
System, damals)

COOTBETCTBYOLWME NHCTaHUMM — (entsprechen, die Instanzen)
OpraHmM3yrwWwmm opraH — opraHnM3oBaHHbIM coto3 (organisieren, das Organ)
Aalowasncs cnpaBka — AaHHasa cnpaska (Auskunft erteilen)

MLWYLWKMA 4YTO-TO rOCNOAMH — WUCKOMble AaHHble (nach etwas suchen, die

Daten)

MOCTOSAHHO NOSABASAKOWANACA CTaTbs — HanucaHHas crtatbsa  (standig,
erscheinen, Artikel)

HEeCYLWNA OTBETCTBEHHOCTb OpraH - BblHeCceHHble Bewwu (tragen, die

Verantwortung, das Organ, austragen, die Sachen)

10.onpepensaowmn Bonpoc — onpeaeneHHbl Bonpoc (bestimmen, die Frage)
11.cBa3yowWmMi aeMeHT — cBsA3aHHble ka4vn (verbinden, das Element, die

Schlissel)

Aufgabe 11. Ubersetzt ins Russische (§50).

8.

9.

. Information ist heute ein sehr weitlaufig verwendeter und daher auch sehr

schwer abzugrenzender Begriff.

. Eine andere heute viel bedeutende praktische Sichtweise des Begriffes

stammt aus der Nachrichtentechnik.

. Interessant ist es, dass die an Materie als Informationstrager gebundene

Information durch elektromagnetische Wellen Ubertragen werden kann.

. Dabei wird die mit Lichtgeschwindigkeit Uber groBe Entfernungen

transportierte Information eines bestimmten Schriftstickes mit exakt
demselben Informationsinhalt am Ziel Gbertragen.

. Kommunikation ist erstens ein nicht einfach zu beschreibendes komplexes

Phanomen.

. Der Offsetdruck basiert auf der von Alois Senefelder 1796 erfundenen

Lithografie.

. Der Begriff der Presse umfasst dabei alle zur Verbreitung an die

Offentlichkeit geeigneten Druckerzeugnisse.

Eine Tageszeitung ist ein mehrmals wdchentlich, heute meist taglich von
Montag bis Samstag, erscheinendes Printmedium.

Die zur Verfigung stehenden Studienplatze werden an Studienbewerber
nach dem Ergebnis eines Auswahlverfahrens vergeben.

10.Die Dokumente werden bereits in einer dem Zweck entsprechenden Weise

erstellt.

11.Die gesetzlich vorgegebenen oder aus dem Gesetzeszweck abzuleitenden

Aufbewahrungsfristen sind sehr unterschiedlich und reichen von funf
Jahren, sechs Jahren, zehn Jahren, 30 Jahren und mehr.

12.Am 18. Januar 2005 wurden vom Deutschen Institut fir Normung

Anderungen der DIN 5008 beschlossen. Das ist die Umsetzung des im Juli
2004 vorgeschlagenen Entwurfs DIN 5008/A1.
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Aufgabe 12. Ubersetzt ins Russische(§ 14).

1.

2.

Mit *Holzschnitten illustrierte Einblattdricke waren mit dem Druckmarkt
*aufgekommen.

Das war mit Nachrichten bedruckte *Blatt, das seit dem 17. Jahrhundert in
den meisten gréBeren Stadten Westeuropas drei Mal wochentlich Nachrichten
aus aller Welt *kolportierte.

Zeitungen erschienen auf speziellem *minderwertigem Zeitungspapier in
ineinander gelegten ungebunden bleibenden *Bdgen.

Eine Zeitung ist im Gegensatz zur Zeitschrift ein dem Tagesgeschehen
verpflichtetes Presseorgan und gliedert sich meist in mehrere inhaltliche Teile
wie Politik, Lokales, Wirtschaft, Sport, *Feuilleton und Immobilien.
Information ist ein potenziell oder tatsachlich vorhandenes nutzbares oder
genutztes Muster von Materie und/oder Energieformen, das flr einen
Betrachter innerhalb eines bestimmten Kontextes*relevant ist.

. In einer komplexer werdenden Welt wird immer mehr Wissen aus den

verschiedensten Bereichen bendtigt.

. Das in der Ausbildung erworbene Wissen (,*Vorratswissen”) reicht dazu nicht

immer aus.
Das zur spezifischen Problembewaltigung notwendige Wissen ist haufig
~irgendwo” vorhanden.

*Holzschnitt m, — rpastopa Ha agepese

*aufkommen — BO3HMKATb, NOSBAATLCS

*minderwertig — HM3KOCOPTHbIN, HU3KOKAYeCTBEHHbIN; HErOA4HbIN
*Blatt n-(e)s, Blatter — nucT, NUCTOK, raseTa; XypHan

*Bogen — C/I0XXeHHbIM nonosiaMm nucT bymaru

*kolportieren vt ToprosaTb Bpa3Hoc (6. 4.KHUramMmmn), pacnpocTpaHsaTb
*Feuilleton m — 1) pybpuka, ctaTbsl Ha IMTEpPATYPHYIO UM HayuHylo TeMy (B
rasere), 2) oTpblBOK; rfaBa (13 poMaHa, neyaTaloLwerocs B raserte)
*Roman Feuilleton— pomaH c npogonxeHuem (B rasere, xxypHane)
*relevant — peneBaHTHbIN; 3HAYMMBbIN; CYLLECTBEHHbIN; BaXXHbIN
*Vorrat m (e)s, Vorrate — 3anac;

Aufgabe 13. Ubersetzt ins Russische (§50).

1. Wie wird das Visum beantragt? Der Antragssteller fullt die in der
Auslandsvertretung ausgegebenen Antragsformulare aus und reicht diese
dort ein.

2. Der Dokumentalist soll keine Abneigung gegen anhaltend konzentrierte,
platzgebundene Arbeit hauptsachlich am Schreibtisch, am Computer
haben

3. Zusatzlich zu den im Studium erworbenen Kenntnissen und Fertigkeiten
sind gute Fremdsprachenkenntnisse aus fremdsprachigen
Informationsquellen notwendig.

4. Die Studierenden mussen selbst daflir sorgen, dass sie die
vorgeschriebenen Studien- und Prifungsleistungen rechtzeitig zu den
festgesetzten Terminen vorweisen und die im jeweiligen Semester
anstehenden Pflichtveranstaltungen belegen.

5. Durch das erhaltene kontrollierte Vokabular erleichtert der Dokumentar
die Recherche.

6. Das Dokument wird sehr nah an den im Gesetz verankerten
Urkundenbegriff gerickt.
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Aufgabe 14. Ubersetzt ins Russische (§50).

1. Der Output (BbIXxo4 AaHHbIX,BbIBOA AaHHbIX) ist "Nutzung, Verteilung, und
aktive Vermittlung der durch die Bearbeitungsprozesse entstandenen
neuen Informationsprodukte® genannt werden.

2. Man darf  den Anteil an Recherchen in konventionellen
Informationsquellen, in technisch sehr gut ausgestatteten IuD-
Einrichtungen nicht unterschatzen.

3. Bereits im Bereich der Informationsressourcen ist mit den globalen
Computernetzwerken zu den Archiven, Bibliotheken und Datenbanken
eine neue und rasant wachsende Quelle hinzugekommen.

. Fur jeden Artikel gab es ein wenige Zeilen umfassendes Kurzreferat.

. »Technischen  Zeitschriftenschau® (T.Z.) sollte die sich auf
Friedensproduktion umstellende Industrie unterstitzen.

6. Die T.Z. war fur Jahrzehnte das einzige deutsche alle Technikbereiche

umfassende Referateorgan.

Ul b

Thematisches Lesen. Sprachpraxis

Aufgabe 15. Lest den Text und skizziert eure eigene Vorstellung (ber das
Berufsbild des Archivars.

Bild des Archivars

Literatur und Medien haben ein weit verbreitetes Bild des Archivars in der
Offentlichkeit geschaffen, das oft wenig schmeichelhaft ist. H&ufig wird er in
Bluchern oder Filmen als ergrauter, etwas schrulliger Mensch dargestellt, der voéllig
einsam in dunklen Raumen mit Bergen von alten, verstaubten Dokumenten haust
und mehr in der Vergangenheit als in der Gegenwart lebt. Die fiktionale Vorstellung
steht jedoch in scharfem Kontrast zur Realitat: die Archivare, worunter immer
starker auch Frauen zu verstehen sind, missen oft hohen Anforderungen genligen
und Uber eine gute Ausbildung verfigen, um das ihnen anvertraute kulturelle Erbe
von Generationen adaquat zu betreuen.

Die Beschleunigung des Lebens hat auch vor den Archiven nicht halt gemacht und
so stehen Archivare heute vor anderen Herausforderungen, als dies noch bei ihren
Vorgangergenerationen der Fall war. Der Beruf des Archivars hat sich in den letzten
Jahren und Jahrzehnten jedenfalls grundlegend gedndert und ein Archivar, wie
eingangs geschildert, wirde die heutigen Anforderungen wohl nicht erftllen.

Die mittelalterliche Uberlieferung ist quantitativ so Uiberschaubar, dass es jedes bis
heute vorhandene Stick Wert ist, aufbewahrt und erforscht zu werden. Mit dem
Aufkommen des Papiers und der Durchdringung des offentlichen und privaten
Lebens mit Schriftlichkeit nahm und nimmt die Uberlieferung seit der Neuzeit
jedoch kontinuierlich zu. Heute stehen die Archive vor dem Problem der Quellenflut.
Mangel an Raum und Personal zwingen die Archive dazu, das ihnen angebotene
Schriftgut grindlich auf seine Archivwlrdigkeit hin zu untersuchen. Von
Behdrdenschriftgut, das Archiven angeboten wird, werden in manchen Fallen
beispielsweise bis zu 99% der Unterlagen vernichtet und gerade einmal ein Prozent
wandert zur dauerhaften Aufbewahrung in das Archiv. In einigen Archiven gibt es
sogar genaue Vorschriften dartber, wie viel Prozent des von den Behoérden
Ubergebenen Schriftguts in das Archiv ibernommen werden durften.

Der hier skizzierte Wandel veranschaulicht, dass man heute wohl treffender von
Archivaren als Gestalter von Erinnerung denn als Hiuter der Vergangenheit spricht.
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Aufgabe 15. Lest den Text und verfasst dann eine dhnliche Geschichte von einem
Dokumentar einem Archivar und einem Bibliothekar. Wiederholt das Imperfekt (§3).

Das Marchen von den drei Buromausen

In einer Mausewohnung in einem Buro lebten einmal drei Mause mit den Namen
Fiep, Piep und Quieck. Jede Maus hatte eine spezielle Aufgabe.

Fiep stand frih auf, holte Papier vom Schreibtisch und flllte damit die Betten,
damit alle drei immer schdn weich schlafen konnten. Piep hahm Schokolade aus der
Tasche der Sekretarin und kochte daraus Kakao, damit alle drei immer satt wurden.
Quieck war die Handwerkermaus und reparierte alle kaputten Dinge, damit alle drei
mit ihrer kleinen Wohnung zufrieden sein konnten.

Eines Tages sagte Fiep: "Ich will nicht immer so frih aufstehen! Ab morgen
tauschen wir die Aufgaben!"

Am nachsten Morgen stand also Piep frih auf, nahm Schokolade aus der Tasche der
Sekretarin und flllte damit die Betten. Quieck holte Papier vom Schreibtisch und
kochte daraus eine Suppe. Fiep reparierte die Klchentlr, die aber gleich wieder
kaputt ging.

Die drei waren verzweifelt. "Wisst ihr was", sagte Quieck, "ich glaube es ist besser,
wenn jede Maus wieder die alten Aufgaben erledigt. Man muss neue Sachen erst
lernen, und das geht nicht so schnell."

Fiep und Piep meinten das auch, und am nachsten Morgen hatte jede von ihnen
wieder die alte Aufgabe.
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Thema 3

Ausbildung Archiv- und Dokumentationswesen
Text 9. Das Studium Dokumentationswesen

Zulassungsvoraussetzungen fir ein Studium im Studiengang
Dokumentationswesen: Fachhochschulreife oder Hochschulreife.

Das Dokumentationswesen ist ein Teilbereich des Bibliothekwesens und befasst sich
mit der ErschlieBung, Lagerung und Dokumentation von menschlichem Wissen.
Neben schriftlichen Dokumenten befasst sich diese Fachrichtung auch mit Ton-,
Bild-, und Filmdokumenten. Zu Beginn befasst sich diese Studienrichtung mit den
Grundlagen aus den Fachern Bibliotheks- und Informationswesen. Dabei geht es
vor allem um Facher aus Statistik, Wirtschaftswissenschaft und Informatik. Spater
stehen Themen wie Methodik der Datenbankrecherchen, Informations- und
Kommunikationstechnologie, Datenverarbeitungsverfahren und Bibliometrie auf
dem Studienplan. Viele Hochschulen legen zudem groBen Wert auf eine praxisnahe
Ausbildung, daher werden regelméBig praktische Ubungen angeboten, wo die
Studierenden ihr theoretisches Wissen auch praktisch anwenden kénnen.
Wissenschaftliche Dokumentare (engl.: Information Specialist) haben in der
Regel ein fachwissenschaftliches Studium an einer Universitat absolviert und
erlernen den Beruf als berufsbegleitende WeiterbildungsmaBnahme.
Ausbildungsstatte ist das Institut fir Information und Dokumentation (IID) an der
Fachhochschule Potsdam, vormals als LID (Lehrinstitut fur Information und
Dokumentation) ansassig in Frankfurt am Main. Berufsverein ist die Deutsche
Gesellschaft fur Informationswissenschaft und Informationspraxis (DGI), vormals
Deutsche Gesellschaft fur Dokumentation (DGD).

Allgemeine Dokumentare absolvieren einen 8-semestrigen Studiengang an einer
Fachhochschule, der mit der Bezeichnung ,Diplom-Dokumentar" abschlieBt. Einige
Fachhochschulen vergeben auch den Titel ,Diplom-Informationswirt®. Die
Ausbildung umfasst z.B. den Erwerb von Fertigkeiten in formaler und inhaltlicher
ErschlieBung, aber auch Kenntnisse Uber die Bedeutung von Dokumentation in
Wissenschaft, Wirtschaft, Verwaltung und in den Medien. Zu dem Studiengang
gehort in der Regel ein Praxissemester.

Lexik

Aufgabe 1. Ergénzt die Satze laut dem Inhalt des Textes.

Das Dokumentationswesen befasst sich mit

Diese Fachrichtung befasst sich neben schriftlichen Dokumenten mit

Zu Beginn befasst sich diese Studienrichtung mit
Spater befasst sich diese Studienrichtung mit

LU=

Aufgabe 2. Erganzt die Séatze laut dem Inhalt des Textes.

1. Zu Beginn des Studiums geht es vor allem um Facher

2. Spatergeht es vor allem um die Themen wie

3. Bei der Ausbildung wissenschaftlicher Dokumentare geht es in der Regel um
ein

4. Bei der Ausblldung allgemeiner Dokumentare geht es in der Regel um einen
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Aufgabe 3. Ubersetzt die Sétze ins Russische laut dem Inhalt des Textes.

1.

2.

3.

4.

MHorve By3bl NpunaatoT 60sbluoe 3HaYeHNEe OPUEHTUPOBAHHOMY Ha MpPAKTUKY
obyueHuto.

FocypapctBo npuaaeTr 60nbliOe 3HavyeHue yCNoBMAM AOoMnycka K 0by4veHuio
cneumanbHOCTU «40KYMEHTOBeAeHME> .

Bonbwoe 3HayeHMe npuaaeTcs MNpPakKTUYECKUM TpeHWHram,
MOryT NPMMEHUTb CBOM TeopeTUYeCcKme 3HaHUSA Ha NnpakTuKe.
B o6byuyeHun pokymeHTOBeAOB obuwero HanpasneHus npugaetca 6onblioe
3HayeHne npuobpeTeHUo HaBblKOB (opManbHOM U copepXxaTenbHoMn
06paboTKn AOKYMEHTOB.

roe ydalmecs

Aufgabe 4. Sucht nach Synonymen zu den Wértern aus der linken Spalte in der
rechten Spalte.

1. beschaftigen sich a) absolvieren

2. der Fachbereich b) anbieten

3. es handelt sich um C) ansassig

4. in erster Linie d) anwenden

5. der Prozess e) befassen sich

6. etw.(Dat.) Bedeutung beimessen f) berufsbegleitend
7. praxisorientiert g) das Verfahren
8. standig h) der Erwerb

9. bieten i) der Studiengang
10.benutzen j) es geht um
11.abschlieBen k) die Fachrichtung

12. ohne Unterbrechung der Berufstatigkeit
13.die Fortbildung

I) die Fertigkeit
m) der Informationswirt

14.die Veranstaltung n) die MaBnahme
15.gelegen 0) praxisnah
16.der Lehrgang p) regelmaBig
17.verteilen q) umfassen

18.der Informationsverwalter r) vergeben
19.enthalten s) vor allem

20.die Erhaltung t) die Weiterbildung
21.die Fahigkeit u) Wert legen auf

22.die Genehmigung
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Aufgabe 5. Verteilt die Unterrichtsfdcher in der linken Spalte nach der
Folgerichtigkeit wie sie erlernt werden. Nennt die Unterrichtsfacher, die von euch

gelernt werden.

Das Studium Dokumentationswesen

Deutschland

Russland

1. Methodik der Datenbankrecherchen,

Informations- und

Kommunikationstechnologie,

Datenverarbeitungsverfahren und Bibliometrie
2. Grundlagen aus den Fachern Bibliotheks- und
Informationswesen
3. Facher aus Statistik, Wirtschaftswissenschaft

und Informatik

Aufgabe 6. Bildet Sétze nach der Logik der Tabelle. Berlicksichtigt auch neue

Information.

ZUGANG ZUR TATIGKEIT EINES DOKUMENTARS

Zulassungs-
voraus-
setzungen fiir
ein Studium

Ausbildungsform

Berufsbezeichnung

Wissenschaftliche
Dokumentare

Fachhochschulreife
oder
Hochschulreife

berufsbegleitende
WeiterbildungsmaBnahme

Allgemeine

Fachhochschulreife

ein 8-semestrigen
Studiengang an einer

,Diplom-Dokumentar",

Dokumentare oder Fachhochschule, ,Diplom-Informationswirt"
Hochschulreife ein Praxissemester

Medien- Fachhochschulreife | interne Ausbildung bei ,Dokumentationsjournalist®

dokumentare oder einem Medium

Hochschulreife

Medizinische/Bio-
wissenschaftliche
Dokumentare

Fachhochschulreife
oder
Hochschulreife

berufsbegleitende
WeiterbildungsmaBnahme
mit einem
naturwissenschaftlich-
medizinischen
Themenschwerpunkt
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Aufgabe 7. Lernt den neuen Wortschatz.

1. die Zulassung 14.anbieten

2. die Voraussetzung 15.anwenden

3. die Fachhochschulreife 16.absolvieren

4. die Hochschulreife 17.abschlieBen

5. die Fachrichtung 18.vergeben

6. das Verfahren 19.umfassen

7. die MaBnahme 20.praxisnah

8. die Weiterbildung 21.regelmaBig

9. der Studiengang 22.ansassig
10.der Informationswirt 23.berufsbegleitend
11.der Erwerb 24.es geht um
12.die Fertigkeit 25.Wert legen auf
13.befassen sich 26.vor allem

Grammatik zur Wiederholung

Aufgabe 8. Ubersetzt ins Russische(s§ 50).

1.

Die fur die Ausbildung notwendige Berufspraxis kann auch in einem, vom
Arbeitsamt gefdrderten, insgesamt zweijahrigen Fortbildungslehrgang
erworben werden.

. Doch insbesondere in kleineren, bislang konventionell geflihrten

Einrichtungen werden Dokumentare mit dem Entwurf und der Realisation
komplexerer elektronischer Informationssysteme betraut.

. Es hielt sich der Glaube, dass eine natlirliche Ordnung existiert, die durch

eine entsprechende, von einem umfassend gebildeten Bibliothekar
vorgenommene, Aufstellung reprasentiert werden kann.

. Die dem Institut angeschlossene Auskunftsstelle arbeitete vor allem flr

Unternehmen.

. Die Dokumentation in Europa war aus einer gewissen Protesthaltung gegen

das damals vorherrschende ,monolithische® Universalbibliothekswesen
entstanden, das den modernen Anforderungen von Naturwissenschaft und
Technik nicht entsprechen konnte oder wollte.

. In den um das Ende des 19. Jahrhunderts aufstrebenden Spezial-, Industrie-

und Vereinsbibliotheken entwickelte die Dokumentation das Zentrum ihrer
neuen Aufgaben.

. Der erste Katalog deutscher Autoren ist das 1495 gedruckte Werk ,Die

berihmten Manner Deutschlands,” des Abtes Johannes Trithemius (1462-
1516), in dem 304 Autoren aufgeflihrt werden.

. Das erste wissenschaftliche Referateorgan war das erstmalig 1665 in Paris

erschienene ,*Journal des Sgavans".

. Einen ersten Schritt zur Wirtschaftsbibliothek gab es bereits mit der im Jahr

1797 bei der preuBischen Technischen Oberbaudeputation eingerichteten
~Sammlung nitzlicher Aufsatze und Nachrichten, die Baukunst betreffend".

*«)XXypHanb A3 caBaH» p. «KypHan YUYEHbIX» — CTapelluii Hay4Ho-
nuTepaTypHbIl XypHan EBponbl
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Aufgabe 9. Ubersetzt ins Russische (§ 50).

1.

Nachdem Gottfried Wilhelm Leibnitz die 3.000 Bande umfassende herzogliche
Bibliothek in Hannover geordnet hatte, begann er damit, die herzogliche
Bibliothek von Wolfenbuttel, die 30.000 Bande umfasste, zu reorganisieren.

. Die um die Jahrhundertwende vom 18. zum 19. Jahrhundert einsetzende

Sakularisierung und Auflésung der Kléster und derer Bibliotheken brachte den
staatlichen Bibliotheken eine Menge an neuen Bilichern, die von den
Bibliothekaren kaum zu bewaltigen war.

. Die zu Beginn des 19. Jahrhunderts in Deutschland einsetzende

Industrialisierung ist dem Fortschritt in den Naturwissenschaften zu
verdanken.

. Die Uber Deckadressen (koHcnupaTuBHbIM agpec) eingehenden Informationen

wurden dokumentarisch aufbereitet und in anonymisierter Form im
technologischen Beiblatt des , *Intelligenzblatts™ veroffentlicht. (*sieh S.104)

. Die Chemiefirma Bayer verfligte ab 1890 Uber die heute noch existierende

*Kekulé-Bibliothek. Thren Namen erhielt sie, als 1896 ca. 7.000 Bicher aus
dem Nachlass des Chemikers Kekulé erworben wurden. (*sieh S.104)

. Die einseitige Ausrichtung (HanpasneHue) ist noch in den 1899 erschienenen

~PreuBische Instruktionen"™ (PI) deutlich zu erkennen, wenn man einen Blick
auf die dort aufgefihrten Beispiele wirft.

. Im Jahr 1912 grindeten die Stadt Leipzig, das Koénigreich Sachsen und der

Borsenverein der Deutschen Buchhandler die Deutsche Blicherei. Ihre
Aufgabe war es seit dem 1. Januar 1913, die in Deutschland erscheinende
sowie die deutschsprachige auslandische Literatur zu sammeln und
bibliographisch zu verzeichnen.

Aufgabe 10. Ubersetzt ins Russische (§50).

1.

Die Zahl der technischen Zeitschriften stieg sprunghaft. Da wurde offenbar
nicht erkannt, dass die durch die Spezialisierung hervorgerufene
~Entwicklung in die Breite" eben aufgrund dieser Spezialisierung auch eine
~Entwicklung in die Tiefe" war.

. Da die in den Bibliotheken vorhandenen systematischen Kataloge zu einseitig

waren, wurden Forderungen der Naturwissenschaftler nach Schlagwort- bzw.
Stichwortkatalogen laut.

. Das Wachsen der in der Arbeit schon des Ofteren zur Sprache gekommenen

Publikationsflut macht es den wissenschaftlichen Bibliotheken unmdglich,
dem Verlangen nach einer vollstdndigen Informationsversorgung
nachzukommen.

. Die in der Industrie beschaftigten Bibliothekare Gbernahmen oft Arbeiten aus

anderen Abteilungen.

. Nachdem drei Berliner Bibliothekare eine ,*schwarze Liste" erstellt hatten,

begann der studentische Ausschuss , Aktion wider den undeutschen Geist™ im
Mai 1933 mit den Vorbereitungen zur Verbrennung der auf der Liste
verzeichneten Werke. (*sieh S.104)

. Die durch den Devisenmangel entstandenen Lucken sollten durch ahnliche

Publikationen aus den sozialistischen Landern geflllt werden.

. Das BID-Wesen (BantoTHble NOCTynaeHns, BantoTHbIM 3anac) der DDR war in

hohem MaBe von der Staatsideologie gepragt und eingeschrankt. Die durch
das Wirtschaftssystem hervorgerufene Devisenknappheit erschwerte den
Bezug (nony4deHune, nokynka) westlicher Fachliteratur und machte den Zugriff
auf internationale Datenbanken fast unmadglich.
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Thematisches Lesen. Sprachpraxis

Aufgabe 11. Gebt eigene Einschdtzung eurer Merkmale/Eigenschaften u.A. laut
der Tabelle an und rechnet das Prozent eurer Eignung an den Beruf des
Dokumentars. Berechnet gemeinsame Ergebnisse in eurer Studiengruppe. Stellt die

Ergebnisse in einem Bericht dar.

Anforderungen an einen zukiinftigen Dokumentar

gar wenig | etwas
nicht

ziemlich

sehr

funktionstiichtige Arme und Hande

Korperliche gutes Sehvermdogen, auch korrigiert
Merkmale

normales Farbensehen

gute Merkfahigkeit und Gedachtnis

gute Fremdsprachenkenntnisse

gute Allgemeinbildung
Persénlichkeits-

merkmale Fachwissen in verschiedenen Bereichen

Nétige Computerkenntnisse
Fahigkeiten

verschiedene Suchtechniken kennen

gutes miindliches Ausdrucksvermogen

gutes schriftliches Ausdrucksvermdégen

genaue, sorgfiltige Arbeitsweise

planvolle, systematische Arbeitsweise

Ordnungssinn

Eigenschaften Konzentrationsfihigkeit und Ausdauer

neugierig sein

lernbegierig sein

freundlicher und offener Umgang mit
Menschen

Umgang mit Menschen

breites Interessenspektrum

Interessen Interesse am Sammeln und Verarbeiten
von Informationen

Interesse an Datenverarbeitung

Neigung zu ordnender,
systematisierender Tatigkeit

Neigung zum Beraten und Bedienen
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Text 10. Wie wird man Archivarin oder Archivar?

Zulassungsvoraussetzungen fir ein Studium im Studiengang
Archivwesen:

e an Fachhochschulen : mindestens die Fachhochschulreife

oder

e ein von der zustandigen Stelle des Bundeslandes (z.B.
Kultusministerium oder Staatliches Schulamt, ggf. auch die
Hochschule) als gleichwertig anerkanntes Zeugnis.

In Deutschland gibt es zwei Mdglichkeiten, die Ausbildung zur Archivarin oder zum
Archivar zu absolvieren. Zum einen das ,freie" Studium an der Fachhochschule
Potsdam, zum anderen die verwaltungsinterne Ausbildung.

Die *verwaltungsinterne Ausbildung wird von den Ausbildungsarchiven des Bundes
und der Lander durchgeflihrt. AusschlieBlich sie nehmen Bewerbungen flr die
Ausbildungsstellen entgegen.

Verwaltungsintern bedeutet, dass eine feste Zahl von Ausbildungsstellen existiert
und die Ausbildung nach Beamtenrecht erfolgt. Die Auszubildenden werden zu
*Beamten auf  Widerruf*ernannt. Damit verbunden sind sogenannte
*Anwarterbeziige - die Ausbildung kostet also nichts, stattdessen verdient man
etwas. Eine Garantie auf Ubernahme nach Ende der Ausbildung besteht nicht, aber
die Beschaftigungsaussichten der Absolventinnen und Absolventen sind gut bis sehr
gut, da genugend Stellen ausgeschrieben werden. Die Ausbildung ist in zwei
*Laufbahnen madglich, namlich der des *gehobenen und der des *hdheren
Archivdienst.

Die Ausbildungsarchive fihren den praktischen Teil der Ausbildung durch und
entsenden dann die Auszubildenden zu den Fachstudien, dem theoretischen Teil, an
die Archivschule Marburg - Hochschule fir Archivwissenschaft. Eine Ausnahme
bildet der Freistaat Bayern, der seine eigene Archivschule unterhalt (Bayerische
Archivschule).

Der hohere Dienst (hD) ist die hdchste *Laufbahn flir Beamte in der
Bundesrepublik Deutschland. Die Ausbildung zum hdheren Dienst erfolgt
regelmaBig in Form eines Referendariats, eines zweijahrigen verwaltungsinternen
Vorbereitungsdienstes. Nach dem Abschluss des Referendariats folgt eine Probezeit
von drei Jahren, die in einzelnen Bundeslandern auch verkirzt werden kann.

Der gehobene Dienst (gD) unterteilt in den gehobenen technischen Dienst (z.B.
Feuerwehr) und den gehobenen nichttechnischen Dienst(z. B. Verwaltungsdienst),
ferner in die Laufbahnen besonderer Fachrichtung. Laufbahnen besonderer
Fachrichtungen sind in Deutschland Beamtenlaufbahnen, bei denen die
*Laufbahnbefahigung nicht durch *Ableistung eines Vorbereitungsdienstes mit
anschlieBender Laufbahnprifung nachgewiesen wird, sondern durch einschlagige
Berufserfahrung.

*verwaltungsintern nocpeAcTBOM aiMUHUCTPATUBHOM MHTEPHATYpbI

*der Beamte auf Widerruf BPEMEHHbIV rocyAapCTBEHHbIN Cly>Kallmit

*ernennen Ha3HayaTb, NpMCBanBaTb CTaTyC

*der Anwarterbezug XXajloBaHMe, BbiNslauyMBaeMoe KaHANAATY Ha KaKyto-1nMbo A0NXKHOCTb
*der Laufbahn KBanMdUKaLMOHHOEe HanpasneHne, KBanndurkaums, KaTteropus, Kapbepa
*gehobener Dienst cnyx6a BbICOKOro paHra

*hoherer Dienst cnyx6a BbICLIEro paHra

*die Laufbahnbefahigung KaTeropusi, KBannduKaumMoHHbIA YPOBEHb

*die Ableistung BbIMOJIHEHME, NPOXOXAEHMe, oTpaboTka
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Lexik

Aufgabe 1. Sucht im Text Wie wird man Archivarin oder Archivar? nach
stammverwandten Wérter zu den angegebenen.

nehmen, zunehmen, entgegennehmen, Ausnahme -
die Folge, folgend erfolgreich, verfolgen, nachfolgen -
stehen, standig, -

zeugen, Zeuge, Zeitzeuge -

kennen, erkennen -

wahlen -

nennen, nannte, genannt -

dienen, bedienen, der Dienst, Dienstleistung -

. sehen, Sicht, Gesichtspunkt, Aussicht -
10.schreiben, beschreiben -

11.heben, hob -

12.senden, versenden, zusenden, Sender -

13.Amt -

14.fahig, Fahigkeit -

15.schlieBen, schloss, geschlossen -

CONOUAWNE

Aufgabe 2. Sucht nach Definitionen aus der rechten Spalte zu den Wértern in der
linken Spalte.

Verwaltungsintern ... eine Laufbahngruppe im deutschen Beamtenrecht -
unterteilt in den gehobenen technischen Dienst und den
gehobenen nichttechnischen Dienst

Bewerbung bedeutet ... Beamtenstatus. Beamte auf Widerruf (BaW) befinden
sich im Vorbereitungsdienst, d.h. sie absolvieren eine
Ausbildung zum einfachen, mittleren, gehobenen oder
héheren Dienst. Er ist jederzeit, gerichtlich tUberprifbar,
und endet mit dem Bestehen oder endglltigen
Nichtbestehen der Laufbahnprifung.

Beamter auf ... das Gehalt (Geld), das ein Beamter auf

Widerruf Widerruferhalten soll.

Der hohere Dienst ... die hochste Laufbahn fiir Beamte in der Bundesrepublik
(hD) Deutschland.

Der gehobene Dienst ... der Nachweis, dass Sie die Qualifikation haben, also die
(gbh) Ablaufe beherrschen.

Laufbahnbefahigung ... dass eine feste Zahl von Ausbildungsstellen existiert

und die Ausbildung nach Beamtenrecht erfolgt.

Anwarterbezug ... dass man fir die eigene Person um einen
Ausbildungsplatz wirbt.
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Aufgabe 3. Sucht nach Synonymen aus der rechten Spalte zu den Wértern in der
linken Spalte.

1. Abarbeitung/Erfillung a) existieren

2. ausreichend b) die Beschaftigung
3. bestehen c) genlgend

4. danach d) das Referendariat
5. das Qualifikationszeugnis e) der Laufbahn

6. der Vorbereitungsdienst f) die Befahigung
7. die Arbeit g) die Laufbahnbefahigung
8. die Eignung h) nachweisen

9. die Karriere/Qualifikation i) einschlagig
10.dokumentieren j) anschlieBend
11.entsprechend k) Ableistung

Aufgabe 4. Ubersetzt ins Deutsche.

1.

Nouhkwn

®

O6byyeHne B aAMUHUCTPATMBHOWM UMHTepHAType NpoOBOAUTCA apXMBamu
denepaumn n 3emensb.

ApXuBbI C NPaBoOM 06y4YeHMs NMPUHMMALOT 3asBIEHNS Ha MecTo y4ebbl.
O6yyeHre NponcxoanT Ha OCHOBE NpaBa rocyaapCTBEHHbIX CNy>KalluX.
Yyawmecs nony4arT CTaTyC BPEMEHHbIX roCyAapCTBEHHbIX CyXallmX.
Kanangatam Ha rocyfapCTBEHHY0 CyX6y BbinavynmBaeTCs KanoBaHue.
MNMepcnekTuBbl NonyyYeHns paboTbl 4715 BbIMYCKHUKOB O4E€Hb XOpoLuue.

He cywecTByeT rapaHTUM Ha TO, 4YTO apXuBbl C NpaBOM 06y4YeHUs BO3bMYyT
BbIMYCKHMKOB K cebe Ha paboTy.

depepauven M 3eMNAMM  Ha3HA4YaeTCA AOCTaTOYHOE KOMYeCcTBO paboumx
MecT.

Aufgabe 5. Ubersetzt ins Deutsche.

. Oby4yeHne BO3MOXHO NO ABYM KBa/IMMPUKALNOHHBbIM HanpaB/ieHUAM.
. ObyyeHne Ha cnyx6by BbiCWEro paHra ocyuwecrtensercas B dopme

pedepeHgapuara.

. Cnyx6a BbICLLEro paHra 3TO CaMbli BbICOKUA KBanuUMdUKaUMOHHbIA YPOBEHb

ANS TOCYyAapCTBEHHbIX CyXalwmnx degepaTtvBHoOn Pecnybnnkn repMaHum.

. Cnyx6a BbICOKOro paHra 3TO KBaJM(PUKALMOHHbIA YpPOBEHb ChneuuanbHOro

HanpaBJ1EHUA.

. KBanuounkaunoHHbIN ypoBEHb AJst CNyXObl BbICOKOrO paHra noATBepXAaaeTcs

He yepes NPOXoXAeHne pedepeHaapvaTa c nocneayroLwmum
KBa/IMMOUKALMOHHBIM 3K3aMEHOM, a COOTBETCTBYIOLWMM MpodheccMoHa bHbIM
OMbITOM.

. ApXuBbl C NpaBOM 06yY€eHMS OCYLLECTBASIOT NPaKTUUYECKYI YacTb 06y4YeHus.
. Bbicwas WwKona apxXuBoBeAeHUs npoBoAUT TEOpEeTUYECKYHO

crneunanm3npoBaHHyo y4eoby.

. Peq)epeHﬂ,apmaT 3TO AByXroan4dHasd noarotToBuUTEIbHasd cny>|<6a B

aAMWUHUCTPATUBHOWN MHTEpHaType.
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Aufgabe 6. Lernt den neuen Wortschatz.

die Bewerbung
das Zeugnis

der Anwarter

die Ubernahme
die Beschaftigung
die Aussicht

der Laufbahn

10 gehobener Dienst
11.héherer Dienst
12.die Ausnahme
13.das Referendariat
14.die Befahigung

CINOURWNE

15.die Laufbahnbefahigung

Neue Grammatik

Aufgabe 6. Ubersetzt ins Russische (§14[6]).

CONOURWNE

12.die abzunehmenden Prifungen

Aufgabe 7. Ubersetzt ins Russische(§14[6]).

N

oauhLNE

die zu l6sende Aufgabe

der Beamte auf Widerruf
der Anwarterbezug

die durchzuflihrende Ausbildung
das zu beachtende Beamtenrecht

der zu erlernende Studiengang

eine zu verklrzende Probezeit

die nachzuweisende Laufbahnbefahigung
der zu erlernende Beruf

das zu bewahrende Schriftgut

das auszusondernde Kassationsgut
10 die konzipierenden Ausstellungen
11.die vorzubereitenden Vorlesungen und Seminare

16.die Ableistung
17.entgegennehmen
18.anerkennen
19.existieren
20.erfolgen
21.ernennen
22.verdienen
23.ausschreiben

24 .entsenden
25.nachweisen
26.zustandig
27.verwaltungsintern
28.genugend
29.anschlieBend
30.einschlagig

die zu korrigierenden schriftlichen Arbeiten

ein zu abzuschlieBendes fachwissenschaftliches Studium an einer Universitat

das praktisch anzuwendende theoretische Wissen
die zu betreuenden archivischen Dokumentationen
das zu erganzende bereits vorhandene Archivmaterial

die Zu

des Archivs

verfassenden
Veroffentlichungen
die zu prasentierenden besonders interessante Exponate aus den Bestanden

historischen oder
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Aufgabe 8. Bildet nach dem Muster die Konstruktion «zu + Partizip I».
Ubersetzt die Konstruktion ins Russische (§ 14[6]).

HOONOUAWNE

Muster: die Information verarbeiten - die zu verarbeitende Information

Auskunft erteilen
recherchieren die Materialien
die Daten abspeichern

neue Artikel bewerten

den Arbeitsplatz suchen
Informationssysteme pflegen
Statistiken erstellen

das kulturelle Erbe bewahren
Informationsarbeit leisten

0.die Fakten rasch zusammenstellen

Aufgabe 9. Ersetzt den Nebensatz durch die Konstruktion Partizip I mit "zu" (§
14[6]).

PNOUNAWNRE

Muster: Die Fragen, die besprochen werden sollen - die zu besprechenden
Fragen.

Der Text, der Ubersetzt werden soll - der Text.

Die Resultate, die analysiert werden sollen - die Resultate.
Die Fehler, die verbessert werden sollen - die Fehler.

Die Fragen, die schriftlich beantwortet werden sollen - die Fragen.
Die Regel, die wiederholt werden soll - die Regel.

Das Thema, das erklart werden soll — das Thema.

Der Gedanke, der anders formuliert werden muss - der Gedanke.
Das Ideal, das immer wieder angestrebt werden muss - das Ideal.

Aufgabe10. Ubersetzt ins Russische (§14[6]).

. Die zu beachtenden dokumentationsrechtlichen Vorschriften, Gesetzen,

Rechtsverordnungen regeln eine exakte Arbeitsweise.

. Eine klar auszudrickende Aufgabe ist wichtig, wenn man Mitarbeiter anleitet

oder Uberwacht.

. Nicht immer zu vermeidenden Uberstunden sowie Wochenendarbeit sind fiir

die Tatigkeit der Dokumentare charakteristisch.

. Eine neue zu absolvierende Ausbildung ist mit verwandten Berufen oder

Tatigkeiten verbunden.

. Eine zu empfehlende selbststandige Tatigkeit besteht in der Unterstltzung

des Kontaktes mit den Beratungsstellen der Kammern, der Agenturen fur
Arbeit, Kommunalverwaltungen und sonstiger Trager, die Informationen
verschiedener Art anbieten.

. Die zu suchenden Anféange der Information und Dokumentation kann man n

den ersten Jahrzehnten des 20. Jahrhunderts finden, da es ein relativ junges
Berufsfeld ist.
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Aufgabe 11. Ubersetzt ins Russische (§14[6]).

1. Ziel der Informationsvermittiung ist es, die zu beschaffenden Informationen,
schnell, zuverlassig, und kostenglinstig aufzubereiten.

2. Die praktisch anzuwendenden theoretischen an der Hochschule erworbenen
Wissen sind das Ziel der zukunftigen Archivare.

3. Die zu verbreitenden Angaben zum Inhalt und zum Ablauf der Praxisphasen
stehen in der entsprechenden Praktikumsordnung.

4. Das zu studierende Praxissemester kann man im Ausland absolvieren.
5. Die anzuwendenden theoretischen Kenntnisse erwerben die angehenden
Archivare und Archivarinnen an der Hochschule.
6. Der Dokumentar kontrolliert, dass die anzustrebenden Ziele erreicht werden.
7. Bei so viel Arbeit wird es fur viele IuD-Einrichtungen ein kaum zu
erreichendes Ziel sein, wenigstens kostendeckend zu arbeiten.
Sprachpraxis

Aufgabe 12. Stellt mindlich den Ausbildungsweg eines Archivars in Deutschland
dar. Richtet euch nach der Tabelle.

Ausbildung der Archivare

Gehobener Dienst Hoherer Dienst
Voraus- Fachhochschulreife oder Abitur, abgeschlossenes Hochschulstudium,
setzungen [j& nach Land unterschiedliche (mindestens 1. Staatsexamen, Magister
Fremdsprachenkenntnisse Artium oder Master); eine Promotion
wird meistens zusatzlich erwartet
Dauer 3 Jahre 2 Jahre
Beginn i.d.R. Oktober i.d.R. Mai
Stationen
12 Monate: praktische Ausbildung 8 Monate: berufspraktische Studien
inklusiv eines kurzen
Ausbildungsabschnitts an einer 12 Monate: Fachstudien an der
Verwaltungsfachhochschule Archivschule Marburg
18 Monate: theoretische Ausbildung an|3 Monate: Transferphase (Anfertigen
der Archivschule Marburg mit einer Facharbeit)
abschlieBender Zwischenprifung
1 Monat: Vorbereitung und Ablegung
6 Monate: praktische Ausbildung mit |der archivarischen Staatsprifung
abschlieBender Laufbahnprifung

59


https://slovari.yandex.ru/verbreiten/de-ru

Thema 4

Das Dokumentationswesen

Text 11. Dokumentation

Unter Dokumentation versteht man die Nutzbarmachung von Informationen zur
weiteren Verwendung. Ziel der Dokumentation ist es, die dokumentierten Objekte
gezielt auffindbar zu machen. Bei den Objekten handelt es sich in der Regel um
Dokumente mit einem Informationsgehalt, der mit Hilfe der Dokumentation
systematisch verwertet werden soll. Dokumente koénnen in diesem Sinne
Fachblicher, Zeitschriftenartikel oder sonstige Druckschriften sein, aber auch Bilder,
Filme und ahnliches.

Die ErschlieBung von Informationen ist eine der wesentlichen Aufgaben von
Bibliotheken und anderen Dokumentationseinrichtungen. Die Beschreibung und
Verzeichnung bibliographischer und archivalischer Ressourcen geschieht u.a. durch
Katalogisierung, d.h. die Aufnahme von Dokumentationseinheiten in einen
Katalog. Dies geschieht in der Regel unter Berucksichtigung von *Regelwerken
(z.B. *RAK oder *AACR) und mit Hilfe von Dokumentationssprachen und anderen
*kontrollierten Vokabularien. Daneben kommen immer haufiger automatische
Verfahren des*Information-Retrieval zum Einsatz.

Die durch Dokumentation ermittelten Angaben Uber ein Objekt bezeichnet man als
Metadaten. Metadaten oder Metainformationen sind Daten, die Informationen Uber
Merkmale anderer Daten enthalten, aber nicht diese Daten selbst. Bei den durch
Metadaten beschriebenen Daten handelt es sich oft um gréBere Datensammlungen
wie Dokumente, Blcher, Datenbanken oder Dateien. Typische Metadaten zu einem
Buch sind beispielsweise der Name des Autors, die Auflage, das Erscheinungsjahr,
der Verlag und die ISBN (Internationale Standardbuchnummer). Zu den Metadaten
einer Computerdatei gehdren unter anderem der Dateiname, die Zugriffsrechte und
das Datum der letzten Anderung.

*Bibliothekarische Regelwerke (auch Katalogisierungsordnungen oder
Kataloginstruktionen) sind Regelwerke, die bestimmen, wie Bibliotheken ihre
einzelnen Medien in ihren Bibliothekskatalog einzutragen haben.

*RAK - Die Regeln fiir die alphabetische Katalogisierung

*AACR - Die Anglo-American Cataloguing Rules (*sieh S5.104).

*Ein kontrolliertes Vokabular ist eine Sammlung von Bezeichnungen (Wortschatz),
die eindeutig Begriffen zugeordnet sind, so dass keine Homonyme auftreten. (*sieh

S5.104)
*Information Retrieval (nouck, po3sbick) [nfa'merfon wu'tii:val] (IR) bzw.
Informationsriickgewinnung (nepepabortka), gelegentlich ungenau

Informationsbeschaffung.
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Lexik

Aufgabe 1. Sucht im Text Dokumentation nach stammverwandten Wérter zu den
angegebenen.

0.

zeichnen, verzeichnen, das Verzeichnis - ...

das Geschehen - ...

die Sicht, sehen, die Besichtigung, der Rlcken - ...
die Regel, das Werk - ...

der Satz, einsetzen - ...

merken, anmerken - ...

greifen, zugreifen, der Griff - ...

sinnlos, sinnvoll - ...

wert, werten, der Wert - ...

das Wesen - ...

Aufgabe 2. Sucht nach Synonymen aus der rechten Spalte zu den Wértern in der

linken

WoNoUuhwh =

Spalte.
die Besonderheit a) der Sinn
die Beachtung b) verwerten
das Verzeichnis c) die Verzeichnung
die Verwendung, die Anwendung d) geschehen
das Wesen e) die Berlicksichtigung
erfolgen f) der Einsatz
bedeutsam g) das Merkmal
verwenden h) der Zugriff
der Zugang i) wesentlich

Aufgabe 3. Flllt die Licken nach dem Inhalt des Textes Dokumentation aus.

. Die Beschreibung und bibliographischer und archivalischer

Ressourcen geschieht durch Katalogisierung.

. Zu den Metadaten einer Computerdatei gehdéren unter anderem der

Dateiname, und das Datum der letzten Anderung.
Neben den kontrollierten Vokabularien kommen automatische Verfahren der
Informationsrickgewinnung zum Einsatz.

. Die Katalogisierung geschieht in der Regel unter von

Regelwerken und mit Hilfe von Dokumentationssprachen.

. Metadaten oder Metainformationen sind Daten, die Informationen Uber

anderer Daten enthalten, aber nicht diese Daten selbst.

. Die Aufnahme von Dokumentationseinheiten in einen Katalog

unter Berlcksichtigung von den Regeln fir die alphabetische Katalogisierung.
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Aufgabe 4. Lest den zweiten und dritten Absatz des Textes Dokumentation und
ersetzt die mit Sternchen(*) vermerkten Wéorter durch entsprechende
Texterlduterungen.

Aufgabe 5. Ubersetzt ins Russische, beachtet die Redewendungen ,unter
Beriicksichtigung von", ,,in diesem Sinne", ,,zum Einsatz kommen".

1. Bei den Objekten handelt es sich um Dokumente unter Berlcksichtigung von
einem Informationsgehalt, der mit Hilfe der Dokumentation systematisch
verwertet werden soll.

2. Dokumente konnen Fachbicher, Zeitschriftenartikel sein unter
Berlcksichtigung sonstiger Druckschriften, Bilder, Filme und ahnliches.

3. Bei den beschriecbenen Daten handelt es sich oft um gréBere
Datensammlungen unter Bericksichtigung von Dokumenten, Blchern,
Datenbanken oder Dateien.

4. Typische Metadaten zu einem Buch sind beispielsweise der Name des Autors,
die Auflage, das Erscheinungsjahr, der Verlag unter Berlcksichtigung von der
ISBN.

5. Zu den Metadaten einer Computerdatei gehdren der Dateiname, die
Zugriffsrechte unter Beriicksichtigung von dem Datum der letzten Anderung.

6. Bei den Objekten handelt es sich in der Regel um Dokumente mit einem
Informationsgehalt, der mit Hilfe der Dokumentation systematisch zum
Einsatzkommen soll.

7. Als Dokumente kommen in diesem Sinne Fachblcher, Zeitschriftenartikel
oder sonstige Druckschriften zum Einsatz, aber auch Bilder, Filme und
ahnliches.

8. Die ErschlieBung von Informationen kommt als eine der wesentlichen
Aufgaben von Bibliotheken und anderen Dokumentationseinrichtungen zum
Einsatz.

9. Als Typische Metadaten zu einem Buch kommen beispielsweise der Name des
Autors, die Auflage, das Erscheinungsjahr, der Verlag und die ISBN
(Internationale Standardbuchnummer) zum Einsatz.

10.Zu den Metadaten einer Computerdateikommen unter anderem der
Dateiname, die Zugriffsrechte und das Datum der letzten Anderung zum
Einsatz.

11.Unter Dokumentation versteht man die Nutzbarmachung von Informationen
zur weiteren Verwendung. Ziel der Dokumentation ist es in diesem Sinne, die
dokumentierten Objekte gezielt auffindbar zu machen.

12.Die Angaben Uber ein Objekt bezeichnet man als Metadaten. Metadaten oder
Metainformationen sind in diesem Sinne Daten, die Informationen Uber
Merkmale anderer Daten enthalten, aber nicht diese Daten selbst.
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Aufgabe 6. Ubersetzt ins Russische die Sétze mit dem Wort ,,wesentlich".

1.

Ul b

Die ErschlieBung von Informationen, die im Geschaftsverkehr nicht mehr
bendtigt werden, gestaltet sich wesentlich einfacher, wenn sie nach klaren
Regeln und Normen organisiert sind.

. Ein wesentlicher Flut der Daten kommt heute aus den Bereichen Wirtschaft,

Recht, Verwaltung und vor allem aus den Naturwissenschaften, der Medizin
und Technik.

. Eine wesentliche Anwendung des Dokumentenmanagements ist die

elektronische Akte, in der aus verschiedenen Quellen alle Informationen
zusammengefuhrt werden.

. Er muss Wesentliches von Unwesentlichem trennen.
. Das waren im Wesentlichen: die neuesten Technologien, alle mdéglichen

Formen und Typen von Dokumenten und vor allem internationale
Kooperation.

. In jedem Dokument kdnnen wertvolle Informationen stecken, welche zum

wesentlichen Erfolg einer Unternehmung beitragen kénnen

. Die Anforderungen an Rechtemanagement und Datensicherheit sind

wesentlich hoch.

Aufgabe 7. Lernt den neuen Wortschatz.

Uk

der Sinn 7. das Merkmal
die Verzeichnung 8. der Zugriff

die Berucksichtigung 9. das Regelwerk
unter Berlicksichtigung von 10.verwerten

der Einsatz 11.geschehen
zum Einsatz kommen 12.wesentlich

Neue Grammatik

Aufgabe 7.Ubersetztdie Sétze ins Russische(§16).

VoONOUOIhWN=

Es ist unmaoglich, alle dieser Blicher bis Montag zu lesen.

Ich kann ihnen eines der Fotos zeigen.

Das ist einer der besten Verlage, den wir kennen.

Die Zeitschriftenartikel vieler seiner Mitarbeiter waren sehr interessant.
Keinen der Filme habe ich mir friher angesehen.

Er konnte nur einen der Fehler korrigieren.

Eine der nachsten Wochen wollen wir in Deutschland verbringen.

Finf der gemachten Vorschlage finde ich nicht aktuell.

Nur eine der gestellten Fragen finde ich wirklich wesentlich.
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Aufgabe 8.Ubersetzt die Sétze ins Russische (§16).

1. Mit Deutsch erschlieBt man eine der groBen europaischen Kulturen im
Original.

. Das war eine der damals ublichen ,,Biobibliographien®

. Heinrich Theodor Béll gilt als einer der bedeutendsten deutschen Schriftsteller

der Nachkriegszeit.

4. Auch nach Absolvierung einer der Ausbildungswege ist es notwendig, sich
regelmaBig weiterzubilden.

5. Eine der altesten Kulturtechniken, das Schreiben, verstand sich noch nie
allein auf das bloBe Eingeben von Zeichen zur Niederlegung von
Informationen.

6. Eines der am weitesten verbreiteten Dokumentenformate zum Austausch
Dokumenten, die nicht zur weiteren Bearbeitung vorgesehen sind, ist *PDF.

wWN

Das *Portable Document Format (kurz PDF; deutsch: (trans)portables
Dokumentenformat) ist ein plattformunabhangiges Dateiformat flir Dokumente, das
vom Unternehmen Adobe Systems entwickelt und 1993 vero6ffentlicht wurde.

Thematisches Lesen. Sprachpraxis

Aufgabe 8.Lest den Text, ohne das Wérterbuch zu benutzen. Gebt den Inhalt des
Textes wieder.

Dokumentation ist definiert als: Sammlung und Speicherung, Klassifikation und
Selektion, Verbreitung und Nutzung von Information jedweder Form. Die
Entstehung der Dokumentation ist eng mit der inhaltlichen ErschlieBung von
Dokumenten verknupft.

Dokumente sind als Oberbegriff verschiedener Dokumenttypen (Akten, Bilder,
Blcher, Briefe oder Tonaufzeichnungen) handhabbare informetrische Einheiten, die
sich auf verschiedenen Informationstragern befinden koénnen und damit sehr
unterschiedlichen Umfang und variable Gestalt zeigen.

Informationstrager kénnen bei musealen Objekten auch aus Holz, Glas, Metall oder
Stein bestehen. Besonders bemerkenswert hierzu ist der Hinweis von Suzanne Briet
von 1951, dass in einem Zoo auch Lebewesen als Dokumente gewertet werden
kdnnen. Sie sind Belege im Sinne dessen, dass man mit ihnen etwas beweisen
kann.
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Text 12. Dokumentenmanagement

Das Dokumentenmanagement unterscheidet sich je nach Art der Dokumente.
Es gibt folgende Arten von Dokumentationen
e Archivdokumentation: Akten, Briefe, Urkunden;
e Bibliothekarische Dokumente: *Selbstandige Publikationen, *graue Literatur;
e Literaturdokumentation: *Unselbstéandige Publikationen, Normen, Patente,
Abstracts, *Volltexte, Pressedokumentation, Patentdokumentation;

e Mediendokumentation: Bilddokumente, Programme, Tondokumente;

e Objektdokumentation: Sammlungen aus Geschichte, Kultur, Kunst, Natur,
Technik oder Wissenschaft;

e Projektdokumentation: Abgeschlossene, laufende oder geplante Projekte.
Dokumentenmanagement dient zur datenbankgestlitzten Verwaltung elektronischer
Dokumente. Unter dem Begriff versteht man in Deutschland die Verwaltung von
ursprunglich meist papiergebundenen Dokumenten in elektronischen Systemen. Bei
der Verwaltung von Papierdokumenten spricht man dagegen von
Schriftgutverwaltung. Zur besseren Unterscheidung wird haufig auch der Begriff
EDM Elektronisches Dokumentenmanagement (Electronic Document Management)
verwendet. Die Abklrzung DMS steht fir Dokumenten-Management-System und
wird in einem erweiterten Sinn als Branchenbezeichnung verwendet. Inzwischen gilt
Dokumentenmanagement als eine Komponente des (bergreifenden ECM
*Enterprise Content Management.

*Selbststindige und unselbststiandige Publikationen

Unter unselbstandiger Literatur versteht man gedruckte Publikationen wie
Artikel und Aufsatze aus Zeitschriften und Sammelbdnden, die Teil eines
Ubergeordneten Werkes sind.

Die unselbstéandige Literatur wird traditionell von Bibliotheken nicht
katalogisiert, sondern ist weitgehend nur Uber Bibliographien, die heutzutage
oft als Datenbanken online angeboten werden, recherchierbar.
Unselbststandige Publikationen werden dreifach unterteilt: 1. Aufsatze in
Zeitschriften (Periodika), 2. Beitrage in Sammelwerken, 3. Artikel in Lexika
oder Worterbichern.

Die selbststandigen Publikationen kénnen ebenfalls dreifach unterteilt werden:
1. selbstverfasste Monographien, 2. herausgegebene Monographien bzw.
Quelleneditionen und —Sammlungen, 3. (ungedruckte) Dissertationen.

*Volltext bedeutet ein gesamter (in einer Datei, einem Dokument, einem
Buch o.A. enthaltener) Text.

Als*graue Literatur bezeichnet man in der Bibliothekswissenschaft Blicher
und andere Publikationen, die nicht Uber den Buchhandel vertrieben werden.
Diese Veréffentlichungen werden haufig von Vereinen, Organisationen oder
Ahnlichem herausgegeben.

*Enterprise Content Management - vynpasneHue WHPOPMALMOHHbBIM
060poTOM NpeanpuaTUS
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Lexik

Aufgabe 1. \Vervollstindigt die Tabelle nach dem Inhalt des Textes
Dokumentenmanagement.

Dokumentenmanagement

EDM
nach Elektronisches Schriftgut-
Arten von Dokumentationen Dokumenten- verwaltung
management
(definieren) (definieren)

Aufgabe 2. Vervollstidndigt die Tabelle nach dem Inhalt der Texterlduterungen.

Selbststandige Publikationen unselbststandige Publikationen

Lexik + Wiederholungsgrammatik

Aufgabe 3. Bildet Partizipien I und II von folgenden Verben (§14). Sucht nach
stammverwandten Wértern im Text Dokumentenmanagement.

Partizip I Partizip II
stitzen ordnen
binden stltzen
stehen vertreiben
gelten herausgeben
greifen drucken
gehen katalogisieren

verfassen
enthalten

66




Aufgabe 4. Bildet zusammengesetzte Wérter aus den Wortpaaren der linken und
der rechten Spalte.

der Datenbank gestitzt

das Papier gebunden

die Branche die Bezeichnung
selbst verfassen

die Quelle die Edition

Aufgabe 5. Bildet Wortverbindungen mit passenden Attributen.

1. datenbankgestutzt a) Verwaltung
2. enthalten b) Dokumente
3. herausgegeben c) eine Komponente des ECM
4. papiergebunden d) Teil eines Werkes
5. Ubergeordnet e) Monographien bzw. Quelleneditionen und -
6. Ubergreifend Sammlungen
7. ungedruckt f) Dissertationen
g) ein Text

Aufgabe 6. Bildet Antonyme mit dem Prifix un-. Ubersetzt die Wérter ins
Russische (§ 54).

gedruckt - ..., gebunden - ..., geordnet - ..., vertrieben - ..., selbststandig - ...,
katalogisiert ..., recherchierbar - ..., verfasst - ...

Aufgabe 7. Bildet Adjektive und Partizipien mit dem Suffix —bar und dann noch
mit dem Préfix un-. Ubersetzt die Woérter ins Russische (§ 54).

recherchieren - ..., - ...; auffinden - ..., - ...; nutzen - .., - ..; verfligen - ..., - ..;
Mittel - ..., - ...; brauchen - ..., - ...; verzichten - ..., - ..; benutzen - ..., - ..;
nachvollziehen - ..., - ...; vergleichen - ..., - ...; verwerten - ..., - ...; abrufen - ..., -
...; Uberschauen - ..., - ...; offen - ..., - ...; handhaben - ..., - ...

Aufgabe 8. Ubersetzt ins Russische.

1. Man muss die Zeitform des urspriinglichen Satzes behalten.

2. Die Perzeption (Bocnpusatne) des Begriffes Dokumentenmanagement
unterscheidet sich urspriinglich im Amerikanischen sehr stark von der
deutschen Begriffsfindung.

3. Unter den Dokumentenmanagementsystemen sind solche zu verstehen, die
urspriinglich entstanden sind, um Verwaltungsfunktionen flir die
Dateibestande zur Verfliigung zu stellen.

4. Dokumentenmanagement dient der Verwaltung elektronischer Dokumente,
die entweder urspriinglich papiergebunden waren oder direkt digital
gespeichert wurden.
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Aufgabe 9. Ubersetzt ins Russische.

1.

Formulare vereinfachen die Erfassung von Massendaten und werden haufig
von Behoérden verwendet, um den Erfassungsvorgang zu externalisieren

(sonnowars).

. Das zur spezifischen Problembewaltigung notwendige Wissen ist haufig
~irgendwo” vorhanden.

. Listen-Roboter (Mailing-Lists) sind unter den am haufigsten verwendeten
Internet-Diensten.

. Haufig wird Archivar in Blchern oder Filmen als ergrauter, etwas schrulliger
Mensch dargestellt.

. Immer haufiger kommen automatische Verfahren des Information-Retrieval
zum Einsatz.

. Im angelsachsischen wird der Begriff Dokument haufig flr Textdateien
verwendet.

. Unter einem Dokument wird haufig auch ein Schriftstiick mit hoher

inhaltlicher Qualitat und rechtlicher Bedeutung verstanden.

Aufgabe 10. Lernt den neuen Wortschatz.

1. die Abklirzung 9. stehen (flir A)
2. der Beitrag 10. stutzen

3. die Edition 11.vertreiben

4. der Sammelband 12.haufig

5. die Quelle 13.recherchierbar
6. binden 14.lUbergeordnet
7. gelten 15.urspriinglich
8. herausgeben

Wiederholungsgrammatik

Aufgabe 11. Ersetzt den Nebensatz durch ein Partizip I mit "zu" (§ 14[6]).

AW

N Oy

Muster: Die Fragen, die besprochen werden sollen - die zu besprechenden

Fragen.
. Der Text, der Ubersetzt werden soll - der Text.
. Die Resultate, die analysiert werden sollen - die

Resultate.
. Die Fehler, die verbessert werden sollen - die Fehler.
. Die Fragen, die schriftlich beantwortet werden sollen - die

Fragen.
. Die Regel, die wiederholt werden soll - die Regel.
. Das Thema, das erklart werden soll — das Thema.
. Der Gedanke, der anders formuliert werden muss — der

Gedanke.
. Das Ideal, das immer wieder angestrebt werden muss - das

Ideal.

68



Aufgabe 11. Ubersetzt folgende Sétze (§ 14[6]).

1. Die in das Protokoll aufzunehmenden Antrage kdénnen eine Auswirkung auf
die Entscheidung des Gerichts haben.

2. Das durchzuflihrende Experiment wird den Sachverhalt aufklaren.

3. Die in der Versammlung zu besprechenden Fragen sind sehr wichtig.

4. Die von den Gerichten zu l6senden Aufgaben beziehen sich auf die Einhaltung
der geltenden Gesetze.

5. Die zu lesenden umfangreiche Schriftsatze wurden zuerst katalogisiert.

Thematisches Lesen

Sprachpraxis

Aufgabe 12. Lest den Text, verwandelt Fragesétze in Aussagesédtze, wo moéglich
ist. Berichtet mundlich, warum EDM unabwendbar ist.

Elektronisches Dokumentenmanagement - die Antwort auf viele Fragen

Wissen Sie wie viel Zeit im Unternehmen mit der Suche nach Dokumenten und
Informationen verbracht wird? Welche Mitarbeiter verbringen wie viel Arbeitszeit
beim Ablegen und Suchen von Information? Was kostet eine Mitarbeiterstunde?
Stellen Sie sich vor: Mitarbeiter kénnen sofort auf Anfragen antworten ohne erst
Unterlagen, Akten und Dokumente heraussuchen zu mussen. Wie viele Dokumente
gehen auf dem Weg durch das Unternehmen verloren? Ware mehr Transparenz von
Arbeitsablaufen auf Dokumenten nicht winschenswert? Wie schwierig ist es ein
Dokument zu finden, welches sich noch im Unternehmen ,in Bearbeitung" befindet?
Wer hat es gerade? Wie viele Kopien werden taglich angefertigt? Was kostet das?
Wie viel Raum wird flr die Papierablage verwendet? Was kostet dieser Raum pro
Monat/Jahr? Wie viel Zeit verbringen Mitarbeiter mit dem Transport von
Dokumenten durch das Unternehmen? Kann zuletzt nicht die Motivation der
Mitarbeiter gesteigert werden, wenn zeitraubende Suchen nach Informationen
wegfallen, Dokumente und Informationen sofort verfligbar sind?
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Text 13. Was ist ein elektronisches Dokument?

Dokumentenmanagementsysteme dienen zur  Verwaltung elektronischer
Dokumente. Der Begriff Dokument wird heute noch sehr unterschiedlich
interpretiert. Im angelsachsischen wird er haufig fiir Textdateien verwendet. Dies
zeigt sich zum Beispiel deutlich an der verwendeten Endung , doc” fir Dateinamen
von Textdokumenten.
Im Deutschen hat der Begriff Dokument einen konkreten Bezug zu
papiergebundenem Schriftgut. Unter einem Dokument wird haufig auch ein
Schriftstick mit hoher inhaltlicher Qualitat und rechtlicher Bedeutung verstanden.
Das Dokument wird damit sehr nah an den im Gesetz verankerten Urkundenbegriff
gerlickt. Dies zeigt sich besonders in abgeleiteten Begriffen wie
Dokumentenechtheit. Deutsche Anwender denken daher beim  Begriff
Dokumentenmanagement zunachst an gescanntes Schriftgut und bewegen sich
damit nur in einem Teilgebiet dieser Technologien. Im angloamerikanischen
Sprachraum entspricht dem inhaltlich/rechtlich definierten Dokument der Begriff
*Record. *Records Management wird daher dort auch nicht mit Document
Management gleichgesetzt.
Der Begriff ,elektronisches Dokument” bezieht sich im Prinzip auf alle Arten von
schwachstrukturierten oder unstrukturierten Informationen, die als geschlossene
Einheit in einem *DV-System als Datei vorliegen. Es kann sich dabei um ein
gescanntes Faksimile oder ein digital Ubermitteltes Fax aber auch um eine Datei
aus einem Textverarbeitungsprogramm, einen Datenbankauszug oder eine Liste
handeln.
Eine weitere Quelle fir den Begriff Dokument in Zusammenhang mit
Dokumentenmanagement-Systemen ist die Bezeichnung ,Dokumentation”, die sich
auf eine Zusammenstellung von Dokumenten zu einem bestimmten Sachverhalt
bezieht. Einige ,klassische” Dokumenten-Management-Systeme verfolgen daher
auch das Ziel, aus verschiedenen Einzelkomponenten eine in sich geschlossene,
aktuelle Dokumentation zusammenzustellen.
Aus den verschiedenen Urspriingen des Begriffs Dokument wird auch verstandlich,
wie sich bei Anbietern und Anwendern Missverstandnisse hinsichtlich der
unterschiedlichen Bedeutungen ergeben konnten. Wichtig ist daher zu ermitteln,
welche Dokumente in eine Dokumentenmanagement-Lésung Uberfihrt werden
sollen und wie sie physisch, formal und inhaltlich aufgebaut sind. Ausschlaggebend
fur die Verwaltung ist ferner der Nutzungs- und Rechtscharakter der Dokumente:
dynamische, in Bearbeitung befindliche Textdateien sind von unveranderbar und
langfristig aufzubewahrenden Dokumenten zu unterscheiden. Ein Dokument hat
daher in der Regel folgende Merkmale:

e physische Eigenschaften (Papier, Datei u.a.),
formale Eigenschaften (Aufbau, Gestaltung u.a.),
Ordnung (fachliche Zugehdrigkeit, Reihenfolge, Version u.a.),
Inhalt (inhaltlicher Bezug u.a.),
Charakter (Archivierungswurdigkeit, Rechtscharakter, u.a.),
Zeit (Erzeugungsdatum, Verfallsdatum, letzte Benutzung u.a.),
Erzeuger (Absender, Ersteller, Autor u.a.),

e Nutzer (Empfanger, berechtigter Bearbeiter, Leser, letzter Bearbeiter u.a.).
In der Regel ergeben sich alle diese Merkmale aus dem Dokument selbst. Sie
werden in *DV-Systemen flUr die Verwaltung, den Zugriff und die Bereitstellung
genutzt. Aus ihnen ergeben sich auch die Schutz- und Suchmerkmale fir das

Dokumentenmanagementsystem.
*Record ['reko:d] - 3anuck, pernctpaums, nucbMeHHas dukcaums (Kakux-/. pakToB)
*Records Management - JoKyMeHTOBeAeHWe; AeN0NPON3BOACTBO
*DV - Elektronische Datenverarbeitung (kurz: EDV) ist der Sammelbegriff flir die Erfassung und
Bearbeitung von Daten (Datenverarbeitung) durch elektronische Maschinen oder Computer.
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Lexik

Aufgabe 1. Ubersetzt die Sétze, merkt euch die Bedeutung des Wortes
,unterschiedlich".

1. Der Begriff Dokument wurde immer sehr unterschiedlich interpretiert.

2. In groBen Einrichtungen arbeiten Dokumentare sehr spezialisiert, in kleineren
Einrichtungen Ubernimmt ein und derselbe Dokumentar jede vieler
unterschiedlichen Aufgaben.

3. Die Aufbewahrungsfristen sind sehr unterschiedlich und reichen von flnf
Jahren, sechs Jahren, zehn Jahren, 30 Jahren und mehr.

4. Dokumente sind als Oberbegriff verschiedener Dokumenttypen handhabbare
informetrische Einheiten, die sehr unterschiedlichen Umfang und variable
Gestalt zeigen.

5. Die unterschiedlichen Dokumentenmanagement-Technologien sind in starkem
MaBe voneinander abhangig.

6. Allen Produktkategorien ist gemeinsam, dass unterschiedliche Arten von
Dokumenten datenbankgestltzt verwaltet werden.

Aufgabe 2. Ubersetzt die Sédtze, merkt euch die Bedeutung des Wortes
~Schriftstiick".

1. Durch das Telefax wird die Information eines bestimmten Schriftstlickes mit
Lichtgeschwindigkeit Gber groBe Entfernungen transportiert.

2. Unter einem Dokument wird haufig auch ein Schriftstiick mit hoher
inhaltlicher Qualitat und rechtlicher Bedeutung verstanden.

. Schriftstlicke sind Informationstrager, die Schrift enthalten.

. Ein Schriftstick muss vom Begriff her etwas Schriftliches beinhalten.

. Das Schriftstlick ist das Beweismittel, einen bestimmten Gedankeninhalt zu
vermitteln.

6. Der Begriff Schriftstiick ist in Gesetzen sehr verbreitet.

uphWw

Aufgabe 3. Ubersetzt die Sdtze, merkt die Bedeutung des Wortes ,, Qualitét".

1. Unter einem Dokument wird haufig auch ein Schriftstiick mit hoher
inhaltlicher Qualitadt und rechtlicher Bedeutung verstanden.
2. Die Benennung ,der Qualitat" kann zusammen mit Adjektiven wie schlecht,
gut oder ausgezeichnet verwendet werden.
3. Eine Qualitat versteht zwischen den Forderungen des Kunden ,Soll* und den
vorliegenden Eigenschaften ,Ist".
4. Obgleich die Bezeichnung ,,Qualitat" an sich keine Bewertung beinhaltet, wird
der Begriff im Alltag oft wertend gebraucht.
. So wird Qualitat etwa als Gegenstlick zu Quantitat verstanden.
. In der Alltagssprache ist ,Qualitat" oft ein Synonym fir ,Gulte".
. Der Begriff ,Qualitat® wird im wirtschaftlichen Alltag als ein allgemeiner
WertmalBstab verstanden.

N Oy
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Aufgabe 4. Ubersetzt die Séitze, merkt euch die Bedeutung des Wortes

~Urkunde".

1. Die Hauptmenge der Archivalien besteht aus Unikaten wie Urkunden,
Dokumenten und Aufzeichnungen, die der Tatigkeit nicht mehr gebraucht
werden.

2. Elektronische Dokumente werden mit qualifizierten elektronischen Signaturen
versehen, um flr diese Dokumente einen papiernen Urkunden vergleichbaren
Beweiswert zu schaffen.

3. Die Untersuchung von Urkunden im Interesse der Gewinnung historischer
Erkenntnisse ist der Gegenstand der Diplomatik.

4. Die Formate der Urkunden variierten einerseits je nach geschichtlicher

a

Epoche, andrerseits auch nach ihrer juristischen Bedeutung. Heute dominiert
das A4-Format.

. Die Rechtswissenschaft verwendet den Begriff der Urkunde nicht einheitlich.
. Im Zivilprozess wird nach deutschem Recht hinsichtlich des Beweiswerts

zwischen privaten und o6ffentlichen Urkunden unterschieden.

Aufgabe 5. Ubersetzt die Sitze, merkt die Bedeutung der Wortfamilie des Verbs
~Sich beziehen".

W N

. Ich nehme Bezug auf den Artikel vom letzten Samstag in der Frankfurter

Allgemeinen Zeitung.

. Ich nehme Bezug auf Ihr Schreiben, das wie folgt lautet ...
. Ich nehme Bezug auf die Frage betreffend ein Informations- und

Konsultationsverfahren.

. Ich beziehe mich auf Ihr Schreiben zu den vorgeschlagenen Anderungen

von Anhang V Nummer 11 des Abkommens.

. Die Kommission nimmt in ihrem Schreiben vom16. Mail997 auf diese

Leitlinien Bezug.

. Sehr geehrte Frau XY, bezugnehmend auf unser Telefonat vom 10.12.

schicke ich IThnen meine Bewerbungsunterlagen.

. Bezugnehmend auf unser gestriges Telefongesprach sende ich IThnen gerne

meine Empfindungen Uber dieses Problem.

. Bezugnehmend auf das Telefongesprach Ubermittle ich Ihnen hiermit unser

Preisschema.

. Da die systematischen Kataloge zu einseitig waren, wurden Forderungen der

Naturwissenschaftler nach Schlagwort- bzw.(beziehungsweise)
Stichwortkatalogen laut.

10.Protokolle dienen als Beweismittel der Dokumentation oder zur Information

bzw. als Arbeitsgrundlage.

Aufgabe 6. Ubersetzt die Sitze, merkt euch die Bedeutung des Wortes ,,daher".

1.

Viele Hochschulen legen groBen Wert auf eine praxisnahe Ausbildung, daher
werden regelmaBig praktische Ubungen angeboten, wo die Studierenden ihr
theoretisches Wissen auch praktisch anwenden kénnen.

. Information ist heute ein sehr weitldaufig verwendeter und daher auch sehr

schwer abzugrenzender Begriff.
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Aufgabe 7. Sucht im Text Was ist ein elektronisches Dokument? nach
stammverwandten Wérter zu den angegebenen.

leiten, leitete, geleitet - ...
vergleichen verglich, verglichen - ...
liegen, lag, gelegen - ...

setzen setzte, gesetzt - ...

ziehen, zog, gezogen (2) - ...
geben, gab, gegeben - ...

gehoren, gehorte, gehort - ...
folgen, folgte gefolgt - ...

hangen, hing, gehangen - ...

Aufgabe 8. Welche Verben kénnt ihr von diesen Wértern bilden?

Anker, echt, Recht, Mittel, Bezug.

Aufgabe 9. Lernt den neuen Wortschatz.

1. der Auszug 11.abgeleitet nponsBoaHbIN
2. der Bezug 12.sich auf (etwas) beziehen
3. die Echtheit 13.sich ergeben

4. die Reihenfolge 14.ermitteln

5. die Qualitat 15.gleichsetzen

6. das Schriftstlick 16.vorliegen

7. der Sachverhalt 17.berechtigt

8. die Urkunde 18.unterschiedlich

9. die Zugehorigkeit 19.verankert

10.in Zusammenhang mit

Wiederholungsgrammatik

Aufgabe 10. Wiederholt das grammatische Material des §46. Ubersetzt ins
Russische Aufgabe 8 auf Seite 8.

Aufgabe 11.Ubersetzt ins Russische (§46).

1.

2.

Man gelangt am leichtesten an Informationen, wenn das Gebiet, Uber
welches man sich informieren will, gut dokumentiert ist.

Die ErschlieBung von Informationen gestaltet sich wesentlich einfacher, wenn
sie nach klaren Regeln und Normen organisiert sind.

Wenn im Berufsleben das ,Du" angeboten wird, hat die Initiative dazu von
dem Ranghdheren auszugehen.

. Falls die Schlisselwérter nicht angegeben wurden, kann man die

gewlinschten Informationsobjekte nur wiederfinden, wenn das System Ulber
eine Volltextsuche verfligt.

Wenn keine Rechte fur eine Datei vorhanden sind, wird die Datei fir den
Nutzer ausgeblendet.

Falls noétig, kdnnen dem Bericht in einem Anhang weitere Materialien
beigefligt werden.
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Neue Grammatik

Aufgabe 12. Ubersetzt ins Russische (§46).

1.

AW

8.

9.

Ist ein Vordruck vollstandig ausgefiillt, unterschrieben und abgearbeitet, wird
er zum Dokument.

. Ist der Zweck des Gesetzes oder des Vertrags erreicht, liegt kein Grund flr

eine weitere Aufbewahrung vor, und die Unterlagen kdénnen und miussen
vernichtet werden.

. Halten Sie sich an die Vorgaben der DIN, dann vereinfacht Vieles.
. Ist der eigene Computer fir viele Leute zuganglich, kénnen Dateien eine

Gefahr darstellen.

. Werden die Dokumente in einer dem Zweck entsprechenden Weise erstellt,

kann die Aufbewahrung von Dokumenten ihren Zweck erftllen.

. Werden die Signaturen der Verifikationsdaten geschitzt, kénnen sie die

Authentizitat des Ursprungsdokuments beweisen.

. Sind die Informationen, die im Geschaftsverkehr nicht mehr benétigt werden,

nach klaren Regeln und Normen organisiert, gestaltet sich ihre ErschlieBung
wesentlich einfacher.

Geht es darum zu entscheiden, was aufbewahrt werden muss oder nicht,
dann sind Sie manchmal unsicher.

Kénnen Dokumentare zusatzliche Qualifikationen aufweisen, so steigen die
beruflichen Chancen flr sie.

10.Halt der Kandidat die festgesetzte Bearbeitungszeit nicht ein, wird die

Abschlussarbeit mit ,, nicht ausreichend" bewertet.

11.Erfolgt die Sicherheit qualifizierter elektronischer Signaturen nach

Vorschriften, bleibt sie nur dann bei einer langfristigen Aufbewahrung
gewahrt.

Aufgabe 13. Verwandelt die Satze der Aufgabe 12 mit dem Konjunktion ,wenn"
in eine Satzgeflige ohne Konjunktion (§46).

Muster:- Man gelangt am leichtesten an Informationen, wenn das Gebiet,
uber welches man sich informieren will, gut dokumentiert ist.

Ist das Gebiet, tber welches man sich informieren will, gut dokumentiert, so
gelangt man am leichtesten an Informationen.

Aufgabe 14. Ubersetzt ins Russische (§46).

1.

2.

Ist ein Studienplatz fir das entsprechende Semester frei, erteilt das
Studierendensekretariat eine Zulassung zum Studium.

Erlaubt es die Kapazitat einer Lehrveranstaltung und ist die betroffene
Lehrperson einverstanden, so koénnen auch nicht-eingeschriebene
Studierende am Seminar teilnehmen.

. Entwickeln Dokumentare z.B. Recherchestrategien oder konzipieren

Datenbanken und Internetplattformen, so sind GroBe Genauigkeit und
Konzentration gefragt.

. SchlieBen Dokumentare beispielsweise mit externen Informationsanbietern

Vertrage ab oder Ubermitteln Kunden die Rechercheergebnisse, ist eine
angemessene Art der Verstandigung auch erforderlich.

. Mussen Dokumentare bei eng gesetzten Terminen Auftrage fertigstellen,

oderorganisieren sie Ausstellungen, missen sie auch mal am Wochenende
auf der Arbeit prasent sein.
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Sprachpraxis

Aufgabe 15. Beantwortet die Frage anhand der ndchsten Tabelle.

¢ Warum konnten sich bei Anbietern und Anwendern Missverstandnisse
hinsichtlich der unterschiedlichen Bedeutungen ergeben?

Dokumente

angelsachsisch deutsch angloamerikanisch

Textdateien papiergebundene Schriftgut= inhaltlich/rechtlich definierten
gescanntes Schriftgut Dokument= Record
(Schriftstlicke mit hoher
inhaltlicher Qualitat und
rechtlicher Bedeutung)

Aufgabe 16.Beantwortet die Frage anhand der ndchsten Tabelle.

e Worauf kann sich der Begriff ,,elektronisches Dokument” beziehen?

elektronische Dokumente(Dateien)

alle Arten von schwachstrukturierten Dokumentation=

oder unstrukturierten Informationen: eine Zusammenstellung von Dokumenten
e gescanntes Faksimile, zu einem bestimmten Sachverhalt
e ein Fax,

e ceine Datei aus einem
Textverarbeitungsprogramm,

e e¢in Datenbankauszug,

e cine Liste

Aufgabe 17. Beantwortet die Fragen anhand des Textes Was ist ein
elektronisches Dokument?

1. Welche zwei Fragen stellen sich Dokumentare/-innen bei der Ermittlung der
Dokumente?
a) Welche ...?
b) Wie ...?
2. Was ist ferner ausschlaggebend fur die Verwaltung der Dokumente?
3. Welche Merkmale ergeben sich in der Regel aus einem Dokument?
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Aufgabe 18. Nimmt ein Schriftstiick und schétzt es als ein Dokument nach
folgenden Merkmalen ein:

physische Eigenschaften (Papier, Datei u.a.),

formale Eigenschaften (Aufbau, Gestaltung u.a.),

Ordnung (fachliche Zugehorigkeit, Reihenfolge, Version u.a.),

Inhalt (inhaltlicher Bezug u.a.),

Charakter (Archivierungswiurdigkeit, Rechtscharakter,
Bearbeitungsmaéglichkeiten u.a.),

Zeit (Erzeugungsdatum, Verfallsdatum, letzte Benutzung u.a.),

e Erzeuger (Absender, Ersteller, Autor u.a.),

o Nutzer (Empfanger, berechtigter Bearbeiter, Leser, letzter Bearbeiter u.a.).

76



Thema 5

Dokumente aus der schriftlichen Sprachpraxis

Text 14A. Das Protokoll

A.
Formen von Protokollen Protokolle halten Informationen aus Sitzungen oder
Meetings verbindlich fest, dokumentieren dabei den Verlauf und/oder die
Ergebnisse der Diskussion. Da Protokolle rechtskraftige Unterlagen sind, muss
vorab vereinbart werden, dass und von wem ein Protokoll gefiihrt wird.
Verschiedene Protokolle sollen unterschiedlichen Erfordernissen gentgen:

e wortliche Protokolle

e Verlaufsprotokolle

e Kurzprotokolle

e Ergebnis- bzw. Beschlussprotokolle

e Gedachtnisprotokolle
Wértliche Protokolle geben Verlauf und Inhalte der Diskussion im Wortlaut wieder.
Hier sind die Regeln des Zitierens anzuwenden Wértliche Protokolle haben eine sehr
hohe Beweiskraft, sind jedoch sehr zeitaufwendig und umfangreich.
Verlaufsprotokolle sind ausflhrliche Protokolle, die sowohl den Verlauf der Sitzung
als auch die Inhalte der Redebeitrage (Thesen und Argumente) sowie Ergebnisse
und Beschllsse festhalten. Redner werden namentlich genannt. Verlaufsprotokolle
erfordern vom Protokollanten Sachkenntnis, Objektivitdt und Ubersicht, da er
fokussieren, d. h. Redeabsichten erfassen und Wesentliches von Unwesentlichem
trennen muss.
Kurzprotokolle halten in Form von Thesen Inhalte, Verlauf und Ergebnisse der
Diskussion fest. Es werden Hauptargumente aufgefihrt, Namen werden nur dann
erwahnt, wenn sie besonderen Informationswert haben. Kurzprotokolle bieten in
gestraffter Form eine Ubersicht Uber eine Sitzung, sie verlangen vom Protokollanten
Urteilsvermdgen und Formulierungsgeschick.
Ergebnis- bzw. Beschlussprotokolle sind sachorientiert. Sie geben Antrage,
Beschllisse und Abstimmungsergebnisse wortlich wieder, bieten dariber hinaus
jedoch keine Hintergrundinformationen. Sie eignen sich daher als Erinnerungsstitze
fur die Beteiligten, jedoch nicht flir AuBenstehende.
Gedéachtnisprotokolle werden ohne Notizen angefertigt. Sie werden aus der
Erinnerung verfasst, wenn erst im Anschluss an eine Sitzung oder ein Meeting
vereinbart wurde, dass ein Protokoll zu erstellen ist.
Die gewahlte Protokollart muss den Informationsbedarf decken.

Lexik

Aufgabe 1. Bildet Substantive von den Verben. Ubersetzt die Wérter.

festhalten, vereinbaren, verlaufen, beschlieBen, denken, wiedergeben,
beweisen, beitragen, sehen, erfassen, erwahnen, tragen, verlangen,
erinnern, anschlieBen, sitzen.
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Aufgabe 2. Ersetzt die Fremdwérter durch deutsche Aquivalente.

Prozess, legitim, Resolution, Motiv, fokussieren, Konferenz, Logik, detailliert

Beschluss, Hintergrund, Verlauf, Beweiskraft, ausfuhrlich, Sitzung, festhalten,
rechtskraftig, Wesentliches von Unwesentlichem trennen
Aufgabe 3 .Ersetzt die deutschen Wérter durch Entlehnungen.

Sitzungsverlauf,  Auskunft, Sitzung, festhalten, @ Meinungsaustausch,
Unterlagen, Absicht

Diskussion, Information, Meeting, dokumentieren, Idee, Protokoll,
Dokumente

Aufgabe 4 .Charakterisiert verschiedene Formen von Protokollen.

Protokollen

rechtskraftig

wortliche Verlaufs- Kurz- Ergebnis- bzw. Gedachtnis-
Protokolle protokolle protokolle Beschlus- protokolle
protokolle

e eine sehr hohe
Beweiskraft

e sehr
ausfihrlich
e sehr

zeitaufwendig
e umfangreich

Aufgabe 5. Ubersetzt die Sétze ins Russische. Merkt euch das Wort vereinbaren.

1. Das Protokoll als schriftliche Form einer Besprechung/ Vereinbarung hat
dokumentarischen Charakter, es hat Beweiskraft. Das gilt vor allem flr
Gerichtsprotokolle.

2. Fur das Verfassen von Protokollen gelten zwei wesentliche Prinzipien:
Genauigkeit und Knappheit. Diese Prinzipien sind nicht leicht miteinander
zu vereinbaren.

3. ,Bitte rufen Sie uns an, damit wir einen Termin vereinbaren kénnen."
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Aufgabe6. Sucht in der linken Spalte nach sinnverwandten Wértern in der rechten
Spalte aus dem Text Formen von Protokollen.

1. der Ablauf a) die Absicht

2. der Abschluss b) anfertigen

3. beschreiben c) ausflhrlich

4. wortgetreu d) der Beschluss
5. groB e) die Beweiskraft
6. buchstablich f) die Erinnerung
7. langfristig g) erstellen

8. der Vortrag h) das Geschick
9. der Wille/das Ziel i) gestrafft
10.die Ubersicht j) im Wortlaut
11.absondern k) der Redebeitrag
12.fordern [) trennen

13.das Wichtige
14.streng geordnet
15.die Urteilskraft
16.die Logik

17.die Begabung
18.herstellen
19.das Andenken
20.schreiben
21.ausarbeiten

m) die Ubersicht

n) umfangreich

0) das Urteilsvermdgen
p) verfassen

g) verlangen

r) der Verlauf

s) das Wesentliche

t) wiedergeben

u) zeitaufwendig

Aufgabe 7. Ubersetzt die Sétze ins Russische. Merkt euch das Wort das
Gedachtnis.

1. Unter Gedachtnis versteht man die Fahigkeit des Nervensystems von
Lebewesen, aufgenommene Informationen zu kodieren, zu speichern und
wieder abzurufen.

2. Im Ubertragenen Sinne wird das Wort Gedachtnis auch allgemein fir die
Speicherung von Informationen in anderen biologischen und technischen
Gebieten benutzt.

3. Komplexitat und Umfang von modglichen Gedachtnisleistungen haben im
Laufe der Evolution zugenommen.

4. Das Gedachtnis trennt wichtige von unwichtigen Informationen, speichert sie
an unterschiedlichen Orten im Gehirn und ruft sie wieder auf, wenn wir sie
dringend bendtigen.

5. Leben heiBt Lernen, und gabe es nicht unser Gedachtnis, wir waren wohl
hilflose Kreaturen.

Aufgabe 8. Lernt den neuen Wortschatz des Textes Formen von Protokollen.

1
2
3
4
5
6.
7
8
9
1

. die Sitzung

. der Verlauf

. der Beschluss
. das Gedachtnis

11.der Hintergrund
12.die Erinnerung
13.im Anschluss an

14.das Urteilsvermdgen
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21.verlangen
22.sich eignen
23.anfertigen
24.verfassen

. im Wortlaut 15.das Geschick 25.erstellen

die Beweiskraft 16.festhalten 26.rechtskraftig
. Redebeitrage 17.vereinbaren 27.zeitaufwendig
. die Ubersicht 18.geniigen 28.umfangreich
. die Absicht 19.wiedergeben 29.ausflhrlich
0.das Wesentliche 20.trennen 30.gestrafft


https://de.wikipedia.org/wiki/Nervensystem
https://de.wikipedia.org/wiki/Information

Text 14 B, C, D. Das Protokoll

B.
Anforderungen an ein Protokoll. Protokolle dienen als Beweismittel, der
Dokumentation oder zur Information bzw. als Arbeitsgrundlage. Sie beruhen auf
Mitschriften oder Notizen zu einer Sitzung. Sie sollen die Realitat abbilden, d. h. sie
durfen keine eigenen Wirklichkeiten schaffen. Der Protokollant ist ein neutraler
Beobachter, er muss sich mit eigenen Wortbeitrdgen zuriickhalten und beim
Schreiben darauf achten, persdnliche Wertungen zu unterlassen. Protokolle dirfen
nicht durch die Person des Verfassers (sein Vorwissen, seine Einschatzungen, seine
Kritik, ...) gepragt sein.

In der Praxis werden haufig Aspekte des Verlaufs- und des Ergebnisprotokolls
kombiniert: Tagesordnungspunkte, die von allgemeinem Interesse sind, werden
ausflihrlich (d. h. in ihrem Verlauf) protokolliert, zu den Ubrigen werden Beschllsse
festgehalten.

Sitzungsprotokolle werden zu Beginn der nachsten Sitzung/Verhandlung verlesen
und genehmigt, ggf. wird Uber die Anderung eines Wortlauts abgestimmt.

C.
Tipps zur Gestaltung eines Protokolls. Zum Protokoll gehéren:

e Kopf (Angaben Uber Anlass, Zeit, Ort, Teilnehmer (ggf. Abwesende),
Tagesordnungspunkte, Protokollfiihrer, Verteilerliste)
Abfolge (Thema/Themen und Verlauf der Sitzung/des Meetings)
Inhalte der Sitzung
Thesen der Diskussion und ihre Hauptargumente
Ergebnisse, Beschliisse
FuB (Termine, Unterschriften des Protokollfihrers und des Sitzungsleiters,
Anlagenverzeichnis)
Der Protokollfiihrer sollte in der Nahe des Sitzungsleiters an einem Platz sitzen, an
dem er moglichst alle Teilnehmer gut sehen/verstehen kann. So ist es ihm madglich,
Missversténdnisse zu kldren und die Ubersicht zu behalten.

D.

Hinweise zur Sprache eines Protokolls. Protokolle geben Verlauf und/oder
Ergebnisse einer Sitzung wieder und dlrfen keine eigenen Schlussfolgerungen
enthalten. Sie werden im Prasens verfasst. Sie Uberfihren die mindliche Sprache
der Sitzung in Schriftsprache. Um Missverstandnisse zu vermeiden sollte hierflr der
Konjunktiv gewahlt werden. Protokolle missen unparteiisch und wertfrei sein,
daher gilt es, neutrale Formulierungen zu wahlen.

Lexik

Aufgabe 9. Bildet zusammengesetzte Woérter aus den Wértern in der linken und in
der rechten Spalte.

der Beweis der Beitrag

das Wort die Folgerung
zuruck frei

der Tag halten

die Anlage das Mittel

der Schluss die Ordnung
der Wert das Verzeichnis
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Aufgabe 10. Ubersetzt die Sé&tze ins Russische. Merkt euch das Wort

Anforderung.

1. Um die Ziele der Dokumentation auch nach langerer Zeit erfillen zu kénnen,
muss die Aufbewahrung bestimmten Anforderungen entsprechen.

2. Die Archivare mussen oft hohen Anforderungen geniigen und Uber eine gute
Ausbildung verfligen, um das kulturelle Erbe von Generationen adaquat zu
betreuen.

3. Die Dokumentation in Europa war aus einer gewissen Protesthaltung gegen
das ,monolithische® Universalbibliothekswesen entstanden, das den
modernen Anforderungen von Naturwissenschaft und Technik nicht
entsprechen konnte.

4. Entsprechend den Anforderungen in den verschiedenen Bereichen sind auch

die Auswahlkriterien unterschiedlich.

Aufgabe 11. Ubersetzt die Sé&tze ins Russische. Merkt euch das Wort

Wirklichkeit.

1. Es ist notwendig, die interaktiven Mdglichkeiten jeder Software genau zu
untersuchen, um eventuelle Anspriche und Wirklichkeiten voneinander zu
trennen.

2. Das deutsche Wort Wirklichkeit wurde von Meister Eckhart als Ubersetzung
von lateinisch actualitas eingefthrt.

3. ,Die Logik kann nur deshalb Uberall sein, weil sie in Wirklichkeit nirgendwo
ist." (Pierre Bourdieu)

4. "In den Gedanken ist mehr Wirklichkeit als in den Dingen." (Gustave
Flaubert)

5. "Die Philosophie ist, und zwar auch bei gescheiten Leuten, nur ein leeres
Wort, das keine Beziehung zur Wirklichkeit hat." (Michel de Montaigne)

6. "In Wirklichkeit erkennen wir nichts; denn die Wahrheit liegt in der Tiefe."
(Demokrit)

7. "In Wirklichkeit ist die Wirklichkeit nicht wirklich wirklich, aber wirklich ist sie
doch." (Andreas Okopenko)

8. Wer alle Tage Kuchen isst, Bonbons und Schokolade, der wei3 auch nicht,

was Sonntag ist, und das ist wirklich schade.

Aufgabe 12. Ubersetzt die Sé&tze ins Russische. Merkt euch das Wort
zuriickhalten.

1.

Die Unternehmer in der Industrie wollen sich bei ihren Investitionen auch
2016 zurtckhalten und erneut real weniger investieren als im Vorjahr.

2. Ich weiB nicht, wie lange ich noch zurickhalten kann.
3.
4. Da durfen die Manner sich nicht immer zuriickhalten.

Wir muissen die Informationen nicht mehr zurtckhalten.

Aufgabe 13. Welche Anforderungen an ein Protokoll gibt es? Fullt die Licken aus.

nhwne

Protokolle sollen als dienen.

sollen die Realitat abbilden.
Protokolle dirfen keine eigenen schaffen.
Protokolle missen und wertfrei sein

Protokolle kdnnen auf Mitschriften oder Notizen zu einer Sitzung

a)unparteiisch, b)Beweismittel, c)Wirklichkeiten, d)beruhen, e)Protokolle
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Aufgabe 14. Welche Anforderungen an einen Protokollant/Protokollfiihrer gibt es?
Fullt die Lucken aus.

LAl o A

XN

Der Protokollant muss ein neutraler sein.
Er muss sich mit eigenen Wortbeitragen
Er muss beim Schreiben darauf achten, persénliche Wertungen Zu

Seine Protokolle dirfen nicht durch die Person des Protokollanten

sein.

Der Protokollant darf nicht die Protokolltexte durch sein Vorwissen, seine
Einschatzungen, seine Kritik .
Der Protokollfihrer sollte an einem Platz sitzen.

Er muss modglichst alle Teilnehmer gut und
An dem Platz in der Nahe des Sitzungsleiters kann der Protokollfuhrerdle
Ubersicht und klaren.

a)in der Nahe des Sitzungsleiters, b)Beobachter, c)gepragt, d)pragen, e)sehen,
flunterlassen, g)verstehen, h)behalten, i)zurliickhalten, j)Missverstandnisse

Aufgabe 15. Welche Hinweise zur Sprache eines Protokolls gibt es? Flllt die

Lucken aus.
1. Protokolle dirfen keine eigenen enthalten.
2. Protokolle sollen im Prasens werden.
3. Der Protokollant muss die mindliche Sprache in Schriftsprache.
4. Fur Protokolle sollte der Konjunktiv gewahlt werden, um Zu
5. Protokolle missen und sein.
6. Es daher, neutrale Formulierungen zu wahlen.

a)uberfuhren), b)Schlussfolgerungen, c)wertfrei, d)verfasst, e)vermeiden, f)gilt,
g)unparteiisch ,h)Missverstandnisse

Aufgabe 16. Lernt den neuen Wortschatz.

1. die Anforderung 13.der Hinweis
2. das Beweismittel 14.die Schlussfolgerung
3. die Wirklichkeit 15.zurickhalten
4. der Wortbeitrag 16.achten

5. die Einschatzung 17.beruhen

6. die Tagesordnung 18.unterlassen
7. der Tipp 19.pragen

8. die Angabe 20.genehmigen
9. der Anlass 21. behalten

10. die Abfolge 22.vermeiden
11.das Anlagenverzeichnis 23.unparteiisch
12. das Missverstandnis 24 .wertfrei
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Neue Grammatik

Aufgabe 17. Ubersetzt ins Russische (§ 10[5B]).

NoUunhsWNE

Der Sitzungsleiter hat versprochen, er werde alle Missverstandnisse klaren.
Der A teilte dem B mit, das Protokoll sei nicht gefuhrt worden.

Der Redner sagt, die Messe sei in diesem Jahr besonders interessant.

Der Kollege versicherte, die Flugkarten seien gebucht.

Mein Chef befahl mir, ich solle die Visitenkarten machen lassen.

Er sagt, er sei hier nie gewesen.

Die Anhanger einer solchen Meinung behaupten, es dirfe das, was dem Staat
verboten sei, dem einzelnen nicht erlaubt sein.

Aufgabel18. Ubersetzt ins Russische (§ 10 [2, 3, 4, 5B]).

»

®NoOUw

Kdénnten Sie mir das noch einmal erklaren?
Warum willst du zum Seminar nicht kommen? Es ware besser, wenn du
gekommen warest.

. - Ich habe die Prifung nicht bestanden. - Du hattest dich besser darauf

vorbereiten sollen.

Dein neuer Wagen verbraucht zu viel Benzin. Ich an deiner Stelle hatte den
nicht gekauft.

Wirden Sie mir bitte den Weg zeigen?

Es sei betont, dass das Energieproblem immer akuter wird.

Ich hatte gern einen zuverlassigen Zeugen.

Ich ware sehr froh, wenn Sie kommen kénnten.

Aufgabel9. Setzt die Verben in richtiger Form ein (§ 10[1, 3, 5B]).

PN

. Die Teilnehmer sagen, Herr Steinmeier schon seit ein paar Wochen
fort. (sein)
Der Mann sagt, er in einem Archiv. (arbeiten)
Der Kollege sagt, es noch zwei Methoden. (geben)
Die Expertin erzahlt, ihre Tatigkeit in Ordnung und

ErschlieBung von maschinell geschriebenen Einzelstlicken. (bestehen)

Der Besucher versucht den Chef zu Uberzeugen, dieser Dokument
man im laufenden Betrieb nicht mehr. (gebrauchen)

Der Archivar schildert den Kunden, wie die dauerhafte Aufbewahrung dieses

Dokuments geschehen . (sein)

Der Vorsitzende sagt, er auf Mitschriften und Notizen zu den
Sitzungen. (beruhen)

Deine Frau sagt, du ihr jeden Monat nur ein tausend Euro

davon. (abgeben)
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Aufgabe 20. Verwandelt die Frage in die indirekte Rede. (§ 10 [2, 3, 4, 5B]).

ouhne=

@ N

Die Sekretarin fragte: ,Welche Formen von Protokollen gibt es?"

Der Student fragte: ,Was ist ein Kurzprotokoll?"

Der Sitzungsleiter fragte: ,Sind alle Mitarbeiter zur Sitzung gekommen?"
Unser Chef fragte: ,Wie sind die Namen der abwesenden Personen?"

Er fragte: ,,Wie viel Teilnehmer waren in der Sitzung?"

Der Vorsitzende fragte: ,Haben die Teilnehmer auf die Tagesordnungspunkte
geachtet?"

Sie fragten: ,Von wem wird das Protokoll gefihrt?"

Der Sitzungsleiter fragte: ,Kénnen Sie den Verlauf und die Ergebnisse der
Diskussion dokumentieren?"

Aufgabe 21. Ubersetzt ins Deutsche (§ 10 [2, 3, 4, 5B]).

. MpoTOKONUCT roBOpUT, YTO OH sAKO6bLI obnagaeT 3HaHmeM gena (Sachkenntnis

haben).
MpOTOKOANCT TrOBOPUT, UTO OH $aKOb6bl oOTAenseTr CcyuwecTBeHHoe OT
HeCyLLEeCTBEHHOIO.

. NMpencepateny (der Vorsitzende) yTtBepxaaeT, 4To OH AK06bl TpebyeT oT

NPOTOKO/INCTA CNOCOBHOCTb K CYyXAEHUIO U yMeHne hoOpMyIMpoBaTb MbIC/b.
MpeacenaTtenb FOBOPUT, UTO S KaK 6bl IBNSIKOCb NMOCTOPOHHMM Habnoaatenem.
OHu cuuTatoT (finden), 4To Hago Bpoae 6bl BO3AEPXKATLCSA OT JIMYHbIX OLEHOK.
OHM cuuTaloT, 4YTO TEeKCT He J[AO/HKEeH OTpa)kaTb OLEeHKM COoCTaBuTens
npoTtokona (des Verfassers).

BoicTynatowmn (der Redner) cuuTaeT, 4YTO TMPOTOKON MOXET CAYXWUTb
CpeACcTBOM AoKasaTenbCTBa.

Sprachpraxis

Arbeit in Kleingruppen

Aufgabe 21. Verteilt unter einander die Rollen der unter genannten Personen und
préasentiert eure Erfahrungen und Kenntnisse dem Auditorium.

. Ich bin Dokumentar und mochte euch Uber die Formen von Protokollen

erzahlen.
Ich bin Sekretarin und moOchte euch einige Tipps zur Gestaltung eines
Protokolls geben.

. Ich werde oft zur Protokollantin gewahlt und kann euch einige Hinweise zur

Gestaltung eines Protokolls aus meiner Erfahrung geben.
Ich werde oft zum Sitzungsleiter gewahlt und kann euch einige Hinweise zur
Gestaltung eines Protokolls aus meiner Erfahrung geben.
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Text 15 Der Bericht

A.
Anforderungen an einen Bericht. Berichte dienen der innerbetrieblichen
Information oder der Dokumentation. Ein Bericht ist ein mdglichst objektiver Text,
der sich auf einen konkreten, beobachteten Vorgang bezieht. Er soll Nicht-Beteiligte
zuverlassig im Zusammenhang Uber ein Geschehen informieren bzw. einen
Sachverhalt in seiner Chronologie adaquat darstellen.
Berichte beruhen auf prazisen Beschreibungen und sollen Rechenschaft dartber
ablegen,
wer?
was?
wo?
wann?
mit welchem Ziel?
auf welche Weise?

¢ mit welchem Ergebnis?
gemacht hat.
So vermittelt der Bericht ein vollstandiges, nachvollziehbares Bild von einem
Ereignis oder einem Sachverhalt.

B.
Tipps zur Gestaltung eines Berichtes. Wer regelmaBig Berichte verfassen muss,
sollte sich an bereits angefertigten Texten orientieren und sich ein Muster

zurechtlegen, so dass der Aufbau seiner - gegebenenfalls thematisch
zusammengehoérigen - Texte immer gleich bleibt. Zum Bericht gehdren
grundsatzlich die folgenden Elemente:

e Titel

e Inhaltsverzeichnis

e Abstract

e Einleitung (HinfUhrung zum Thema, geleitet von den W-Fragen)

e Hauptteil (unterteilt in Kapitel; hier werden Aspekte detailliert beschrieben,

Fakten genannt, Methoden diskutiert)
e Ergebnisse (Schlussfolgerungen werden deutlich hervorgehoben, Zahlen
werden mit Hilfe von Grafiken veranschaulicht)
e Kommentar (Beschreibung der Bedeutung der Ergebnisse, evtl. Bezugnahme
auf andere Untersuchungen)
e Ausblick (zusammenfassende Bewertung und Beurteilung des Ergebnisses,
Perspektive auf folgende Arbeiten)
Falls nétig, kdnnen dem Bericht in einem Anhang weitere Materialien beigefugt
werden.

C.

Hinweise zur Sprache eines Berichtes. Berichte sind Fachtexte, die auf das
Informationsbedurfnis des jeweiligen Adressatenkreises zugeschnitten sind.
Abhangig davon, welchen Zweck ein Bericht erfilllt, werden bestimmte
Tempusgruppen verwendet:

e Flr Abschlussberichte kénnen beobachtete Sachverhalte im Prateritum
und im Plusquamperfekt (den vergangenheitsorientierten, erzahlenden
Tempusformen) beschrieben werden.

e Fir alle Ubrigen Berichtsformen ist auBerdem auch die Formulierung im
Prasens und im Perfekt (den berichtenden Tempusformen) maéglich.

Schlussfolgerungen und Wertungen missen jedoch stets im Prasens formuliert
werden.
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Lexik

Aufgabe 1.

unparteiisch
anschaulich
berichten

die Zeitfolge
entsprechend
eindeutig
richten

der Stoff

. die Aufschrift

VWOoNGOUNTh WM

10.kurzer Ubersicht

11.der Inhalt

12.der Gesichtspunkt

13.genau
14.das Vorgehen
15.beschreiben

Ersetzt die deutschen Wérter durch Entlehnungen.

a) der Abstract
b) adaquat

c) der Aspekt
d) die Chronologie
e) detailliert

f) das Element
g) formulieren
h) informieren
i) konkret

j) die Methode
k) objektiv

[) orientieren
m) prazis

n) das Thema
0) der Titel

Aufgabe 2. Sucht nach dquivalenten deutschen Wortverbindungen.

HaAeXHo MH(OpMUPOBaATb
afleKBaTHO m3naraTb

OTUHNTATbCA

MMCaTb OTYETDbI

npuaymaTtb obpasey
nonHas, AoCTynHasa aAns NOHWMaHUSA KapTuUHa

WOoNU bW

pasaenunTb Ha rnaBbl
Aob6aBuTb Apyrve Matepuanbl

10.B 3aBUCUMMOCTM OT TOro/OT 3TOro
11.00CTNYb Uenu

TeMaTUYeCKU CBSA3aHHble ApYr C APYroM TeKCThbl

abhangig davon

adaquat darstellen

Berichte verfassen

ein Muster zurechtlegen

ein vollstandiges, nachvollziehbares Bild
einen Zweck erftllen

in Kapitel unterteilen

Rechenschaft ablegen

thematisch zusammengehdérige Texte
weitere Materialien beifligen
zuverlassig informieren
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Aufgabe

3. Beantwortet die

Inhaltsverzeichnis.

N

Fragen.

Merkt euch das Wort das

Wo kann es ein Inhaltsverzeichnis geben auBer dem Bericht?
Wo kann das Inhaltsverzeichnis stehen?
Soll das Protokoll ein Inhaltsverzeichnis haben?

Hat dieses Lehrbuch auch ein Inhaltsverzeichnis?

Aufgabe 4. Beantwortet die Fragen. Merkt euch das Wort die Einleitung.

b e

Wo kann es eine Einleitung geben auBer dem Bericht?

Wo kann die Einleitung stehen?

Soll das Protokoll eine Einleitung haben?

Hat dieses Lehrbuch auch eine Einleitung?

Aufgabe 4. Beantwortet die Fragen. Merkt euch das Wort die Bezugnahme.

1.

2
3.
4. Hat dieses Lehrbuch auch eine Bezugnahme auf andere auBer Deutsch

Wo kann es die Bezugnahme auf andere Kenntnisse geben auBer dem

Bericht?

. Wo kann die Bezugnahme im Text stehen?

Soll das Protokoll eine Bezugnahme auf andere Kenntnisse haben?

Kenntnisse?

Aufgabe 5. Ordnet folgende Substantive in eine logische Reihe.

Abschlussbericht, Anhang, Ausblick, Bedlrfnis, Beurteilung, Untersuchung

Aufgabe 6. Sucht nach sinnverwandten Wértern in der linken und in der rechten

Spalte.
1. darstellen a) beifligen
2. moglicherweise b) beobachten
3. entsprechend c) evtl.= eventuell
4. hinzuftigen d) gegebenenfalls
5. anpassen e) jeweilig
6. achtgeben f) veranschaulichen
7. moglicherweise g) zuschneiden
Aufgabe 7. Lernt den neuen Wortschatz.
1. das Inhaltsverzeichnis a) darstellen
2. die Einleitung b) zurechtlegen
3. die Bezugnahme Cc) zusammengehdren
4. die Untersuchung d) veranschaulichen
5. der Ausblick e) beifligen
6. die Beurteilung f) zuschneiden
7. der Anhang g) zuverlassig
8. das Bedirfnis h) nachvollziehbar
9. das Kapitel i) gegebenenfalls
10.Rechenschaft ablegen j) evtl.= eventuell
11.Berichte verfassen k) jeweilig
12.der Abschlussbericht ) beobachten
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Neue

Grammatik

Aufgabe 8. Verwandelt die direkte Rede in die indirekte, gebraucht dabei den
Konjunktiv (§ 10[3]).

Muster: Die Seminarleiterin sagt: ,Die Kontrollarbeit war leicht".-Die
Seminarleiterin sagt, die Kontrollarbeit sei leicht gewesen.

Die Seminarleiterin sagt:

PNOUBAWNE

"Die letzte Kontrollarbeit war nicht besonders schwer.

26 Studenten haben diese Kontrollarbeit geschrieben.

Vier Studenten haben eine Finf bekommen.

16 Studenten haben die Note 4.

5 Studenten haben eine Drei bekommen.

Ein Student hat 10 Fehler gemacht.

Deshalb hat er fiir seine Kontrollarbeit eine Zwei bekommen.
Gleich verteile ich die Arbeiten zum Durchsehen."

Aufgabe 9. Ubersetzt die Sétze ins Russische (§ 10).

LU=

oW

Wiirden Sie sagen, dass das Bild des Archivars oft wenig schmeichelhaft ist?
Herr Doktor, wirden Sie so freundlich sein, sich selbst vorzustellen!

Es kdnnte auch anders sein.

Wiirden wir diese Frage an einen Professor richten, so wiirde er mit einer
Definition antworten.

Wenn er friher gedacht hatte, ware dieses Ungllick nicht passiert.

Wenn man sich einmal vorstellt, dass solcher Fall zuldssig sei, was ware dann
die Folge?

An dieser Stelle sei noch erwdhnt, dass die Sitzung am 20.01. um 18.00
stattfindet.

Aufgabe 10. Fiillet die Liicken mit den Verben im Konjunktiv II aus. Ubersetzt die
Sétze ins Russische (§ 10 [2, 5A]).

1.
2.

3
4,
5
6.
7.

8.

9.
10.

Martina (kbénnen) sich nicht vorstellen, ein Jahr in Korea zu verbringen.
Denn sie (haben) keine Lust, so lange von ihren Eltern getrennt zu
sein.

. Und dann (mussen) sie wahrscheinlich auch Koreanisch lernen.

Und das zu viel Arbeit. (sein)

. AuBerdem gehen die Koreaner sehr frih in die Hochschule, denn der
Unterrichtstag ist langer als in Deutschland. Sie (mussen) also sehr
frih aufstehen.

Stefan dagegen (werden) gern ein Jahr in Korea verbringen.

Er findet namlich die koreanische Kultur faszinierend und (mdgen)
gern dieses Land entdecken.

Er (haben) keine Angst, morgens frih aufstehen zu miissen, denn er
ist sowieso Fruhaufsteher.

Die Fremdsprache Koreanisch (sein) auch kein Problem.

Er (kbnnen) sich ja mit den Koreanern auf Englisch oder Deutsch

verstandigen!
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Aufgabe 11. Fiillt die Licken mit den Verben im Konjunktiv II aus. Ubersetzt die
Sétze ins Russische (§ 10 [2, 5A]).

1. Wie (sein) es ohne kulturelle Erbe von Generationen?

2. Sie (k6énnen) die Archivbenutzer besser beraten.

3. Wenn ich auch einen Computer (haben) !

4. Sie (wollen) einen anderen Berater einladen.

5. Wenn er in die Polizei (gehen) , ware es besser.

6. Wir (sollen) eine bessere Note flir unsere Arbeit bekommen.

7. Er (sollen) das Schriftgut sammeln, erschlieBen und bewahren.
8. Was (haben) ihr in der Versammlung sagen sollen?

9. Wenn ich mehr (lesen) , wusste ich viele Sachen.

Aufgabe 12. Fiillt die Liicken mit den Verben im Konjunktiv II aus. Ubersetzt die
Sétze ins Russische (§ 10 [3, 4, 5A]).

1. Maxim hat sich beim Fernsehen als Journalist beworben. An seiner Stelle
ich mich auch beim Fernsehen als Journalist beworben. (haben)
2. Der Chefredakteur wollte ihn aber gleich auf die Probe stellen. Maxim war

ratlos. An seiner Stelle ich auch ratlos gewesen. (sein)

3. Der Chefredakteur suchte namlich spontane und natirliche Menschen flr
diesen Job. An seiner Stelle ich auch spontane und natdurliche
Menschen suchen. (werden)

4. Seiner Meinung nach . .. ein Fernsehjournalist ja fahig sein,

spontan und nattrlich mit dem ganzen Volk zu reden. (mussen)
5. Danach hatte Maxim aber keine Lust mehr, Journalist zu werden. An seiner

Stelle hatte ich auch keine Lust mehr ... . Journalist zu werden.
(haben)

6. Denn Maxim dachte jetzt, der Journalistenberuf sei zu schwierig fir ihn. An
seiner Stelle wirde ich auch , dieser Beruf ist zu schwierig flur

mich. (denken)
7. Und eigentlich konnte Maxim diesen Test nicht schaffen. Vermutlich
ich so einen Test auch nicht schaffen. (kénnen)
8. Doch der Chefredakteur hat Maxim trotzdem eingestellt. Maxim war sehr
Uberrascht. An seiner Stelle ware ich auch sehr Uberrascht

(sein)

9. . Aber am nachsten Tag fragte sich Maxim, ob er richtig gehandelt hatte. An
seiner Stelle ich mir diese Frage aber gar nicht stellen!
(werden)

10.Denn die Chance, beim Fernsehen zu arbeiten, bekommt man nicht jeden
Tag. Und Sie, lieber Leser/ liebe Leserin, Sie anders gehandelt?
(haben)
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Sprachpraxis

Arbeit in Kleingruppen

Aufgabe 13. Diskutiert dariber, welche neuen Informationen es in diesem
Empfehlungsschreiben gibt und wie man es anhand des Textes Der Bericht
ergénzen kann.

So schreibst du einen guten Bericht

ﬂVichtige Regeln: \

» Nur tatsachlich vorgefallene Ereignisse und Fakten mitteilen, - keine
Phantasiegeschichten!

» Sachlich, knapp aber genau berichten (also keine Geflihle/Gedanken und
keine Spannung aufbauen!

> Die wichtigsten Einzelheiten in der richtigen zeitlichen Abfolge
wiedergeben!

» Schreibe in der Vergangenheit (Prateritum)!

» Keine wortliche Rede, sondern die indirekte Rede verwenden!

» Abwechslungsreich schreiben, nicht immer dieselben Wérter verwenden!

» Schreibe lieber in Aktiv und vermeide das Passiv!

>

\ Fremdworter vermeiden und Fachausdriicke erklaren! /

Gliedere deinen Bericht so:

Einleitung:

Wo fand das Ereignis statt?

Wann fand es statt?

Wer war daran beteiligt? Die wichtigsten Personen bzw. Teilnehmer.

Was? Die Art des Geschehens, z.B. ein Unfall, ein Geburtstagsfeier usw.
Hauptteil:

Was ist genau geschehen? (Alle Einzelheiten in exakter zeitlicher Reihenfolge).

Wie ist es geschehen? (Welches AusmaB? Welche Zeugen?)

Warum ist es geschehen? Gibt es Ursachen oder Griunde fir das Ereignis?
Schluss:

Was sind Folgen oder Ergebnisse des Vorfalls?

Vermutete oder mdgliche Folgen als eigene Vermutung zu erkennen geben.

Fiir zeitliche Abfolgen helfen dir folgende Worter:
Zuerst, bevor, gestern, heute, morgen, danach, spater, endlich, nachdem, bald

darauf, gerade als, erst jetzt, darauf hin, anschlieBend, in dem Moment, zunachst,
wahrend, zuletzt, da, schlieBlich ...

Schreibpraxis

Aufgabe 14. Verfasst einen Bericht Uber euer Praktikum, Besuch eines Archivs/
einer Institution o0.4.
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Text 16. Der Abstract

Ein Abstract ist eine Zusammenfassung in Form eines Abrisses, die einem
umfangreichen Fachaufsatz, Projektantrag oder einem Bericht vorangestellt (bzw.
nachgestellt) ist. Der Abstract bildet den inhaltlichen Aufbau des zugehérigen
Textes ab, ist also genau genommen keine eigenstandige, sondern eine abgeleitete
Textsorte.
Anforderungen an einen Abstract
Ein Abstract darf weder zu speziell noch zu allgemein sein, es sollte den Textinhalt
nachvollziehbar machen. Die Lektlure des Abstracts muss den Leser in die Lage
versetzen zu entscheiden, ob, wie und wann er den Text lesen will — der Abstract
ersetzt gewissermaBen das Uberfliegen des eigentlichen Textes, das *kursorische
Lesen (Querlesen).
Was ist eigentlich ein Abstract? Eine Bewertung? Eine Interpretation? Eine
Zusammenfassung? Abstracts sind dazu da, dem Leser einen langeren Text zu
vermitteln, ohne den langeren Text lesen zu mdilssen. Das Zauberwort beim
Abstract lautet Verknappung.
Die wesentlichen Inhalte eines Abstracts
Ein Abstract ist im Grunde eine Kurzzusammenfassung eines langeren
wissenschaftlichen Textes. Wenn ihr eure Dissertation oder Masterarbeit schreibt,
dann werdet ihr sehr wahrscheinlich einen Abstract anfertigen missen, manchmal
auch bei einer Bachelorarbeit. Darin sollen die wesentlichen Informationen aus dem
Haupttext zusammengefasst werden. Die wesentlichen Inhalte eines Abstracts sind:

e Autor und Titel

¢ Fragestellungen

e Hypothesen

e Empirische Basis

e Ergebnisse

e Schlussfolgerungen

e Untersuchungsmethoden

e Manchmal auch die Quellen
Ein Abstract hat fiinf markante Merkmale:
e Objektiv: Ein Abstract ist keine Rezension. Ihr sollt euch darin nicht inhaltlich mit
dem Hauptwerk auseinander setzen oder es gar kritisch diskutieren, sondern
objektiv die Fakten nennen.
e Kurz: Der Umfang eines Abstracts sollte nie mehr als 10% des Haupttextes
Ubersteigen. Eingebirgert haben sich 200 bis 250 Wérter. Noch klirzer geht es im
sogenannten deskriptiven Abstract mit maximal 150 Wodrtern. Hier werden aber
wirklich nur der Umfang, die Methoden und das Ziel des Textes genannt.
e Verstandlich: Im Abstract sollte man auf eine klare, schnérkellose Sprache
setzen, ohne ,Geschwafel® und vor allem ohne Fillwérter!
¢ Vollstandig: Die Zusammenfassung sollte keine Auswahl, sondern alle relevanten
Fakten aus dem Haupttext vereinen. Bei der Klrze ist das nicht einfach, darum ist
es umso wichtiger, dass ihr verkirzt und auf eine klare Sprache achtet.
e Genau: Ihr sollt die Inhalte des Textes genau und ohne Umschweife widergeben.
Weder sollt ihr Probleme diskutieren noch sollt ihr die Arbeit kritisieren, sondern nur
zusammenfassen.

*das kursorische Lesen - Querlesen, Uberfliegen, das in der
Vorbereitungsphase dazu dient, einen Uberblick zu gewinnen und wéhrend
des Schreibprozesses zur Vergewisserung, Einordnung und Absicherung
angewendet wird.
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Lexik

Aufgabe 1. Sucht nach Synonymen.

1. die Zusammenfassung a) abbilden

2. wissenschaftliches Essay b) der Abriss

3. darstellen c) das Uberfliegen

4. die Mdglichkeit bieten d) deskriptiv

5. austauschen e) einen Abstract anfertigen
6. madglicherweise f) eingeblrgert

7. Schnelles Durchsehen/Durchlesen g) ersetzen

8. einen Abstract erstellen h) der Fachaufsatz

9. ausgepragt i) gewissermalBen
10.sich beschaftigen j) in die Lage versetzen
11.30ecb: gebrauchlich geworden k) markant
12.beschreibend [) ohne Umschweife
13.gesamt/ausnahmslos m) relevant

14.wesentlich n) sich auseinander setzen
15.0hne Umwege 0) vollstandig

Aufgabe 2. Vervollstindigt die Satze durch ein einziges Wort. Ubersetzt die Sétze
ins Russische.

1. Ein Abstract ist eine .

2. Der Abstract ist keine Textsorte.

3. Der Abstract ist keine Textsorte.

4. Der Abstract sollte den Textinhalt machen.

5. Der Abstract das kursorische Lesen.

6. Abstracts sind dazu da, den langeren Text nicht Zzu maussen.

7. Abstracts sind dazu da, das Uberfliegen des eigentlichen Textes zu
8. Ein Abstract hat funf Merkmale.

9. Ein Abstract ist keine .

10.Filr einen Abstract haben sich 200 bis 250 Wérter

11.Ein Abstract enthalt maximal 150 Wértern.

12.Der Abstract sollte keine Auswahl, sondern alle Fakten aus dem
Haupttext vereinen.

13.Im Abstract soll man die Inhalte des Textes genau und ohne
widergeben.

Aufgabe 3. Vervollstindigt die Séatze durch Prédpositionen weder ... noch.
Ubersetzt die Sétze ins Russische.

1. Ein Abstract darf zu speziell zu allgemein sein.

2. Ein Abstract ist also eine Bewertung eine Interpretation.

3. Wir sollen uns im Abstract inhaltlich mit dem Hauptwerk
auseinander setzen es kritisch diskutieren, sondern objektiv die
Fakten nennen.

4. Im Abstract sollte man ~Geschwafel® Fallworter gebrauchen.
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Aufgabe 4. Beantwortet die Fragen.

NounhswWNE

Was ist eigentlich ein Abstract?

Wozu dienen Abstracts?

Wie viel Prozent des Haupttextes sollte der Umfang eines Abstracts bilden?
Wie viele Woérter haben sich flir einen Abstracts eingeblrgert?

Worum geht es bei einem sogenannten deskriptiven Abstract?

Wie ist die Liste der wesentlichen Inhalte eines Abstracts?

Welche finf markanten Merkmale hat ein Abstract?

Aufgabe 5. Lernt die neuen Vokabeln.

PNOUhAWNE

der Abriss 9. abbilden

der a 10.ersetzen

der Projektantrag 11.sich auseinander setzen
die Zusammenfassung 12.markant

in die Lage versetzen 13.gewissermaBen

das Uberfliegen 14.deskriptiv

einen Abstract anfertigen 15.vollstandig

ohne Umschweife 16.relevant

17.weder ... noch

Neue Grammatik

Aufgabe 6. Setzt das Verb im Konjunktiv 2 ein. Ubersetzt die Sétze ins Russische.

a)

vk W

WN =

vk

Hofliche Bitte/Frage

.(durfen) ich Ihnen eine Frage stellen?"

" (werden) Sie bitte mit mir kommen?"

.(sein) es Ihnen mdglich, eine Stunde friher zu kommen?"
.(kdnnen) ich Sie einen Moment sprechen?"

" .(kdbnnen) Sie mir sagen, ob ich vielleicht einen Abstract
anfertigen muss?

Ratschlag/Tipp

Du (sollen) etwas fir deine Dissertation tun!

Ich (werden) zum Professor gehen!

Um den Textinhalt nachvollziehbar zu machen (kdénnen) du ihn
etwas verkirzen. Aber es (sein) sicher besser, wenn du auf
eine klare Sprache achten (werden)!

Du (sollen) dich erst mal entspannen!

Ich an deiner Stelle (werden) meine Kollegen in die Lage
versetzen, mir zu helfen.

Wenn deine Kollegen meine (sein), (mussen) sie
zuerst Fachliteratur lesen, erst dann (durfen) sie mit der Arbeit
beginnen, auf keinen Fall (lassen) ich sie so schnell

Schlussfolgerungen machen!
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c)
1.

d)

nhwn

XN

e)

NoUuhwh=

Irreale Aussage

Wenn du ein Archivar (sein), (werden) du sicher
nicht viel verdienen. Aber deine Arbeit (sein) sinnvoller als
das, was du jetzt tust.

Wenn es nach dem Finanzminister gehen (werden),

(mussen) alle Studenten hohe Studiengebihren bezahlen.

. Wenn ich noch einmal von vorne anfangen (kénnen),

(werden) ich sicher viele Fehler nicht mehr machen.

(sein) ich eine fleiBige Studentin, (werden) mir
meine Fakultat Moéglichkeit geben, ins Ausland zum Studium zu gehen, wo
ich gute Erfahrungen bekommen (kdnnen).

Irrealer Wunsch

(missen) man sich doch nicht standig auf die Seminare
vorbereiten!

Wenn ich doch irgendwann berihmt (sein)!
Wenn ich doch gut Deutsch sprechen (kdnnen)!
Wenn ich doch keine Angst vor den Prifungen (haben)!

Wenn ich  doch mit  Claudia  Schiffer / David Copperfield
verheiratet (sein)!

(mussen) ich doch nicht so viele Hauslibungen schreiben!
(kdénnen) ich die deutsche Sprache doch im Schlaf lernen!
(lassen) er mich doch mit seinen Problemen in Ruhe!

Irrealer Vergleich

Sie sieht so unschuldig aus, als ob sie ein Engel (sein).

Er sieht aus, als ob er keiner Fliege ein Bein ausreiBen (kdnnen).
Sie ist arm, aber sie tut so, als ob sie viel Geld (haben).

Es sah aus, als ob ein Regen kommen (werden).

Er schrie, als ob er groBe Schmerzen (haben).

Er tat, als ob er alles (wissen).

Es sah so aus, als ob er mich heiraten (wollen).

Sprachpraxis. Arbeit in Kleingruppen

Aufgabe 7. Diskutiert, welchen Teilen des Textes Der Abstract entspricht eurer
Meinung nach jedes von folgenden deutschen Sprichwértern?

AN

© N

In der Kiirze liegt die Wiirze!

Zu viele Koche verderben den Brei.

Klappe zu, Affe tot.

Kleinvieh macht auch Mist.

Der gerade Weg ist der beste.

Schonheit und Verstand sind selten verwandt. KpacoTa 1 yM peaxo
COCEOCTBYIOT.

In der Klarheit liegt die Wahrheit.

Klein aber fein. MajeHbKHH , HO TOUHBIN . MaJji, ga ygaJl.
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Schreibpraxis

Aufgabe 14. Hier ist ein guter Rat flir Anfanger. Lest den Rat und fertigt einen
Abstract zu einem beliebigen schriftlichen Werk an.

(Wer zum ersten Mal ein Abstract schreibt, wird merken, wie\
schwierig das eigentlich ist. Darum solltet ihr das schon wadhrend des
Studiums iiben, wenn es nicht ohnehin mal im Seminar vorkommt.
Knopft euch die Literaturliste fiir eure letzte Hausarbeit vor und
verfasst Abstracts fiir die einzelnen Werke. Das iibt nicht nur, das ist
auch hilfreich, wenn ihr das Buch mal wieder braucht. So wisst ihr
gleich, was drin steht.

\_ J
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Text 17. Geschaftsbriefe

Geschaftsbriefe dienen der Kommunikation nach auBen. Sie dienen dazu, Fragen zu
klaren, Auftrage oder Termine zu bestatigen, Konditionen auszuhandeln - sie
wollen einen Briefpartner zu Handlungen bewegen - oder sie sind Reaktionen
innerhalb eines gemeinsamen Kommunikationsprozesses.

e Nennen Sie das Wichtigste zuerst.

e Bemiuhen Sie sich um eine einfache, klare Sprache. Formulieren Sie eine mit
dem Schreiben verbundene Bitte oder Aufforderung bzw. Ihren Dank
deutlich.

e Beachten Sie die Schreib- und Gestaltungsregeln flr die Textverarbeitung.
Abhdngig vom Anliegen erflllen Geschaftsbriefe unterschiedliche Zwecke.
Anforderungen an Geschaiftsbriefe
Oft dienen Briefe dazu, Sachverhalte verbindlich zu klaren, sie missen daher
wohllberlegt formuliert werden. Um solche Briefe in geeigneter Weise
vorzubereiten, sollte(n)

e Informationen gesichtet und zusammengestellt werden, die
Rahmenbedingungen erlautern und weiterfliihrende Hinweise bieten (z. B.
Angaben lber den Adressaten, Gesprachs- und Telefonnotizen);

e Ziele bestimmt werden, die man mit dem Brief erreichen will;

e madogliche Fragen, Einwande oder Vorbehalte des Adressaten bedacht werden;

e ein Entwurf des Briefes angefertigt werden, den man mit zeitlichem (und
gedanklichem) Abstand auf Formulierung, Ton sowie Rechtschreibung und
Zeichensetzung Uberprifen (lassen) sollte.

AuBerdem sollte man im Brief versuchen, die Perspektive des Empfangers zu
berlicksichtigen. Eine Kopie des Schreibens gehért in die Ablage, so dass sie bei
Ruckfragen schnell eingesehen werden kann.

Tipps zur Gestaltung eines Geschaftsbriefes

e Der Text des Briefes sollte - wenn mdglich - eine Seite nicht Uberschreiten,

e im Hauptteil das Anliegen deutlich, sachlich und empfangerorientiert
formulieren,

e im Schlussteil das Wesentliche herausstellen.

Zum Brief gehéren:

e Absender
Datum
Anschrift
Betreff (und ggf. Bezug)

Anrede (mit 2 Leerzeilen Abstand vom Betreff)

Text (mit 1 Leerzeile Abstand von der Anrede)

GruBzeile (mit 1 Leerzeile Abstand vom Text)

Unterschrift

Hinweis auf Anlagen

Die Gestaltung von Geschaftsbriefen ist in der DIN 5008 festgelegt, u. a.:

e Zeilenabstande

e die Verwendung von Satzzeichen und anderen Zeichen

e die Gliederung von Zahlenangaben (Telefonnummern, Uhrzeiten,
Zahlenaufstellungen usw.)

e die Gliederung des Textes in Abschnitte und Absatze

e die Verwendung von Aufzahlungszeichen und Hervorhebungen

e die Gestaltung des Briefumschlags (Adressfeld und Absenderfeld).
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Lexik

Aufgabe 1. Ersetzt die Fremdwérter durch deutsche Aquivalente.

1. der Termin a) das Geschaft
2. die Kondition b) der Einwand
3. der Protest c) der Entwurf
4. der Plan d) der Zeitpunkt
5. das Business e) die Ablage

6. definitiv/obligatorisch f) die Bedingung
7. die Garderobe g) unvermittelt
8. direkt h) verbindlich

9. adaquat i) angemessen

Aufgabe 2. Sucht nach Synonymen aus der rechten Spalte zu den Wértern in der
linken Spalte.

1. absprechen a) Anliegen

2. anstrengen b) Auftrag

3. Tatbestand c) aushandeln

4. Aufgabe d) Geschaft

5. Unternehmen e) j-n ansprechen
6. sich an j-n wenden f) Sachverhalt

7. Anordnung g) sich bemihen
8. Genauigkeit h) Prazision

Aufgabe 3. Sucht unter dem Strich nach d&quivalenten deutschen
Wortverbindungen.

BbISCHUTb BOMPOChHI

NOATBEPANTb CPOKM

AOroBOPUTLCH O 3aKasax Wi yCnoBUAX

nobyauTb (CKOHUTL) NAapTHEpPa K AENCTBUAM

ABNATbCA OTBETHOW peakuuen BHYTpu obLero KOMMyHUKaLMOHHOIO npouecca

nhwne

a) Auftrage oder Konditionen aushandeln

b) einen Briefpartner zu Handlungen bewegen

c) Fragen klaren

d) Reaktionen innerhalb eines gemeinsamen Kommunikationsprozesses sein
e) Termine bestatigen

Aufgabe 4. Bevor man einen Geschéaftsbrief schreibt, muss man fir sich folgendes
bestimmen:

Ich muss: | 1. das Wichtigste zuerst ... a) beachten
2. mich um eine einfache, klare Sprache ... b) bemuihen
3. meine Bitte ... c) deutlich formulieren
4. meine Aufforderung ... d) nennen
5. meinen Dank ...
6. die Schreib- und Gestaltungsregeln flr

die Textverarbeitung ...
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Aufgabe 5. Briefe sollen wohliberlegt formuliert werden und zwar:

P w

ow

Informationen

die Rahmenbedingungen (6a3oBble
ycnoBsus)

Ziele

mogliche Fragen, Einwande oder
Vorbehalte des Adressaten

ein Entwurf des Briefes

Ton sowie Rechtschreibung und
Zeichensetzung

die Perspektive des Empfangers

sollen

a)
b)

c)
d)
e)

f)

g)

angefertigt werden

bedacht werden
bertcksichtigt werden
bestimmt werden

erlautert und weiterfihrende
Hinweise geboten werden
gesichtet und
zusammengestellt werden
Uberprift werden

Aufgabe 6. Welche Tipps gibt es zur Gestaltung eines Geschéftsbriefes?

der Text des Briefes

im Hauptteil

im Schlussteil

Aufgabe 7. Was gehért zur Gestaltung des Geschéftsbriefs auBerdem noch? Wahlt
erforderliche Requisite aus der Liste aus.

1. Absender

2. Angemessenheit
3. Anliegen

4. Anrede

5. Anschrift

6. Aufforderung
7. Auftrag

8. Betreff

9. Datum
10.Termin

Aufgabe 8. Lernt den neuen Wortschatz.

das Geschaft
der Auftrag
der Termin
Aufforderung
das Anliegen
der Sachverhalt
der Einwand
der Vorbehalt
. der Entwurf
10.der Betreff
11.der Bezug

VoONOOIhWN=

11.Einwand

12.Entwurf

13.Geschaft
14.GruBzeile

15.Hinweis auf Anlagen
16.Konditionen
17.Rahmenbedingungen
18.Sachverhalt
19.Unterschrift
20.Vorbehalt

12.die Ablage

13.die Anlage

14.die Angemessenheit
15.bestatigen

16.sich bemihen
17.ansprechen
18.verbindlich

19.nach auBBen

20.direkt

21.Konditionen aushandeln
22.Rahmenbedingungen erlautern
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Grammatik zur Wiederholung

Aufgabe 9. Fiillt die Liicken durch die Verben im Konjunktiv aus. Ubersetzt die
Sétze ins Russische (§10).

Er fragt mich, ob er mir diese Situation erklaren (durfen).
Wie dem auch : du kannst leider kein Franzdsisch (sein).
Wenn ich Staatsanwalt (sein), wirde ich die Leute mehr beeindrucken.
Meine Lieben, tut nicht so, als ob ihr die Grammatik gelernt I (haben)
Die deutschen Dokumentalisten erzahlen uns, dass sie nicht einfach zu ihren
Berufen gekommen (sein).

(sein) mein Deutsch etwas besser, hatte ich mit der Studienreise
nach Berlin kein Problem.
Er denkt, dass meine Kollegen einen Geschaftsbrief verfassen __ (miussen).
Matthias sagt: ,Ich bin sehr aufgeregt®. Als (gehen) er zum ersten
Mal zu diesem Professor.
9. Gott (sein) Dank! Diese Aufgaben waren leicht!

mhwne

o

@ N

Aufgabe 10. Ubersetzt die Sétze ins Russische (§10).

Er erzahlte, sie habe dieses Buch schon gelesen.

Sie sagt, sie gebe die Semesterarbeit in der nachsten Woche ab.

Sie sagt, er komme sofort.

Es lebe die Freundschaft!

Der Winkel ABC sei gleich 30.

Sie sagt, sie kdnne es machen.

Er sagt, sie fahre morgen nach Deutschland.

Man beachte die Regeln!

Man nehme 2 Eier, ein Glas Wasser und 2 Glas Mehl.

10 Der Vater behauptet, die Wahrheit sehe anders aus.

11.Der Direktor sagt, ein Team sei eine Gruppe der Menschen, die ein Ziel
verfolgen.

12.Mein Kollege behauptet, jeder Mensch kénne sein Ziel erreichen.

13.Der Kranke fragt den Arzt, wie lange er im Krankenhaus bleiben solle.

14.Er sagt, er gehe seinen Freund besuchen.

15.Der Dozent sagt, der Student Petrov solle aufmerksam sein.

16.Komme er mit uns!

17.Es lebe unsere Heimat!

18.Man sorge flr die genaue Dosierung der Arznei.

19.Es seien folgende Prinzipien betont.

20.Man stelle die Mischung kalt.

21.Die Mutter gab dem Sohn Geld, damit er sich Eis kaufe.

22.Sie sagte, dass sie nachstes Jahr eine Weltreise unternehmen werde.

23.Er behauptet, er gehe heute nicht in die Schule.

24 .Er bat mich, ich mdége mich nicht so aufregen.

25.Seien wir froh, dass alles vorbei ist!

26.Er sagte, dass er heute spater als gewdhnlich gekommen sei.

27.Es lebe der Frieden in der ganzen Welt!

28.Man suche die allgemeine Ldsung.

29.Es sei darauf hingewiesen, dass ohne Fernsehen das Leben langweilig ware.

30.Es sei folgende Methoden erwahnt.

WONONRWNE
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Neue Grammatik
Aufgabe 11. Ubersetzt die Sétze ins Russische (§13).

1. Dieses Gerat lasst sich reparieren. 2. Diese Rechenaufgabe lasst sich leicht
I6sen. 3. Die Texte lassen sich ohne Wdrterbuch Ubersetzen. 4. Das Fenster
lasst sich nur schwer 6ffnen. 5. Die Adresse lasst sich schnell finden. 6. Das
lasst sich nicht beweisen. 7. Das Material lasst sich bearbeiten. 8. Das wird
sich nicht umgehen lassen. 9. Mit ihm Iasst sich reden.

Aufgabe 12. Ubersetzt die Sétze ins Russische (§13).

1. Die Fragen lassen sich nur innerhalb eines gemeinsamen
Kommunikationsprozesses klaren.

2. Termine lassen sich schriftlich bestatigen.

3. Eine Bitte, eine Aufforderung bzw. ein Dank lassen sich im Geschaftsbrief
formulieren.

4. Unterschiedliche Zwecke lassen sich durch einen Geschaftsbrief erfillen.

5. Eine Kopie des Schreibens lasst sich in der Ablage aufbewahren.

6. Eine Seite des Schreibens lasst sich in der Regel nicht Gberschreiten.

7. Hier lassen sich besondere Schreib- und Gestaltungsregeln flir die
Textverarbeitung anwenden.

8. Uber die Gestaltung von Geschéftsbriefen ldsst man sich in der DIN 5008

nachschlagen.

9. Die Vielzahl von Jobangeboten lasst sich durch regionale und
branchenbezogene Filterung eingrenzen, auBerdem sind Volltextsuche und
Zustellung interessierender Stellenausschreibungen per "Jobagent" madglich.

10.Generell lassen sich drei Ausbildungsebenen im IuD-Bereich unterscheiden:
a)Informationswissenschaftler/Wissenschaftlicher Dokumentar, b)Diplom-
Dokumentar/Diplom-Informationswirt, c)Dokumentationsassistent/
Fachangestellter fir Medien und Informationsdienste mit der Fachrichtung
Information und Dokumentation.

11.Nur wenn alle Beteiligten die genauen Zielsetzungen kennen und akzeptieren,
lassen sich diese Methoden sinnvoll einsetzen.

Aufgabe 13. Verwandelt die Sétze so, dass sie die Konstruktion sich lassen +
Infinitiv enthalten. Ubersetzt die Sétze ins Russische (§13).

1. Durch einen Abstract kann man den Inhalt eines ldngeren Textes verstehen.
2. Falls nétig, kann man dem Bericht in einem Anhang weitere Materialien
beifligen. 3. Fur Abschlussberichte kann man beobachtete Sachverhalte im
Prateritum und im Plusquamperfekt beschreiben. 4. Fir alle brigen
Berichtsformen kann man auch die Formulierung im Prasens und im Perfekt
machen. 5. Namen kann man in Kurzprotokollen nur dann erwahnen, wenn sie
besonderen Informationswert haben. 6. Gedachtnisprotokolle werden ohne
Notizen angefertigt. 7. Das Dokumentenmanagement unterscheidet sich je nach
Art der Dokumente. 8. Die Abklirzung DMS wird in einem erweiterten Sinn als
Branchenbezeichnung verwendet. 9. Zur besseren Unterscheidung von der
Schriftgutverwaltung  wird haufig auch der Begriff Elektronisches
Dokumentenmanagement verwendet. 10. Eine Probezeit nach dem Abschluss
des Referendariats kann in einzelnen Bundeslandern verklrzt werden.
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Aufgabe 14. Ubersetzt die S§tze ins Russische (§2).

PN hWNE

Ich lieB dieses Dokument Ubersetzen.

Hast du deine Wohnung reparieren lassen?

Der Chef lasst immer ein wortliches Protokoll flihren.
Ich lasse einen neuen Bericht schreiben.

Er hat mich schreiben lassen.

Ich habe ihn rufen lassen.

Der Direktor lieB seinen Sekretar die Antwort schreiben
Sie lieB ihre Rede zu Protokoll nehmen.

Aufgabe 15. Ubersetzt die Sétze ins Russische ($2).

1.

2.

vk

8.

9.

Der Entwurf des Briefes sollte man auf Formulierung, Ton sowie
Rechtschreibung und Zeichensetzung Uberprifen lassen.

Der Informationssuchende recherchiert in der Datenbasis (oder er lasst
recherchieren), wo er die Verweise auf die ihn interessierenden Dokumente
erhalt.

. Innerhalb Deutschlands koénnen Sie bequem an der Haustlr oder Ihrer

Wunschadresse abholen lassen.

In welchem Format kann ich mein Foto drucken lassen?

Unser Erzeugnis bietet Ihnen eine komfortable Upload-Funktion, mit der Sie
einfach und bequem Fotos entwickeln lassen kdnnen.

Dank einer groBen Auswahl hochwertiger Bindungen und Papiere kénnen Sie
ganz leicht ansprechende Bucher erstellen lassen.

Aufkleber drucken lassen ist ganz einfach! Die Online-Druckerei druckt
Aufkleber und Sticker in bester Qualitat!

Wer Schwierigkeiten beim Schreiben einer Bewerbung hat, kann man es
durch Profis schreiben lassen.

Wichtiges wie Bewerbungen ldsst man nun immer von Profis machen.

10.Man spart Zeit und bekommt eine Bewerbung, die sich sehen lassen kann.

Sprachpraxis. Arbeit in Kleingruppen.

Aufgabe 16. Lest den zuséatzlichen Text und erstellt eine vollstdndige Liste der
Anforderungen und Hinweise an einen Geschéftsbrief.

Hinweise zur Sprache eines Geschaftsbriefes

Geschaftsbriefe sollten verstandlich und freundlich formuliert werden. Typisch
fir Geschaftskorrespondenz ist, kurz und prazise zu sein und den Adressaten
direkt anzusprechen. Insbesondere der Ton, in dem ein Unternehmen seine
Korrespondenz fuhrt, transportiert Informationen lGber seine Kundennahe und
Professionalitat.

Damit kommt der sprachlichen Gestaltung des Textes besondere Bedeutung
zu: Bei der Formulierung ist nicht nur Wert auf Prazision, sondern auch auf
Angemessenheit und Hoéflichkeit zu legen. Formen der direkten Anrede und
positive Wendungen sind charakteristisch.

Aufgabe 17. Lest den Geschéftsbrief und diskutiert, ob der Brief den formalen
Anforderungen entspricht.
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TREFFPUNKT

Sprachinstitut TREFFPUNKT - Peter Mayer - HeiliggrabstraBe 63 — D-960 53 Bamberg

Knorrbremse GmbH
z. H. Glnter Muller
Arminstr. 579

D — 12345 Berlin
sprachinstitut

Ihr Zeichen, lhre Nachricht vom Unsere Zeichen, unsere Nachricht vom Telefon, Name Datum

Knorrbremse, REF.1234 TP, Mayer 0951 20 44 04, Mayer 2011-10-19

Kompromissvorschlag wegen Falschlieferung eines PKW-Anhanger

- Angebots-Nr. 0815/6_04 - Rechnung Nr. 04_1000 - Lieferschein Nr.
04_002
Sehr geehrter Herr Miiller,

Sie hatten uns geschrieben, dass Sie anstatt des Modells "Barthau™ mit
1.250 kg Nutzlast das Modell "Loglow" (850 kg Nutzlast) geliefert
bekamen. Hiermit entschuldigen wir uns vielmals fiir diese
Falschlieferung.

Leider konnen wir Thnen bis zum 5. August das gewiinschte Modell
,Barthua® nicht mehr liefern. Als Kompromiss mochten wir Thnen
jedoch folgendes anbieten:

Wir stellen Thnen als Ersatz das eins grofSere Modell "Wilhalm" mit
1.550 kg Nutzlast zur Verfligung. Damit werden Sie sicherlich ebenso
Thre Auftrage ausfiihren konnen.

Ende des Monats tauschen wir dann dieses Leihgerdt gegen Ihren neuen
"Barthau" kostenfrei aus.

Sind Sie einverstanden? Dann schicken Sie uns doch bitte einfach diesen
Brief unterschrieben zuriick. Fax-Nr. 0951 204 474. Fiir Riickfragen
stehen wir Thnen natiirlich gerne zur Verfiigung.

Mit freundlichen Griif3en
Sprachinstitut TREFFPUNKT

Peter Mayer
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Aufgabe 18. Lest den zusétzlichen Text und formuliert, welche Anforderungen an
einen Geschéftsbrief und an eine E-Mail dhnlich sind.

Die perfekte E-Mail

Bitte beachten Sie, dass eine Bearbeitung Ihrer E-Mail von der Beachtung der
folgenden Punkte abhangt.

1. Betreffzeile
Bitte geben Sie in der entsprechenden Zeile Ihres E-Mail-Programms
(Betreff/Subject) einen aussagekraftigen Betreff ein.

2. Anrede und GruBformel

Jede E-Mail sollte mit ,Sehr geehrte Damen und Herren," beginnen und mit
einer freundlichen GruBformel enden (z. B. ,Mit freundlichen GriBen"). Die
Anrede ,Hallo" ist nur im privaten Gebrauch ublich. Sofern Sie eine
bestimmte Mitarbeiterin bzw. einen bestimmten Mitarbeiter ansprechen
mochten, kénnen Sie diese bzw. diesen natirlich auch direkt anschrieben (z.
B. ,Sehr geehrte Frau Konheiser," oder wenn bereits bekannt ,Liebe Frau
Konheiser,").

3. Kurze Satze und Absatze
Bitte verwenden Sie kurze und pragnante Satze. Bei komplexen und
umfangreichen Fragen sollte der Text in Absatze untergliedert sein.

4. Inhalt und Stil
Durch schriftliche Kommunikation k&nnen schnell Missverstandnisse
entstehen. Auch wenn eine E-Mail meist knapp formuliert ist, sollte sie sich
nicht von normalen Briefen in Stil und Wortwahl unterscheiden. Es hilft sehr,
die E-Mail vor dem Versenden noch einmal durchzulesen und sich
vorzustellen, man sei der Adressat.

5. Korrekte Rechtschreibung und Grammatik
Eine E-Mail voller Fehler vermittelt keinen kompetenten Eindruck. Bevor Sie
eine E-Mail absenden, lesen Sie diese noch einmal sorgfaltig durch und
Uberprifen Sie auch die Kommasetzung.

6. Kurze Signatur
Am Ende der E-Mail sollte eine Signatur eingefligt werden. Zu einer Signatur
gehoren folgende Daten: Vor- und Nachname, postalische und elektronische
Anschrift sowie die Telefonnummer. Beschranken Sie die Informationen auf
das notwendige, maximal sechs Zeilen sollten es sein. Eine Signatur wird
vom Text der E-Mail mit einer Leerzeile und zwei Bindestrichen getrennt.
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Aufgabe 19. lest das Beispiel einer idealen E-Mail-Anfrage an die
Geschaftsstelle. Diskutiert die Besonderheiten eines elektronischen Briefes.

Beispiel einer idealen E-Mail-Anfrage an die Geschaftsstelle:

Subject: Master of Education

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich studiere an der JGU im 6. Semester Mathematik und Geschichte im B.
Ed.-Studiengang. Da ich nachstes Semester meinen Abschluss machen
werde, habe ich folgende Fragen zum anschlieBenden M. Ed.:

(..)

Ich bedanke mich im Voraus fiir [hre Riickmeldung.

Mit freundlichen Griilen
Maren Mustermann —

Maren Mustermann

Musterstr. 8, 12345 Musterstadt, Deutschland
Tel.: +49 333 88888, Fax: +49 333 88999
E-Mail: mustermann@example.com
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Texterlauterungen

Seite 20 *Wissensnetz ist ein semantisches oliR
Netz, ein assoziatives Netz. Ein semantisches

Netz ist ein formales Modell von Begriffen und NASE a
ihren Beziehungen. Es wird in der Informatik GESICHT

und kinstlichen Intelligenz zur Wissensrepra- oo

sentation genutzt. Gelegentlich spricht man TRNKEN— ™~

auch von einem Wissensnetz. Semantische
Netze sind ein Weg, Information so zu struk-

. . DURST—___ LUNGER
turieren, dass der menschliche Nutzer

genauso etwas damit anfangen kann. WASSER\ NAHRUNG
CeMaHTHUYecKkan ceTb - CTPYKTypa Ana npea- SUEFES=—=
CTaBJ/IEHUS 3HAHWN B BUAE Y3/10B, COEAUHEH- BROT

HbIX Ayramu.
Seite 21 Das *Mundaneum - 34aHMe apxuBa CHadasna B bpioccene, a Tenepb B
paHa-CakoHekce 6nm3  XeHeBbl. MyHAaHeyM 4BNseTcs HekuMm nopobuem
npapoauTens MHTepHeTa. DTOT My3en oTKpbincsa B 1910 roay. Ero uenb - cobpatb
BCE 3HaAHUS MUpa M YETKO CTPYKTYpupoBaTb WX Ha KapToykax 3 X 5. [detuwe
6enbrunckoro aasokata [lona OTneta mn naypeata Hobenesckon npemMun Mmupa
FeHpun JlapoHTEHa, COCTOUT M3 12 MAH KapT, uaeanbHO KNAaCCUPULMPOBAHHLIX MO
cucteme, paspaboraHHon OTneToMm.

Seite 51 Ein *Intelligenzblatt war seit dem 18. Jahrhundert ein amtliches
Mitteilungsblatt mit Bekanntmachungen wie Gerichtsterminen, Ausschreibungen,
Konkursen, Zwangsversteigerungen, Listen der in den Hotels abgestiegenen
Fremden wu.a. sowie geschaftlichen wund privaten (Klein-)Anzeigen. Das
Intelligenzblatt war die erste Form eines Anzeigenblattes.

Seite 51 ®punapux Aeryct *Kekyne ¢oH LLUTpagoHuy — HEMEUKUI XUMUK-OPraHuK,
NPUMEHWU/T TEOPUID BAN€HTHOCTU K OPraHM4YecKmnM BellecTBaM.

Seite 51 Unmittelbar nach der nationalsozialistischen Machtibernahme im Januar
1933 begann der Berliner Bibliothekar Dr. Wolfgang Herrmann mit der Erstellung
einer ,*Schwarzen Liste" derjenigen Blcher, die aus Buchhandel und Blchereien
zu entfernen waren. Es entstanden die Liste 1 ,Schéne Literatur® und die Liste 2
»Politik und Staatswissenschaften". Gleichzeitig gab es Hinweise flir ,,Blicher, deren
Anschaffung empfohlen wird®. Die Aussonderungsliste leitete Herrmann am 1. Mai
1933 an die nationalsozialistische deutsche Studentenschaft weiter, um damit die
Plinderung der Bestande von Bibliotheken, Leihbichereien und wissenschaftlichen
Einrichtungen in der Aktion ,Wider den undeutschen Geist" zu lenken.

Seite 59 *AACR - die Anglo-American Cataloguing Rules sind ein bibliothekarisches
Regelwerk, das erstmals 1967 verabschiedet wurde.

Seite 59 ein *kontrolliertes Vokabular ist eine Sammlung von Bezeichnungen
(Wortschatz), die eindeutig Begriffen zugeordnet sind, so dass keine Homonyme
auftreten.

Seite 126 *PDF Das Portable Document Format (kurz PDF; deutsch:
(trans)portables Dokumentenformat) ist ein plattformunabhdangiges Dateiformat flr
Dokumente, das vom Unternehmen Adobe Systems entwickelt und 1993
veroffentlicht wurde.
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Anlage
Texte fiir erganzendes Lesen, Erweiterung des Wortschatzes, Arbeit mit
dem Wérterbuch und Erwerbung von zusdtzlichen

Informationen im Fachbereich.
Selbstédndiges Lesen.

Thema 6

Aus der Geschichte der wissenschaftlichen Information und
Dokumentation in Deutschland

Text 18

Der erste Katalog deutscher Autoren

“——

| Tonanns ! ’Eﬁmb
Irfeer jo

Johannes Trithemius Jakob Wimpfeling

Der erste Katalog deutscher Autoren ist das 1495 gedruckte Werk , De luminaribus
sive de illustribus viris Germaniae®( ,Uber die Leuchten oder die beriihmten Manner
Deutschlands"™) des Abtes Johannes Trithemius (1462-1516), in dem 304 Autoren
aufgefihrt werden. Trithemius wurde von seinem Freund Jakob Wimpfeling zu
dieser Publikation veranlasst. Dieser publizierte und polemisierte gegen die
burgundisch-franzésische Bedrohung der linksrheinischen Gebiete, die ein erstes
Aufflackern eines deutschen Nationalbewusstseins nach sich zog.

Bei dem Katalog handelt es sich um eine der damals Ublichen , Biobibliographien®,
also um eine Sammlung kurzer Autorenbiographien, die auch ein Verzeichnis derer
Werke enthalten. Die erste moderne Bibliographie entstand 50 Jahre spater in
Zurich.
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Text 19

Konrad Gesner

Die Bibliographie von Konrad Gesner, die ,Bibliotheca
Universalis®, entstand innerhalb von zehn Jahren (1545-
1555). Seine Idee war, einen Katalog aller Publikationen
zu erstellen, die jemals in den Sprachen Latein,
Griechisch und Hebraisch erschienen waren. Der
Katalog enthalt die Namen von 1.800 Autoren, die Titel
ihrer (gedruckten bzw. handschriftlichen) Werke sowie
Inhaltsangaben.

Der vollstandige Titel der Publikation lautet ,Bibliotheca
universalis sive catalogus omnium  scriptorum
locupletissimus in tribus linguis Latina, Graeca et
Hebraica®. Man schatzt, dass ca. 15-20 % der
damaligen Literatur erfasst wurden.

Fir die gedruckten Werke sind Angaben (ber
Erscheinungsort, -jahr, Drucker, Verleger und Umfang
vorhanden; ebenso gibt es ein alphabetisches Sachregister zum systematischen
Teil. Gesner hatte die Absicht, die in der ,Bibliotheca Universalis® aufgefihrten
Angaben noch einmal unter alphabetisch angeordneten Schlagworten erscheinen zu
lassen, musste es aber aus 6konomischen Grinden bei dem Sachregister belassen.
Seine 1548/49 entstandene Systematik gliedert sich folgendermaBen:

1. Grammatica 8. Astronomia 15. Metaphysica
2. Dialectica 9. Astrologia 16. Ethica

3. Rhetorica 10. Historia 17. Oeconomica
4. Poetica 11. Geographia 18. Politica

5. Arithmetica 12. Divinatio et Magia 19. Jurisprudentia
6. Geometria 13. Artes illiterates 20. Medicina

7. Musica 14. Physica 21. Theologica

Das Wissen seiner Zeit unterteilte Gesner also in 21 Klassen, deren erste sieben die
so genannten ,freien Kinste" (bestehend aus dem Trivium und dem Quadrivium)
beinhalten.

Nach Gesner gab es ungezdhlte weitere Versuche, die verschiedensten
Katalogformen zu entwickeln. Der Heidelberger Theologieprofessor Johann
Heinrich Hottinger schlug in seinem 1664 erschienenen Werk ,Bibliothecarius
quadripartius® gleich sechs Kataloge vor:

1. Catalogus chronologicus (Werke werden nach der Lebenszeit der Autoren
geordnet);

2. Catalogus logicus (systematischer Standort- oder Sachkatalog);

3. Catalogus theologicus (Verfasser nach Religionen geordnet);

4. Catalogus personalis (Verfasserkatalog);

5. Catalogus realis (Schlagwortkatalog); bildet mit dem Catalogus personalis die
Catalogi grammatici;

6. Catalogus topographicus (Autoren nach deren Heimatlandern geordnet).

Er hielt jedoch nur die Kataloge 2 und 4 fir unentbehrlich.
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Aufgabe 1

Lest Konrad Gesners Biographie und sagt, warum ausgerechnet er qualifiziert
war, als Erfinder der Bibliographie zu relssieren.

Konrad Gesner (auch Gessner) wurde 1516 in Zirich geboren. Nachdem er
seit 1524 die Zlricher Lateinschule besucht hatte, studierte er in StraBburg
Alte Sprachen und Theologie. 1534 begann er in Paris ein medizinisches und
naturkundliches Studium, musste aber wegen der dortigen Verfolgung der
Protestanten 1535 nach Zurich zurtickkehren. Wahrend er als Lehrer an der
Lateinschule arbeitete, setzte er sein Medizinstudium fort (seit 1536 in Basel,
wo auch sein Werk ,Lexicon Graecolatinum" entstand). Von 1537 bis 1540
arbeitete Gesner als Professor fur Griechisch in Lausanne und verfasste
medizinische, botanische und philosophische Abhandlungen. 1540 nahm er
das Medizinstudium in Montpellier wieder auf und wurde schlieBlich 1541 zum
Doktor der Medizin ernannt. Zundachst als praktischer Arzt tatig, wurde
Gesner im Jahr 1546 Professor flr Physik, Naturphilosophie und Ethik am
Zuricher Karolinum. Seit 1564 befand sich Gesner im Einsatz gegen die Pest,
der er selbst 1565 erlag.

Er war also umfassend geistes- und naturwissenschaftlich gebildet und
konnte so die gesamte damalige Wissenschaft darstellen.

Aufgabe 2

Erklért, warum man Konrad Gesner als einen entsprechenden Fachmann
nennen kann. Gebraucht dabei die Konjunktionen weil, da, denn, darum.
Driickt den Gedanken in 4 Varianten aus.

Muster:

a) Konrad Gesner war Theologe, weil er in StraBburg Theologiestudierte.

b) Da Konrad Gesner in StraBburg Theologiestudierte, war er Theologe.

c) Konrad Gesner war Theologe, denn er studierte in StraBburg Theologie.
d) Konrad Gesner studierte in StraBburg Theologie, darum war er Theologe.

Konrad Gesner war Sprachwissenschaftler ...
Konrad Gesner war Mediziner ...

Konrad Gesner war Naturforscher ...

Konrad Gesner war Enzyklopadist ...

B NS

Text 20
Die ersten periodisch erscheinenden Nachweise

Das erste wissenschaftliche Referateorgan war das erstmalig 1665 in Paris
erschienene ,Journal des Scavans". Das Journal hatte drei Aufgaben, deren
wichtigste im Nachweis der neu erschienenen Publikationen aus allen
Wissenschaftsbereichen bestand. Zum Zweiten sollten Nachrufe auf Gelehrte und
Autoren verdffentlicht werden; die dritte Aufgabe war die Bekanntgabe von
chemischen und physikalischen Experimenten, neuen Entdeckungen und
Erfindungen sowie Himmelbeobachtungen. Die Zeitschrift wurde u. a. in Kdln
nachgedruckt. In Leipzig wurden lateinische Ubersetzungen angefertigt. Dort
erschien im Jahr 1682 auch die erste eigene Version, die ,Acta eruditorum®.
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Text 21

Gottfried Wilhelm Leibnitz

Etwa 130 Jahre nach Konrad Gesner versuchte ein
anderer Universalgelehrter die Mdoglichkeit des
Wissensnachweises zu verbessern. Gottfried Wilhelm
Leibnitz (1646-1716) war Diplomat, Jurist, Historiker,
Mathematiker, Physiker und Philosoph. Nachdem er die
3.000 Bande umfassende herzogliche Bibliothek in
Hannover geordnet hatte, begann er damit, die
herzogliche Bibliothek von Wolfenblttel, die 30.000
Bande umfasste, zu reorganisieren. GemaB seinem
feuersicheren Bibliotheksplan, sollten die Regale und
Galerien um die stitzenden Saulen angeordnet werden.
Der Herzog lieB die Einrichtung jedoch aus Holz bauen,
sodass die Bibliothek wegen der Brandgefahr nicht
geheizt werden konnte.

Im Jahr 1700 entwickelte Leibnitz eine Zehnerklassifikation flr die Bibliothek. Sie
umfasste folgende Gruppen:

. Theologie

2. Rechtswissenschaft
3. Medizin

4. Philosophie

5. Mathematik

6. Physik
7
8
9
1

[E=Y

. Philologie

. Geschichte

. Literaturgeschichte, Bibliothekswesen
0. Miscellanea.

Text 22
Spezialisierung im 18. Jahrhundert

Hatten die Referatezeitschriften zunachst den Anspruch, die gesamte Bandbreite
der Wissenschaft abzudecken, kamen bald auch Fachbibliographien heraus. Zu den
altesten zahlt das erste deutsche medizinische Referateblatt ,Medicinische
Bibliothek™, das von 1751 bis 1753 in Erfurt und Leipzig erschien. Die Fortsetzung,
die ,Neue medicinische Bibliothek", wurde von 1754 bis 1773 in Goéttingen verlegt.
Auch im wissenschaftlichen Bibliothekswesen entstanden im 18. Jahrhundert die
ersten Fachbibliotheken. Dies hatte seine Ursache in der Diversifizierung der
Wissenschaft. Zu den bestehenden Fachern wie Theologie, Rechtswissenschaft,
Geschichte, Philosophie, Mathematik, Physik, Astronomie, Chemie, Medizin kamen
weitere Naturwissenschaften wie Botanik, Zoologie, Paldontologie und Mineralogie,
wahrend aus den Rechtswissenschaften Teilbereiche ausgegliedert wurden: So
entstanden das Naturrecht (Staatslehre) und die Polizeiwissenschaft
(Verwaltungslehre).
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In den GroBstadten, in denen es keine Universitaten gab, stieg der Bedarf an
Fortbildungsmdglichkeiten. Folglich kam es Ende des 18. Jahrhunderts zu
Grindungen fachwissenschaftlicher Gesellschaften, von Vereinen sowie
Fachschulen, durchgefliihrt von Gelehrten, Mitgliedern der Regierungen und
Praktikern  (hauptséchlich  Arzten). Diese Institutionen verfigten (ber
Fachbibliotheken.

In groBer Zahl entstanden o6konomische Gesellschaften und medizinische
Fachhochschulen. Im Jahr 1777 erhielt die medizinisch-chirurgische Akademie in
Dresden eine Bibliothek. Eine sehr spezialisierte Bibliothek hatte die Leipziger
Sternwarte, die 1789 aus Vermachtnissen 1.000 Blicher erhielt.

Als erste wirtschaftswissenschaftliche Bibliothek entstand 1735 die Bibliothek der
Commerzdeputation des Hamburger Senats. Ihre Schwerpunkte waren, neben der
Okonomie, Seehandel, Schifffahrt, Reisebeschreibungen und eine Sammlung von
Seekarten. Die Bibliothek der Libecker Gesellschaft zur Beférderung
Gemeinnutziger Tatigkeit sammelte vor allem Literatur Uber Architektur, Staats-,
Wirtschafts- und Naturwissenschaften.

Eine Vorbildfunktion hatte die Bibliothek der Bergakademie im sachsischen
Freiberg. Seit 1766 mit einem Erwerbungsetat ausgestattet, war sie seit ihrem
Bestehen als Leihbibliothek fir Dozenten und Studenten der Akademie sowie
Beamte der Berg- und Hittenbehtérden konzipiert. Sie hatte zwei Stunden pro
Woche gedffnet.

Literatur Uber das Kriegswesen war hauptsachlich in den Adelsbibliotheken zu
finden. Man fand jedoch, dass dies nicht ausreiche. In Berlin wurden also 1716
beim Cadetten-Corps und 1765 in der Kriegsschule Fachbibliotheken eingerichtet.
In Dresden erhielt die Militarbildungsanstalt 1718 eine Bibliothek, die
Artillerieschule Hannover 1780.

Der spatere preuBische Generalleutnant Gerhard v. Scharnhorst (1755-1813) gab
ab 1785 die Zeitschrift ,Bibliothek flir Officiere® heraus. Darin wurden Anzeigen,
Ubersetzungen und Rezensionen von neuen Biichern, wichtige Ausziige aus neuen
Blchern sowie Nachrichten von verschiedenen Armeen veréffentlicht.

Text 23
Bibliografischen Dokumentation im 19. Jahrhundert

Die Faktenbanken von heute zeigen, dass Deutschland bis zum zweiten Weltkrieg in
der bibliografischen Dokumentation durchaus fiUhrend war. "Gmelins Handbuch fur
theoretische Chemie" erschien erstmals 1817 und 1850 als "Handbuch der
anorganischen Chemie" in der flinften Edition, wahrend man den "Beilstein", das
"Handbuch der organischen Chemie" 1881 begrindete.

Etwa zur gleichen Zeit (1833) entdeckte F.F. Runge die Erzeugung der
Teerfarbstoffe, so dass die Entdeckung des "Indanthren" Deutschland eine sehr
starke chemische Industrie, mit den groBen tragenden Sdulen Bayer, Hoechst
(1863) und BASF (1865) brachte. Carl Duisberg half diese 1925 als "I.G. Farben" zu
vereinigen. Sie wurden damit zum gréBten chemischen Imperium der Welt mit
einer entsprechenden Dokumentation.
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Text 24

Einige Griinde fiir die Abtrennung der Dokumentation vom
Bibliothekswesen

Entstanden war die Dokumentation in Europa um das Ende des 19. Jahrhunderts
aus einer Protesthaltung gegen das damals vorherrschende ,monolithische®
Universalbibliothekswesen, das den modernen Anforderungen von
Naturwissenschaft und Technik nicht entsprechen konnte oder wollte. Aus der
Neuorientierung zu den neuen Benutzerkreisen entwickelte sich ein qualitativ neuer
Aspekt der Bibliotheksarbeit, der den Bedilrfnissen der wissenschaftlich-technischen
Praxis in Wirtschaft, Wissenschaft und Verwaltung Rechnung trug. Besonders in den
Spezial-, Industrie- und Vereinsbibliotheken entwickelte die Dokumentation das
Zentrum ihrer neuen Aufgaben. Der eingeschrankte, spezielle Benutzerkreis,
dessen Informationsbedirfnisse dem Dokumentar bekannt waren, bildete die
Voraussetzung flr eine gezielte und effektive Informationsvermittlung. Diesem Ziel
ordneten sich ganz praktisch die ndétigen Arbeitsmittel, -techniken und -methoden
unter. Dies waren im Wesentlichen:

e Einbeziehung der neuesten Technologien (Reprographie, Mikrofilmtechnik,
Hand-, Sicht- und Schlitzlochkarten- Verfahren)

e Einbeziehung aller méglichen Formen und Typen von Dokumenten (auch
audio-visuellen) als potenzielle Trager wichtiger Information

e Einbeziehung sog. grauer Literatur, Wirtschafts- und Patentinformation,
differenzierte Auswertung von Zeitschriftenaufsatzen etc. Als graue
Literatur bezeichnet man in der Bibliothekswissenschaft Blicher und andere
Publikationen, die nicht Uber den Buchhandel vertrieben werden. Diese
Veroffentlichungen werden hdufig von Vereinen, Organisationen oder
Ahnlichem herausgegeben. Deutsche Titel werden in Deutschland in der
Deutschen Nationalbibliografie, Reihe B, verdffentlicht.

¢ Notwendigkeit des fachwissenschaftlich Vorgebildeten (Informationsarbeit
bestehe in der Beherrschung der Dokumentationsmethodik und -technik
sowie dem Fachwissen auf dem Gebiet)

¢ Notwendigkeit der differenzierten InhaltserschlieBung der Dokumente und
deren Auszligen, Zusammenfassungen

e Aktive Informationsvermittlung durch Auskunftstatigkeit

e Umsetzung von Benutzeranforderungen an die Informationsdienste

e Notwendigkeit zu fachlicher, nationaler und vor allem internationaler
Kooperation.

Bibliographische Aktivitat war im 19. Jahrhundert gewiss nicht neu, groBe
Unternehmungen waren in Gang gekommen: Das erste moderne Referatenblatt
erschien in Deutschland als «Pharmazeutisches Centralblatt» ab 1830. Von 1851 an
publizierte die Royal Society in London den «Catalogue of scientific papers», ein
nach Verfassern geordnetes, teilweise mit Sachregistern versehenes Verzeichnis der
Aufsatze in den wissenschaftlichen Zeitschriften des 19. Jahrhunderts. Ab 1895 gab
in Zlrich das «Concilium bibliographicum» (Herbert H. Field) einen internationalen
Literaturdienst in Karteiform flr die Zoologie heraus. Neu war hingegen die Absicht
von Otlet und Lafontaine, eine weltumspannende bibliographische Auskunftsstelle
aufzubauen, zu diesem Zweck eine auch sachlich geordnete Universalbibliographie
zu schaffen und ihr ein Universalsystem mit internationaler Geltung zugrunde zu
legen.
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Text 25

Griindung der modernen Dokumentationswissenschaft.

Paul Otlet (23. August 1868 in Henri Marie La Fontaine (22. April1854 in
Brissel; 1t 10. Dezember 1944 Brissel; t14. Mai 1943 ebenda) war ein
ebenda) war ein Pionier des belgischer Jurist und Politiker. Henri La

Informationsmanagements und Fontaine grindete im Jahr 1883 mit Hilfe des
Begrinder der modernen englischen Pazifisten Hodgson Pratt die
Dokumentationswissenschaft. belgische Gesellschaft fir Schlichtung und

Frieden. Er war der Gewinner des
Friedensnobelpreises im Jahr 1913 und
grindete zusammen mit Paul Otlet die
Universelle Bibliothek.

Der Begriff Dokumentation stammt von Otlet, P. 1905. Es war die wohl bekannteste
internationale Bemuhung eines weltweiten Literaturnachweises von 1892, die von
Otlet und Lafontaine in Brissel mit vollem privatem Risiko das "Office International
de Bibliographie" (OIB) gestartet worden war. Sie grindeten das Institut 1895, das
die amtliche Anerkennung der belgischen Regierung erhielt und zum "Institut
International de Bibliographie" (IIB) flhrte. Bereits 1898 war der verzeichnete
Bestand der geplanten Universaldokumentation auf eineinhalb Millionen gewachsen.
Noch weitere zehn Jahre wurde daran mit unglaublichem Idealismus
weitergearbeitet, bis auch dieses Unternehmen 1908 als unrealisierbar erkannt,
sein Ende fand. Ubrig blieb die Auseinandersetzung mit der Dezimalklassifikation
(DK), die nun zum eigentlichen Aufgabengebiet des IIB wurde. Diese
Dokumentation verbindet sich damit sehr stark mit der Dezimalklassifikation und
folglich auch mit den aufkommenden Lochkartensystemen. Sie kann heute als
"ausgestorben" angesehen werden.
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Text 26

Aus der ganzen Geschichte der

Dokumentationswissenschaft ergibt

P sich, dass das "Chemisches

” o h Zentralblatt" von 1830 (zu Beginn als
S , "Pharmaceutisches Central-Blatt"
‘\\‘ Z bezeichnet, mit 400 Abstracts), als
A erstes groBBes internationales

~ Dokumentationssystem kein Zufall war,
sondern eher als der Beginn einerkontinuierlichen Entwicklung angesehen werden
muss, die seitdem ungebrochen anhielt. Aber mit dem Zusammenbruch 1947 verlor
auch die deutsche Dokumentation ihre Spitzenposition und damit den Anschluss an
die Entwicklung der Digitalisierung. Das war ein Verlust, der noch Jahrzehnte
danach deutlich sichtbar wurde. Das Chemische Zentralblatt musste 1969 mit
200,000 Abstracts pro Jahr sein Erscheinen einstellen, da immer deutlicher wurde,
dass ein Publikationsaufkommen dieser GréBenordnung mit konventionellen
Methoden nicht mehr wirtschaftlich zu beherrschen war. Inzwischen wurde es daher
durch ein anderes groBes internationales Dokumentationssystem ersetzt, die
amerikanischen computerisierten und damit digitalisierten Chemical Abstracts (CA)
- die allerdings zu Beginn noch als CA Condensates ohne Abstracts maschinenlesbar
gemacht wurden.

Zwischen Bibliothekswesen und Dokumentationsbewegung kam es bald zu
Spannungen, die vor allem in Deutschland bis Ende des 20. Jahrhunderts
fortbestanden. Seit den sechziger Jahren entstand eine moderne Dokumentation,
die sog. Online-Dokumentation. Mit Aufkommen kommerzieller Datenbanken und
Methoden des Informationsmanagements verliert die Dokumentationswissenschaft
an Bedeutung und geht weitgehend in anderen Fachern auf.

In der Bundesrepublik Deutschland gab es etwas spater das IuD-Programm(1974-
1977) zur Férderung der Information und Dokumentation.

Die Entwicklung des Internet hat auch flr den Bereich der Dokumentation neue
Méglichkeiten eréffnet. Wahrend herkdmmliche Datenbanken nur ,on-line® Uber
einen Fernzugriff zuganglich waren, kénnen Informationen heute ,online" direkt
abgerufen und automatisch weiterverarbeitet werden.

Text 27

So betrachtet kénnen wir den Beginn der Dokumentation
1. 1830 mit den Bibliographien,
2. 1900 mit der Dezimalklassifikation und spater mit Mikroverfilmung,
3. 1963 mit der dritten Computergeneration und mit der Digitalisierung
gleichberechtigt ansetzen.
Computergenerationen werden wie folgt bezeichnet:
1. Relais - K. Zuse - 40er Jahre
2. Roéhren - K. Zuse, (ENIAC 18.000 Rohren) - 50er Jahre
3. 1963 Transistoren und gedruckte Schaltungen - IBM ruft 3.
Computergeneration. aus. - 60er Jahre
4. ICs (Integrated Circuits - Integrierte Schaltungen) - PCs, intelligente
Netzwerke - 70er Jahre
5. Parallel processing, Neuronale Netze, selbstlernende Systeme - 80/90er
Jahre.
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Text 28

Konrad Zuse
(1910-1995) wird heute fast einhellig auf der ganzen
Welt als Schopfer des ersten frei programmierbaren

Rechners in binarer Schalttechnik und
Gleitpunktrechnung, der wirklich funktionierte,
anerkannt. Kurzum, er baute den ersten

funktionsfahigen Digitalrechner Z3. Heute bezeichnen
wir solche Maschinen als Computer. Die Maschine Z3
wurde am 12. Mai 1941 in Berlin in allen Komponenten
funktionsfahig vorgefihrt.

Aufgabe. 1
Erstellt eine kurze Charakteristik fir jede historische Entstehungsperiode der
Dokumentation.

Entstehung der Dokumentation Inhalt

Der Begriffswandel:

1. Bibliographie

Wann?
Wo?
Von wem?

2. Dokumentation - Information und Dokumentation | Wozu?

(IuD)
3. Fachinformation
4. Information Resources Management (IRM)

Nachbau der Zuse Z3 im Deutschen Museum in Minchen
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Zusatzliche Texte
zu den Themen 1 und 2 (Einfithrung in die Tatigkeitsbereiche),
(Berufsbilder Dokumentar und Archivar)

Text 29
Der Bedarf an Dokumentaren und Informationsspezialisten nimmt zu

Aufgaben und Tatigkeiten

Der Dokumentar vereinigt in seinem Berufsbild Elemente des Redakteurs, des
Archivars, des Bibliothekars und des Enzyklopadisten. Er sammelt, ordnet und
inventarisiert Dokumente und Informationen in Datenbanken und anderen
Informationsspeichern. Da er diese Speicher zum Teil selbst anlegt, muss er Uber
umfassende EDV-Kenntnisse verfiigen. Aufgabe des Dokumentars ist es aber auch,
aus dem Meer der Informationen genau die Fakten herauszufischen, die das
Informationsbedilrfnis seines Auftraggebers befriedigen. Wurde friher auf
verstaubten Karteikarten oder in mehrbandigen Lexika nach Materialien flr die
Recherche und die Vorbereitung von Produktionen in diesen Programmbereichen
gesucht, so surft der Dokumentar heute in Datenbanken, im Internet oder in
virtuellen Archiven und Bibliotheken. Er erganzt die Datenbanken mit neuesten
Informationen und sorgt daflir, dass diese wichtigen Informationsquellen standig
auf dem Laufenden sind.

Arbeitsfelder und Arbeitsmarktchancen

Dokumentare arbeiten in O&ffentlichen und privaten Dokumentations- und
Informationsstellen. Sie konnen bei Datenbankanbietern und Rechenzentren,
internationalen Verbundsystemen sowie in der gewerblichen Wirtschaft,
insbesondere in der Medienwirtschaft und in Dienstleistungsbetrieben tatig sein,
etwa bei Verlagen, Informationsdiensten oder Unternehmensberatungen. Der
Bedarf an Dokumentaren und Informationsspezialisten nimmt zu. Insbesondere die
Arbeitsfelder Medien- und Wirtschaftsinformation und technische Dokumentation
gewinnen an Bedeutung, ebenso die Dokumentation im naturwissenschaftlichen
Bereich (Medizin und Biowissenschaften).

Weiterbildungsmoéglichkeiten
Fir den Dokumentar empfehlen sich Kurse oder Aufbaustudiengdnge in den
Bereichen EDV, Recht, Dokumentenmanagement oder Technische Dokumentation.

Ahnliche Berufsbilder und Synonyme

Ahnliche Berufsbilder, die zum Teil auch synonym verwendet werden, sind
Informationsmanager, Infobroker, Mediendokumentar, Archivar, wissenschaftlicher
Dokumentar.

Voraussetzungen und Fahigkeiten
Voraussetzung ist die Fachhochschulreife sowie in der Regel ein Grundpraktikum in
einer Bibliothek oder einem Archiv.

Ausbildung

Zum  Diplom-Dokumentar flihren verschiedene Studiengange, z.B. in
Informationswissenschaft, Mediendokumentation, Medizindokumentation und
Informatik oder Archiv-/Bibliothek-Dokumentation. Das Studium dauert drei bis vier
Jahre.
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Zusatzliche Texte
zum Thema 3
(Ausbildung Archiv- und Dokumentationswesen)

Text 30
Archivar/in

Die Ausbildung im Uberblick

Archivwesen kann man als eigenstandiges Fach studieren.

Nachfolgend wird das Bachelorstudium Archivwesen beschrieben, das zu einem
ersten berufsqualifizierenden Abschluss fihrt.

Ausbildungsinhalte

Das Studium umfasst eine wissenschaftliche Ausbildung in Datenverarbeitung,
Informationswissenschaften, Archivwissenschaften, -management und -typologie,
Geschichte und Betriebswirtschaftslehre. Man lernt Methoden, mit denen man
Archivalien erschlieBen, aufbereiten und der Offentlichkeit zugénglich machen kann.
Die Studierenden besuchen Vorlesungen, Seminare und praktische Ubungen an der
Hochschule, z.B. in folgenden Pflichtmodulen:

Archivwissenschaften

Grundlagen der Information und Kommunikation
Archiv/Bibliothek/Dokumentation/Infrastrukturen

Wirtschaft fur Informationsanbieter

Grundlagen digitaler Publikationen

Geschichte

Rechtsgrundlagen

Editionstechniken

Schlisselqualifikationen

Fachenglisch

Daneben sind Wahlpflichtmodule zu belegen, z.B.

empirische Methoden

Projektmanagement

Information Retrieval

Content-Management-Systeme

Dokumentenmanagement

digitale Archive

Dartber hinaus arbeiten die Studierenden an Projekten mit und nehmen an
Exkursionen (z.B. Studienfahrten) teil.

In das Studium sind zwei Praxisphasen integriert. Dabei handelt es sich um ein
Praktikum sowie um ein ganzes Praxissemester. Ziel ist es, das an der Hochschule
erworbene theoretische Wissen praktisch anzuwenden.

Angaben zum Inhalt und zum Ablauf der Praxisphasen sind in der entsprechenden
Praktikumsordnung zu finden. Freiwillige Betriebspraktika leistet man in der
vorlesungsfreien Zeit oder vor Studienbeginn ab.

Der Studiengang wird auf Grundlage der Studien- und Prifungsordnungen der
Hochschule durchgefiihrt.
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Text 31
Lernorte Archivare

Die Studierenden nehmen an Lehrveranstaltungen in den Hoérsalen und
Seminarrdumen der Hochschule teil. Sie besuchen auch Lehrangebote weiterer
Fachdisziplinen, insbesondere der Informatik, Geschichtswissenschaft oder des
Bibliotheks- und Informationsmanagements. Sofern diese Fachbereiche an
unterschiedlichen Orten untergebracht sind, mussen die Studierenden dann,
oftmals in kurzer Zeit, den Lehrveranstaltungsort wechseln.

Wahrend der Arbeit in Bibliotheken und zu Hause am Computerarbeitsplatz
erschlieBen sie sich eigeninitiativ Lernstoffe und fertigen Hausarbeiten und Referate
an. Fur Praktika auBerhalb der Hochschule kommen historische Archive,
Wirtschafts-, Medien- oder Parlamentsarchive infrage. Exkursionen, z.B. in
Bibliotheken oder Antiquariate, bieten ebenfalls einen Einblick in berufliche
Tatigkeitsfelder. Es wird empfohlen, ein Praxissemester im Ausland zu studieren.
Heimat- und Studienort sind in der Regel nicht identisch, da der Studiengang
derzeit nur an einer Hochschule angeboten wird.

Text 32

Ausbildungsbedingungen
Worauf man sich einstellen sollte
Theorie: Vorlesungen - Seminare - Lernkontrollen

Hochschulveranstaltungen wie Vorlesungen, Seminare, Ubungen und Projekte
finden i.d.R. Montag bis Freitag tagsliber statt, teilweise aber auch in den frihen
Abendstunden. Studierende sollten mit Lehrveranstaltungen im Umfang von bis zu
30 Semesterwochenstunden (SWS) rechnen. Dazu kommt die Zeit, die man
bendtigt, um die Veranstaltungen vor- und nachzubereiten. Im European Credit
Transfer and Accumulation System (ECTS) ist ein Semester auf 30 Leistungspunkte
ausgelegt. Jeder Leistungspunkt entspricht einem geschatzten Arbeitsaufwand flr
das Prasenz- und Selbststudium von 25-30 Stunden. Pro Semester sollten
Studierende also von 750-900 Arbeitsstunden ausgehen.
Besucht man Lehrveranstaltungen verschiedener Fachbereiche, die raumlich
voneinander getrennt sind, muss man Wegezeiten einplanen.
In vorlesungsfreien Zeiten fertigen die Studierenden Hausarbeiten an, bereiten das
neue Semester vor oder absolvieren Praktika.
Das Pensum wird Uberwiegend im Einzelstudium erarbeitet, zum Teil in selbst
organisierten Lerngruppen.
Im Vergleich zur Schulzeit werden hdéhere Anforderungen an die selbststéndige
Arbeitsorganisation gestellt. Denn flr die Vor- und Nachbereitung der
Lehrveranstaltungen und die termingerechte Ausarbeitung von Referaten und
Seminararbeiten ist jeder selbst verantwortlich. Lerninhalte mulssen sich die
Studierenden auch selbststandig und eigeninitiativ aneignen, z.B. bei
Recherchearbeiten in Bibliotheken und am hauslichen Computerarbeitsplatz.
In fachbereichsubergreifenden Veranstaltungen und im Rahmen von Wahlpflicht-
und Wahlmodulen studiert man auch mit Kommilitonen anderer Studiengange und
Fachdisziplinen, z.B. der Informatik, Geschichtswissenschaft oder des Bibliotheks-
und Informationsmanagements.
In jedem Semester sind Leistungsnachweise in Form von studienbegleitenden
Modulprifungen zu erbringen, z.B. durch Referate, Seminararbeiten oder
Klausuren. Auch hier missen die Studierenden selbst daflir sorgen, dass sie die
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vorgeschriebenen Studien- und Prifungsleistungen rechtzeitig zu den festgesetzten
Terminen vorweisen und die im jeweiligen Semester anstehenden
Pflichtveranstaltungen belegen. Das erfordert ein hohes MaB an
Eigenverantwortlichkeit und Selbstdisziplin.

Kann der gewlnschte Studiengang nicht in der Nahe des Heimatortes absolviert
werden, steht ein Umzug an, der gegebenenfalls auch die Trennung vom
gewohnten sozialen Umfeld bedeutet. Daneben muss man sich im ungewohnten

Hochschulbetrieb zurechtfinden. Die Hochschule unterstitzt die
Studienanfanger/innen jedoch mit umfangreichen Informations- und
Beratungsangeboten.

Praxis: Projekte - Praktika

Um die theoretischen Kenntnisse anzuwenden und praktische Erfahrungen zu
sammeln, nehmen die angehenden Archivare und Archivarinnen an der Hochschule
an Projekten und Ubungen teil. Durch Exkursionen in Form von Archivbesuchen
erhalten sie einen Einblick in Abldaufe und Aufgaben der Berufspraxis Mit der
Berufswirklichkeit machen sie sich schon wahrend des Studiums vertraut, indem sie
einschlagige Praktika in Archiven, der historischen Bildungsarbeit oder in
Bibliotheken absolvieren. Dabei arbeiten sie mit Fachkraften zusammen. Unter
Anleitung von erfahrenen Mitarbeitern setzen sie das erworbene theoretische
Wissen in die Praxis um.

Ausbildungsdauer

Bei Bachelorstudiengangen ist eine Regelstudienzeit (gemaB Beschluss der
Kultusministerkonferenz) von 6 bis 8 Semestern vorgegeben. Die Regelstudienzeit
fur den Studiengang Archiv betragt 7 Semester.

Bachelorstudiengange im Studienbereich "Bibliothekswissenschaft, Dokumentation"
wurden im Prifungsjahr 2010 durchschnittlich nach 6,4 Semestern abgeschlossen.
Ausbildungsaufbau

Fir Bachelorstudiengange gibt es keine verbindlichen Rahmenordnungen. Die
Ausrichtung oder Schwerpunktsetzung der Studiengange im Bereich Archivwesen
kann deshalb von Hochschule zu Hochschule unterschiedlich sein.
Studienabschluss

Das Studium ist erfolgreich absolviert, wenn die Zahl der erforderlichen
Leistungspunkte  (ECTS-Punkte) erreicht ist. Es fuhrt zum  ersten
berufsqualifizierenden Hochschulabschluss Bachelor of Arts (B.A.). Bei einer
Regelstudienzeit von 7 Semestern bendtigt man mindestens 210 Leistungspunkte
bis zum erfolgreichen Abschluss des Studiums.

Abschlussbezeichnung

Nach erfolgreich absolviertem Bachelorstudium verleiht die Hochschule folgenden
akademischen Grad:

e Bachelor of Arts (B.A.)

Zugangsvoraussetzungen fiir die Ausbildung

Zulassungsvoraussetzungen fiir ein Studium im Studiengang Archivwesen:
e an Fachhochschulen : mindestens die Fachhochschulreife

oder

e ein von der zustandigen Stelle des Bundeslandes (z.B. Kultusministerium oder
Staatliches Schulamt, ggf. auch die Hochschule) als gleichwertig anerkanntes
Zeugnis.

Daneben wahlt die Hochschule ihre Studierenden auch zunehmend durch eigene
Zulassungsverfahren aus.
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Text 33
Perspektiven nach der Ausbildung

Die Karriereplanung kann man friihzeitig beginnen.

Bereits wahrend des Studiums kénnen angehende Archivare und Archivarinnen die
Weichen flr ihre spatere Karriere stellen. Abhangig davon, welches Einsatzgebiet
sie anstreben, kdnnen sie z.B. Praktika in Staats-, Stadt-, Museums-, Verlags-,
Zeitungs- oder Filmarchiven sowie in den Archiven von Informations- und
Dokumentationsstellen, Universitaten oder Presseagenturen ableisten. Darlber
hinaus kdnnen sie in den Archiven verschiedener Wirtschafts-, Berufs- und anderer
Interessenverbande oder politischer Parteien Praktika absolvieren. Ihre Chancen
auf dem Arbeitsmarkt verbessern sie zudem, indem sie Angebote der Hochschule
wahrnehmen, um z.B. Schllssel- und Zusatzqualifikationen zu erwerben.
Schlisselqualifikationen: Die Career Center der Hochschulen bieten den
Studierenden die Méglichkeit, aus einem Katalog an Uberfachlichen Qualifikationen
auszuwahlen. Angehende Archivare und Archivarinnen kdénnen z.B. Qualifikationen
in den Bereichen Zeitmanagement oder Gesprachsfihrung erwerben.
Zusatzqualifikationen: Zur Erweiterung des Kompetenzprofils bendtigen Archivare
und Archivarinnen i.d.R. Zusatzqualifikationen, beispielsweise aus dem
fremdsprachlichen Bereich.

Zusatzliche Texte
zum Thema 4
(Das Dokumentationswesen)

Text 34

Dokumentationswesen: Kurziiberblick

Das Gebiet Dokumentationswesen umfasst samtliche Vorgange zur Lagerung,
Aufarbeitung und Beschaffung bestimmter handschriftlicher oder maschinell
angefertigter, oder auch auf Bild- und Tontragern gespeicherte Dokumente.

Die Ausbildung Eines Diplom-Dokumentars erfolgt an spezifischen Fachhochschulen.
Fachbestandteile sind zudem Informationsbeschaffung, Betriebslehre und
Datenbankentwicklung.

Text 35
Dokumentenmanagement im engeren und im weiteren Sinn

Da die *Perzeption des Begriffes Dokumentenmanagement, wie urspringlich im
Amerikanischen gemeint, sich von der deutschen Begriffsfindung sehr stark
unterscheidet, wurde von *Ulrich Kampffmeyer 1995 zwischen
Dokumentenmanagement im weiteren Sinn als Branchenbezeichnung und
Kategorisierung far verschiedene Dokumenten-Technologien sowie
Dokumentenmanagement im engeren Sinn, dem klassischen
Dokumentenmanagement amerikanischer Pragung, unterschieden.
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A. Dokumentenmanagement im engeren Sinn

Unter den klassischen Dokumentenmanagementsystemen im engeren Sinn,
sind solche Ldésungen zu verstehen, die urspringlich aus der Notwendigkeit
entstanden sind, Verwaltungsfunktionen flir die enorm wachsenden Dateibestande
zur Verfigung zu stellen. Hierzu rechnet man
e *Compound Document Management,
e *Electronic Filing und
e dynamische Ablagesysteme zur Verwaltung des Lebenszyklus der Dokumente
vor der elektronischen Archivierung.
Wesentliche Eigenschaften sind visualisierte Ordnungsstrukturen,
Checkin/Checkout, Versionierung sowie datenbankgestitzte Metadatenverwaltung
zur Indizierung und Suchtechnologien. So gekennzeichnete Dokumente sind Uber
mehr Informationsfelder recherchierbar, als sie ein Dateisystem zur Verfligung
stellt. Im *Dateisystem_kann der Anwender nur Uber Dateiname, ggf. Dateiendung,
GréBe oder Anderungsdatum suchen. Beim Dokumentenmanagement stehen
beliebige Felder zur Verfigung wie bspw. Kundennummer, Auftragsnummer,
Betreuer etc. Eine wesentliche Anwendung des Dokumentenmanagements im
engeren Sinn ist die elektronische *Akte, in der aus verschiedenen Quellen alle
zusammengehodrigen Informationen zusammengefiihrt werden. Geschieht dies
dynamisch gesteuert durch Berechtigungen, Statusmerkmale und Auswertung der
Attribute der Dokumente und Dokumentklassen, spricht man von der virtuellen
Akte, die dynamisch zur Laufzeit als Sicht generiert wird.
*die Perzeption - Bocnipusatue
*Ulrich Kampffmeyer ist ein deutscher Unternehmensberater, Autor, Publizist und
Archaologe. Seine Wirkensschwerpunkte lagen zuletzt besonders im Bereich der
revisionssicheren Archivierung, des Records Management, des
Dokumentenmanagements und von ECM Enterprise Content Management.
*Compound Document Management - MeHEeA)XMEHT COCTaBMIEHNSA AOKYMEHTa
*Electronic Filing - snekTpoHHas KaptoTeka
*Dateisystem -daiinoBas cuctema
*die Akte -apxuB

B. Dokumentenmanagement im weiteren Sinn

Unter einem Dokumentenmanagementsystem im weiteren Sinn werden
verschiedene Systemkategorien und deren Zusammenspiel verstanden wie

o« Dokumentenmanagement im engeren Sinn (*s.0.),

e Bilrokommunikation,

e *Document Imaging,

e Scannen,

e COLD (*Computer Output on Laserdisk),

e *Workflow,

e *Groupware und

e elektronische Archivierung.
Die unterschiedlichen Dokumentenmanagement-Technologien sind in starkem MaBe
voneinander abhangig, der Einsatz einer Komponente ist im Allgemeinen nicht ohne
den Zugriff auf andere Komponenten sinnvoll. Allen Produktkategorien ist
gemeinsam, dass unterschiedliche Arten von Dokumenten - gescannte Faksimiles,
Faxeingang, Dateien aus Buroanwendungen, Multimediaobjekte wusw. -
datenbankgestitzt und unabhdngig von herkédmmlichen hierarchischen
Dateimanagementsystemen verwaltet werden. Der Einsatz von Datenbanken
erlaubt die Handhabung groBer Informationsmengen und einen direkten Zugriff auf
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einzelne Dokumente und Dokumentengruppen. In diesem Zusammenhang ist zum
Beispiel der Bereich Imaging (Erfassung, Darstellung und Ausgabe von gescannten
Dokumenten) unter dem Gesichtspunkt zu betrachten, dass es sich hierbei nur um
eine spezielle Art von Dokumenten handelt. Die elektronische Archivierung wird
dem Umfeld Dokumentenmanagement zugerechnet.

*s.0. - CM. BbllWwe

*Document Imaging[ 'tmid3in] - co3aaHve BHeEWHeEro BMaa AOKYMEHTa

*Computer Output on Laserdisc — BbIBOA Ha Na3epHblit ANCK

*Workflow - aBToMaTU3aumnsa AOKYMeHToo60poTa

*Groupware - nporpamMmHoe obecrnedyeHne KosIJIEKTMBHOIO MoJsib30BaHMA

*Faxeingang -Bxoaawmnin dakc

Text 36
Formen von Dokumenten

Dokumente kénnen aus verschiedenen Quellen in ein
Dokumentenmanagementsystem gelangen:

e von Systemen selbst erzeugte Objekte wie Dateien (zum Beispiel Druck- oder
Textdatei) oder Datensatze (zum Beispiel Tabelle aus einer Datenbank),

e analoge, in ein digitales Format gewandelte Objekte wie Faksimiles
(gescannte Images) oder Videofilme mit Ton, Sprache etc., die mit Kamera
oder Mikrofon erfasst werden.

Ein Dokument kann weiterhin aus einem oder mehreren Einzelobjekten wie
beispielsweise:

e Dokumente aus Textverarbeitung, Tabellenkalkulation oder Grafik,

Images, zum Beispiel gescannte Papierdokumente und Fotos,

Formulare,

COLD-Dokumente (Computer Output to Laser Disk),

Textdokumente,

Video-Clips oder

*Sound und Sprach-Clips, zum Beispiel ein aufgezeichnetes Interview,
bestehen.

Entsprechend ihrer Komplexitat koénnen elementare Dokumente, *Compound
Documents und *Container-Dokumente unterschieden werden.

o Elementare Dokumente, die aus einem Objekt bestehen, enthalten nur Daten
eines Typs, also keine eingebetteten Grafiken, Bilder oder Aufrufe anderer
Objekte.

e Aus mehreren Objekten zusammengesetzte Dokumente werden auch als
Compound Documents bezeichnet. Compound Documents bestehen aus
zusammengesetzten Dateien, die Text, Formatinformation, Bilder, Tabellen
etc. sowie Hyperlinks oder Verweise auf andere Komponenten beinhalten
kénnen.

o Einzelobjekte, komplexe Objekte, Verweisinformationen, *Links, Metadaten
und interne Verwaltungsdaten kdnnen zur besseren Handhabung auch in
Containern zusammengefasst werden.

*Sound - 3ByK

*Compound Document - coCcTaBHOI AOKYMEHT

*Container-Dokumente - KOHTeWHEpPHble [AOKYMEHTbl WAW AOKYMEHTbI,
KOTOpblEé MOIyT BHEAPATb 06bEeKTbl B CBOMU AOKYMEHTblI U NpeaoctaBATb
OOCTYMN K HUM

*Link - ccbifika Ha CTpaHuLy B MHTEPHETE
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Text 37
Die DIN-Norm

DIN 5008 (die aktuelle Version stammt vom Mai 2005) legt Schreib- und
Gestaltungsregeln flir die Textverarbeitung fest. Sie gehoért zu den grundlegenden
Normen flr Arbeiten im Blro- und Verwaltungsbereich.

Die Festlegungen und Empfehlungen fir die PC-Textverarbeitung und das
Maschinenschreiben legen Satzzeichen, Schriftzeichen flir Worter, Rechenzeichen,
Formeln, Zahlengliederungen, Tabellen sowie die Gliederung von Texten fest, um
eine Anleitung zu geben, Schriftstiicke zweckmaBig und Ubersichtlich zu gestalten.
Bis 1996 wurden bei der Festlegung der DIN 5008 ausnahmslos Schreibmaschinen
berilicksichtigt, seit der Neufassung von 1996 wurden insbesondere auch PC-
Textverarbeitungsprogramme bei der Festlegung der Norm beachtet. Dies gilt um
so mehr noch fir die Neufassungen in den Jahren 2001 und 2005.

Am 18. Januar 2005 wurden vom Deutschen Institut fir Normung Anderungen der
DIN 5008:2001 beschlossen und im Mai 2005 verdffentlicht. Diese ist die
Umsetzung des im Juli 2004 vorgeschlagenen Entwurfs DIN 5008/A1:2004-07 und
soll die Maschinenlesbarkeit von Schriftstlicken verbessern; eine der wesentlichen
Anderungen ist, dass nun bei der Postanschrift sémtliche Leerzeilen entfallen und
das Landerkurzel nicht mehr vor die Postleitzahl gesetzt werden soll.

Zusatzliche Texte
zum Thema 5
(Dokumente aus der schriftlichen Sprachpraxis)

Text 38
Dokumentation schreiben

Bei einer schriftlichen Dokumentation handelt es sich um eine Aufzeichnung, die
einen bestimmten Vorgang oder Gegenstand dokumentiert, also schriftlich festhalt.
Vom Grundprinzip her ist eine Dokumentation damit mit einem Protokoll
vergleichbar, allerdings umfasst eine Dokumentation alle Schritte und MaBnahmen
inklusive Vorbereitung, Planung und Hintergrinden.

Dokumentationen werden in unterschiedlichen Bereichen und mit unterschiedlichen
Absichten geschrieben. Publizistische Dokumentationen sind Ublicherweise
journalistisch aufbereitete Berichte, die in einem direkten Bezug zur realen Welt
stehen. Meist wird dabei mit bestimmten Quellen oder Zeugnissen gearbeitet, die
belegen sollen, dass es sich bei den dokumentierten Ereignissen um reale
Geschehen und nicht nur um reine Fiktion handelt.

Solche Dokumentationen kombinieren erklarende und erzahlende Elemente
miteinander, wobei zwei unterschiedliche Ausrichtungen méglich sind:

Zum einen koénnen die Dokumentationen &sthetisch-klnstlerische Absichten
verfolgen und sich damit von reinen Lehrdokumenten abgrenzen.

Zum anderen kdénnen die Dokumentationen unterhaltsam ausgerichtet sein. In
diesem Fall schildern sie mdgliche Situationen aus dem realen Leben, enthalten
jedoch wie im Fall von beispielsweise Doku-Soaps fiktive Elemente.

Im Zusammenhang mit dem Projektmanagement, der Entwicklung von Produkten
und im beruflichen Bereich, beispielsweise bei Pflegeberufen, werden im Rahmen
einer Dokumentation samtliche Schritte und durchgefiihrten MaBnahmen erfasst.
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Riickschliisse und Prozesse

Die Absicht von solchen Dokumentationen liegt darin, die Schritte auch spater noch
nachvollziehen und Uberprifen zu kénnen, zudem kdnnen die Dokumentationen
genutzt werden, um daraus zu lernen und Ruickschllsse fur weitere Prozesse und
Vorgange zu ziehen.

Diese Form von Dokumentationen wird darliber hinaus haufig auch in der Schule,
im Zusammenhang mit einem Praktikum oder wahrend der Abschlussprifung bei
einer Berufsausbildung verlangt. In aller Regel erhalten die Schiler oder
Auszubildenden dazu eine Anleitung, die vorgibt, welche formale Struktur ihre
Dokumentation aufweisen muss.

Text 39
Anleitung und Tipps zum Schreiben einer Dokumentation

Wer eine gelungene und aussagekraftige Dokumentation schreiben mdchte, muss
eigentlich nur einige wenige Tipps beachten. Der wichtigste Tipp ist, dass es sich
bei einer Dokumentation um eine fachliche Arbeit mit wissenschaftlichem Charakter
handelt.

Das bedeutet, eine Dokumentation wird immer sachlich, neutral und prazise
geschrieben, Fachausdricke koénnen und sollen verwendet werden. Zudem ist
ratsam, in eher kurzen, aber daflir konkreten Satzen zu schreiben.

Verfasst wird eine Dokumentation im Prdsens, auch wenn Uber Vorgange
geschrieben wird, die in der Vergangenheit liegen. AuBerdem sollte der Verfasser
versuchen, moglichst viele aktive Formulierungen zu finden und sehr darauf achten,
die Ich-Form zu vermeiden. Bei einer Bedienungsanleitung, die eine technische
Dokumentation ist, kame schlieBlich auch niemand auf die Idee, in Ich-Form zu
schreiben.

Inhaltlich muss eine Dokumentation im Wesentlichen fiinf Fragen
beantworten, und zwar:

1. welches Problem gel6ést oder welcher Vorgang durchgefiihrt werden musste,

2. welche Vorgehensweise dafur gewahlt wurde,

3. weshalb ausgerechnet diese Vorgehensweise gewdhlt wurde und nicht eine
andere, die ebenfalls mdglich gewesen ware,

4. durch welche MaBnahmen die Lésung oder die Durchfiihrung sichergestellt
wurde und

5. worin die Vorteile oder der Gewinn liegen. Zudem sollten
Hintergrundinformationen erldutert werden, beispielsweise welche Kosten
entstanden sind oder welche Problematiken auftreten kénnen.

Zusammengefasst bedeutet das, dass eine Dokumentation den gesamten Weg
nachvollziehbar beschreibt, von der Planung bis zum Endergebnis und inklusive
aller notwenigen Hintergrinde.

Quellen dirfen dabei durchaus verwendet werden, denn sie werten die
Dokumentation durch belegbare Fakten aus dem Fachgebiet auf und kénnen auch
als Begriindungen fur oder gegen eine Entscheidung genutzt werden.

Wichtig ist aber, dass die Quellen richtig zitiert und entsprechend der geltenden
bibliographischen Standards in einem Verzeichnis aufgelistet werden.
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Text 40

Wie kann man eine Dokumentation schreiben?

1.

Eine Dokumentation ist prinzipiell einem Protokoll sehr @hnlich, nur dass die
aufgezeichneten Sachverhalte deutlich umfangreicher ausgestaltet sind. Darilber
hinaus werden zu Themen und Ereignissen nicht nur MaBnahmen, sondern auch
die Planung, Vorbereitung und die Hintergrinde dargestellt.

. Thema einer Dokumentation kénnen vielfaltigste Dinge, meist aus dem wahren

Leben sein. Um dies zu stitzen, wird in Dokumentationen oft mit Quellen
gearbeitet. In Kombination mit fiktiven Elementen kénnen Dokumentationen
jedoch auch unterhaltenden Charakter entwickeln. Ein gutes Beispiel daflir aus
dem filmischen Bereich sind sogenannte *Doku-Soaps (Dokumentar-
Seifenoper).

Grundsatzlich jedoch ist eine Dokumentation sachlich, prazise und neutral zu
schreiben, mit einem wissenschaftlichen Charakter. Fachausdriicke sind
erwlinscht, solange die Lesbarkeit nicht darunter leidet. Die Zielgruppe sollte
dabei nicht aus den Augen gelassen werden.

. Die Dokumentation wird immer im Prasens geschrieben, selbst dann, wenn

Vorgange in der Vergangenheit dokumentiert werden. Ebenfalls zu vermeiden ist
die Ich-Perspektive.

Inhaltlich sollte eine Dokumentation die Antworten zu wesentlichen Fragen
liefern. Welches Problem wurde behandelt und gelést? Welche Vorgehensweise
wurde daflir gewahlt? Weshalb wurde genau diese Vorgehensweise gewahlt? Wie
sahen die MaBnahmen, die zur Lésung fluhrten, genau aus? Beachtet werden
sollte dabei die klassische Dreiteilung in Einleitung, Hauptteil und Schluss.

. Zusammengefasst beschreibt eine Dokumentation den gesamten Weg von der

Planung bis zu einem Endergebnis inklusive der notwendigen Hintergriinde
verstandlich und nachvollziehbar.

. Die Verwendung von Quellen ist dabei ausdricklich erlaubt, da sie die

Dokumentation fachlich aufwerten und auch als Entscheidungskriterium benutzt
werden kdénnen. Wenn sie jedoch genutzt werden, sind sie korrekt zu zitieren
und in einem entsprechenden Verzeichnis aufzulisten.

*Als Doku-Soap (bedeutet Dokumentar-Seifenoper) bezeichnet man eine
Form des Reality-TV (deutsch Wirklichkeits-Fernsehen), in der die gezeigten
(,dokumentierten™) Personen in dramatisch inszenierter, unterhaltender Weise
dargestellt werden.

Text 41

Wie schreibt man eine Stellungnahme?

1.

Als allererstes sollte man sich ein Thema Uberlegen, wenn man dies hat, kommt
als erstes die Einleitung. Die Einleitung sollte das Thema vorstellen und auch
Interesse an diesem wecken.

. Am Ende der Einleitung sollte man einen Absatz machen und dort weiter

schreiben.

. Der Hauptteil ist der wichtigste Teil einer Stellungnahme. Bevor man den

Hauptteil anfangt zu schreiben, sollte man sich auf einem extra Blatt, zu dem
entsprechenden Thema Pro und Contra Argumente ausdenken, denn im
Hauptteil einer Stellungnahme geht es darum, die zwei Seiten aufzuzeigen.
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4. Wenn man sich Argumente zurecht gelegt hat, dann beginnt man seine
Argumente auszufiihren. Man beginnt immer mit der Seite, fir die man nicht ist.

5. Zum Beispiel ist man flr die Pro Argumente, dann beginnt man mit den Contra
Argumenten.

6. Man kann aber auch immer hin und her springen. Das bedeutet ein Pro
Argument und dann ein Contra Argument. Jedoch ist die erste Umsetzung
beliebter.

7. Seine Argumente sollte man immer begriinden und Beispiele bringen. Man sollte
eine Stellungnahme sachlich und nicht umgangssprachlich schreiben.

8. Dabei sollte man immer eine DIN A4 Seite fUir Pro und eine Seite flr Contra
Argumente schreiben.

9. Im Schlussteil beschreibt man fiir welche Seite man ist und belegt dies. Man
erlautert seine eigene Meinung. Die Einleitung und der Schluss sollten auch noch
mal zusammen eine DIN A4 Seite ergeben.

Text 44
Vordruck

Ein Vordruck definiert sich als Papier zur erganzenden Beschriftung. Vordrucke
unterteilt man in "Formblatter" und "Geschaftsdrucksachen".

Formblatter sind das, was der Volksmund unter einem Formular versteht. Das
Wort "Formular" stammt aus dem Lateinischen - da Deutsch keine romanische,
sondern eine germanische Sprache ist, ist die Bezeichnung Formular schlichtweg
falsch. Ein Formblatt ist unterteilt in Schreibfelder (z.B. Name), Auswahlfelder (z.B.
ja/nein) und Unterschriftsfelder, deren gewlnschter Inhalt durch Leittexte
vorgegeben wird.

Geschaftsdrucksachen sind Briefbogen, die vorgedruckte Informationen (z.B.
Firmenname und -logo, Anschrift, Bankverbindungen) enthalten, d.h. dass kein
Blankopapier in den Drucker eingelegt wird! Die erganzende Beschriftung erfolgt
durch den Inhalt des Briefes beim Ausdruck. Werden die oben genannten
Informationen beispielsweise mittels der Kopfzeile in einem Word-Dokument auf
Blankopapier gedruckt, so handelt es sich hierbei nicht um Geschaftsdrucksachen.
Ebenso sind Briefhillen mit vorgedruckten Informationen Geschaftsdrucksachen.
Die erganzende Beschriftung erfolgt durch die Adresse.

Ist ein Vordruck vollstandig ausgefillt, unterschrieben und abgearbeitet, wird er
zum Dokument.

Vordrucke gibt es mittlerweile auch in zunehmendem Umfang in elektronischer
Form (Entscheidung der Wirtschaftlichkeit; manche Vordrucke erweisen sich in
Papierform trotzdem als wirtschaftlicher); diese werden am PC ausgeflllt, gedruckt
und dann unterschrieben. Durch EinfiUhrung von Workflows kann bei elektronischen
Vordrucken auch ganz auf eine Unterschriftsleistung verzichtet werden, da das
Einloggen mittels eines Passworts sowie die automatische Weiterleitung an die
nachste bearbeitende Instanz Missbrauch verhindert.

Um Missverstandnissen vorzubeugen: Aufkleber, Broschiiren, Visitenkarten etc.
sind keine Vordrucke, es sei denn, sie wilrden erganzend beschriftet (z.B.
bedruckte Aufkleber zur Beschriftung von Datentragern).
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Text 43
Formular

Ein Formular ist ein standardisiertes Erfassungsinstrument fir Daten, das entweder
in Papier- oder elektronischer Form (z.B. Web-Formular) vorliegt.

In der Regel geben Formulare kurze Textfelder (zum Beispiel "Name", "Vorname",
"Adresse") und Einfach- (zum Beispiel "verheiratet: ja/nein") oder
Mehrfachauswahlfelder vor.

Formulare vereinfachen die Erfassung von *Massendaten (s.o. Seit.24) und werden
haufig von Behdrden verwendet, um den Erfassungsvorgang zu externalisieren.
Wirtschaftliche Funktionen

Ein groBer Vorteil des Formulars ist, dass ein erheblicher Teil der Schreibarbeit
gespart wird. Es entstehen weniger Fehler und daher sind wiederum weniger
Korrekturen notwendig. Letztendlich resultiert  auch eine geringere
Einarbeitungszeit durch die Wiederholung. Elektronische Formulare bieten
gegenlUber Papierformularen zudem noch einige andere Vorteile, wie zum Beispiel
die Kostenreduktion, da die Produktionskosten fir den Druck entfallen, oder eine
hoéhere Verfligbarkeit.

Organisatorische Funktionen

Der Inhalt wird in eine Uubersichtliche Ordnung gebracht, sodass wichtige
Informationen nicht vergessen werden kdnnen. AuBerdem sind so beschleunigte
Arbeitsablaufe gewahrleistet. Knappe Fragen bewirken knappe Antworten.
Serviceorientierte Funktionen

Ein weiterer Gewinn besteht darin, den Kontakt zwischen Birger und Verwaltung
auf diese Weise zu vereinfachen.

Erscheinungsformen

In der Regel geben Formulare kurze Textfelder (zum Beispiel ,Nachname",
~Vorname", ,Adresse") und Einfach- (zum Beispiel ,verheiratet: ja/nein“) oder
Mehrfachauswahlfelder vor.

Formulare finden sich auch in HTML-, Word - oder *PDF-Dateien, in
Programmiersprachen, Anwendungsprogrammen (sieh S.105).

Aufgrund der kontinuierlichen Etablierung der elektronischen Signatur I6sen immer
mehr elektronische Formulare ihre gedruckten Versionen ab. Der Vorteil liegt
insbesondere darin, dass Prozesse/Verwaltungsgange komplett webbasiert
abgewickelt werden kdénnen. Bei Behérden wird zudem der Begriff Formblatt oder
Vordruck verwendet.

Geschichte

Ende des 7. Jahrhunderts wurde unter dem Titel Marculfi Formulae das erste
Formularbuch veréffentlicht. Die darin enthaltenen forma (lat.) bestanden aus
Vorlagen fir Urkunden, in die nur noch Namen, Datierung und Ortsangaben
eingesetzt werden mussten. Das Formularbuch wurde im frankischen Reich
verwendet und beeinflusste spatere, vergleichbare Sammlungen.

Vorgedruckte juristische Formulare aus dem frihen 19. Jahrhundert wurden von
Rechtshistorikern entdeckt, welche stark vereinfachte und vorgefertigte
Anklageschriften und viele andere juristische Schriftsatze enthielten. Es wird
angenommen, dass sich Charles Babbage, ein Mathematiker und Erfinder, das
Formular erdacht hat.

Bei der fortgeschrittenen Technik heutzutage ist es mittlerweile Standard,
Formulare auch mobil nutzen zu kénnen. Formulare in elektronischer Form auf
einem Smartphone oder Tablett verschaffen schnellen Zugriff und kénnen so den
Arbeitsalltag erleichtern.
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Fachorientierte Aufgaben, die fiir mehrere Texte zu empfehlen sind.

1. Textsorte bestimmen:

Zeitungstext (Nachricht, Bericht, Leitartikel, Kommentar)
politischer Text (politische Rede, Resolution, Flugblatt,
Pamphlet, Wandspruch)

juristischer Text (Anwaltsbrief, Gesetzestext, Gerichtsurteil,
Vertragstext)

2. Mégliche thematische Ausrichtung/thematische Ausrichtungen des
Textes bestimmen.

3. Das funktionale Textmodell feststellen:

belehrender Text (wissenschaftliche und
populdrwissenschaftliche Texte, Begriffsbestimmungen und -
erlduterungen, Protokolle

regelnder (normativer) Text (Gesetzestexte,
Garantieerkldrungen, technische Erléuterungen)

Mitteilender (informativer) Text (Meldung, Nachricht,
Kommentar Beschreibung, Bericht, Protokoll, Charakteristik,
Erérterung)

Auffordernder Text ( Werbetexte, politische Propaganda,
Aufrufe, Annoncen, Einladungen )

Beschreibender Text (Texte, die einen Sachverhalt erldutern,
z. B. Produktbeschreibungen in Technischer Dokumentation)
Unterhaltender Text (anspruchsvolle Romane, z. B.
biographischen Inhalts, als auch um Trivialliteratur wie
Frauen-, Heimat-, Arzt- und Kriminalromane, utopische
Romane, Reisebeschreibungen, Erlebniserzdhlungen)
Poetisch-deutender (&sthetisch-kreativer) Text(Gedichttexte,
Epik, Dramatik, Lyrik).

4. Schlisselwérter zum Text angeben.

5. Zeitform der Darstellung bestimmen.

6. Einen Abstract des Textes anfertigen.

/. Den

Inhalt des Textes mdandlich wiedergeben.
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Grammatik
rnAaron

§ 1. NpeseHc (Prdsens)

Mpe3eHc (HacTosiwee BpeMsl) obpa3syeTcs nyTeM npubaBneHUs K OCHOBE rnarofia JIMYHbIX OKOHYaHWUMNA.
naronbl B HEMELIKOM 5i3blKe MO TUMY CRAPSHKEHUS AeNATCa Ha cnabble U CUNbHbIE.

naronbl cnaboro cnpsixkeHusl, 0CHOBa KOTOPbIX OKaHYMBaeTCs Ha «-t», «-d»,

«-chn», «-gn», «-dm», Mofly4yaloT B Mpe3eHce nepes JSIMYHbIM OKOHYaHMEM BO 2-M M 3-M fuue
eaANHCTBEHHOIO Yncna " Bo 2-M nmue MHOXXeCTBEHHOIo 4yncna rNMacHbIN «-e-»,

1. Cnpsi>keHue cnabbix rnaronos

EAnHCTBEHHOE 4nCI10 MHo)xecTBEHHOE 4Yncsio
ich frage, antworte wir fragen, antworten
du fragst, antwortest ihr fragt, antwortet

er fragt, antwortet sie fragen, antworten
sie fragt, antwortet Sie fragen, antworten

esfragt, antwortet

2. Cnps>XeHue CUJbHbIX Farosnos

Fnaronbl CU/IbHOIO CHAPSXEHUSI C KOPHEBbIMM NACHBIMW «a», «au» MNPUHUMAlOT BO 2-M U 3-M fuue
€ANHCTBEHHOIO 4ucCna yMnayT. [naronbl ¢ KOPHEBbLIM T1aCHbIM «e» MEHAKT BO 2-M N 3-M nunue
€AMHCTBEHHOIO 4uc/a racHbIi «e» Ha <«i» WAM <«ie». WCKN4YeHWe CcOoCTaBNAKT rnaronbl gehen,
stehen, heben.

EANHCTBEHHOE Ynciio MHo)XeCcTBEHHOE YNC/10

Ich trage, laufe, gebe, lese wir tragen, laufen, geben, lesen
du tragst, laufst, gibst, liest ihr tragt, lauft, gebt, lest

er tragt, lauft, gibt, liest sie tragen, laufen, geben, lesen
sie tragt, lauft, gibt, liest Sie tragen, laufen, geben, lesen

es tragt, lauft, gibt, liest

He no obwemMy npaBuny cnpsararoTca B HACcTosiLEeM BpeMeHu rnarosbl halten, raten.

EAnHCTBEHHOE 4nCI10 MHo)xecTBeHHOE YMUC/10
Ich halte, rate wir halten, raten

du haltst, ratst ihr haltet, ratet

er halt, rat sie halten, raten

sie halt, rat Sie halten, raten

er halt, rat

3. CnpshxeHune rnaronos sein, haben, werden

Fnaronbl sein «6bITb», «ABASATLCS», haben «uMeTb», werden «CTaTbh», «CTAHOBUTbLCS» CMpPSAralnTCcs B
HaCTosILIEM BPEMEHMU He Mo 0b6LieMy npasuny.

EAnHCTBEHHOE YnCII0 MHo>xecTBEHHOE 4YMnC/10
ich bin , habe, werde wir sind, haben, werden
du bist, hast, wirst ihr seid, habt, werdet
er ist, hat, wird sie sind, haben, werden
sie ist, hat, wird. Sie sind, haben, werden

es ist, hat, wird
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lMpumeyaHuns.

1. TMocne rnarona sein <«6bITb, SBASATbLCA» CyLEeCTBUTENbHOE B €AMHCTBEHHOM 4uUCne
ynoTpebnaeTcs, Kak npasuio, C HeornpeaeneHHbIM apTUKIEM, @ BO MHOXECTBEHHOM yucne 6e3
apTukns.

Moskau ist ein Kulturzentrum.
Diese jungen Leute sind Fernstudenten.

Ecnn cywecTtButennHoe ob603HavaeT cneumanbHOCTb WU NMPUHAANEXHOCTb K Kakon-nm6o
opraHu3auuu, To nocse rnarosa sein oOHo yr|0Tpe6n$|eTC$| 6e3 apTuKnA.

Er ist Jurist.
Ich bin Parteimitglied.

2. Mocne rnarona haben mnms cywectBuTenbHoe YI'IOTpe6J'IF|eTCF| B BUHUTENBbHOM Nnajgexe, Kak
npaeunno, C HeonpegeneHHbIM apTUKNEM.

Er hat eine reiche Bibliothek.
4. Cnpsi>keHne BO3BpaTHbIX rnarosios

Bo3BpaTHble rnaronsl YI'IOTDE6)'IFIIOTCF| C BO3BpPATHbIM MECTOMMEHNEM sich AN ¢ ANYHBIM MEeCTOMMEHUNEM
B aKKy3aTuBe.

EAnMHCTBEHHOE YMNC/1I0 MHOXXeCTBEHHOE YUCII0
ich interessiere mich wir interessieren uns
du interessierst dich ihr interessiert euch

er interessiert sich sie interessieren sich
sie interessiert sich Sie interessieren sich

es interessiert sich
5. Cnps)xeHne Npou3BOAHbDbIX U C/IOXHbIX IN1arosos

B HeMeUKOM f3bIKe rf1arofibl 4eNATCA Ha NPOCTble, MPOU3BOAHbIE N C/TOXHbIE.

MpocTble rnarosbl COCTOAT U3 KOpHSA M cyddukca-(e)n: schaffen «coszgaBaTb», sammeln «cobupatb».
MpousBoaHble rnarosbl obpasyTca ¢ nomowbio cyddukcos (Hanp., marschieren, lacheln) u
npuctaBok (Hanp., bestehen, teilnehmen).

MpuctaBkn 6biBalOT HeoTAensemble M oTaensemble. K HeoTpensembiM (6e3yaapHbiM) MpucTaBkaM
OTHOCATCH cneaywwme: be-, ge-, er-, ver-, zer-, ent-, emp-, miB3-, voll-, Hanp.: bekommen, erhalten,
verstehen, empfangen un gp.

Hanbonee ynotpebutenbHbIMM OTAENS€MbIMU NpPUCTaBKaMn SBNAOTCS cnepytowme: an-, auf-, aus-,
bei-, mit-, ein-, nach-, vor-, zu-, fort-, zurtick-,teil-, bevor-, hin-, zusammen-, statt-, fest-.

Ha oTaensiemyto npucTaBKy rnarona Bcerga nagaert yaapeHue: 'ankommen, 'ausgehen, 'eintreten,
'‘fortgehen, 'vorkommen u gp.

Mpu cnps>xeHnn rnaronos ¢ OTAENSEMbIMU NPUCTaBKaMU B Npe3eHCce NMpUCTaBKU OTAENAOTCS.

EAnHCTBEHHOE Ync/1o MHOXXeCTBEHHOE YnC/10
ich stehe auf wir stehen auf
du stehst auf ihr steht auf

er steht auf sie stehen auf
sie steht auf Sie stehen auf

es steht auf
OTaensieMble NpUCTaBKM 06bIYHO CTOAT B KOHLIE MpPeasioXeHMs.

Die Festveranstaltung findet heute Abend statt. - TopxecTtBeHHOe cobpaHune cocToMTCa CerofHs
BEYEPOM.

Ecnu B npeanoXeHun MMeKTCa ABa UM HECKOJIbKO CKa3yeMbIX M NEPBOE U3 HUX BbIPAXEHO r1arosiom c
OTAENsIEMOV MPUCTABKOW, TO OTAeNsieMasl NpucTaBka CTaBUTCS nepeg 3ansaTon UM COo30M.

Er steht auf, schaltet Musik ein und turnt. - OH BcTaer, BK/OYaeT My3blKy U AenaeT r’MMHacTUKy.
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HekoTopble NpucTaBkn MoryT 6bITb OTAENsAeMbIMU U HeoTaensseMbiMn. K HUM oTHocaTcs: Uber-, durch-,
unter-, wieder-.

Der Student libersetzt einen Artikel.

CTyneHT nepeBOAUT CTaThblo.

Der Soldat setzt die Einwohner des Dorfes an das andere Ufer liber.
Conpat nepeBO3UT XUTENen AepeBHN Ha apyron beper.

Cnlo)KHble rfarofibl COCTOAT M3 ABYX KOMMOHEHTOB. B KayecTBe OCOBHOrO KOMMOHEHTa Bcerga
BbICTYNaeT rnaron; nepsblii, ONpeaensiiowmnii, KOMMNOHEHT MOXeT OblTb BbipaXXeH Nt060M YacTbio peyun u
BbINOJSIHATL PYHKLUMIO OTAENsieMO NpucTaBku. Ha Hee nagaeT yaapeHue, n Npu CApsXXeHUn B Npe3eHce
OHa oTaAensieTcs:

Der FuBganger bleibt an der StraBenkreuzung stehen.

Mewexon ocTaHaBNAMBAaETCA Ha NepekpecTke.

Yka3zaHus no nepesopy

1. B HEMeUKO-pyCCKUX C/I0BapsAX rnarofbl AalOTCA B HeonpeaeneHHon dopme (MHOUHUTMBE), NO3TOMY,
yTObbl HaMTKM rnaron B cCroBape, Heob6xoaMMO OTO6POCUTL NIMYHOE OKOH4YaHMe M A06aBUTb K OCHOBE
cydbdpukc nHbpuHmuTuea -(e)n. Hanpumep:

Der Student libersetzt den Text schriftlich.

OTbpacbiBaemM oT rnarona Ubersetzt okoHuaHne -t, npubasnsem Kk ero ocHoBe cydduKC -en U
onpegensieM Mo cnoBapk 3HayeHuwe rnarona Ubersetzen «nepesBoanTb». [ockonbky -t saBnseTcs
OKOHYaHMeM rnarona B 3-M JUUe eAMHCTBEHHOIO 4MC/la HacTosIEero BPEMEHU, TO MpeasioxeHue
nepeBoAnTCS:

CTyneHT nepeBoOAUT TEKCT NMUCbMEHHO.

2. MNpu nepeBofe NPeAsOXEHUIA C CUMIbHBIMW FNarosiaMm Heo6XoANMO YUYUTbIBaTb NSMEHEHME KOPHEBOIO
rnacHoro, Hamnpumep:

Er liest einen Artikel.
OnpeaenseM MHPUHUTMB OT liest — lesen «uuTaThb» U NepeBoAUM NpeanoXeHune:

OH yMTaeT cTaTbio.
3. [naron sein B HacCTosLEM BPEMEHU, KaK NpaBuSio, Ha PYCCKMI A3blk HE NepPeBOANTCS, HanpuMep:
Er ist Fernstudent. — OH CTyAEeHT-3a04HMK.

4. Tnaron haben «uMeTb» C CywWeCcTBUTENbHLIM WM MECTOMMEHMEM B KauyecTBe MOAJeXallero
nepeBoAMTCS Ha PYCCKUIA 93blk 060POTOM «y MeHsa (Y Hero, y Hee, y Bac U T. A.) €CTb», HanpuMep:

Er hat einen Bruder (eine Schwester, ein Kind).
Y Hero ectb 6paT (cectpa, pebeHok).

5. Mpn nepeBoge rnarona-ckasyemMoro C OTAeNseMOl NPUCTaBKOW cneayeT MOMHUTb, 4YTO A4
onpeaeneHuss MHPUHUTMBA NpUCTaBKy Heob6xoaAMMO NOCTaBUTb Nepen OCHOBOM (KOpHeEM) rnarona,
Hanpumep:

Die Verfassung legt die Rechte und Pflichten der Blrger fest.

O6pasyeM uHpunHMTMB rnarona festlegen, HaxooMMm B CnoBape €ro 3HadeHue <«yCTaHaB/IMBaTb» U
nepesoanM npensioxeHune:

KoHCTUTYUMS ycTaHaBAMBaeT rnpasa v ob6s3aHHOCTHK rpaxaaH.
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§ 2. MoaasibHble rnarosbi
1. 3HayeHMe MoaasibHbIX rNn1arosios

B HeMeuKOM fA3blke K MOAajsibHbIM rfiarosiaMm oTHocATcsA: kdnnen «Mo4yb», «6biTb B COCTOSIHUM»; durfen
«MOYb>», «MMETb pa3spelleHne (npaso)»; missen «6biITb AOMKHBLIM (B CMNy HeobxoammocTn)»; sollen
«bbITb  AOMKHbIM (N0 pacnopshxeHunto kakoro-n. nmua)»; wollen «xoTeTb»; mdgen «XOTETb»,
«1obuUTb», «HpaBUTbCA»; lassen «3acTaBnsATb», «pa3pewaTb», «4aBaTb BO3MOXHOCTb», «NOpyYaTb».
MoganbHble rnaronbl Bblpa)kalT He AelCTBME, a OTHoweHue K genctsuio. OHM ynoTpebnstoTca ¢
ApyrMMM  riarosnaMmu, CToswuMm B UHOUHUTMBE. MoganbHbIi  rlaron  CTOMT B MPOCTOM
NOBECTBOBATE/IbHOM MPeAsIOXKEHUM Ha MECTE CrpsAraeMon 4acTn CKasyemoro, a UHOUHUTUB CMbICIOBOIO
rnarosia B KOHLUe npeanoxXeHus:

Russland will gute Beziehungen zu allen Ldndern haben.
Poccus xouer MMeTb X0poLIne OTHOLIEHUS CO BCEMWU CTpaHaMMU.

MoganbHbIN rnaron B BOMNPOCUTENBHOM NMpeasioXeHnn 6e3 BOMNPOCUTENBbHOIO Cs1io0Ba CTOUT Ha nNepBOM
MecTe, a VIHCDI/IHVITVIB CMbICNIOBOIO rnarojia B KOHUE npeanoXeHu4.

Wollen Sie diese Zeitschrift lesen?

Bbl XOTUTE NpoYnTaTb 3TOT XYypHan?

2. Cnps)xeHne MoAasibHbIX IJ1aroJiosB B NpeseHce

B HacTosweM BpeMeHW ModanbHble rnaronbl (KpoMme lassen) cnpsaratoTcs He no obuemy npasuiy: B 1-m

M 3-M nnvue eAUMHCTBEHHOIO YMC/1a OHU HE MMEIOT JIMYHbIX OKOHYaHUN M BO BCeX MUaxX eANHCTBEHHOMO
yMcna MeHsIT KOPHEBOW rnacHbI (KpoMe rnarona sollen).

konnen | diirfen miisse sollen | wollen mogen lassen
n

ich kann darf muss soll will mag mochte lasse
du kannst darfst musst sollst willst magst [ mochtest lasst
er mag mochte
sie kann darf muss soll will lasst
es
wir kénnen dirfen missen | sollen wollen mogen | mdchten lassen
ihr kénnt dirft misst sollt wollt mogt mochtet lasst
sie kdnnen diarfen missen | sollen wollen mogen [ méchten lassen
Sie

YKazaHusa no nepesoay

MNpu nepeBofe MPEASIOKEHUA CO CKA3yeMbIM, BbIPAaXXEHHbIM MOAANIbHLIM T/1AarojioM U UHAUHWUTUMBOM
[pyroro rnarosna, cfieqyeTt HalTu B KOHLIE NPeasioXeHns MHPUHUTUB CMbICNIOBOMO rfiarosa v nepesectu
€ro HernocpeAcTBEHHO NMOC/e MOAANbLHOro rnarona:

Wir miissen unsere Arbeit heute erfiillen
Mbl AOM>KHbI BbIMNOJIHUTb CBOIO paboTy ceroaHs.

C nomowblo rnarona lassen Bbipa)kaeTCsi TakxXe AeNCTBME, KOTOpPOE BbIMOJSIHAETCS He rOBOpSLWMM, a
KeM-TO ApYrum:

Ich lieB mir einen Anzug nahen.

A cwmn cebe kocTioM (OTAAN CLUNTDL).

sich (Dal.) etw. nahen lassen — cwunTb cebe uto-n. (MNKn: otaaTb cebe UTo-/. CLUNTL).
Ich lasse mir ein neues Kleid nahen.

S weto cebe HoBOe nnaTbe. S oTaana cwuTb cebe HOBOe NnaTbe.
etw. reparieren lassen — oTaaTtb B MOUYMHKY

Er lieB seine Uhr reparieren.

OH oTpan cBOM Yacbl B MOYMHKY.

sich (Akk.) rasieren lassen — no6puTbcs (B MapukMaxepckomn).
Er lasst sich immer hier rasieren.

OH b6peeTcs Bcerga 3aech.
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8§ 3. UmnepdekT (Imperfekt)

B HeMeuKOM A3blKe CyLecTBYIOT TpU BpeMeHHble (opMbl npolweawero BpemeHun. OgHa U3 HUX,
uMmnep@ekT, ynoTpebnserca B CBA3HbIX MOBECTBOBAHWMAX, OTHOCALMXCA K npownomy. [loaTomy
nMnepd@eKT Ha3blBalT NpoLeALLlNM NOBECTBOBATEbHbIM BPEMEHEM.

MMnepdekT aBnseTcsa NpocTton BpeMeHHOW ¢opMol (COCTOUT U3 OAHOrO rnarona).

1. O6pasoBaHne nMmnepdekra
Cnabble 1 cunbHble rnaronbl 06pasyoT nMnepdeKT No-pasHoMy.

a) Mnaronbl cnaboro cnpsxeHus obpasyoT nmMnepdekT ¢ nomMoLLbio cyddukca -te.

UHpUHNTNB Umnepgekt
frag-en frag-te

naronbl, OCHOBa KOTOpPbLIX OKaHuMBaeTcsa Ha -t, -d, -chn, -gn, -dm, o6pa3ytoT uMnepdeKT C NOMOLLbIO
cydbdukca -ete.

UHpMHNTUB Umnepgekt
arbeit-en arbeit- ete

6) HekoTopsble rnarosbl 06pasyoT MMNepdeKkT NyTeM N3MEHEHUS KOPHEBOIO M1acHOro U npmMbaBneHus
cydbdukca —te Kk ocHoBe rnarosa. OTU rnaronbl cneayeT 3anOMHUTD.

UHpUHNTUB Umnepgekt
brennen «ropetb» brannte

kennen «3HaTb» kannte

nennen <«Ha3blBaTb» nannte

senden «nocblnaTb» sandte (sendete)
wenden «noBopaynBaTb» wandte (wendete)
denken «pymaTtb» dachte

bringen «npunHoCUTL» brachte

B) MoganbHble rnaronbl 06pasyloT nMnepdeKkT Tak Xe, Kak n rnarofbl cnaboro cnps>xkeHus. lNMpu 3Tom
MoAasibHble rnarofibl TePSAOT B UMNepdeKkTe yMnayT.

kdnnen konnte maogen mochte
dirfen durfte sollen sollte
miuissen musste wollen wollte

lpumeyarHune. NmnepdekT rnarona moégen — «mochte» ynotpebnsercsa peako.
MopaanbHbIl rnaron lassen obpasyeT nMmnepdekT Kak cuibHbIA rnaron (lassen — lieB).

r) Fnarofibl CUNLHOIO CAPAXeHUs 06pasyoT UMNepdEKT NyTEM U3MEHEHUS KOPHEBOrO FacHoro.

kommen kam
schreiben schrieb
lesen las
verlieren verlor

4) Tnarofbl HENPABUMBHOIO CNPsHKEHUsE 06Pa3yoT UMNEPDEKT, USMEHSNA HE TOJSIbKO KOPHEBYHO
FACHY, HO U COMNacHyto:

sein war
haben hatte
werden wurde
gehen ging
sitzen saB
tun tat
ziehen zog
stehen stand
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2. Cnpsi>xeHue rnarosios B umnepdgekre

Mpu cnpsixeHun B uMnepdekTe rnarosbl B 1-M U 3-M NMUe eANHCTBEHHOIO UYMCAA JIMUYHbIX OKOHYaHMI

HE NPpUHUMaAIOT. B ocTasibHbIX NMMLUAX OHW UMEIOT Te XXe OKOHYAHUA, UYTO U B npeseHce.

Cnab6sble rnarosibl

Cu/ibHbIE r71arosibsl

ich baute fuhr, ging

du bautest fuhrst, gingst

er baute fuhr, ging

sie baute fuhr, ging

es baute fuhr, ging

wir bauten fuhren, gingen

ihr bautet fuhrt, gingt

sie bauten fuhren, gingen

Sie bauten fuhren, gingen

MopganbHble rnarosisl Fnarons! haben, sein, werden
ich konnte, kannte hatte, war, wurde

du konntest, kanntest hattest, warst, wurdest
er konnte, kannte hatte, war, wurde

sie konnte, kannte hatte, war, wurde

es konnte, kannte hatte, war, wurde

wir konnten, kannten hatten, waren, wurden
ihr konntet, kanntet hattet, wart, wurdet
sie konnten, kannten hatten, waren, wurden
Sie konnten, kannten hatten, waren, wurden

3. MpomusBoaHblie rnaronbl B uMnepdgexkrte

OTpnensiemble NMPpUCTaBKKU rnarojioe B VIMI'IepCbeKTe CTaBATCA B KOHLUE npeanoxXeHund, a npn ogHOPOAHbIX
CKaszyeMbIX — nepeg 3anaTon Mnm COHO30M, CBA3blBAWOWMM OQHOPOAHbIE CKA3yeEMbIE!

Ich stand heute friih auf.— 9 BcTan cerogHs paHo.
Der Student bereitete sich gut auf die Prifungen vor und bestand sie ausgezeichnet.— CryaeHT
XOPOLIO FOTOBWMJICA K 3K3aMeHaM W OT/IMYHO cAan ux.

Yka3saHus no nepesoay

BHewHMN npu3Hakamum nMmnepdekTa SBASIOTCA: OTCYTCTBME NINUHBIX OKOHYaHWI y BCEX rnaronos B 1-
M U 3-M nuue eAWHCTBEHHOro uucna; Hanuume cyddwukca -(e)te y rnaronos cnaboro cnpsikeHus;
W3MEHEeHMe KOPHEBOro M/1aCHOro Yy raarofsloB CUAbLHOMO, HenpaswbHOrO W ocobor rpynnbl cnaboro
CrpsHKEHUS.

YT106bI NPaBUILHO NEpPEBECTM CKaszyeMoe, HeobxoaAnMo onpeaennTb BpeMeHHy dopMy rnarona.

YT1o6bl NO CNOBapk HaWTW 3HaveHwe rnarona, ynorpebneHHoro B uMmnepdekte, cneayet obpasosaTb
ero MHPWHUTUB, HanNpuMep:

Das Gericht behandelte diese Verletzung als Verbrechen. — Cya kBanudwvumnpoBan 370 HapyLlleHne
Kak MpecTynseHune.

Mpexae Bcero crneayeT oTO6POCUTb CyhpdUKC M NIMYHOE OKOHYaHMe (ecim OHO MMEETCS) U BbIAENUTb
OCHOBY rnarona — behandel- . 3atem Heobxoanmo fobaBuTb cydpduKc HeonpegeneHHon GopMbl -n,
HaWTM B cnoBape 3HadeHue rnarona behandeln «kBanuduumpoBaTb» WU MepeBECTU MNPEANOXeEHMUE,
ynoTpebus rnaron B 3-M nvue eAMHCTBEHHOIO Yncna NpoLlieallero BpeMeHu.

Mpn obpasoBaHMM MHMOUHUTMBA NArosioB CUIBHOMO CAPSXXeHUs HeobXoAMMO Y4UUTbIBaTb U3MEHeHMe
KOPHEBOIO rnacHoro B uMnepdgekTe, Hanpumep:
Das deutsche Volk schuf einen einheitlichen Staat. —Hemeukunin Hapoa cospan egmMHoe rocyaapcTBso.

Mo Tabnuue rnaronoB CUABHOIO CNPSHKEHUSA, KOTOpas O6blMHO HaxXoAUTCS B KOHUE CcnoBaps,
onpegensieM MHPuHUTMB OT schuf — schaffen, HaxoauMm ero 3HadeHme «co3gaBaTb» U MepeBOAUM
npeasoXeHne Ha PYCCKMI 53blK, ynoTpebus rnaron B 3-M nuvue €4MHCTBEHHOrO 4ucna npowealero
BPEMEHMU.

Mpun onpeaeneHnn UHOUHUTMBA FNarosIoB CUNbLHOMO CRAPSXXEHUS C MPUCTaBKaMU CleayeT yYuTbiBaTb,
yTo B Tabnuue JalOTCS B OCHOBHOM KOpHeBble (MpocTbie) rnarofbl. Obpatute BHMMaHMe Ha nMepeBos
MoZanbHbIX rfaronoB missen wu sollen B wuMmnepdekte: musste, sollte — pgomkeH 6bun.
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8§ 4. OcHoBHble popmMbl rnarona (Grundformen)

[narofibl B HEMELKOM $13blKe MMEIOT TPU OCHOBHbIE POPMbI: MHDUHUTUB, MNepdekT n npuyacTtue II.

UHpMHNTUB Umnepgekt lMpunyacrtunell
stellen stellte gestellt
studieren studierte studiert
helfen half geholfen
bekdampfen bekampfte bekampft
ausgehen ging aus ausgegangen

MockonbkKy 60MbWMHCTBO [NArosioB CWIbHOrO U HEMNpPaBWILHOIO CnpsXeHus npu obpasoBaHun
nmnepdekTa n npmuyactus Il MeHa0T KOpHeBOW rAacHbIi, Heo6X0AMMO 3anNoOMMHATb CU/IbHbIE Farosbl B
Tpex OCHOBHbIX bopMax.

B cnoBape nocne rnarofioB CUNbHOIO CMPSXXEHUS YKa3blBalOTCA OObIYHO KOpPHEBble NacHble ABYX
ApYrMx OCHOBHbIX hopM — uMnepdekTa u npuyactms II: sprechen (a, o).

OT ocHOBHbIX dopM 06pa3yloTca BpeMeHHble GopMbl (Zeitformen) rnaronos. Tak, UHPUHUTUB CIYXUT
ana obpasoBaHua npeseHca W dyTypyma; npuyactme II — pang obpasoBaHus nepdekTa,
nackBamnepdekTa, a Takke Bcex (OpM cTpagaTtenbHOro 3asnora (naccuea); mMmnepdekT sBnseTcs
OZHOWM N3 OCHOBHbIX DOPM rfarosa u og4HoN n3 Tpex hopM npolelero BpeMeHu.

8§ 5. NepdexT (Perfekt)

MepdekT (Npolweawee pa3roBopHoe BpeMs) ynoTpebnsieTcs B pasroBOpHOM peun, 0COobeHHO B
BOMpOCax M OTBETAX, a TaKXe A/ KPAaTKOM KOoHCTaTauum ¢pakToB.

MepdekT obpasyerca m3 BcnomoraTesibHOro rnarosa haben wnu sein B npeseHce u npuyactmsa II
CMbICNI0BOrO rnarona.

Mepdexkt = haben nnam sein + npuyactue I1
(B npe3eHce) (cMbiCcnoBoOro rnarosna)

Cnpsi>keHue rnarosios B nepgexre

EanHCcTBEHHOE 4YKnciio MHoO>xecTBEeHHOE 41CJ10
ich habe gearbeitet wir haben gearbeitet

du hast gearbeitet ihr habt gearbeitet

er hat gearbeitet sie haben gearbeitet

sie hat gearbeitet Sie haben gearbeitet

es hat gearbeitet

EanHCcTBEHHOE 4Knciio MHoO>xecTBEeHHOEe 4nCJ10
ich bin gekommen wir sind gekommen
du bist gekommen ihr seid gekommen
er ist gekommen sie sind gekommen
sie ist gekommen. Sie sind gekommen

es ist gekommen

C rnarosiom sein cripsraroTcs:
a) HernepexoAHble rnarosbl, o603HavaloWme ABUXKEHME UM U3MEHEHWE COCTOSIHUSA, Hanpumep: gehen
«npTn>», kommen «npuxoantb>», laufen «6eratb», fahren «exatb», aufstehen «BcTaBaTb», einschlafen
«3acblnaTtb», entstehen «Bo3HMKaTbL»,wachsen «pacTu»:

Die Touristen sind nach Dresden gefahren. — TypucTtbl noexanu B [lpe3aeH.

6) rnaronbl: folgen «cnepoBaTb», sein «6bITb», werden «cTaTb, CTaHOBUTLCS», bleiben «ocTtaBaTbcs»,
gelingen «ynaBaTtbcsi», geschehen, passieren «nponcxoanTb», begegnen «BCcTpeyaTb»:
Mein Freund ist ein guter Fachmann geworden. —Mol1 apyr ctan xopowWM cneumnasncTom.

C rnaronom haben cnpsaratoTcs:
a) Bce nepexoaHbie rnaronbl: machen «genatb», erflllen «BbINOAHATE» U Ap.;
6) BCce MmopganbHble rnaronbl: kdnnen, mussen u ap.;
B) rnarosbl C BO3BpaTHbIM MecTomMeHmeM sich: sich interessieren n gp.;
r) HenepexoAHble rnaronbl, o603HayaloWmMe COCTOAHME NOKoS: sitzen «cmaeTb», stehen «ctoaTb» un ap.
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Yka3zaHus no nepesopy

YTo6bl NepeBecTy Ha PYCCKUIM A3bIK CKa3zyeMoe, BblpaXXeHHOe r1arosioM B rnepdekTte, Hy>XHO rno ¢opme
npuyactus II onpenennts ero MHPUHUTUB. 3aTEM HAWUTWU B C/I0OBape 3HayeHue rnarosa u nepeBecTn ero
Ha PYCCKMI A3bIK rNarosoM B NpollejlweM BpeEMEHN:

Die erste moderne Bibliographie ist in Zlrich entstanden.
MepBas coBpeMeHHasa 6ubnunorpadums nosasunaceb B Lilopuxe.

8§ 6. NniockBamnepdekT (Plusquamperfekt)

MniockBamnepdekT (nNpeanpolweawiee BpeMs) ynoTpebnseTca AN BblpaXKeHus AencTBus, KOoTopoe
npeaLwecTsyeT ApyroMy AeNCTBUIO B MPOLUIOM.

MnockBamnepdekT obpasyetrcsa M3 BCnoMoraTenbHoro rnarona haben wam sein B umnepdekte u
npuyactusa II cMmbicnosoro rnarona.

MnrockBamnepdekr = haben nnu sein + npuyactue I1
(B nmnepdgexTe) (cMbiCnoBOro rnarona)

Cnpsi>keHue rnarosios B njackBamnepdgexre

EanHcTBEHHOE 4YKnciio MHoO)>KecTBeHHOe 4YNCJ10
ich hatte gearbeitet wir hatten gearbeitet
du hattest gearbeitet ihr hattet gearbeitet
er hatte gearbeitet sie hatten gearbeitet
sie hatte gearbeitet Sie hatten gearbeitet

es hatte gearbeitet

EamMHcTBEHHOE 4Yucso MHo>xecTBeHHOe 4ucsio
ich war gekommen wir waren gekommen

du warst gekommen ihr wart gekommen

er war gekommen sie waren gekommen

sie war gekommen Sie waren gekommen

es war gekommen
[ns cnpsixeHus rnarosoB B n/tockBamnepdeKkTe CyLWeCcTBYOT Te Xe npasuia ynotpebneHus rnaronos

haben u sein, yto u anga nepdekTa.

YkasaHua no nepesoay
naron, cToswwmi B n/tOCKBamnepdekTe, Tak Xe Kak U B nepdekte, nepeBoanMTCA Ha PYCCKUMA A3bIK
rnarosioMm B nNpolwejlemM BpeMeHU:

Die Delegation der russischen Dokumentalisten hatte an der Arbeit des Symposiums teilgenommen.
Jeneraumsi poCCUNCKUX AOKYMEHTOBEAOB NPUHMMana (nNpuHsana) yyactue B pabote cumnosmyma.
§ 7. ®ytypym (Futurum)

dyTypyM — cnoxHas rnaronbHass dopma. OHa obpasyeTcsi C MOMOLLbIO BCMOMOraTeNbHOro rnarona
werden B npe3eHce U MHPUHUTMBA CMbICNIOBOIO rarona.

dyTYypYM = werden + MH(PUHNTUB
(B npe3eHce) (cMbiCniOBOro rnarosna)

Wir werden zusammen bei dieser Firma arbeiten. — Mbl 6yaem BMecTe pa6oTtaTtb B 310l dhupme.
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Cnpsi>xeHue rnarosios B ¢pyTypyme

EamnHCcTBEHHOE 4Yncsio MHoO>ecTBeHHoe 4YHCJ10
ich werde lesen wir werden lesen
du wirst lesen ihr werdet lesen
er wird lesen sie werden lesen
sie wird lesen Sie werden lesen

es wird lesen

naron werden ctouT B NMpPoOCTOM NOBECTBOBATEJ/IbHOM NMpeanoXXeHnn Ha BTOPOM MecCTe (KaK cnpdaraeMmas
4acTb CKaBYGMOFO), a MHCIDVIHVITMB CMbIC/TOBOIO rnarojia — Ha nocnegHeM Mecrte.

Viele Absolventen unserer Hochschule werden als Experte arbeiten.
MHoruve BbINYCKHMKM Hallero By3a 6yayT pab6ortaTb sKCcnepTaMu.

B BonpocuTtenbHOM npeasnoxXeHunu 6e3 BOMNPOCUTENBbHOIO CfioBa rnaron werden CTOUT Ha nepBoM MecCTe,
a VIHCbVIHVITVIB CMbICN1I0BOIO rnarosjia Ha nocnegHeMm MecTe.

Werdet ihr auch als Experte arbeiten?
Bbl Toxxe 6ypete paborarb akcneptamMmu?

YkasaHua no nepesopy
YT0bbl MepeBecTn CKalyeMoe, BblIpAaXEHHOEe rfaro/ioM B (QYyTypyMe, HYXHO HauWTu no cnosapko
3Ha4YeHMe CMbICNIOBOrO rarofa v NepeBecTn ero Ha pycckuii A3blk rnarosom B byaylueM BpeMeHu:

Wir werden uns mit diesem Projekt im November beschéaftigen.
Mbl 6yaem 3aHMMaTbca (3aiiMeMcs) 3TMM NPOEKTOM B Hosibpe.

§ 8. CtpapartenbHbiit 3anor (Passiv)

B oTnnumne ot gencreutenbHoro 3anora (das Aktiv) ctpagaTtenbHbiii 3anor (das Passiv) ynotpebnsercs
B TOM c/y4ae, ecnu nuuo (Mnu npeameT), ABAsioWeecs nognexalwmm, He caMo Npou3BOAUT AENCTBUE,
a ucnbiTbiBaeT Ha cebe aelnicTBME CO CTOPOHbI APYroro nuua win npeamera.

MaccuB obpasyeTcs ¢ NoMOLWbIO rnarona werden B COOTBETCTBYHOLWEN BpeMeHHOW opMe U npudactums
IT cmbicnoBoro rnarona.

naronbl B naccuee MMEIKOT Te XXe BpeMeHHble (HOpMbl, YTO U B AEWUCTBUTENbHOM 3asnore: rnpeseHc,
nmnepdekT, nepdekT, nawckBamnepdekTt, dyTypyMm. Bpemsa, nmuo, YnMcno M HakNoHeHwe rnarona B
naccmeHom opme onpegensieTcsa rnaronom werden.

1. TMpe3eHc naccuBa

Mpe3eHc naccuBa = werden + npuyactue I1
(B npe3eHce) (cMmbiCnoBOro rnarona)

Die Vordrucke werden am PC ausgefiilit.
Bbnankn 3anonHatoTca Ha K.

2. WmnepdekT naccuBa

MmnepdekT naccusa = werden + npuyactue I1
(B uMmnepdekTe) (cMbicnoBsoro rnarona)

Die Vordrucke wurden am PC ausgefiillt.
BnaHkn 3anonHanuck (66111 3anonHeHbl) Ha MMK.
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YKasaHuA no nepesopy
Fnaron B npe3eHCe NaccuBa MNEPEBOAUTCA Ha PYCCKUA A3bIK [NarosioM B HAaCTOSIWEM BPEMEHU C
yacTuuen «-Ccs» UK rnarosioMm B AeNCTBUTENIbHOM 3aore:

Die Vordrucke werden von den Besuchern am PC ausgefiillt.
a) bnaHku 3anonHArTCA noceTntenamm Ha MK.
b) Mocetutenu 3anonHsaT 6naHku Ha MK.

Fnaron B uMmnepdekTe naccMBa NepeBOAUTCS Ha PYCCKUIN S3blK FNarosioM B MpolwejleM BPeEMeHU C
yacTuuen «-cs», rnaronom «b6biTb» B MpolejlweM BpeMeHW U KpaTkoh ¢dhopMoin cTpadaTenbHOro
npuyacTUs UK rnarosioM B NpollejlemM BpeMeHn AeNCTBUTENbHOIO 3anora:

Die Vordrucke werden von den Besuchern am PC ausgefiilit.
a) bnaHku 6bIIM 3anonHeHbl noceTntenamm Ha MK
b) BnaHkn 3anonHANUCL noceTutensamm Ha MK.
c) Mocetutenn 3anonHunu (3anonHsanum) 6naHkm Ha MK.

B npeasioXeHun co ckasyeMblM B NacCMBE AOMNOJSIHEHME, BblpaXeHHOE CYLLUECTBUTENbHbLIM C Npeanoramu
von, durch, mit, 06bI4HO NepeBOAMTCA Ha PYCCKWUIA A3blK CYLLECTBUTENbHLIM B TBOPUTE/IbHOM Majexe
6e3 npeanora:

Ausbildung der Archivare wird von den Archiven des Bundes und der Lander durchgefihrt.
O6yueHne npoBoaMTCs apxuBaMu deaepauum u 3eMenb.

lNpumeyaHune. CkalyeMoe, BblpaXeHHOe rnarofsioM B Mpe3eHce naccvBa, He cneayeT nyTaTb CO
ckasyembIM B pyTypyMe akTuea:

Das Schriftgut wird von der Verwaltung an das Archiv abgegeben.
JenoBas fOKyMeHTauusa oTpaeTcs agMMHUCTPaLMen B apxmB.

Die Verwaltung wird das Schriftgut an das Archiv abgeben.
AAMUMHUCTpauMs 6yaeT oTaaBaTb 4e/10BYHO AOKYMEHTAUMIO B apXUB.

3. NepdekT, narockBamnepdekT n pyTypyMm naccmsa

Mpw obpaszosaHnmn nepdekTa 1 nackeamnepdekTa ynotpebnsaercsa ycrapeswas dopma npuyactms 11
oT rnarona werden — worden.

MepdekT naccmsa = werden + npuyactue 11
(B nepcgekTe) (cMmbicnoBoro rnarona)

Die Vordrucke sind am PC ausgefiillt worden.
BbnaHku 6bI2In 3anonHeHbl Ha K

MnrockBamMnepdeKkT naccmBa = werden + npuyactue I1
(B nnrockBamnepdekre) (cMmbicnoBsoro rnarona)

Die Vordrucke waren am PC ausgefiillt worden.
BnaHku 6blIM 3anosiHeHbl Ha K

dyTYypyM naccusa = werden + npuyactue II
(B pyTypyme) (cMbiCcnoBoro rnarona)

Die Vordrucke werden am PC ausgefiillt werden.
BnaHku 6yayT 3anosiHeHbl Ha K
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Yka3zaHus no nepesopy

Fnaron B nepdekTe 1 niatockBamnepdekTe naccMpa NepeBoaMTCSA Ha PYCCKUIA A3blK COYEeTaHMEM
rnarosia «6bITb» B NpoOLUEeALLEM BPEMEHMU C KpaTKoO (pOpMON CTpagaTesibHOro NpmMyacTms Uan rnarosioM
B NpollejleM BpeMeHN AeNCTBUTENbHOro 3asora:

Die Vordrucke sind von den Besuchern am PC ausgefiillt worden.
a) bnaHku 6bIIM 3anonHeHbl nocetutensamm Ha MK.
b) Mocetntenn 3anonHunu (3anonHann) 6naHkn Ha MK.

Das Gesetz war von einer Kommission ausgearbeitet worden. Nach der Besprechung wurde es von
der Staatsduma angenommen.
a) 3akoH 6bin pa3paboraH komuccmen. Mocne o6cyxaeHMs OH 6bla1 NPUHAT [0CYAapCTBEHHOM
Oymoin.
b) Komuccns paspaborana 3akoH. MNocne obcyxaeHns ero npuHaaa [ocyaapcreseHHas Jyma.

Fnaron B dyTypyMe naccvMBa NepeBOANTCS Ha PYCCKWMI SA3blK COYEeTaHMeM rnarofna «bbiTb» B 6yayluem
BPEMEHWN C KpaTKoW (OpMON CTpajaTesibHOro NpuyacTtus UAW [1arosioM C YacTULEN «-Ca», a TakKxe
rnaronom B byaylleM BpeMeHW AENCTBUTENBLHOIO 3a0ra:

Die Vordrucke werden von den Besuchern am PC ausgefiillt werden.
a) bnaHku 6yayT 3anonHATbLCA noceTutensimm Ha MK,
b) BnaHkn 6yayT 3anosnHeHbl noceTutensamm Ha K.
c) Mocetutenn 6yayT 3anosIHATbL (3anofiHAT) 6naHkm Ha K.

4. UndbunHntne naccusa (Infinitiv Passiv)

NHbDUHUTMB naccuBa obpasyeTcs u3 rnarona werden B UHOUHUTMBE M npuyactus II cMbiCNoBOro
rnarona.

UHdmHUTMB Nnaccusa = werden + npuyactue II
(B uHdUHUTUBE) (cMbiCcnoBoro rnarona)

gemacht werden, ausgefillt werden
V|H¢)VIHVITI/IB naccmBa 4acTto YI'IOTpe6J'IF|ETCFI C MOAanbHbIMKU FNarosaMm B npe3eHce nnun VIMI'Iepd)EKTe.

Die Arbeit kann (konnte) schnell gemacht werden.
Pabota mMoxeT (Morna 6biTb) 6bICTPO caenaHa.

YkasaHua no nepesoay

CoueTaHns MoAanbHbIX r1arosioB B Mpe3eHce C MHPUMHUTUBOM MaccMBa NEPEBOASTCA Ha PYCCKUIN SA3bIK
COYETAHMEM C/IOB <«MOXHO, HYXHO, cneayer», a B uMnepdekTe <«MOXHO 6bls10, HYXHO 6bl10» C
HeonpeaeneHHor (GOpMON CMbLICIOBOrO rnarona WM CNoBaMU <«MOXET, AO/DKEH» WAN «MOr, AOJIKEH
6bI1» C rnarofioM <«6bITb» B HeonpeneneHHoW ¢GopMe W KpaTKUM CTpagaTeflbHbIM MpuyacTuem
npolieaLwero BpeMeHu:

Die Schriftform kann durch die elektronische Form ersetzt werden.
a) lMuncbMeHHass dopMa MoXeT 6bITb 3aMeHEHa 3/1IEKTPOHHO POpPMOWA.
b) TNMuncbMeHHYO POPMY MOXKHO 3aMEHUTb 31EKTPOHHOM (POPMOWN.
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8§ 9. NoBenutenbHoe HaknoHeHue (Imperativ)

B HeMeLKOM 43blke, KakK W B PYCCKOM, MOBENUTENbHOE HaK/NOHEHWE BbIpaXaeT npukas, npockoby,
noxenaHwe. B HeMeLKOM #A3blke wWMNepaTtMB WMeeT 4eTbipe ¢Qopmbl: 1) dopMy 2-ro nuvua
eAMHCTBEHHOro 4ucna; 2) @opMy 2-ro nvua MHOXECTBEHHOro uucna; 3) ¢dopMy BeXMBOro

obpaweHuns; 4) dopMy 1-ro nuua MHOXECTBEHHOIMO YMcna.

®dopma fahren lesen aufmachen sich erholen
MMnepaT1Ba exaTb yuTaTtb OTKpbIBaTb OTAbIXaTb
J

2-e nmuo Fahre! Lies Mache auf! Erhole dich!

ell. umcna Moe3xan! Yutan!! OTkpown! OTtabixan!

2-e nnuo Fahrt! Lest! Macht auf! Erholt euch!

MH. Yncna Moe3xante! Yutante! OTtkpownTe! OTtabixanTe!

dopmMa Fahren Sie! Lesen Sie! Machen Sie auf! | Erholen Sie

BEX/IMBOIO Moe3xanTte! YnTanTe! OTtkpowTe! sich!

obpauleHus OTtaoxHute!

1-e nuuo Fahren wir! Lesenwir! Machen wir auf! | Erholen wir uns!

MH. 4yucna Moepem! [MpounTaem! OTkpoem! OTpoxHem!
(Oasante (OaBante (OaBanTteoTkpoe | (daBante
noegem!) npoymtaem!) m!) otaoxHem!)

Wmnepatus oT rnarosa sein:

Sei! byab!

Seid! byabTe!
Seien Sie! ByabTe!
Seien wir! byaem!

[naron-ckasyeMoe B NoBenmMTebHOM HaK/IOHEHUN CTOUT Ha NEPBOM MecTe.

Schreiben Sie diesen Brief heute noch! — HanuwwuTte 310 NnncbMo cerogHs!

§ 10. KonvbtoHktus (Konjunktiv)

KOHBIOHKTMB B HEMELIKOM £A3blKe BbIPaXaeT HepeanbHOe [AeNCTBUE, HepeanibHOe XesaHue,
NpeanosioXeHne, a TakxKe ynoTpebnsaercs B KOCBEHHOW peun ANs BblpaXeHUs YyXXOro BbiCKa3biBaHUA.
KOHBIOHKTMB WMEeT Te Xe BpeMeHHble ¢GOpMbl M 3an0rMM, 4UYTO M MHAUKATUB (U3bABUTENLHOE
HaKMOHEHME), KpoMe Toro, MMeeTcs ellle ocobasa popMa — KoHAUUMOHaNuc 1.

1. MNpe3eHCc KOHbIOHKTUBA

NMpe3eHC KOHBIOHKTMBa o06pa3syeTcs M3 OCHOBbl rnarona, cydbdukca «-e» (XxapakTepHo Ans
KOHBIOHKTMBA) U JIMYHbIX OKOHYaHWI, KpoMe 1-ro 1 3-ro Anua eaAnHCTBEHHOro Yncna.
Mecrou- Cnabbie CusnbHble MogasnbHble haben sein werden
MeHUs rnarosibi rnarosibi rnarosibi
ich lerne gebe, kénne habe sei werde
fahre
du lernest gebest, kénnest habest sei(e)st werdest
fahrest
er lerne gebe, fahre kénne habe sei werde
sie
es
wir lernen geben, fahren | kdnnen haben seien werden
ihr lernet gebet, fahret kdénnet habet seiet werdet
sie lernen geben, fahren | kdnnen haben seien werden
Sie

CvnbHble N MoAanbHbIE rAarosbl KOpHEBOVI rnacHbI B npe3eHCe KOHbIOHKTNBA HE MEHAIOT.
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2. NMnepdeKT KOHbIOHKTUBA

NMnep@eKkT KOHbIOHKTUBA 0bpasyeTcs M3 OCHOBbI rnarona B uMmnepdekTe, cydpdukca «-e» u JINYHbIX
OKOHYaHWI, Kpome 1-ro M 3-ro Anua eAMHCTBEHHOrO YMCAa; KOPHEBBbIE [NACHbIE «a», «0», <U»
nony4arT yMAayT.

Mecrtoun- Cnabbie CursibHblE MogasibHble haben sein werden
MeHUsI rnarosibl rnarosibl rnarosibl
ich lernte gabe, kénnte hatte ware wlrde
fihre
du lerntest gabest, kdénntest hattest warest wirdest
fihrest
er lernte gadbe, flihre kdénnte hatte ware wirde
sie
es
wir lernten gaben, kdénnten hatten waren wirden
fihren
ihr lerntet gabet, fihret | kdnntet hattet waret wirdet
sie lernten gaben, kénnten hatten waren wirden
Sie fihren

lMpumeyarne. Y cnabbix rnaronos ¢opMbl uMmnepdekTa KOHBIOHKTMBA W uMnepdekTa
WHAMKaTMBa COBNAaAAMoT.

3. NepdekxT, nnrockBamnepgekT, byTypyM KOHbIOHKTUBA
Ob6pasoBaHue ¢opM nepdekTa, nAOCKBamnepdekta U @GyTypyMa KOHBIOHKTMBA M BcCex (opM

CTpaAdaTenbHOro 3ajiora B KOHBIHOHKTMBE OT/IMYHAETCA OT COOTBETCTBYHOLWUX CbOpM MHONKaTUBa NUllb
TEM, 4YTO BCMoOMoOraTebHbI riaros YI'IOTDEGJ'IHETCFI B KOHBHOHKTUBE.

lNep@eKT KOHBIOHKTMBA lMnrockBamnepgekt QyTypyM KOHBIOHKTUBA
KOHDBIOHKTUBA

ich habe gelernt ich hatte gelernt ich werde lernen, fahren

du habest gelernt du hattest gelernt du werdest lernen, fahren

er habe gelernt er hatte gelernt er werde lernen , fahren

uT. 4. nT. 4 nT. 4

ich sei gefahren ich ware gefahren

du sei(e)st gefahren du warest gefahren

er sei gefahren er ware gefahren

nT. 4 nT. 4

4. KoHanumoHanuc 1
Konanumonanuc 1 obpasyetca ¢ noMoLbto riarona werden B MMnep@ekTe KOHbIOHKTMBA U
WHMOUHUTMBA CMbICIOBOrO rnarona:

EanHcTBEHHOE 4Knciio MHo>kecTBeHHOe 4YucCsio

ich wiirde lernen, kommen wir wirden lernen, kommen
du wirdest lernen, kommen ihr wirdet lernen, kommen
er wirde lernen, kommen sie wirden lernen, kommen

Ich wiirde diese Aufgabe heute erfiillen.— S BbinonHun 6bl 3T0 3agaHne cerogHs.
Er wiirde auch nach Sankt-Petersburgfahren. — OH TOXXe moexan 6blI B CaHkT-[eTepbypr .
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5. OCHOBHbIE cny4dyam ynorpe6ne|-|m1 N nepeBoja (I)OpM KOHBIOHKTUBA

®OopMbl KOHbIOHKTUBA 3HaveHme ¢popm MepeBoa Ha pycckuit A3bIK
KOHbIOHKTUBA

rnarosaoMm B npoweawem

1. WmnepdekT HepeanbHoeE XenaHuve, BPEMEeHMW C YacTuuen «bpl»
2. NniockBamnepdekT npeanonoxeHuve,

3. KoHaunumoHanuc I CpaBHeHWe, ycnosue

lMpumepsbi :

[y

Ich moéchte an der Arbeit auch teilnehmen. — {1 Takxxe xoTen 6b1 NpUHATL yyacTue B paborTe.

2. Wenn sie diese Angaben friiher bekommen hatten, so konnten sie die Fakten schneller
analysieren.— Ecin 6bl 3T AaHHble OHWM MOJIYYMAM paHblle, OHM cMornm 6bl 6bicTpee
npoaHanusuposBaTb GaKThbl.

3. Jeder Leser wiirde auch an der Besprechung teilnehmen. — Kaxabin untatenb nNpuHAA 6bl

TOXe yJyacTue B 06cyxaeHnu.

DopMblI KOHBIOHKTUBA 3HaueHue ¢opm llepeBoa Ha pyCCKui si3bIK
KOHBIOHKTNBA
1. npe3eHc oT rnarona sein ycnosue, gonylieHue, rnarosiamm «4onycTtuMm»,
2. es sei + npuyactue II pekoMeHaauuu , «MpeanooXnM» nnu
CMbIC/IOBOIO rnarona MHCTPYKUNM cnoBaMu «cnepyeT»,
3. man + npe3eHc «HAZ0», KHYXHO»
CMbIC/IOBOIO rnarona

lpumepsbi:

1. Diese Texte seien identisch. — [lonyCcTUM, 4TO 3TV TEKCTbl NAEHTUYHbI.

2. Es sei hervorgehoben, dass dieses Problem zwei Seiten hat. — Cneayetr nog4yepKHyYTb, 4TO 3Ta
npobnema nMeeTt ABE CTOPOHbI.

3. Fir die Aufbewahrung dieser Dokumente gebrauche man nur bestimmte Raume. nsa xpaHeHus
3TUX AOKYMEHTOB HaAO MCMOJIb30BATb JMLLb ONpeAesieHHble MOMeLLeHNS.

DopMbI KOHBIOHKTUBA 3HaueHue ¢popm lNepeBoa Ha pyCCKui s3bIK
KOHDBIOHKTUBA
Mpe3eHc 4y>KOe BblCKa3blBaHWeE B rnarosoM B U3bABUTENbHOM
MNepdekt KOCBEHHOW peuun HaKIOHEHUN
OyTYypyMm
lpumepsbi:

Der Chef verspricht (versprach, hat versprochen), er komme diesmal plnktlich zur Mitarbeitersitzung.
LLled obewaeT, 4To OH SKO6bI NpUAET B 3TOT pa3 BOBpeMsi HA cobpaHue COTpYyAHWUKOB.

Von 3636 befragten Arbeitern aus Betrieben des Maschinenbaus erklarten etwa 70%, dass diese
Wahlen wichtig seien.

M3 onpoweHHbIX 3636 pabounx NpeanpuaTUin MaWMHOCTPOEHUS okono 70% 3asBuaun, 4YTO 3TW BblI6OPbI
AKO6bI BaXHbI.

Der Prasident erklarte, er werde auch weiter diese Beziehungen unterstiitzen.
Mpe3naeHT 3asBu, 4To OH 6yaTo 6bl M Aanee 6yaeT noaAepP>XUBATb 3TN OTHOLUEHUS.
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8§ 11. KoHCcTpyKuMA rnarona «sein + npuyacrue II» nepexoaHbIX raaronos

naron sein B npe3eHce, uMnepdekTe 1 GyTypyMe 4acTo ynoTpebnsercs B coueTaHum ¢ npuyactuem II
nepexoAHoro rnarona. naron sein B npe3eHce He NepeBoOANTCs, B uMnepdeKkTe NnepeBoanTCs rarosioM
«bbIln», a B pyTypymMe — «bypeTr», npudactve II nepeBOAUTCS KPaTKMM NpuMyacTMeM CTpajaTesibHoro
3anora npoweawero BpeMeHu:

Die Aufgabe ist geldst. (Pras.)
3afjava pewleHa.

Die Aufgabe war geldst. (Imp.)
3agava 6bina peweHa.

Die Aufgabe wird geldst sein. (Fut.)
3apada 6ypeT peweHa.

lMpumeyaHme. He cnepyetr nyTaTb KOHCTPYKUMIO «sein + npuyactue II» coO COXHbIMK
BpPEMEHHbIMU POpMaMu npolwleawero BpeMenmn (nep@ekTom 1 natockBamnep@ekTom).

Cp.: Diese zwei Lander sind eng mit einander verbunden.
3TK ABe CTpaHbl TECHO CBA3aHbI APYr C APYrOM.

Der Lektor ist schon gekommen.
Cyabs yxe npuwen.

§ 12. KoHcTpykumsa rnaronosB «haben nnm sein + zu + nHPuHNTUB»

naronbl haben u sein B npeseHce n uMnepdekTe MOryT ynotpebnaTbCA C UHMUHUTUBOM APYrux
rNarosioB M YacTuLen zu. 3Ta KOHCTPYKLUUA MMEEeT MOoAaibHOE 3HauyeHue.

KoHcTpyKkums «haben + zu + MHOUHUTUB» BblpaXKaeT AO/KEHCTBOBaHME (peXe BO3MOXHOCTb) U €ero
noanexaltlee MMeeT akTUBHOE 3HaUYeHue:

Die Zeugen haben (hatten) den Sitzungssaal zu verlassen.
Ceuaetenu foJiKHbI (40/DKHbI 6b11M) MOKUHYTb 33/ 3acefaHus.

KoHCcTpyKumsi «sein + zu + WMHOUHUTMB» BbIpaXxaeT AO/HKEHCTBOBaHWE (peXe BO3MOXHOCTb) M €ro
noanexatliee UMeeT NacCMBHOE 3HaYeHue:

Alle Punkte des Protokolls sind (waren) grindlich zu besprechen.
Bce nyHKTblI NpoTOKO/1a HEO6X0AMMO (HYXXHO 6bI10) OCHOBATE/IbHO 06CYAUTD.

Diese Frage ist (war) leicht zu lIosen.
OTOT BOMPOC MOMXKHO (MOXHO 6b1110) 1Eerko pewnTb.

§ 13. CouetaHme rnarona lassen c MectommeHuem sich u nHpuHUTUBOM

Fnaron lassen MoxXeT ynoTpebnsTbCst B Npe3eHce n umnepdekTe B COYETAHUMU C MECToMMeHuneM sich u
WHDUHUTMBOM Apyroro rnarona. B 3ToM cnydae OH NepeBoAMUTCS Ha PYCCKUMN $3blK OBbIYHO CNOBOM
«MOXHO», @ MHOTAA r1arofioM C YacTULEN «-Cs»:

Die Ergebnisse der Analyse lieBen sich erst nach einigen Stunden erhalten.
Pe3ynbTaTbl aHann3a MOXHO 6b110 NONYYUTb TONIbKO Yepe3 HEeCKOJIbKO YacoB.

Die Strafrechtsnormen lassen sich in allgemeine und besondere gliedern.
YronoBHO-NpaBoOBble HOPMblI ANATCA Ha obwme n ocobeHHble.
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8§ 14. Npuuactua (Partizipien)
B HeMeLKOM s13blKe MMelTCs ABa npuyactmsa: npudactue I n npuyactume II.

1. O6pasoBaHue npuuyactusa Il
Mpuuactme II oT rnaronos cnaboro cnpsixxeHns obpasyeTcs NyTeM NPUCOEAMHEHUS K OCHOBe rnarona
npucTtaeBku ge- n cyddukca -t nam -et, ecnn ocHoBa rnarona okaHuymaetcs Ha -t, -d, -chn, -gn, -dm:
sagen — gesagdt, antworten — geantwortet.
naronsl ocoboi rpynnbl cnaboro cnpsbkeHns B npuyactum II n3MeHsT KOPHEBOW rnacHbin (@ nHoraa
W cornacHeli) n npuHuMmarT cyddukc -t: kennen — gekannt, nennen, — genannt, brennen —
gebrannt, senden — gesandt (gesendet),wenden — gewandt (gewendet).
MoganbHble rnaronbl 06pa3yoT npuyacTue Tak Xe, Kak U rnaronbl cnaboro cnpsikeHus, HO npu 3TOM
OHWM TepstoT ymnsayT: kdnnen — gekonnt, dirfen — gedurft, missen — gemusst, sollen — gesollt,
wollen — gewollt, mégen — gemocht.
MpuyacTtme II OT rnaronoB CUAbLHOIO M HEMpPaBUABHOIO CrpshXeHMs obpasyeTcs nyTeM NpucoeanHeHus
K OCHOBE rnarona npuctaBku ge- n cyddukca -en. Kpome 3Toro, y CUAbHbIX I1arofioB 4acTto MeHseTcs
KOPHEBOW INacHbI, @ nHoraa v cornacHelii: schreiben — geschrieben, helfen — geholfen, finden —
gefunden, gehen — gegangen, sitzen — gesessen, stehen — gestanden, sein — gewesen, werden —
geworden.

lMpumeyaHune. VicknoueHne coctasnsaeT rnaron haben. Mpuyactme II ot haben — gehabt.

Fnaronbl c HeoTAaensiemMbiMW npuctaskamu be-, ge-, er-, ver-, zer-, ent-, emp-, miB-, voll- nnaun
cyddukcom —ieren B npuyactmmn II He nonyyaroT npuctasku ge-: erzdahlen — erzahlt, studieren --
studiert, verstehen — verstanden, gelingen — gelungen.

Y rnaronoB C OTAeNsieMbIMM MPUCTaBKaMU NpuUcCTaBka ge- B npuyactum II cTOMT Mexay NpUCTaBKON M
ocHoBol rnarona: teilnehmen — teilgenommen, zuriick kehren — zurtickgekehrt, ablegen — abgelegt,
kennen lernen — kennen gelernt, spazieren gehen — spazieren gegangen, ausliben — ausgelbt,
hervorheben — hervorgehoben.

Yka3zaHus no nepesoay

Ons Toro utobbl Mo dopme npuyacTMs OT rnarofsoB cnaboro cnpshkeHuss obpasoBaTb MHOUHUTKMB,
HY>XHO oTbpocuTb cyddukc -(e)t n npucrasky ge- n nobaButb K OoCHoBe rnarona cydpdukc -(e)n:
gefragt — fragen, aufgebaut — aufbauen.

Ons Toro 4ytobbl No npuyacTuio II OT rarosoB CUABHOMO CApsiXxeHus obpas3oBaTb MHPUHUTUB, HYXHO
obpatTutbca k Tabnuue rnaronoB cunbHoro cnpsixkeHus: geflogen — fliegen, gezogen — ziehen,
gewiesen — weisen.

2. MNpunuacTtue 11 B pyHKUMMN onpeaesieHnn

MpuyacTtme II B nonHoi opMe NPUHUMAET NafeXXHble OKOHYaHWS npuiaraTtenbHbIX U ynoTpebnseTtcs B
dyHKUMM cornacoBaHHoOro onpegenenuns: der gewahlte Abgeordnete, des gewdhlten Abgeordneten, pl.
die gewahlten Abgeordneten.

Yka3aHua no nepesoay

Mpuuactmne II B nonHon ¢dopme, obpa3oBaHHOE OT MEPEXOA4HOro rnarosa, NepeBoAMTCS Ha PYCCKUMN
A3bIK O0BbIYHO MpuyacTMeM npoLleaLlero BpeMeHW CTpajaTeslbHOro 3anora COBEpLUEHHOro Buaa, a
MHOrga npuM4yacTMeM HacTosWero BpeMeHn CTpaaaTesibHOro 3asora HecoBepLEeHHOro Bmaa:

die gewdhlten Abgeordneten — ns6paHHble genyTtaThl;
die aufbereitete Information — o6pa6otaHHas nHdopmauus;
das gesuchte Material — nckombli (pasbiCKMBaeMbIin) MaTepman

Mpuuactme II B nonHoi opme, obpasoBaHHOe OT HEMepexoAHOro rsarosia, NepeBoAUTCS Ha PYCCKUNA
S13bIK MPUYACTMEM MpOLLEeLEero BPEMEHM AENCTBUTENBHOMO 3anora:

die angekommenen Gdste — npu6bbiBwIMe roctu;

die entstandene Situation — Bo3HuKwWaa cutyaums.

3. O6pasoBaHue npuuactua I (PartizipI)
Mpuuactme I obpasyetca nytem gobasneHns K ocHoBe rnarona cyddukca -end unm -nd (0T rnaronos
cyddpukcamm -er,-el).

Infinitiv Partizip 1
ausbilden ausbildend
entwickeln entwickelnd
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4. Npuuactue I B pyHKUMM o6cTOATENbCTBA O6pa3a aelcTBUA

Mpuyactne MoxeT ynoTpebnaTbCcs Kak B KpaTKoM, Tak m B nonHon dopme. MNpuyactne I B KpaTkon
¢dopmMe BbINOAHAET B npeanoxeHun dyHKUMo obcToATenbcTBa obpasa AeWCTBMS M NepeBOAMTCS Ha
PYCCKWIA 13bIK AeenpuyacTMEM HECOBEPLUEHHOMO BMAa.

Marschierend sangen die Soldaten ein Lied.
Mapwupys, congatbl Nean rnecHio.

5. Mpuuactne I B pyHKUMM onpepesieHnn
Mpuyactme I B nonHon opMe NpuHMMaeT nagexHble OKOHYaHUA npunaraTesibHbiX U ynotpebnserca B
dyHKUMM cornacoBaHHoro onpeaenerHus: die diskutierte Frage, der diskutierten Frage.

YkasaHusl no nepesoay
Mpuyactne I B dyHKUMKM onpeneneHns nepeBoaUTCS Ha PYCCKUMM A3blK MpUYyacTUMeM HacToslero unm
npoweawero sBpeMeHun AeVICTBMTeﬂbHOFO 3aJiora HecoBepLeHHOro enaa:

Der lesende Student saBB am Tisch.
YuTarowmii (UMTaBLUMIA) CTYAEHT CUAEN 3a CTOSIOM.

6. MpuuacTtue I c yacTumuen zu B PyHKUUUN onpepeneHnn
B kauecTBe onpeaesieHMs MOXeT Takxe ynotpebnatbcsa npuyactme I B nonHon popMe C yactuuen zu:
die zu I6sende Aufgabe.

Yka3zaHus no nepesoay

Ecnn onpeneneHue BblpaxeHo npuyactveM I ¢ yactuuen zu, TO CHayana nepeBoAUTCS onpeaensiemoe
cyllecTBuTenbHOE, a 3aTeM onpegeneHune. MNpuyactne I ¢ yactmuen zu NepeBoOANTCA HA PYCCKUI A3bIK
onpeaenunTesnbHbIM NMPUAATOYHbLIM NPeaioXKeHNEM, B KOTOPOM CKa3yeMoe BbIPAXEHO C/IOBAMU KHYXHO>»,
«HeobxoaMMo», «MOXHO» B COYeTaHWM C rnarofioMm B HeonpeaeseHHoW dopMe. Bo3MoxeH Takxe
rnepeso/ C NOMOLLbIO CTpajaTeNbHOro NpnuYyacTus:

Das zu inventarisierende Dokument ist in der Aufarbeitung.

e  [1OKYMEHT, KOTOpPbI1 HY>XHO (MOX>HO) (NOANEXUT NHBEHTapu3aummn), HaxoanTtcs B obpaboTke.
e WHBeHTapusupyeMmbli JOKYMEHT HaxoauTcs B obpaboTke.

APTUKIJ1b
§ 15. OnpeneneHHbI N HeonpeaesieHHbIW apTUKN

OnpefeneHHbl apTUKIb YNOTPEBNSAETCA B TeX C/lyyasX, KOraa roBopAT O NpeaMeTe YKe U3BECTHOM.
HeonpeaeneHHbli apTUKb YNoTpebnsieTca Toraa, Koraa o npeaMeTe roBopuTcs BrepBble.

CKJIOHeHue onpegesIeHHOro n HeoripegeseHHoro aprmcneﬁ

OnpeneneHHbIn apTUKb HeonpeneneHHbIl apTUKIb
€JNHCTBEHHOE YUCIIO MH. €ANHCTBEHHOE YNCNO MH.
ymncno ymncno
ons ons
M. p. x.p. cp.p. BCex M. p. X.p. cp.p. BCex
poaoB po4oB
Nom. der die das die ein eine ein -
Gen . des der des der eines einer eines -
Dat. dem der dem den einem einer einem -
Akk. den die das die einen eine ein -
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8§ 16. PoauTtenbHblii pa3aenuresnbHbIi

«POANTENbHLIA pasaenuTenbHbin» nNpeacTaBnsieT coboi KOHCTPYKUWUIO, SIBASIIOLLYHOCS 4alle BCero
coyeTaHMeM uyucnutenbHoro einer (eine, eines) C CyWweCcTBUTENIbHbLIM B pPOAUTE/IbHOM Majexe
MHOXECTBEHHOIro yucna.

MpunaratenbHoe, CTOsILLlEe B 3TOM KOHCTPYKUWM MNepen CyLecTBMTENbHbIM, 4acTo ynotpebnsaercs B
npesocxoaHol creneHn: einer der Richter — oanH mn3 cyaen, eine der besten Suchmaschinen — oaHa
M3 NYYLINX NOUCKOBBIX CUCTEM.

BMecTo CyLecTBUTENbHOrO B pOAUTENIbHOM MNageXe MOXET ynoTpebnsaTbCs CylecTBUTENbHOE B
OaTeNbHOM MajeXxe MHOXECTBEHHOro 4Yncia C npeanoroMm von: eine von diesen Ursachen — ogHa u3
3TUX NPUYNH.

nMAa CYLLECTBUTEJIbHOE

§ 17. O6pa3zoBaHNEe MHOXXECTBEHHOI0 YUCJ/Ia CYLECTBUTENIbHbIX

C cydpdukcom «-e» ¢ ymnaytom unm 6e3 Hero C cydduKcom -er ¢ ymMnayTom nnum
6e3 Hero

1. BONbWMHCTBO CyWECTBUTENbHbIX MY>XCKOI0 1. BONbLWWHCTBO CYyWECTBUTENMbHbIX
poaa: cpeaHero poaa:
der Tisch - die Tische das Land die Lander
der Stuhl - die Stihle das Buch - die Biicher

2. CyuwecTtBuTEeNbHbIE CPEAHErO poAa: 2. HekoTopble CyWecTBUTENbHbIE
das Heft - die Hefte MY>CKOro poaa:
das Jahr - die Jahre der Wald - die Walder

3. HekoTopble 04HOCNOXHbIE CYLECTBUTESbHbIE der Mann - die Manner
XXEHCKOro poja (Bcerga Cc yMsiyToM):

die Stadt - die Stadte
die Wand - die Wande

C cyddukcom -(e)n 6e3 ymnsyTa be3 cyddunkca c ymnsytom nnm 6e3 Hero
1. BONbWMHCTBO CYLECTBUTENbHbIX 1. CywecTBuTENbHbIE MYXCKOIO U
)KEHCKOro poja: cpenHero poga, OkaH4YMBarLwmecs Ha -
die Ubung - die Ubungen er, -en, -el:
die Tante - die Tanten der Garten - die Garten
2. CyuwecTBUTeNIbHbIE MYXCKOro poaa: das Fenster - die Fenster
der Junge - die Jungen 2. CyuwecTBuTenbHbIE CpeagHero poaa c
der Mensch - die Menschen cydpdumkcamm —chen, -lein; c
der Held die - Helden npucTaBkon ge- n cyddumkcom —e:
3. HekoTopble cywectBuTensHble cpeaHero | das Madchen - die Madchen
poaa: das Gebaude - die Gebdaude
das Interesse - die Interessen 3. CyuwectBuTenbHble:
das Bett - die Betten die Tochter - die Téchter
die Mutter - die Mitter

Yka3saHus no nepesoay

Mpy3HaKaMn MHOXECTBEHHOro 4ucia aBnsaTcs aptuknb die, cyddukcel -e, -(e)n, -er, a Takxke
Umlaut, mectommeHus alle, viele, einige, mehrere, oTCyTCTBMEe apTUKISA, CKasyemoe, CToslliee BO
MHO>XXE€CTBEHHOM 4uncne:

Die Studenten studieren viele Facher

Die Fenster der Zimmer haben helle Gardinen.

MpU3HaKOM MHOXECTBEHHOIO YMC/a sSBASETCA Takxe nboe uncnmrtenbHoe Kpome ein:

Wir haben 21 Hefte.
lpumeuarHune. Aptnknu das, des, dem, ein, eines, einem, eine,einer, einen, a TakXxe OKOH4YaHue
-(e)s aBnsATCa NpU3HaKaMm eQUHCTBEHHOIo Yucna.

Er hat einen Sohn.
Die Familie des Freundes besteht aus zwei Personen.
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8§ 18. CkJlIOHEeHMe MMEH CyLeCcTBUTEIbHbIX

B eAWHCTBEHHOM 4yucC/e pasnMyaloTca TPU TUMA CKIOHEHUS CYLLECTBUTENbHbIX: CU/IbHOE CKJIOHEHME,
cnaboe CK/IOHEHME U XKEHCKOe CK/IOHEHMeE,

BO MHOXeCTBEHHOM 4MCNe BCE CYLLECTBUTE/bHbIE CKIIOHSAIOTCS OA4MHAKOBO.

1. CksioHeHMe cywecTBUTE/IbHbIX B €AUMHCTBEHHOM Yucie

a) CnabHoe ckJIOHeHHne. K CUIbHOMY CK/IOHEHMI0O OTHOCSITCS BCE CYLLEeCTBUTESIbHblE CpefHero poaa
(kpome das Herz) wn 60NbWKMHCTBO CYLLECTBUTENbHbIX MYXCKOro poga (kpome 3 rpynn

CyWEeCTBUTENbHbIX, CKITOHAKLWNXCA Mo cna6omy CKJ'IOHeHVII'O).

MpU3HaKOM CU/IbHOIO CK/IOHEHUS SABNAETCH OKOHYaHWe -(E)S B reHnTnBe €eanHCTBEHHOIo 4Yncna.

Nom. das Jahr der Freund
Gen. des Jahres des Freundes
Dat. dem Jahr dem Freund
Akk. das Jahr den Freund

6) Cnaboe cksioHeHmne. K cnaboMy CK/IOHEHUI0 OTHOCATCA 3 rpynnbl CYLWECTBUTENbHbLIX MY>XCKOIO
poaa:

1) ccyddukcom «-e», Hanp.:
der Junge — Manbu4uKk;

2) HeKOoTOopble O4HOCNOXHbIE CyLeCTBUTENbHbIE, Hanp.:
der Mensch — uenosek;

3) cywecTBUTENbHbIE MHOCTPAHHOIO NMPOUCXOXAEHMUS, Hanp.:
der Dozent, der Student, der Laborant, der Kandidat.

lMpu3Hakom cnaboro CKIOHEHWUs SBASETCA OKOH4YaHue —(e)n BO BCEX Maaexax, KpoMe HOMUWHaTUBAa
€ANHCTBEHHOIO 4Yncna.

Nom. der Junge der Held der Student

Gen. des Jungen des Helden des Studenten
Dat. dem Jungen dem Helden dem Studenten
AKK. den Jungen den Helden den Studenten

B) )KeHckoe cknoHeHMne. K XeHCKOMY CK/TOHEHUIO OTHOCATCS BCE CYLLEeCTBUTE/IbHbIE XXEHCKOro poaa.
[MpU3HaKOM >XEHCKOr0 CK/IOHEHUSA SBMSETCA OTCYTCTBUE OKOHYaHM BO BCexX Mnajexax eAMHCTBEHHOro
yncna.

Nom die Stadt
Gen. der Stadt
Dat. der Stadt
Akk. die Stadt

2. CK/IOHEeHMe cyLlecTBUTE IbHbIX BO MHOXX@CTBEHHOM Yyucne

Bo MHOXeCTBEHHOM u4uCne CyLlecTBUTESIbHbIE MNOSYYalT MpPU CKIAOHEHMW OKOHYAHMWE -n TOJIbKO B
AaTENbHOM Naaexe.

MHo)xecTBeHHOe 4Yncno (AN BCex pogos)

Nom. die Kinder die Séhne die Tochter
Gen. der Kinder der Séhne der Tochter
Dat. den Kindern den S6hnen den Tochtern
Akk. die Kinder die Séhne die Tochter
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UMSA NPUNATATEJIbHOE
§ 19. CreneHn cpaBHEeHUA NpunaratesibHbIX U Hapeuni

B HeMeLKOM si3blke mnpuaaraTefibHble M Hapeyust UMelT TPU CTENEHM CPaBHEHMUS: MONOXUTENBHYIO,
CpaBHUTENIbHYIO N MPEBOCXOLHYIO.

CpaBHuTenbHasi CcTerneHb 0bpa3yeTcs OT KpaTkon ¢opMbl MpunaraTeflbHOroO WM  Hapeuus B
MOJIOXKUTENBHOM CTENEHWN C NoMolbio cyddukca -er: klein — kleiner.

lpeBocxogHasi cTerieHb obpasyeTca OT KpaTKkon (OpMbl NpwunaraTtenbHOro wWanM Hapeuuss B
NOJIOXXUTENbHOM CTeMNeHn € noMowbio cydpdukca -(e)st: klein — kleinst.

KopHeBble rfacHble «a», «0», «U» B OAHOC/OXHbIX NpunaratesibHbiX (Hapeuunsix) B CPaBHUTESIbHOM U
NpeBOCXOAHOM CTEMEeHAX MpUHUMalT ymnayT: alt — dlter — der alteste, groB — groBer — der groBte,
klug — kliiger — der kllgste.

MNMpeBocxoaHas cTteneHb MMeeT ABe HOpPMbl: C onpedesnieHHbIM apTUKIeM 1 € Yactuuer am (an + dem):

Sankt-Petersburg ist die schonste Stadt unseres Landes.
CaHkT-lMNeTepbypr — kpacmBenwnin (CaMbli KpaCcUBbI) ropoj Hallel cTpaHbl.
Diese Zeitschrift ist am interessantesten.— 3T0T XypHan caMblii UHTEpPECHbIN.

MpunaratenbHble B CPaBHUTENIbHOW M MNPEBOCXOAHOW CTEMeHAX MOryT ynoTpebnaTbcs B KavecTBe
onpegeneHnsa nnu npeankatmea (MMEHHOW 4YacTn CKa3yeMmoro).
Hapeuunsa obpa3yoT NpeBOCXOAHYIO CTEMEHb TO/IbKO C YacTuuen am 1 oKoH4YaHuMeM —en: am schonsten.

Dieses Fach is tinteressant, jenes Fach ist interessanter.

3TOT NpeAMeT MHTepecHbIl, TOT NpeAMeT MHTepecHee (6onee MHTEpecHbIN).
Er liest ein interessantes Buch und ich lese ein interessanteres Buch.

OH uMTaeT MHTEPECHYIO KHUTY, a a9 YnTaio 60s1ee MHTEPECHYIO KHUTY.

Am interessantesten erzahlt er Gber unsere Hauptstadt.

MHTepecHee Bcero oH pacckasbiBaeT O Halleln cTonmue.

He no o6uieMy npaBuay 06pasyloT CTEMEHU CpaBHEHUS CleaytoLlune npunaraTenbHble U Hapeuns:

gut besser der beste, am besten

XOpOLWKn, XOpOoLLOo nyuyuwe, 6onee xopoLwmni caMmbll NTydlWKni, nydlie Bcero (Bcex)
hoch hoher der hochste, am hochsten

BbICOKWMN, BbICOKO Bbilwe, 6onee BbICOKUMN CaMbl BbICOKWI, Bblle Bcero (Bcex)
nah naher der nachste, am nachsten

6nun3knin, 61mn3sKo 6nmxe, 6onee 6nM3KMN cambii 6n1um3kun, 6avxe Bcero

grof3 groBer der gréBte, am groBten

6onblion 6onble cambi 6onblioi, 6onblie Bcero(Bcex)
bald eher am ehesten

CKOpO CcKopee ckopee Bcero(Bcex)

gern lieber am liebsten

OXOTHO OXOTHee OXOTHee BCero

viel mehr am meisten

MHOIo 6onble 6onblue Bcero

Hapeuune viel nepes npunaraTenbHbIMM B CPaBHUTENbLHOW CTENeHUM MNEepeBOAUTCA «ropasfo>»,
«HaMHOro», a immer «Bcé»: viel starker <xHaMHOro cunbHee», immer besser «BCE nyulie».

Hapeuue als ¢ npunaratenbHbIMU WAW HApPEUYUSMU B CPaBHUTENbHOW CTENEHW MepeBOAMTCS C/I0BOM
«KyemMm».

Archivwesen ist fir mich interessanter als Dokumentenwesen.

ApxuBoBeAeHMe AN MeHs UHTepecHee (6onee MHTEPECHO), YeM AO0KYMeHTOBeAeHue.

ObpaTnTe BHMMaHWe Ha NepeBoA CNeAyLWnX npunaraTesbHbiX N Hapeynuii B NPeBOCXOAHOW CTEMNeHU:
Die meisten (Studenten) — 60nbWMHCTBO (CTYAEHTOB);

meistens, am meisten — B 60/1bLUNHCTBE C/ly4YaeB, Yalle BCEro;

die nachste (Stunde) — cneaytowmii (ypok).
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nmMs YNCJINTENbHOE

§ 20. KonnyecrBeHHblIe YNCNIUTEJIbHbIE

YucnutenbHble oT 1 go 12, a takxke 100 (hundert) n 1000 (tausend) aBASOTCA NPOCTbIMW.
YucnutenoHble oT 13 go 19 obpasytoTca nyteM npnbaBaeHns K NpoCTOMY YNCNUTENbHOMY crioBa zehn:

drei — dreizehn. UckroueHune:sechzehn (16); siebzehn (17).

YncnutenbHble, o0603HauvawLwme [eCATKM, o06pasylTcs nNyTeEM MNPUCOEAMHEHUS K MPOCTOMY
uncnutenbHoMy cyddukca -zig:

vier — vierzig. UcknwouerHne: zwanzig (20), dreiBig (30), sechzig (60), siebzig (70).

CnoxHble yncnutenbHble 4o 100 o6pa3yoTca ¢ MOMOLbO Coto3a und, CTosIWEero Mexay eauvHuuamm m
pecsAiTkaMu. B oTnMuMe OT pycCKOro s3blka B HEMELKOM £3blke B [ABY3HauyHbIX 4McCnax BHavane
YMTaKTCA eANHULbI, @ 3aTEM AECATKU:

31 — einunddreiBig, 43— dreiundvierzig.

B HeMeLKOM A3blKe BCE CNOXHble YNCNUTENbHbIE 40 MUIIMOHA NULWYTCS B O4HO C/I0BO:

981— neunhunderteinundachtzig

die Million, die Milliarde no ¢opMe ABNSAOTCA CyLWECTBUTENbHbLIMMU.

Mpwu yTeHun uncen, o6o3Havaowmnx rog, TbiCA4YM HE YUTAKOTCA, OHU NEPEBOAATCA B COTHU!

1941 rog — neunzehnhunderteinundvierzig
B 1970 roay — (im Jahre) neinzehnhundertsiebzig.

HaunHasa ¢ 2000 roga npu YTEHUU TbICSAUN HE NepeBOAATCSA B COTHU:
2015 rop — zweitausendfiinfzehn

B 2015 roay — (im Jahre) zweitausendfiinfzehn

§ 21. NMNopsakoBble YNC/IUTENIbHbIE

MopsiakoBble yncnuTenbHble 06pasyroTCs OT KOJIMYECTBEHHbIX C MOMOLWbO cyddukca -te (oT 2 go 19)
mnu -ste (ot 20):

der zweite, der neunzehnte, der zwanzigste
Ucknwouenns: der erste — nepsbili, der dritte — Tpetunit.

MopsaakoBble YUCIUTENbHbIE YI'IOTDE6}'IFHOTC$|, Kak npasufio, C onpeaeneHHbIM apTukneMm. Ha nucbme
nocne nopaaKoBoro YNCIMTENbHOIO CTaBUTCA TOYKa.
MopsaaKoBblie YNCITUTENbHbIE CKIIOHAIOTCS (VIMePOT OKOH4YaHWne -e nnun —en):

Die erste Frage war schwer. — lNepBbln BONpOC 6bis1 TPYAHbIN.
Der wievielte ist heute? - Kakoe ceroaHsa umncno?
Heute ist der 10.(zehnte) Dezember. — CerogHsa 10 (gecatoe) aexkabps.

§ 22. ipo6Hble yncnuTenbHble
OpobHble uncnutenbHble 06pasyoTca OT KOMMYECTBEHHbIX C nomolbio cyddukcos-tel (ao 19) n -stel
(cBbiwe 19):

Ya — ein Viertel, 11/20 — elf Zwanzigstel
UcknroyveHuns: 1/3— ein Drittel, 2 — ein halb, 1 ¥2 — anderthalb

JecsTndHble Apobun umTatoTca cnegyowmnm ob6pasom:
0,5 — Null Komma fiinf; 2,06 — zwei Komma Null sechs
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MECTOMMEHME

8§ 23. JInuHble MecTonMeHUusi. CKJIOHEeHUe JIMUHbIX MECTOMMEHUN

EAnHCTBEHHOE YMCI10 MHo)xecTBeHHOE YMnCs10
BEX/IMBas
1-e n. 2-e 1. 3-e n. l-en. | 2-en. | 3-en. ¢opma
Nom. ich du er es sie wir ihr sie Sie
Dat. mir dir ihm ihm ihr uns euch ihnen Ihnen
Akk. mich dich ihn es sie uns euch sie Sie

lpumeyaHune. JInyHble MECTOMMEHUS B POAUTENILHOM Majexe He yn0Tpe6n$||0TC$|.

§ 24. NpuTshkaTesibHble MECTOUMMEHUSA

Kaxaomy nuuy coOTBETCTBYET onpeaeneHHoe nNpuTsaxaTe/ibHoe MECTOMMEHME.

JINYHbIE MECTOMMEHUS lputskaresibHble JINYHbIE MECTOMMEHMS lpuTtsixaresibHble
MECTOUMEHMS MECTOUMEHUS
eaNHCTBEHHOEe YNCo MHOX>XEeCTBEHHOE YMNC/0
ich a mein MOW wir  Mbl unser Haw
du Tbi dein TBOW ihr Bbl euer BaLwl
er OH sein ero sie  OHu ihr nx
sie OHa ihr ee Sie Bbl Ihr Baw
es OHOo sein ero

MpuTaxaTenbHble MECTOMMEHUNSA CKIIOHAIOTCH B €AMHCTBEHHOM YuCe Kak HEOI'IpeLI,EJ'IEHHbIVI apTuknb, a
BO MHOXECTBEHHOM 4UCNE KakK OI'IDED,EJ'IEHHbIﬁ apTUKnb.

EanHcTBEHHOE YKnCno

M. p. cp. p. X. p.
Nom. ein mein ein mein eine meine
Gen. eines meines eines meines einer meiner
Dat. einem meinem einem meinem einer meiner
AKK. einen meinen ein mein eine meine

MHoOXeCcTBEHHOE YNCOo

Nom. die meine
Gen. der meiner
Dat. den meinen
Akk. die meine

PycckoMy nputsxatenbHOMy MECTOMMEHUIO «CBOM» COOTBETCTBYHOT B HEMELIKOM A3bIKE pa3Hble
npuTdaXaTtesbHble MECTOMMEHUA.

A nobnio cBom ropoa.— Ich liebe meine Stadt.

Tbl Ntobuwb cBoM ropoa. — Du liebst deine Stadt.
OHa nobut cBom ropoa. — Sie liebt ihre Stadt.
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§ 25. Dessen u deren B (pyHKLIMM NPUTSHKATENIbHbIX MECTOUMEHUHN

Dessen u deren MoryT ynoTpebnsTbCa B KaYecTBe NpUTSXaTeSbHbIX MECTOMMEHUIA. B 3TOM cnyyae OoHM
nepeBoAsATCA Ha PYCCKMI NA3bIK KaK <«ero», <«eé» WM <«Ux» B 3aBUCUMMOCTM OT poda W uuchia
3aMEHSIEMOrO CYLIECTBUTENbHOIO:

Das Staatsarchiv und dessen Filialen erfillen wichtige Funktionen.
FocynapCTBEHHbI apxmB 1 ero dunmanbl BbINOJHSOT BaXHble GpyHKUUN,

Der Rechtsanwalt berat nur eine Partei, vertritt sie und deren Interessen.
ANBOKaT KOHCY/IbTUPYET TOJIbKO OA4HY CTOPOHY, NPEeACTaB/SIET €€ U ee UHTEPECHI.

§ 26. BonpocurtesnbHble MECTOMMEHMUSA

Nom wer? was? KTO? YT0?

Gen wessen? yen? 4yba? Yybe? ybn?
Dat wem? wo? wann? KOMY? rge? Korga?
Akk wen? was? wohin? KOro? 4yto? kyaa?

§ 27. YkasaTtenbHble MECTOMMEHMUSA

1. K ykasaTenbHbIM MECTOMMEHUSM OTHoCATCs: das, es «3To»; dieser (dieses, diese) «aToT»; jener
(jenes, jene) «ToT»; solcher (solches, solche) «takon». MecTtonMmeHunsa dieser, jener CKNOHSAKOTCA Kak
onpeaeneHHbIi apTUKb.

Ma- EAVMHCTBEHHOE Yncno MHOXeCcTBeHHoe
nex yncno
M. p. cp. p. X. p. ANs BCEX POAOB
Nom. |der dieser das dieses die diese diese
Gen. |des dieses des dieses der diese diese
Dat. |[dem diesem dem diesem der diese diese
Akk. |den diesen das dieses die diese diese

2. YKkasartenbHble MectomMmeHusa dieser «3toT», diese «3Ta», dieses «3TO»,diese «3Tn», jener «TOT»,
jene «Ta», jenes «To», jene «Te», der «TOT», die «Ta», das «T0», die «Te», a TakXe C/OXHble
yKasaTesnbHble MecTomMeHus derselbe «ToT xe cambii», dieselbe «Ta xe camas», dasselbe «To xe
camoe», dieselben «Te xe cambie», derjenige «ToT», diejenige «Ta», dasjenige «T0», diejenigen «Te»
MOTyT ynoTpebnsaTbCs B NPEASIOXEHMU CaMOCTOSITE/IbHO, 3aMeHssl CyLlleCcTBUTENbHOE B npeablayLien
4acTu nNpepsioXeHus. ITo AenaeTcs 45 Toro, 4ytobbl n3bexaTb NOBTOPEHMS O4HOIO M TOro Xe C/I0Ba.

Yka3saHus no nepesoay

Mpu camocToAaTeNbHOM YynoTpebneHun ykasaTeslbHOe MeCTOMMEHWe MNepeBOAMTCS Ha PYCCKUM A3blK
CYLLeCTBUTENbHbIM, KOTOPOE OHO 3aMeHuno, Anbo JSIMYHbIM MECTOMMEHMEM, a WHorga ClloBOM
«MNOCNeaHNN>».

Hat der Beschuldigte oder Angeklagte einen gesetzlichen Vertreter, kann auch dieser selbstandig
einen Verteidiger wahlen.— Ecnn 06BMHAEMbIM MAKM NOACYAMMbIA MMEET 3aKOHHOMo npeacraBuTens, 1o
nocnefHun Takxe MOXeT Bbl6paTh 3alUMTHUKA CaMOCTOSTENbHO.

Vor kurzem hat unsere Fakultdt der Mitarbeiter des Datenschutzdienstes besucht. Der hat uns viel
Interessantes Uber seine Arbeit. — HepaBHO Haw dakynbTeT NOCETUN COTPYAHUK CAyX6bl 3aluThbl
nHdopmaunm. OH pacckasan HaMm MHOIroO MHTepPeCHOro o ceoel pabore.

§ 28. HeonpeneneHHble U oTpuLaTesibHble MECTOMMEHMUS

K HeonpegeneHHbIM MeCcTOMMeHusaM oOTHocATcsa: jeder (jedes, jede) «kaxabln», jemand <«KTO-TO»,
einige «HeCKONbKO, HEKOTOpPbIE»; Vviele «MHOro, MHOorne»; alle «sce».

K oTpuuaTenbHbIM MECTOMMEHMSAM OTHOCATCA niemand «HUKTO», kein(e) «He», «HMKAKOW», «HU OAUH>»,
CHUKTO».

MectoumeHuns jeder, alle, viele CKNOHAIOTCS Kak onpeaeneHHbI apTukib, a kein Kak HeonpeaeneHHbIn
apTuKIb.
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§ 29. HeonpepeneHHO-NM4YHOE MecTOMMeHUue man

HeonpeaeneHHo-NMYHOE MECTOMMEHME man B MPeAsIOXEHUN BCEraa SBASETCA noasexallmMm, rnaron-
CKa3yeMoe CTOUT Mpu 3TOM B 3-M iNLE €AMHCTBEHHOMO Yncha.

MecToMMEHME man Ha pPYCCKUI A3blK HE MEpPEBOAUTCA, a CKa3yeMoe, KakK MpaBwuso, MepeBoanTCS
rnarosioM B 3-M N1LE MHOXECTBEHHOMO Uncna.

Man priift in den einzelnen Regionen, welche Zahl von den Notaren nétig ist.
B oTAenbHbIX perMoHax NpoOBepPSAIOT, Kakoe KOIMYeCTBO HOTapnycoB Heobxoanmo.

3arnomHuTe:

man kann man muss man kann nicht man soll nicht
man darf man soll man darf nicht man muss nicht

MOXHO HY>XHO, cneayert, Henb3s He HYXHO, He creayerT.
Hano He Hazo

§ 30. MectonMeHMe es, ero pyHKUMUN

B HEeMeLKOM si3blke MEeCTOMMEHME @S BbICTYMaeT B Pas/iMyHbiX PYHKUUSX U MEPEBOAUTCSH Ha PYCCKWUIA
A3bIK MO-pPa3HOMY, @ MHorAa BoobLle He NepeBoaAMUTCS.

DYHKLMN MECTOMMEHMS €S U ero nepesop

1. Es— 5n4YyHOe MecToMMeHue 3-ro Nvua ef. 4Yucia; B 3TOM C/lydae OHO MepeBOoAMUTCS Ha PYCCKWUIA
A3bIK KOH», KOHa», KOHO», «ero», «ee» B COOTBETCTBUM C POAOM PYCCKOro CyLLeCTBUTENbHOrO.

Dieses Werk produziert Maschinen. Es liefert seine Produktion in verschiedene Regionen Russlands.
DTOT 3aBOA NPOM3BOAUT CTaHKW. OH MOCTaB/ISIET CBOK MPOAYKLUMIO B pa3inyHblie obniactn Poccuu.

Das ist mein Buch. Ich lese es.
2TO MOl KHUra. 4 uyuTtato ee.

2. Es — yKkasaTeflbHOE MEeCTOMMEHME; B 3STOM C/lly4ae OHO COOTBETCTBYET YyKa3aTe/lbHOMY
MecToMMeHuUIo das «3Tox»:

Es war eine schwere Aufgabe.
3710 6bI10 TPpyAHOE 3a4aHue.

3. Es— 6e371n4yHOe MecToMMeHue; OHOo ynoTpebnsercsa:

a) c 6e3nnyHbIMK rnaronamm, o6o3HavaOLWMMN ABIEHUS NPUPOAbI U OLLYLLIEHNSA YenoBeKa:

es regnet «npet .noxab>», es schneit «nget cHer», es friert mich «MHe xonoaHo»;

6) B 6e3nmnuHbIX 060pOTax C MMEHHbIM CKkalyeMbiM: es ist kalt «xxonoaHo», es ist 6 Uhr «6 yacos»;

B) B 6e3nnyHbIX 060poTax:

es gibt «umeetcs», Wie geht es?—Kak noxwusaete?, es kommt darauf an... «geno B TOM...», es
handelt sich um... «peub nget o0 ...», es geht um... «peub nget o...», es gilt «Hago, cneayer»;

r) B KayecTBe BBOAHOMO C/l0Ba:

Es beginnt ein neues Thema.

HaunHaeTca HoBag Tema.

be3nnyHoe MecTtouMeHne es Ha pYCCKMl‘;I A3bIK HE NEpeBOANTCA.
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nePeanor

§ 31. Npeanoru, Tpebyrowmne AaTesibHOro U BUHUTENIbHOIO Naaexa

CyLLecTBUTENbHbIE UM MECTOMMEHUS YMOTPEBNAOTCA B AATE/IbHOM MajexXe, eciiM OHU OTBeYaloT Ha
BOMPOC «rAe?», U B BUHUTENbHOM MaZexXe, eciiv OHW OTBEYalT Ha BOMPOC «Kyaa?», Noc/se cheaynLmx
npeanoros:

in— B, Ha; yepe3 (0 BpemMeHu) unter— nog; cpeaun

an— vy, K, Ha (Ha BepTuKaibHOM M/10CKOCTH) neben— okono; Hapsaay c
auf— Ha (Ha ropn30oHTaIbHOU MJI0CKOCTHN) zwischen — mexay
hinter —3a, nosaaun uber — Hap; ceblwe; 0

Vor— nepea; A0; TOMY Hasaj

Wir fahren in die Stadt. (BuH. nag.) — Mbl egem B ropopa. (kyaa?)
Wir wohnen in der Stadt. (gat. nag.) — Mbl X1MBeM B ropopae. (rae?)

Mpeanoru in, an, auf MOryT cNMBaTbCs C ONpeaeneHHbIM apTUKIEM:

in+das=ins an+dem=am

in+dem=im auf+das=aufs

an+das=ans

Kak 1 B pycckoM, Npeasiorn B HEMELKKOM A3blKe MHOTO3HauHbl, NMpK 3TOM UX 3HAUYEHUS B 060UX A3blKax
yacTo He coBnaaatoT. [pu nepeBoae cneAyeT BbibMpaTh TO 3HAUEHME Npeasiora, KOTOpoe NoAXoAuT K
COEepXXaHMIO AAaHHOIO KOHTEKCTA.

§ 32. Npeanorn, Tpebyrowme narenbHOro naaexa

CYLLI,eCTBI/ITeJ'IbeIe n MeCToOnMeHUA YI'IOTpe6J'IFHOTC9I B AATeJIbHOM Majgexe nocne cnegyrwmnx
npeanoroe:

mit — c; c nomMowblo, NOCPeaAcTBOM bei— y; npu

nach — nocne; yepes (o0 BpemeHn), auBer— kpome

no (corsacHo), B (HanpasBieHne ABUXXEHMS) seit — c (o BpemeHu), yxe(o cpoke)
aus— u3 gegeniiber— HanpoTtus; no

zu — K; Ha; ansa (B yessix) CPaBHEHMUIO C ...

von— oOT; 0, 06; c (o BpemeHu) MO OTHOLUEHMUIO K ...

entgegen — HaBCTpeuyy; BOMNPEKK

Dokumentare sammeln Informationen, bereiten sie auf und speichern sie nach bestimmten Kriterien
ab.

[dokymeHTOBeAbl cobupatoT uHdbopMauuto, obpabaTbiBaloT €e W COXPaHSlT ee B COOTBETCTBUM C
onpeaeneHHbIMU KpUTEPUSIMUA.

Mein Bruder bekommt oft Briefe von seinen Eltern.

Mown 6paTt 4yacTo nosyyaeT NMCbMa OT CBOUX pPoaUTENEN.

Seit flunf Jahren arbeitet er als Datenschutzbeauftragte.

Yke nsATb JIeT OH paboTaeT YyNnoslHOMOYEHHbIM MO 3alWnTe MHhopMaLUnu.

lpumeyaHns
1. WHorpa cywectBuTenbHble C npeanoroMm mit nepeBoasATCS Ha  PYCCKMI  A3bIK
CyLLeCTBUTENbHbIMM B TBOPUTENIBHOM Majexe:

Kriminalistik befasst sich mit der Ausarbeitung neuer Methoden der Verbrechensaufklarung.
KpUMWHanMcTnKa 3aHMMaeTcs pa3paboTKoOM HOBbIX METOA0B PACKPbITUS NPEeCTYN/IeHNIA.

2. NMeHa cobCTBEHHble C MpeanoroM VOn  MepeBoAsdATCs Ha  PYCCKUMUA  A3bIK
CyLeCTBUTENIbHBIMU B POAUTESIbHOM Majexe:
die Werke von Tolstoi - npousseaeHuns Toncrtoro
HekoTopble npeanoru, ynpaenstiowme gaTefbHbIM NagexXoM, MOryT CIMBATbCS C ONMpeAeneHHbIM

apTUKNeM:
zu + dem = zum von + dem = vom
zu + der = zur bei + dem = beim
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§ 33. NMNpepnorn, Tpebyrowme BUHUTENIbHOIO NaaeXxa
CywecTBuTeNbHbIE U MECTOMMEHUS CTOST B BUHUTE/IbHOM Majexe rnocne cieaywmnx npeasoros:

durch — u4epes; no, 6narogapsa, BcneactBue, fiir— 3a, ana, ohne — 6e3, um— Bokpyr, B (0
BpeMeHun), gegen — npoTmB, OKoNOo (0 KonmyecTtse, o BpeMeHu), bis — go.

Jeder Wahler hat zwei Stimmen - eine fiir den Wahlkreiskandidaten und eine fiir die Partei.
Kaxxablii n3bupatenb UMeeT 4Ba rosoca: oAuH ANA KaHaMAaTa OKpyra n oaAnH gnAa napTuu.

§ 34. YnpaBneHu1e rnaroJjioB v npusarartesibHbiX

Mocne rnaronoB v npunaratenbHbIX CYLWeCTBUTEIbHOE MW MEeCTOMMEHWEe 4acTo CTOUT B OnpeaesieHHOM
nagexe.

Der Professor halt eine Vorlesung.

Mpodeccop untaeT nekymto.

Wir sprechen iiber diese Vorlesung.
Mbl roBOpUM 06 3TOM NeKkuunm.

Ho wHorga ynpaBneHue rarofioB M npuiaratesbHbiX B PYCCKOM M HEMELIKOM A3blkaxX He COBMajaer,
HanpMMep, B PYCCKOM $I3blKe If1aron «MnpucyTCTBOBaTb» TpebyeT nocne cebs npeasiora «Ha», a nocne
HeMeLKoro rnarona beiwohnen cyliecTButenbHoe CTouT B AaTeNbHOM Majexe 6e3 npegJora.

Alle wohnen (Dat.) der Vorlesung bei.
Bce NpuCcyTCTBYIOT Ha NEKLNN.

Mocne pycckoro npunaratenbHoro <«6oraTbli» CylWeCcTBUTENbHOE WM MeCTOMMEeHWe CTOUT B
TBOPUTENILHOM Majexe, a HeMeuKoe npuniaraTtesnbHoe reich TpebyeT nocne cebs npeanora an(Dat.).

Russland ist reich an Wasserressourcen.

Poccust 6orata BoAHBIMKU pecypcaMmm, (TB. I1.)

§ 35. MecTtoMMeHHble Hapeuus

MecTonMeHHble Hapeunst A4enSaTCa Ha BONpPOCUTENbHbIE U yKa3aTeNbHble. OHM 06pasyloTcs U3 Hapeyumn
wo, da n npeanoroe. Ecnv npeanor HaunMHaeTcsl C rnacHoro, To K Hapeuuto o06aBNAETCs «r»: wor-,

dar-.

CxeMa o6pa3oBaHMs MECTOMMEHHbIX Hapeuui

BonpocuresnbHbie

wo(r)-

woran —Ha yeM

worauf —Ha yeMm

worin —B YéM

worlber —Hapj 4YeM, 0 YeM

worunter —noj vem

wovor —nepea 4yem

woraus —MK3 Yero

wobei —npuyem

womit — (€) uem

wonach —nocne 4yero

wovon —OT 4Yero, 0 4em

wozu —K 4eMy, Ans Jero,
—6narogaps yemy, yem

wogegen —nMpoTUB Yero

woflr —3a 4To, A4NS 4Yero

worum —BOKPYT 4ero
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YkazarenbHble

da(r)-

daran —Ha (3)Tom

darauf —Ha (3)Tom

darin —B (3)ToM

dartber —Haj 3TUM, Haa TeM, O TOM
darunter —nopa 3TUM, noa TeMm

davor —nepea 3TUM, nepes Tem
daraus —un3 (3)Toro

dabei —npu (3)ToM

damit —(c) aTnm, TeM

danach — nocne (3)Toro

davon —ot (3)Toro, o(6) (3)ToM
dazu —kK (3)TOoMy, ansa(3)Toro
dadurch —n3-3a (3)Toro, 6narogaps (3)TomMy, 3TUM, TEM
dagegen —npoTus (3)Toro

daftr —3a (3)T10, ansa(3)Toro

um —BOKpYTr (3)T0ro

MecTonMeHHble Hapeunsa ynoTpebnsaTca ANna 3aMeHbl Ha3BaHM HeoAYyLWeBNEHHbIX NMpeaMeToB.
Yka3zaHus no nepesoay

MepeBoA MECTOMMEHHbIX Hapeynii crieayeT HauyMHaTb C Npeasora, a 3ateM NepeBoANTb Hapeuyue.
Hapeune wo(r)- nepeBoanTCSA CNOBOM «4YTO» B COOTBETCTBYIOLLEM Najgexe:

WOVON «0 YEM», «OT YEro», Worin «B 4em».

Wovon spricht der Experte? — O ueM roBopuT akcnepT?

Hapeuwne da(r)- nepeBoAUTCS Ha PYCCKUI A3blK C/IOBOM «TO» WU/IN «3TO» B COOTBETCTBYIOLLEM Majexe:
davon «oT 3Toro», «o06 aTom», darin «B (3)ToM>.

Ecnn MecTtomMeHHOe Hapeume CTOUT B CaMOCTOATE/IbHOM MNpPeasioXXeHUW, MO CMbIC/y CBSA3aHHOM C
npeabiayWwmnM CaMoCTOSTENbHbIM MpeanoxeHneMm, To Hapeume da(r)- nepeBoAMTCS CNOBOM «3TO» B

COOTBETCTBYHOLLEM Magexe,

Der Experte spricht von der neuen kriminalistischen Technik, er spricht begeistert davon
DKCrepT roBOPUT O HOBOWM KPUMMHANUCTUYECKON TEXHUKE, OH FOBOPUT BOCTOPXXEHHO 06 3TOM.

Ecnn MectoMMeHHOe Hapeuue ynoTpebnsercsas nepea WMHMOUHUTUBHOM rpynnon, To Hapeume da(r)-
nepeBoANTCS C/IOBOM «TO» B COOTBETCTBYHOLIEM nagexe. Mpu 3ToM A06aBNSETCS COO3 «YTObbI»:

Die Bemihungen der fortschrittlichen Menschen sind darauf gerichtet, den Weltfrieden zu erhalten.
Ycunusi NporpeccuBHbIX NoAen HanpassieHbl Ha TO, YTOObl COXpaHUTbL MUP BO BCEM MUPE.

I'IpM nepesoae MECTOMMEHHbBIX Hapeqmﬁ cnegyeT ydnTtbiBaTb MHOMO3HAYHOCTb NMpeasioroB 1 ynpasJieHUe
rnarosioB v npwunaraTtesibHbIX B PYCCKOM A3blIKe:

Woran nehmen Sie teil? —- B ueM Bbl yyacTByeTe?
Woran denken Sie? - O yeM Bbl gymMaeTe?
Woran ist unser Land reich? — Yem 6orata Hawa cTpaHa?

3anoMHUTe crieayoline cayyamn nepeBoa OTAe bHbIX MECTOMMEHHbIX Hapeyuii:

darauf - 3aTeM, NOTOM

(bald) darauf - (BCKOpe) nocne Toro

darunter - Cpeau HUX, B TOM yucne

dardber hinaus - KpOME TOro, cBepx Toro

daneben - Haps4ay € 3TUM, KpOMe TOro

dagegen - HaobopoT, HanNpoTMB

damit - TeMm (3TUM) cambIiM, Takmm o6pasom

dadurch - TeM (3TMM) caMbIM, B pe3dynbTtaTe (3)Toro, 6narogaps (3)Tomy.
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§ 36. OTpuuaHue

B HeMeuKOM fA3blke ynoTpebnsaTcs cneayowme oTpuuaHums: nein «HeT»; doch «HeT, coBceM Hao6opoT,
OTHIOAb>», kein(e) «He», «HUKaKOM», «HWU OAUH», «HUKTO»; nicht «He»; nichts «HWYTO», «HWUYero»,
niemand «HWKTO»; niemals (nie) «HMKoraa»; nirgends «HUrae».

OTpuuaHune nein CcTouT BHe NpeanoXeHunsa wu CRyxut obwmm oTBETOM Ha BONpoC KO BCEMY
NPEeANOXEHUIO!

- Arbeiten Sie als Richter?

- Bbl paboTaeTe cyabein?

- Nein, ich arbeite als Staatsanwalt.
- Het, 5 paboTalo NpoKypopoM.

OTtpuuaHuve kein ynotpebnserca npu oTpuUaHUM CyLLEeCTBUTENbHbIX. MecTonmeHne kein (M. u cp. p.),
keine (k. p.) cknoHaeTca B €ANHCTBEHHOM YMUC/E KaK HeonpeAefieHHbIN apTukib, @ BO MHOXECTBEHHOM
— KakK onpeneneHHbIN.

Das ist keine Zeitschrift, das ist eine Zeitung.
3TO He XYypHan, 3To rasera.

Dieser Student macht keine Fehler in den Kontrollarbeiten.
3TOT CTYAEHT B KOHTPOJIbHbIX paboTax He AenaeT owunbok.

Kein c rnaronom haben 1 o6opoToM es gibt «uMeeTca» NepeBoanUTCA OTPULIAHNEM KHET».

Er hat keinen Bruder.
Y Hero HeT 6parTa.

In dieser Bibliothek gibt es keine Fachliteratur.
B sToin 6BubnnoTteke HET NuTepaTypbl MO CNEUNanbHOCTW.

Bo Bcex ocTanbHbIX cydasax ynotpebnserca otpuuarHue nicht.

Mpy oTpMUaHUK NPOCTOro rNarosibHOro ckasyeMoro hicht ctaBuTcs nocne ckasyemoro, 06bl4HO B KOHLE
npeanoXxeHus.

Heute empfangen wir sie nicht.
CerofHs Mbl UX He BCTPEYAEM.

Ecnn oTpuuaeTcsa He cka3yemMoe, a ApYrol uUneH npeanoXeHusl, TO OTpuuUaHuMe CTouT nepej
OTpMLAEMbIM C/IOBOM.

Nicht alle Studenten wohnen der Versammlung bei.
He Bce CTyaeHTbl NPUCYTCTBYIOT Ha COBpaHum.

OTtpuuaHne doch ctont BHe NpeanoxXeHns n CiyxuT obWmMM OTBETOM Ha BOMPOC, coAepiKallnii B CBOKO
oyepeab Kakoe HMbyab oTpuuaHue:

- Gibt es in dieser Bibliothek keine Fachliteratur?

- Doch, kein Problem, Sie kénnen Ihre Fachliteratur hier bekommen.

- B 3TOoM 6MbnnoTeke HeT AnTepaTypbl NO CreynanbHOCTN?

- CoBceM HaobopoT, HMKaknx NpobsemM, Bbl MOXeTe MOAyUnTb 34eCb CBOKO NUTEpaTypy no
cneumanbHOCTW.

B oT/inumne oT pyccKoro s3bika B HEMELKOM MNpeasioXeHun yrnotpebnaercs ToNbKo O4HO OTpULaHMe.

Er war niemals in Kiew.— OH Hukoraa He 6bin B Knese.
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NMPEANOXEHMUE
§ 37. NMopsaaok cnoB B NPOCTOM NpeAsioXKeHun

B noBecTBOBaTeNIbHOM MpPeaoXeHUN CKaszyemoe (VIJ'IM €ro naMeHdaemasa t-IaCTb) CTOUT Ha BTOPOM MeCTE,
a nognexatwee CTont nepen CKkasyemMmblM UK Nocne Hero:

Wir fahren am Samstag ins Grine. (npssMO NOPAAOK C/I0B)
Am Samstag fahren wir ins Griine. (obpaTHbIN NOPSAOK CNOB)

B kadecTtBe BOMpPOCUTENBLHbIX CMOB YNOTPebNAlTCS wer? «KT0?», was? «4yTo?», wo? «rge?», wie?
«KaK?», «KaKoB?», Wessen? «4yen?, ubs?, Ube?, Ubn?», wann? «korga?», wie viel? «ckonbko?», wohin?
«Kyna?», welcher? «kakoin?», was flr ein? «yTo 3a?», «Kakomn»?.

B BonpocuTenbHOM NpeasioXXeHnn ¢ BONPOCUTENbHLIM C/I0BOM CKasyemoe (VIJ'IM €ro nsMeHsaeMas l-IaCTb)
CTOUT Ha BTOPOM MeCTe!:

Wohin fahrst du am Samstag?
Kyna Tbl egewb B cy660Ty?

lpumeyaHus.

1.Mocne BONpOCUTENIBLHOMO C/iI0Ba wer? ckasyemoe (VIJ'IVI €ro n3MeHsemas LIaCTb) CTOUT B 3-M nuue
€ANHCTBEHHOIO 4Yncna.

Wer fehlt heute? — Kto cerogHs otcytcTByeT? (Koro ceroaHs HeT?)

2.Mocne BonpocuTenbHbIX cnoB wie viel, welcher, wessen CTOUT CylUeCcTBUTENIbHOE, @ MNOTOM
rnarosn.

Wessen Arbeit ist interessanter?
Yba paboTa nHTEepecHee?

B BOMpocMTENbHOM MpeanoXeHunm 6e3 BOMPOCUTENbHOrO cfioBa ckasyemoe (UM ero M3MeHsieMas
4acCTb) CTOMT Ha NepBOM MecCTe:

Fahrst du ins Grine?
Tbl noegewb Ha NpUpoay?

B nobyauTenbHOM NpeanoXeHnn ckasyemMoe CTOMT Ha NEPBOM MecTe:

Fahren wir ins Griine!

[JasaliTe noegem Ha npupoay!

§ 38. Cno)>kxHOCOUYMHEHHOe npeanoxxeHne. CouMHUTeNbHble COHO3bl

CNoOXXHOCOUYMHEHHOE NpeasoXXeHNE COCTOUT U3 ABYX WJIM HECKONIbKUX CaMOCTOSITE/IbHbIX NPeasioXeHN,
KOTOpble COeAMHSAIOTCSA HENOCPEeACTBEHHO MW C MOMOLLbIO COYMHUTENBHBIX COKO30B.

Coto3bl und «u», «a», aber «HO», «a», auch «Takxe», «u», oder «mnm», sondern «a», «HO», denn

«TaK KakK>», «MOTOMY 4YTO>» HE BJZIUAKOT Ha NOPAAO0OK C/10B B NpeaoXeHnn.

Das Wetter ist schon und wir gehen spazieren.
Moroga xopowas, U Mbl UAEM TYNATb.

Coto3bl darum, deshalb, deswegen «noatomy», sonst «a TO», «MHaue», auBerdem «kpome TOro»
BNMSIOT Ha NOPSAOK CNOB B NpeaoXeHNA.

Ich bin krank, deswegen bleibe ich zu Hause.
S 6oneH, NO3TOMY 51 OCTalOCb AOMa.
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§ 39. CnoxxHonoAYMHEHHOe npeanoxexHue. NogunHUTENnbHble COLO3bI

CnoXHOMOAYNHEHHOE MpeasIoXKEHNE COCTOUT M3 [MTAaBHOMO MPEeAsioXXEHUS U OAHOIM0 WM HECKOJIbKUX
NPUAATOYHbIX NPEeANOXEHUN. BHEWHNMM NpU3HaKkaMn NpUAATOUHbIX NPEANOXEHUN ABNSIOTCA:

a) Hanu4umne 3anaTon UM 3anaTbixX MeXay rmaBHbIM U NpUMAATOYHbBIM NPEASIOXEHUAMN,
6) Hanan4yme Cor3a Uan COK3HOro cnoBa B Ha4ane npnaaTtoyHoro npensoXxeHus,
B) Hannyme CKasyemoro B KOHUeE npnaaTovyHoOro npeanoXxXeHumsa.

Ecnu ckazyeMmoe B NpnAaaToyHOM MpeasiOXXEeHUU CNOXHOEe, TO U3MeHsAeMas 4yacCTb CKa3yeMoro CTOUT Ha
nocneaHeM MecTte, a Hen3aMeHdaeMad Ha npegnocnegHeMm:

Das bedeutet, dass der Bundesprasident nicht den Staat regieren kann, wie z.B. in den USA oder
Frankreich.

370 03HayvaeT, YTo deaepanbHbIi NPE3MAEHT HE MOXKET YNpaBAATb rocyAapcTBOM, Kak, Hanpumep, B
CLIA vnn OpaHumu.

Yka3zaHus no nepesopy

MNepeBoA NpPWUAATOYHOrO MPEANoOXEHUS CcledyeT HauuHaTb C COoK3a WM COK3HOro CfoBa, 3aTeM
nepesoAnTb noanexallee, a 3a HUM CKasyemoe:

Wir wissen, dass das deutsche «Blirgerliche Gesetzbuch» am 1. Januar 1900 in Kraft getreten ist. —
Mbl 3HaeM, UTo HeMeukni «paxaaHCKM Kogeke» BCTynua B cuiy 1 auBaps 1900 roaa.

§ 40. NpuaaToyHbie AONOJIHUTEJIbHbIE NpPeaJsIoXKEeHUs

lMpuaaToyHble AOMOSIHUTE NbHbIE NPEeasIOXKEHNS BBOAATCS COO3aMu dass «4yto», «4yT0bbI», Ob «IN>» nnu
COIO3HbIMWU C/TOBAMU Wer «KTO», Was «4YTO», WO «re», wann «Korga», wie «kak» v ap.:

Die Jugendlichen missen wissen, dass solche Taten verboten und geféhrlich sind.

MoApOCTKM AOMKHbBI 3HATb, YTO TakMe AessHUSA 3anpeLleHbl 1 OnacHblI.

§ 41. MNpuaaTo4yHble NpeasoXKeHNUs BpeMeHun

MpuaaToyHble MpensioxXeHnss BpeMeHM BBOAATCA cokw3aMum als «korga», wenn <«korga», nachdem
«nocne TOoro kak», wahrend «B 1o Bpemsa kak», seit (dem) «c Tex nop kak», solange «noka», bevor,
ehe «nepep TeM Kak», «npexae yem», sobald «kak Tonbko», «eaBa», bis «noka He».

Cotos als YI'IOTDE6}'IFIETC9| ana obosHaveHus OAHOKpATHOro [encTems B NpoLIoM.

Als er im Ausland war, war er von Universitatsbibliotheken begeistert.
Koraa oH 6bin1 3a rpaHuUen, OH Npulien B BOCTOPr OT YHUBEPCUTETCKUX BUBINOTEK.

Cot3 wenn ynotpebnsetca ana obo3HadeHUs AencTBMsA B HacTosaweM, byaywiem M MHOroKpaTHOro
OeNCcTBNSA B MPOLLIOM.

Wenn er uns besucht, bringt er immer Blumen mit.

Koraa oH K HaM NPUXOAUT, OH BCeraa NpPUHOCUT LBETHI.

§ 42. NpuaaTouHblie NpeaNoXKeHUsA NPUYUNHDbI

MpunaaToyHble NpeanoXeHns NPUYMHbI BBOASATCA Coto3aMm weil «noToMy UTo» M da «Tak Kak».

Der Staat darf eine Zeitung nicht verbieten, nur weil ihm ihre Meinung nicht passt.

FocynapcTBO He MMeeT npasa 3anpeTuTb raseTy, TOJbKO MOTOMY 4TO ( Tak KaK) eMy He NoAXOAWUT ee

MHEeHue.

Da der Chef Monika gebeten hat, wird sie schon heute einen neuen Bericht schreiben.
Mockonbky wed nonpocun MoHKKy, oHa 6yaeT y)Xe cerogHs nucaTb HOBbIN AOKNAA.
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§ 43. OnpenenuTeanble npuaaToYyHble npeanoXxeHus

OnpenenuTenbHble NPUAATOYHbIE MPEASTIOXEHUS BBOASTCS OTHOCUTENbHbIMM MecToMMeHusimu der (das,
die), welcher (welches, welche) «koTopbI (KOTOpOE, KOTOpas, KOTopble)»:

Die Zeitschriften, die die Fragen der Archivwissenschaft behandeln, werden von den Studenten gern
gelesen.
CTyAeHTbl NI06AT YMTaTb XypHasbl, KOTOPblI€ pacCMaTPUBaKOT BOMPOChI apXMBOBEAEHMS.

OTHOCUTENIbHbIE MECTOMMEHUS MOTYT YI'IOTpe6J'IF|TbCF| B Nt060M nagexe n ¢ nobbiM npennorom. OHM
CK/TOHAKTCA KakK Oﬁpe,ﬂeﬂeHHbIVI ApTUKJb, 3a NCKNKOYEHNEM POAUTENIBHOIO Naaexa eAUnHCTBEHHOIO
MHOXXECTBEHHOI0 4Yncna n AaTtesibHOro nageXa MHOXeCTBeHHOro 4ymcna.

EaAnMHCTBEHHOE YMnC/10 MHoO)XeCcTBEHHOE YUCI10
Magex AJ/151 BCEX pOAOB
M. p. cp. p. X. p.
Nom. der das die die
Gen. dessen dessen deren deren
Dat. dem dem der denen
Akk. den das die die

Yka3zaHus no nepesoay
MepeBoa onpeaenuTenbHOro MNpPUAATOMHOIO MNPEeANOXEeHUS Ha PYCCKMA £3blK crieayeT HayuMHaTb C
OTHOCUTENbHOI0 MECTOMMEHUSA B COOTBETCTBYIOLLEM MNajexe, 4acTo C Npeasiorom, CTOSWMM nepes HUM:

Der Lesebereich, in dem die wir arbeiten, ist gut eingerichtet.
YnTanbHbIR 320, B KOTOPOM Mbl paboTtaeM, xopolwwo o6opyaoBaH.

Ecnu onpegenuTenbHoe npuaaToyHOE MpeasioKeHne BBOAWUTCA OTHOCUTENIbHbIM MECTOMMEHWEM B
poauTenbHOM Nagexe deren «KOTOpPOM, KOTOPbIX», dessen «KOTOpPOro», TO CHayana nepeBOAMUTCS
CYLWECTBUTENBLHOE, @ 3aTEM OTHOCUTENIbHOE MEeCTOMMEHMUE:

Der Autor, dessen Artikel (ber die Datenverarbeitung wir gelesen haben, ist ein bekannter
Wissenschaftler.
ABTOp, CTaTblo KOTOPOro o6 o6paboTke AaHHbIX Mbl MPOYUTANN, N3BECTHbIN YUYEHbIN.

§ 44. NMpuaaTouHble nNpeasioXxxeHusa obpasa gencremna

MpupaToyHble npeanoxeHus obpasa AeNCTBUA BBOAATCS COlo3aMu indem «TeM 4To», «B TO BpeMs
Kak», ohne dass «6e3 Toro utobbi», «xoTs He» u (an)statt «BMecTo Toro 4tobbi». ECin B npuaaTo4yHOM
npeanoXeHMn C CO30M indem TO Xe noagnexaliee, YTo U B rM1aBHOM, TO NpMAATOUYHOE MpeasoxeHue
06bl4YHO NepeBOAMTCA AeenpuyacTHbIM 060pOTOM:

Dokumentare mit guten Fremdsprachenkenntnissen erfillen ihre wichtige Funktion, indem sie
einfache Texte auf Englisch und Deutsch verfassen.

[okyMeHTOBelbl C XOPOLIMM 3HaHWMEM WHOCTPAHHbLIX $3bIKOB BbIMOSIHAET CBOK BaXHYK QYyHKUMIO,
COCTaB/Isifi MPOCTbi€ TEKCTbl HA aHIMIMACKOM U HEMELIKOM Si3blKaX.

lpumeyaHmne. Henb3a cMmelwunBaTb COKO3 indem ¢ couyeTaHunem npeanora in 1 OTHOCUTENLHOrO
MecToMMeHuns dem, KOTOpOE BBOAUT onpeaenntesibHoe npnaaTtovyHoe npeanoxXeHue:

Das wichtigste Dokument , in dem die Rechte und Pflichten der Bilrger verankert sind, ist die
Verfassung.

BaxHenLwum AOKYMEHTOM, B KOTOPOM 3aKperJieHbl npaea u obs13aHHOCTMU rpaxgaH, ABNseTcA
KOHCTUTYLMS.
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§ 45. NMpupaaTouHble NpeasoXKeHUs uenm

MpuaaToyHble MpeanoXeHUs Uenn COeAUHSAIOTCS C rNaBHbIM C MoMolwbio cow3a damit «(ana Toro)
yTObbI» !

Seine Kollege laden ihn nach Berlin ein, damit er auch an der Konferenz teilnehmen kann.
Ero konneru npurnawatoT ero B bepaunH, 4Tobbl OH TOXeE MOI NPUHSATbL y4acTue B KOHMepeHLmu.

lMpumeyarume. Tpu NnepeBode Ha PYCCKM A3blK HEO6X0AMMO OT/IMYaTh coto3 damit «(ansa Toro)
4YTO6bI» OT MECTOMMEHHOr0 Hapeuns damit «TeM, 3TUM caMbIM»:

Informatik befasst sich unter anderem damit, dass sie Dokumente und Management-
Programme erstellt.

MHdopMaTMKa 3aHMMaETCs Cpeaun NpoYero TeM, YTo oHa pa3pabaTbiBaeT AOKYMEHTbI U
nporpamMmbl MEHEOXMEHTA.

§ 46. YCnoBHble NpMAATOUYHbIE NpeanoXXeHus

YcnoBHble NpuaaToyHblie NpeanoXXeHUs BBOASATCS CO3aMW WENN «ecsn», falls «B cnyyae ecnu». lNpu
3TOM CKa3yeMble rnaBHOro M npunaaTto4yHoro FIpG,EI,J'IO)KEHVIVI, Bblpa>XeHHble rnarosiaMm B HacCToALWEM
BPpEMEHWN, MOTyT NEPEBOANTLCA Ha DYCCKMVI A3bIK rNarosiaMm B HaCToAWEM NN 6y,CI,YLLI,EM BpEMEHN!

Wenn (falls) er eine gute Arbeitsstelle haben will, muss fleiBig studieren.
B cny4yae ecsm OH X0YET NOoJSyYnUTb Xopollee MecTto paboTbl, OH AO/KEH MPUNEXHO YUYUTLCS.

YcnoBHOe npuaaToyHoe npeanioxeHve MoxeT 6biTb U 6eCCOl3HbIM, B 3TOM C/ly4yae OHO CTOWUT nepen
rnaBHbIM MNpeasioKeHMEM W  HadMHAeTCa Cco ckasyemoro (ero crnpsiraemMon 4actu). [naeHoe
npeanoxeHue, Kak nNpaBuNo, Ha4yMHaeTcs C Koppensata so <«T1o». [lpu nepeBoge 6eccoro3HOro
YCNOBHOMO NpMAAaTOYHOrO NpeanoXeHuns Hago A06aBnsATb CO3 «eCnu», B INIaBHOM Xe MnpensioxXeHnmn
06bl4HO fob6aBnseTca CNOBO «TO»:

Will er eine gute Arbeitsstelle haben, so muss fleiBig studieren.
EC/IN OH XOYET NOoJSy4YnUTb Xopollee MecTo paboTbl, TO OH AOJIKEH NPUNEXHO YUNTbCS.

§ 46A. YctynuTenbHble NpUAaTOUYHbIE NpeanoXXeHns

yCTyrIVITe.HbeIe npunaaTo4yHble npeanoXXeHuns Bbipa>kakoT 06CTOF|TeJ'IbCTBO, BOMpekun KOTOpPOMY
coBeplUaeTcs AEWCTBUE NAaBHOIMO MNpeasioXeHus. YCTynuTenbHble NpuaaTo4yHble BBOAATCS COO3aMW:
obwohl, obgleich, obschon, wennschon, wenngleich, selbst wenn, auch wenn, wenn ... auch
- «XO0Ts, Aaxe ecnu». Mopsaaok CnoB B MNPMAATOYHOM MpPEASsIOKEHUM O6bIUHbIA - CKa3yeMmMoe Ha
nocneaHeMm MecTe.

Obwohl sie viel arbeitete, fand sie immer Zeit zum Lesen.
XoTta oHa MHoro paboTana, oHa Bcerga Haxoauna BpeMs A/ UTEHUS.

Wenn die Arbeit auch schwer ist, muss sie doch heute gemacht werden.
Aaxxe ecnu paboTa 1 TpyaHas, oHa BCE Xe A0/IXHa 6biTb caefaHa CeroaHs.

§ 47. NapHbie coro3bl

B HeMeUKOM $3blke OAHOPOAHbLIE YUfiEeHbl MPEAIOXEHUS WIW CaMOCTOATENbHbIE MPEeANOXEeHUS 4acTo
COeANHSAIOTCS C MOMOLLbIO MapHbIX COK30B je .. , desto «yem ..., TeMm», sowohl ... als auch «kak ..., Tak
n», nicht nur ..., sondern auch «He ToNnbKO . . ., HO u», entweder . . . oder «unun ..., unn», weder
noch «Hu ..., HM», bald . . . bald «T0 ..., TO», nicht ... sondern «He . . ., a».

Nach der Verfassung haben die Biirger nicht nur Rechte, sondern auch Pflichten.
Mo KOHCTUTYUMN Fpa)kaaHe UMEOT He TOJIbKO MpaBa, HO U 0643aHHOCTW.
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8§ 48. UH(MHNUTUBHDbIE rpynnbl

WHOUHMTMB BMecTe C [JAOMOJHAKWUMKM  ero cnoBamu obpasyeT WHPUHUTUBHYHO rpynny. B
WHMUHUTMBHON rpynne MHAWHUTMB Bcerga ynortpebnserca c yactvuen zu. BHewHWMM npusHakamu
WHOWHUTUBHOW rpynnbl  ABAAKTCA: a) HanuuMe UHOUHMTMBA C dactvuen zu; 6) Hanuuue
OOMOJTHUTENbHBLIX C/I0B K WHPUHUTMBY; B) Hanmuue 3anaton (MM  3ansaTbiX), OTAENSAKOLEN
WHMOUHUTUBHYIO FPYNMNy B NPeasoXeHUN:

Zitate geben die Méglichkeit, die Aussagen des eigenen Textes mit Beispielen zu verdeutlichen.
LinTaTbl A4aloT BO3MOXHOCTL MPUMEpPaMM pa3bACHUTb coaep)xaHue coO6CTBEHHOro TeKkcra.

Aufgabe des Dokumentars ist es, aus der Menge der Informationen genaue Fakten fiir seinen
Kunden herauszufinden.

3ajaueit goKyMeToBeda SIBMSIETCA HAWTU ANA CBOEro KJ/IMeHTa TOouHble ¢hakKTbl M3 60sbLIOrO
KoJin4yecTresa MHopMmaumm.

Yka3zaHus no nepesoay
NepeBoa WHOWUHUTUMBHOW T[pynnbl CcreAyeT HauvHaTb C WHMDUMHUTMBA, a 3aTteM NepeBoAUTb
JonosnHsawwmne ero cnosa. MMHPUHUTMB NEpeBOAUTCS Ha PYCCKWUIA A3bIK [1arofioM B HeonpeaeneHHom
¢dopmMe nnu cyuwecrtemTenbHbiM (4acTo C Npeasiorom).

a) Ham 6bi510 Henerko pewaTtb 3TU HOBble

Uns war es nicht leicht, diese neuen npo6nembl.
Probleme zu Iosen. 6) Ham 6b110 Henerko peweHue 3TUX HOBbIX
npo6nem.

Ecnun nepep WMHPUHUTMBOM ynoTpebneHO Hapeuune, TO CHaydana HYy>XHO NepeBecTW Hapeuue, a 3aTeMm
WHPUHUTUB:

Wir haben die Mdglichkeit, dieses Fach gut zu erlernen.
Y Hac ecTb BO3MOXHOCTb XOpOoLWOo U3y4ynTb 3TOT nNpeaMeT.

Be3nMuyHoe MecToMMeHne es B MpeasoXeHUM C UHPUHUTUBHOM TIPyrnnon Ha PYCCKUN £A3bIK He
nepeBoAnTCS:

Ziel dieser Organisation ist es, den Weg Deutschlands ins Informationszeitalter aktiv mitzugestalten.
Lenbio 3TOM oOpraHuMsauum SBMASETCA aKTMBHO Yy4yacTBoBaTb B dopMupoBaHuu nytu [epmaHun B
MHMOOPMaLIMOHHYIO 3MOXY.

Ecnu B NpeanoXxeHWnm WMMEETCA HEeCKOSbKO WMHMUHUTUBHBLIX rPynn, TO CHadana cneayetr MnepeBecTu
WHMOUHUTMB NEPBOW Tpynnbl C AOMOJHAKWMMAW ero cioBaMu, 3ateM WHMOUHUTMB BTOPOW rpynmnbl CO
CNoBaMu, OTHOCALMMUCS K STOMY UHDUHUTUBY, U T. 4.:

Nach dem Studium ist es mdglich, in den hoheren Dienst an wissenschaftlichen Bibliotheken zu
treten, Archivar oder wissenschaftlicher Dokumentar zu werden.

Mocne y4yebbl e€CTb BO3MOXHOCTb MOCTYNUTb HAa CNyX6y BbICLIEro paHra B Hay4HbIX
6ubnunorekax, ctaTb apXxuBapmMycoM WU HayUYHbIM AOKYMEHTOBEOM.

§ 49. UHdbmHUTUBHBbIE 060pPOTDbI

B HeMeLKOM s3blke UMeTCS TpU MHDUHUTUBHBIX 060p0OTa, KOTOpble BBOASTCS COO3aMM Um «Aafs Toro
ytobbl», (an)statt «BMecto TOro utobbl» M ohne «6e3 TOro 4tobbi». B WHPUHUTMBHOM o6opoTe
WHDUMHUTMB BCcerga ynortpebnserca ¢ yactuuen zu. BHeWHUMU Npu3HaKaMu MHPUHUTUBHOIO obopoTa
ABNAOTCA: a) Hanmuue coto3a; 6) Hannume MHOUHMTMBA C YacTMUEN zu; B) Hanuuue 3ansator (unam
3anaTbiX), OTAENSAOWEN MHPUHUTUBHBIA 060pPOT B NPeasioXeHnmn:

Um seine Fachkenntnisse zu bereichern, muss man maoglichst viel lesen.
Onsa Toro 4ro6bl 060raTMTh CBOM 3HAHUA MO CNeluasibHOCTU, HEOBXOAMMO Kak MOXHO 6onblue
ynTaTb.

Yka3zaHus no nepesopy

MepeBoa WMHMOUHUTMBHOrO 060pOTa CreAyeT HauuMHaTb C COK3a, a 3aTeM MNepeBoAUTb UHPUHUTUB U
OTHOCSALLMECS K HEMY C/IOBa:

Statt die Regeln zu wiederholen, begann der Student die schriftliche Aufgabe zu machen.

BMecTo TOro 4Tto6bl NOBTOPUTH NpaBuaa, CTyAeHT Havyas BbiNOJHATE NMMCbMEHHOE 3aaHue.

MHPUHUTMBHBIN 060pOT C ohne ... zu NepeBOAUTCS Ha PYCCKUN A3blK AeenpuyacTHbiM 060poTOM C
YacTULEN «HE»:

Wir Ubersetzen den Text, ohne das Worterbuch zu benutzen.

Mbl NepeBoOANM TEKCT, HE MOJIb3YSICb CJIOBapeM.
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§ 50. PacnpocTpaHeHHOe onpegeneHne

Mpuuyactme 1 u npuyactme II C AONOMHAKWMMKW  UMX cnoBaMu 06pas3yloT pacnpocTpaHeHHoe
onpeaeneHue. OHoO cTonT MeXay apTuKJeM Unn ero 3aMeHnUTeNeM 1 onpeaensaeMmbiM CylLEeCTBUTENbHbBIM.
Mpuuactne I mnu npuyactne II, Kak npaBwl0, 3aHMMAKT nocliegHee MecTO B pacnpoCTpaHEeHHOM
onpeaeneHnn, To eCtb CTOAT HEMNOCPEACTBEHHO Nepea onpeaendemMmblM CYLWECTBUTENIbHBIM!

Der vor kurzem in der Zeitschrift veroffentlichte Beitrag hat groBes Interesse erweckt.
CraTbsi, ony62iMmkoBaHHas HefaBHO B )XXypHaJse, Bbi3Bana 60/bLlI0o MHTEepecC.

BHEWHMMN npu3HakaMm pacnpoCTPaHEHHOrO OMNpeaesieHus ABASKTCA: a) OTPbIB apTUKAS WAW ero
3aMeHuTens ot cywecrteuTenbHoro (Der . . . Beitrag); 6) Hanuume AByX apTUKIen psaaoM UM apTUKAS
n npegnora (Der vor); B) Hanuuue npuyactmsa I unu npuyactua II, pexe npunaraTtenbHOro, B posau
onpegeneHus (veroffentlichte wissenschaftliche); r) Hannume pononHAwWMX CNOB K AAHHOMY
onpeaeneHuto (vor kurzem in der Zeitschrift).

YkasaHusANo nepesoay

CylwecTByeT creaylwmii nNOpsAoK nepeBofa PacnpoCTPaHEHHOrO onpeaeneHns u OornpeaensiemMoro
CYLLECTBUTENBHOIO Ha PYCCKUI a3blK: a) onpegensieMoe cyuwecTBuTenbHoe; 6) npuyactve I unm
npuyactme II B ponu onpeaeneHus; B) AOMNOJIHUTESNbHbIE CI0OBa, pacnpoCTpaHalwWme [AaHHoe
onpeaeneHue (CM. NpUBEAEHHbIN BbILLE NMPUMEP).

K onpenensieMoMy CyLecTBUTENIbHOMY, KpPOME pacrnpoCTpaHeHHOro onpefeneHnsi, MOryT OTHOCUTbLCS
NpoCcTble onpeAesieHnsl, BblIpaXXeHHbIE MpwuiaraTesbHbiIM B MOMHOW (opMe, CyLleCTBUTENbHbIM B
poAMTENbHOM Nagexe WUAN CYLLeCTBUTENbHbIM C NPeAsIoroM.

Der vor kurzem in der Zeitschrift veroffentlichte wissenschaftliche Beitrag unserer Kollegen
aus Kirov hat groBes Interesse erweckt.

HayuHaa cTtaTtbs Hawux konner m3 Kupoea, ony6nmkoBaHHas HeAaBHO B )XypHane, Bbi3Baja
60nbLO NHTEpecC.

Mpu HanMuMm BCeX BWAOB OMpeAEeneHuss K OAHOMY CyLlecTBUTE/NIbHOMY B nepeBoje HeobxoauMo
cobnogatb cneaywwmMin NOpPSAOK: a) MpocToe onpeesieHre, BblpaXeHHoe rnpwunaaraTenbHbiM, C
onpegensembiM cyuwectButenbHbiM (Der wissenschaftliche Beitrag); 6) onpeneneHue, BblpaxeHHoe
CYLLEeCTBUTENbHbLIM B POAUTENILHOM MafeXe UNu CyLlecTBUTENbHbIM C nNpeasioroM (unserer Kollegen aus
Kirov); B) pacnpoctpaHeHHoe onpeaenenune (vor kurzem in der Zeitschrift veroffentlichte).

8§ 51. 060c0621eHHbIV NPUYACTHbIA 060poT

Mpuuactne I wnm npuuactme II, ynoTtpebneHHble B KpaTkoh @opMe, BMecTe C MNOSCHUTENbHbIMU
cnosamMmn obpasyT 060cobneHHbI npuYacTHbii 060poT. O60cobneHHbI NpUYacTHbIM 060pPOT MOXET
CTOSITb B Hauyase, B KOHUE, pexe B cepeaunHe npeasoxeHus. Mpuuactme I nnm npuyactne II o6bluHO
CTOSIT B KOHLE WM B Havasie npuyactHoro obopora.

BHewHMMKN npusHakamm 060cobneHHOro npnyactHoro o6opoTta aBASOTCA:

a) Hanuume npudactma I mnu npuuyactua II B kpatko ¢dopme; 6) Hanuume CnoB, MNOSACHAKOLWNX
npuyactme; B) Hanuume 3anator (MAM 3anaTbiX), OTAENSIIOWEN MPUYACTHbIM 060POT OT OCTasibHOM
4aCTW NpensioXeHus.

YkasaHua no nepeBoay
MepeBoa o6ocobneHHOro npmyacTHoro o6opoTa, Kak NpaBwuso, cneayeTt HaunHaTb C NpUYyacTus:

Diese Frage betrachtend, muss man sich an die Geschichte wenden.
PaccMmaTtpuBas 3TOT BONPOC, HEO6X0AMMO 06paTUTLCA K UCTOPUN.

In einem kleinen Hotel iibernachtet, machten wir uns wieder auf den Weg.
NepeHouyeBaB B MasieHbKOM OTesie, Mbl CHOBa OTNpPaBMnCb B NyTb.

Das Grundgesetz der BRD, 1949 geschaffen, gilt bis heute.
OcHoBHoOV 3akoH ®PI, co3aaHHbIN B 1949 ropay, AelicTBYeT A0 CUX MOp.

Mpuuactme I B 060co0bneHHOM npuyacTtHOM 060pOTE NepeBOAMTCS dalle BCEero Aeernpuyactuem
HecoBepweHHoro Buaa (betrachtend «paccmaTtpmBas»), a npuyactue II — peenpuyacTuem
coBeplweHHoro Buaa (Ubernachtet «nepeHoueBaB»), a Takxe CTpadaTeNbHbIM MpUYacTUEM
npoweawero BpeMeHun B nonHom cdopme (geschaffen «cosgaHHbIN»).
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C/JI0OBOOBPA30OBAHME

§ 52. CnoBoo6pa3zoBaHMe CyweCcTBUTEJIbHbIX
B HeMeLKOM fi3blke CyLLeCTBUTESbHbIE, NpunaratesbHble, r1arosbl, YACIUTENbHbIE U HAapeyns AenaTcs
Ha:

1) npocTble nnn kKopHesble: das Buch, drei, schnell, stehen;

2) npowusBogHble: der Sportler, dreiBig, erfolgreich, versprechen, der Flug (ot fliegen);

3) cnoxHble: der Untersuchungsfihrer, kennenlernen, zweiunddreiBig.

1. O6pasoBaHMe cyuwlecTBUTEJIbHbIX C noMmowbio cycdcdpukcoB -er, -in, -ung, -heit, -keit, -
schaft, -tum

a) OT ocHoBbl rnarona (pexe CywecTBUTeNbHOro) C nomowbk cydhdukca -er obpasytoTcs
CYLLECTBUTENbHbIE MY)XCKOIro poaa, KoTopble 0603Ha4valT nmua, NpomM3BoasaLmMe 4ENCTBME, MW OpYyAUs
nencTeusa:

lehren «yunTtb» — der Lehrer «yuntenb»,

bohren «csepnutb» — der Bohrer «cBepno».

KopHeBOW rnacHbIi CyLecTBUTENbHbIX C CYPMUKCOM -er 4acTo NonyyaeT yMasayT:
die Schule «wkona» — der Schiler «WKOABHUK>,

6) OT cywecTBUTENbHbLIX MYXCKOro poaa, o6o3HavaloWwmnx, Kak npasuao, npeacrasmtenel npodeccum,
C nomoLblo cyddurkca -in 06pasyoTcs CyLWeCcTBUTENbHbIE XEHCKOMo poaa:
der Lehrer «yuntenb» — die Lehrerin «yuntenbHuua».

B) OT OCHOBbI raarosoB ¢ nNomowblo cyddukca -ung o6pasyloTcs CyLleCTBUTENbHbIE XEHCKOro poaa,
obo3Hauvalowme, Kak NpaBuIo, NpoLUecc Uaun pesynbTat 4ENCTBUS!

leiten «pykoBoauTb» — die Leitung «pykoBoACTBO>»,

schaffen «co3paBaTtb» — die Schaffung «cospaHue».

r) C nomowbto cyddukcoB -heit, -keit obpasyroTca cywecTBuTenbHbIE XEHCKOro poaa, ob6o3Havatowme
CBOICTBO, KA4yeCcTBO, COCTOSIHUE:

frei «cBoboaHbIN» — «cBOboAa», Freiheit

fahig «cnocobHbii» — die Fahigkeit «cnocobHOCTb».

A) C nomowbi cydbdukca -schaft obpasyloTcs cywecTBUTENbHbIE XEHCKOro poja, WMerowme
cobupaTtesibHoe 3HaYeHue:

der Freund «apyr» — die Freundschaft «gpyx6a»,

der Wirt «xo3aumH» — die Wirtschaft «xo3ancrso».

e) C nomoulbto cyddukca -tum o6pas3yoTca CylecTBUTENbHbIE CPEAHENO poAa, Bblpa)atolline
abcTpakTHble NOHATUS C cobupaTesibHbIM 3HaYeHMEM:
eigen «cobcTBeHHbIN» — das Eigentum «cob6CcTBEHHOCTbL».

Ucknoyenme: der Reichtum «6oratctBo».

2. CywecTBuTeNbHblE C 3aMMCTBOBaHHbIMU cydhdukcamm

3anMCTBOBaHHbLIMU CydDUKCaMN CYLLECTBUTENbHbBIX MYXCKOI0O poaa saBnswTca: -ist, -ismus, -ant, -at, -
or, -eur, -ent n gp. Ha 3T cyddukcol BCceraa nagaeT yaapeHue, 3a UCKI4YeHneMm cyddukca -or,
KOTOpbIA MOXeT 6bITb yAapHbIM N 6e3yaapHbIM:

der Ma'jor
der Optimist der ‘Doktor
der Adjutant der Kontrolleur
der Kandidat der Student

K 3anMcTBOBaHHbIM cyddunKcaM CyLecTBUTENbHbIX XEHCKOro poaa oTHocsaTcs: -tion, -ion, -tat, -ie, -
ik, -ur. Ha atn cyddwukcel Bceraa nagaer yaapeHue, kpome cydpdukca -ik, KoTopbili MoxeT 6biTb
yAapHbIM 1 6e3yaapHbIM:

die Revolution die Repu’blik
die Union die Gra’'mmatik
die Fakultat die Poli'tik

die Demokratie die Diktatur

K 3auMcTBOBaHHbIM cyddurKcaM CyLlecTBUTENbHbIX CpegHero pofa OTHocaTcs: -ment, -at, -um u ap.
Ha cyddukcbl —ment n -at Bceraa nagaet yaapeHnue, cyddukc -um 6e3yaapHbin:

das Dokument das Mauso’leum
das Dekanat das Mu’seum
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Cycdpdukcbl cywecTBUTENIbHbIX

My>kckou poa XKeHckuii poa CpeaHuii poa
HeMelukKue 3aMMCTBO- HeMeLukKue 3aMMCTBO- HeMeukKue 3auMCTBO-
BaHHblE BaHHblE BaHHbIE
-er -or -in -tion -chen -um
-ler -ist -ung -ion -lein -ent
-ner -ent -heit -tat -tum -at
-el -ant -keit -tur -nis -al
-en -at -schaft -ie -sal
-ling -ar -e
-eur -ei
-ieur
-ismus

3. Cno)<Hble cyujecTtBuTesibHble

B HeMeLKOM si3blke O4YeHb YNoTpebuTesnbHbl CNOXHbIE CyllecTBUTeNbHble. CNOXHOe CyLecTBUTENbHOe
COCTOUT M3 ABYX UM HECKONIbKMX C/I0B, OCHOBHbIM U3 KOTOPbIX siBAseTcs nocnegHee. OCHOBHOE C/1I0BO
— BCerja CyLlecTBUTENbHOE, N0 HEMY OMnpefenseTcsl poj C/I0XKHOro CyLeCTBUTENbHOrO:

die Fachliteratur = das Fach + die Literatur,
das Vaterland = der Vater + das Land.

MepBoe CNOBO CMNOXHOrO CYLLECTBUTENIbHOMO SIBASETCS ONpeaensiiowmMM, OHO MOXET ObiTb BblipaXKeHo
nobon yactbto peun: der Landtag, das Lehrbuch, die Hochschule, der Zweikampf. YaapeHue nagaet
Ha MNEepBYI YacTb CJIOXHOMO CYLEeCTBUTENbHOro. Wcknto4yeHne coctaBnsitoT cnosa Jahr'hundert,
Jahr'zehnt.

CocTaBHble 4aCTW CIOXHbIX CYLLEeCTBUTENbHbIX MOTYT COEAUHSATLCS HEeMOCPeACTBEHHO MM C MOMOLLbIO
coeaunHNTENbHbIX 351eMeHToB -(e)s 1 -(e)n (3Tn 6yKBbl YATAOTCA BCEraa C NepPBbIM C/IOBOM):

Die Deutschstunde = deutsch + die Stunde,

Die Staatsordnung = der Staat + s +die Ordnung,

Der Stundenplan = die Stunde + n + der Plan.

OcHoBHoe cnoso CNOXHOro CYyWeCTBUTENBHOIO nepesoanTca BCerga CYyLLeCTBUTEIbHbIM.
Onpe,qenmou.tee CNOBO MOXET nepeBoaAnTbCA NnpuniaratesibHbIM, CyWweCTBUTENbHBIM B pPOAUTE/IBHOM
nagexe wnuM CywecTBUTeNbHbIM C npeanoroMm. CroXxHoOe cyuwecTBUTENbHOE MOXET MepeBoauUTbCS U
OAHWM CNOBOM:

die Fachliteratur — «cneunanbHas nuTepartypa»,

die Deutschstunde — «ypok HEMeLKOro s3biKa»,
der Staatsanwalt — «npokypop».

MNHoraa 04HO M TO XE CMI0BO B Pa3sHbIX CMOXHbIX CYLLECTBUTENbHbIX MOXET UMETb pa3/iMyHble
3HaUeHus1, Hanpumep:

die Ordnung —1) «nopagok»; 2) «cTpon»; otcoga:die Rechtsordnung — «npasonopsgok», die
Staatsordnung — «rocyaapcTBEHHbIN CTPON».

Ecnu BTOPOI YacTbio ABYX PSAOM CTOSLMX CMOXHbIX CYLLECTBUTENbHbIX BASETCS O4HO M TO Xe C/I0BO,
TO B MEPBOM C/I0XXHOM CYLLUECTBUTE/IbHOM OHO 3aMeHsIeTcst YepToukor (aedwncom), a apTukiab CTaBUTCA
nepes rnepsbiM C/I0XHbIM C/IOBOM:

Die Staats- und Gesellschaftsordnung — rocynapcTBeHHbIV U 06LLEeCTBEHHbIN CTPOWA.
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8§ 53. Cy6cTtaHTMBaLuuMa rnarosios

CybcTtaHTuBaumen HasblBaeTca nepexos Kakon-nmbo yactn peum B cywlecreuTesnbHoe. [pu nepexoae B
CYLLEeCTBUTENbHOE 3Ta YacTb PeYn NoslyvyaeT apTUK/b U NMULIETCA C NponucHom (6onblion) 6yKBbl.
Hawnbonee yacto cybcraHTMBUpYyeTCS MHOUHUTUB rnaronoB. CybCcTaHTUBMPOBaHHbINM MHDUHUTUB BCeraa
cpeAHero poja:

leben «xuTb» — das Leben «Xun3sHb».

Cyb6cTtaHTnBMpPOBaHHbIE MHDUHUTUBBEI 0603HaYalT npouecc. OHM NepeBOASATCS 4acTO OTr/1aro/ibHbIMU
CYLLECTBUTENbHLIMU C CyddDUKCaMN  «-Ue», «-HUEe>:

das Singen — «neHune» (OT singen «neTb»),

das Streben — «cTtpemneHnune» (0T streben «cTpeMuTbCs»).

§ 54. CnoBoo6pa3oBaHMe npunarartesibHbIX

Mo cBoel cnoBoobpa3oBaTenbHON GOpMe npuiaratefnbHble [enaTca Ha npocTbie (KOpHEBbIE),
NPOU3BOAHbIE U CITOXHbIE.
MpocTble NpunaraTenbHblie COCTOAT M3 KopHs: groB3, klein, neu, alt.

MpounzBoaHble NpunaraTesibHbie 06pa3yoTca OT pas/IMyYHbIX YacTel peyn C NnoMoLwwbio cyddumKcos:
-ig, -lich, -isch, -bar, -haft, -sam, -reich, -voll, -er, -los (3Tn cyddunkcbl 6e3yaapHsbl):

Der FleiB«npunexaHune» — fleiBig «npunexHbii»

die Ehre «yectb» — ehrlich «4yecTHbI»

die Politik «nonntnka» — politisch «nonntTnuecknin»
verwenden «npuMeHATb» — verwendbar «npuMeHnMbIn>»
der Fehler «owmnbka» — fehlerhaft «owmnbouHbIN»

die Arbeit «paboTa» — arbeitsam «paboTocnocobHbln»
der Ruhm «cnasa» — ruhmreich «cnaBHbIn»

der Wert «ueHHocTb» — wertvoll «ueHHbIn»

die Arbeit «paboTa» — arbeitslos «6e3paboTHbIN»
Moskau «MockBa» — moskauer «MOCKOBCKUIN»

Cyddukesl -ich, -lich, -isch, -bar, -haft, -sam, -reich, -voll cnyxaTt ans obpa3oBaHuns npunaraTenbHbIX
CO 3HaYeHMeM KayecTBa MM CBOMCTBA.

Cyddukc -los ykasbiBaeT Ha OTCYTCTBME Y MpunaraTesbHbIX Kakoro-mbo KayecTtBa WM CBOWCTBA; OH
YaCcTo COOTBETCTBYET PYCCKUM MpuUCTaBkaM «be3-» unu «He-»: arbeitslos — 6e3paboTHbIN.

C nomouwbto cydhdukca -er obpasytoTcs npunaraTtesibHble OT UMEH COBCTBEHHbIX:

Smolensk — Smolensker,
Tula — Tulaer.

MpousBoaHble NpuiaraTenbHble 06pasyoTCs TakXe C NMOMOLLbIO YAAPHbIX NPUCTABOK:
ur-, um-.

MpucrtaBka ur- nNpugaeT npunaratenbHbIM 3HA4YeHWEe APEeBHOCTW, @ WHOrAa 3HadeHwe ycuneHus: alt
«CTapbln» — uralt «apeBHMN», eigen «COBCTBEHHbIV» — ureigen «MCKOHHbIN>».

MpuctaBka un- npuaaeT npwuiaraTenbHbIM OoTpuLaTe/ibHOoe 3HadeHue: aufmerksam «BHUMaTeENbHbIA»
— unaufmerksam «HeBHMMATENbHbIN>.

CnoxHble npunaraTesbHble 06pa3yloTcs MyTeM CIIOXEHUS ABYX CIOB:

denkwilrdig — «aocTonpuMevaTenbHbIN»
weltberihmt — «BCEMUPHO U3BECTHbIN».
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Praktische Einleitung
zur Vorbereitung einer effektiven Prasentation

Die Prasentation und ihre Gestaltung

Was ist eine Prasentation? Ganz einfach eine Darstellung. Urspriinglich kommt das
Wort aus dem Lateinischen. Ziel einer Prasentation ist es, Sachverhalte so
darzustellen, dass sie

1. veranschaulicht werden,
2. besser verstanden werden und
3. im Gedachtnis haften bleiben.

10 Grundregeln einer Prasentation

Ich muss wissen, flir wen (Zielgruppe) die Prasentation gestaltet werden soll.
Ich muss wissen, was ich erreichen will.

Ich muss mein Thema klar gliedern.

Ich muss meine Aussagen/Thesen deutlich und knapp formulieren.

Ich darf nicht nur Text verwenden.

Ich muss Grafiken, Schaubilder, Bilder zur Veranschaulichung hinzufligen.
Ich muss aber bedenken, dass jede Visualisierung einen Zweck haben muss.
Ich muss darauf achten, dass Text und Visualisierung ausgewogen zueinander
passen.

9. Ich muss darauf achten, Animationen sinnvoll, sparsam und nicht allein aus
einem Spieltrieb heraus einzusetzen.

10. Ich muss bericksichtigen, dass sich die Zuhdrer / Betrachter nicht ewig
konzentrieren kdnnen: In der Kirze liegt die Wirze.

PNoUhWNE

Aufbau und Vortragsstil
e Mit Inhaltsverzeichnis bzw. Uberblick beginnen.
e Vortragsthema motivieren.
e Vortrag klar gliedern. Sich vorher tUberlegen, welcher Teil wie lange dauern
soll.
Nachvollziehbare Referenzen angeben.
Mit Zusammenfassung abschlieBen.
Wahrend des Vortrags ab und zu ins Publikum schauen.
Wahrend des Vortrags ab und zu auf die Projektionsflache schauen, um
eventuelle Mangel zu beheben.
e "Vorlesen" von der Projektionsflache vermeiden.

Gestaltung von Folien
¢ Nicht zu viele Folien. (Normalerweise braucht man etwa 2 bis 3 Minuten pro
Folie).
Pro Folie nur eine Botschaft.
Uberschriften und Kontextualisierungshilfen.
Folien nicht zu voll machen (maximal 13 Zeilen).
Lieber Stichpunkte als FlieBtext schreiben.
Viel Anschauungsmaterial.
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e Eventuell Sachen, die besonders einpragsam sein sollen, an die Tafel
schreiben.

e Darauf achten, dass Achsenbeschriftungen und Bildliberschriften nicht zu
klein sind.

Gestaltung von Rechnerprasentationen
e Nicht zu viele Farben, Schrifttypen etc. verwenden
e Auf Kontraste achten (nicht gelb auf weiB3, den farbenblinden Hérern zuliebe
nicht grin auf rot).
e Eher hell auf dunkel als dunkel auf hell schreiben.
e Mit Animationen sparsam umgehen.

Sonstiges
e Sich nicht auf die Technik verlassen, sondern sich nach Mdglichkeit
rechtzeitig darum kiimmern, dass alles funktioniert
e Eventuell ein Glas / eine Flasche Wasser flir sich selbst bereithalten.
e FUr sich selbst gut sichtbar eine Uhr aufstellen.
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Glossar

AACR - die Anglo-American Cataloguing Rules aHIrNo-aMepuKaHCKUn

6nbNMoTEeYHbIN CBOA npaBunn Kataaorm3auummu

ab OT, U3, C, BHU3

abarbeiten oTtpabaTtbiBaTb, 3akaHuYmnBaTb obpabaTbiBaTb
Abarbeitung die oTpaboTka

abilden n3obpaxaTtb, NpeacTaBNAaATb

aber HO

Abfolge die nocneaoBaTeNbHOCTb, O4EepPEeaHOCTb
abgeben oTAaBaTb, Bpy4yaTb, cAaBaTb

abgeleitet NpOU3BOAHbIN

Abgeordnete der aenyTart

abgrenzen 0TAENsATb, OTropaxmuBaTb, pa3rpaHMYMBaThb
Abgrenzung die OTrpaHuU4YeHne, pasrpaHmyeHue

abhangen 3aBMUCETb

abhangig 3aBUCUMBbIN

abholen 3abpaTb, 3ae3xaTb, 3a4epxaTb

Abitur das 5K3aMeHbl Ha aTTecTaTt 3penocTu
Abkommen das cornawieHue

Abkiirzung die COoKpalleHue

Ablage die cKnag, XxpaHunuuie

Ablauf der X0p4, TeyeHue

ablegen caasaTb, Rechenschaft ablegen gaBaTtb oTuer,
OTYMUTBLIBATLCA 3@ YTO-/1

Ablegen das oTbop

Ablegung die caava (ak3ameHa)

Ableistung die BbINOJSIHEHUE, NPOX0OXAeHMe, oTpaboTka

ableiten 0TBOAMTb, BbIBOAUTb

abnehmen npuHMUMaTb, y6aBnaTb

Abneigung die OTBpalleHne, aHTUNaTUA, HENpPUA3Hb

Abriss der yepTex, nnaH

Abrufbar AOCTYMHO

abrufen BbI3blBaTb, 3anpawinBaTb

Abrufer der 3anpawmsartesnb

Absatz der absau

abschlieBen 3aKOHYUTb

Abschluss machen 3aKOHYUTb

Abschlussarbeit die 3akn4ynTenbHasa paboTta

Abschlussbericht der 3aKJ/10YNTENbHBbIN OTUYET
Abschlussprifung die BblIMYCKHOW 3K3aMeH

Absender der
Absenderfeld das
Absicherung die
Absicht die
Absolvent der
absolvieren
absondern
absprechen
Abstand der
abstimmen
Abstimmung die

oTnpaBuUTENb
rpacda oTnpasuTens

orpaxaeHue, 3awuTa

HamepeHue

BbIMYCKHUK

3aKaH4uMBaTb

N301MpoBaTb, BblAensaTb, 06o0cobnaTb
obroBapuBaTb, ocnapmBaTtb, OTpMLATb
paccTosiHue, nHTepsan

rosi0coBaTb, COrNacoBbIBaTb KOOPANHUPOBATb
roflocoBaHune, cornacoBaHume
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Abstract der

Abt der
Abteilung die

abwarten
abwechslungsreich
Abwesende der/die
achten

achtgeben
adaquat

Adjektiv das
Administration die
Adressat der
Adressfeld das
Adressierung die
Adverb das

Affe der

ahnlich

Ahnliche das
Ahnung die
akademisch

Akt der
Aktenablage die
Aktenbildung die
Aktenmaterial das
Aktenordner der
Aktenproduzent der
Aktenstlick das
aktiv

Aktiv das
akustisch

akut

akzentuieren

akzeptieren
Algorithmus der

alle

allein

alles

allgemein
Allgemeinbildung die
Alltag der
Alltagssprache die
als

alt
amerikanisch
Amt das

an

aHrn. pestome (cratbM), KpaTtkuin 0630p
(kHurn), einen Abstract anfertigen coctaBuTb
KpaTkuin 0630p

abbar

oTaen (bnpmbl), cekums (marasuHa)
oTAeneHue

A0XNAATbCSA, XKAATb

pa3Hoo6pa3HbIn

OTCYTCTBYOLLMIN/aga

yBaxaTb, nouymtaTb, obpawaTtb BHMMaHWe
obpalaTb BHUMaHMe

aAeKBaTHbIN

(nM8) npunaratenbHoe

aAMWUHUCTPAUNS; aAMUHUCTPATUBHBIN OpraH
azpecart, nonyyarenb

none agpeca

aapecauus

Hapeuune

obe3bsHa

CXOAHbIN, NOAO6HbIN

noxoxee, CXoACTBO

npeayyBCTBUE, NpeacTaBieHne
aKageMN4YeCcKnii, akageMnyHbIn

AencTBue, nocTynok, akT

KapTOoTeuYHble WwKadobl

oopM/IeHNe aKToB

MaTepuanbl ANS aKTOB

perncrpaTtop, nanka ans (noawmskn) 6ymar
COCTaBUTENb aKTOB

OTAENbHbIN, eANMHUYHbIAN aKT

aKTUBHbIN, AEeATENbHbIN

AEeNCTBUTENbHbIW 3anor

aKyCTUYECKUI
oCTpbii, Tpebywownn  6esoTnaraTenbHOro
pelweHus (o Bonpoce, npobneme),

aKTyanbHbI (06 yrpo3se)
4YeTKo BblrOBapuBaTb (3BYKMH, cnosa)
aKLEeHTMpOoBaTb, AenaTtb ynop
NpUHMMaTb, NPU3HaBaTb
anropuTMm
BCE
OAWH, B OAMHOYKY
BCE&, vor allem - npexae Bcero
obwmin, BceobLwmnin, OTBNEYEHHbIN
obuee obpasoBaHune
pabounn aeHb, 6yaAHWIM AeHb, pyTUHA
peyb NoBCeaHEBHOro obLeHns
rNpeasior: Kak, B KayeCTBe, 4YeM, Hexenwu;
COt03: KOraa, B TO BpeMs Kak
CTapblii, MPEeXHWUI, APEBHUN
aMepuKaHCKKUin
AO/HKHOCTb, NOCT, 0643aHHOCTb
y, OKOfo, BO3Ne, Ha, B, K, OT, an sich - cam
no cebe
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analog

anbieten
Anbieter der
anderer
andern
anders
Anderung die
andrerseits
anerkennen
Anfang der
anfangen
Anfanger der
anfertigen

Anforderung die
Anfrage die
anfragen
anflhren

Angabe die
Angebot das
angehend
angelsachsisch
angemessen
Angemessenheit die
angeschlossen
Angestellte der
Angst die
anhaltend
anhand von
Anhanger der
Anker der
Anlage die

Anlagenverzeichnis das
Anlass der

anleiten

Anliegen das
anmerken

Anmerkung die
anonymisieren
Anordnung die

anpassen

Anrede die
anrufen
ansassig
anschlieBend

KHVXKH.: @aHanorn4yHbin, nogobHbin; mH@GOpM.:
aHanorosbI

npegnaraTtb

NOCTaBLUWK yCnyr, nposanaep

ApPYron, NHOW, OCTanbHOWM

MEHSTb, U3MEHATb

no-aApyromy, nHade

n3MeHeHue, npeobpasoBaHne

C APYron CTOPOHbI

npusHaBaTb, 0406psaTb

Ha4vano

HayMHaTb, NPUCTyNaTb

HauYyMHaOWMMN, HOBNYOK

COCTaBNATb (npoTokon), odopMnATb
(cnuncok), narotosnaTb (oaexay)

3anpoc, 3asBKa, TpeboBaHums

3anpoc
3anpalwmnBaTbh, CpaBasaTbCA
npmMBOAUTb (npumep, apryMmeHT),

BO3rnaBnsaTb, BecTu (lWecTBue), BblABUraTb
(koro-n B KakoM-n KayecTse); j-n als Zeugen
anflhren — Ha3biBaTb KOro-n cBuaeTenem,
LMTUPOBATb
cooblieHne, naHHble, cBeaeHUS
npeanoxexHune, odepta
6yayLwmnn, HavymnHaoLWmm
AHIMMOCaKCOHCKUM
copa3MepHbIn, nogobatoLmni
a[leKBaTHOCTb, YMECTHOCTb, COPa3MepHOCTb
NPUMbIKAOLWMIN, NPUCOEANHEHHDbIN
cnyxatuumn, -was
cTpax
ANNTENbHbIN, NPOAO/IKUTENbHbIN, CTOMKUI
npu NoMoLLKn, NocpeacTBoOM, Ha OCHOBaAHUU
CTOPOHHUK, NpuUBEpPXEHEeL|
AKOpb, aHKep
KaHLy. npuaoXeHne, YCTPOWCTBO,
obopynoBaHue, BOXeHWe (KanuTtana)
CMUCOK NMPUIOXEHUN
noBoA, OCHOBaHue
AaBaTb yKa3aHusl, HaCcTaBNsATb
cTpeMneHue, 3agava
3amMevaTb, 4YyBCTBOBaTb 3anucbliBaTb, AenaTb
3aMeTKy, noMeyaTb
yCTHOE 3aMeyaHue, npumevaHue
aHOHMMU3MPOBATb
pa3MelleHmne, pacrnonoxXeHne, pacnopsixeHue,
npeanuMcaHme
npuBoAMTbL B CooOTBeTCTBME (C 4eMm-n),
npucnocabnmeaTb
obpalueHne
3BOHUTb (KOMY-/1) OKNMKaTb, 3BaTb,
NMOCTOSIHHO NPOXWBAKLWMIMA, MECTHbIN
BCnea 3a ..., 3aTeM
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Anschluss der
ansehen sich

Ansicht die
ansprechen
ansprechend

Anspruch der
anstatt
anstellen

anstehen
anstreben
anstrengen sich
Anteil der

Antrag der
Antragssteller der
antworten
anvertraut
Anwalt der
Anwarter der
Anwarterbezug der

anwenden
Anwender der
Anwendung die
Anzeige die

Aquivalent das
Arbeit die

arbeiten
Arbeitsablauf der
Arbeitsamt das
Arbeitsmarkt der

Arbeitsplatzsuche die

Arbeitsprozess der
Arbeitsstelle die
Arbeitstag der
Arbeitsweise die
Arbeitszeit die
Archiv das
Archivalien die
Archivar der
Archivbenutzer der
Archivgut das

Archivierungswiurdigkeit die
Archivwissenschaft die
Archivwirdigkeit die

Arm der
arm

Art die
Artikel der

NpUMbIKaHWE, HENOCPeACTBEHHbIM KOHTAKT,
im Anschluss an — HenocpeaCTBEHHO BCne 3a
CMOTpETb, NMOCMOTPETD, paccMOTpeTh,
NpocMoTpeTb (PubM, LOKYMEHTAUMIO)
B3rns4, MHEHue, BUA
3aroBapuBaTb, obpawaTbcs
npuBeKaTesNbHbIN, CUMMATUYHbIN,
MHTEepeCHbINn, 3aMaH4YnNBbIN
nputAsaHue, TpeboBaHue, Npaso
BMECTO TOro, Ytobbl, B3aMeH
yCTpaunBaTb, OpraHmM30BbIBaTb;
BK/IlOYATb, OTKPbIBaTb; HaHMMaTb Ha paboTy
CTOSAATb B o4epean, oxxnaaTtb 6bITb HA odepeamn
CTpeMunTbCs, AobueaTbCs
HanpsraTbCs, NpunaraTtb yCUIns
yacTb, AONSA, Nan, yyacTtue
3aaBneHune, TpeboBaHmne
3aaBUTENb, NPOCUTENDb
oTBeyaTb
ANOBEPUTENBHO
aaBokart
npeTeHAeHT, KaHamaaT
»KanoBaHwe, BbINJayMBaeMoe KaHAMAATY Ha
KaKyto-nmbo AOMKHOCTb
NPUMEHATb, MCNO/Ib30BaTb
nonb3oBaTesNb
NnpuUMeHeHne, NCNoNb30BaHue
obbvaBneHne (B raserte), coobweHune, xanoba,
n3BeLleHme
3KBUBANEHT
paboTa, neatenbHOCTb, TpyAa, Arbeit ableisten
- (leisten) oTpabaTbiBaTb, BbINONHATL paboTy
paboTaTtb
pabouunit npouecc
BEAOMCTBO MO Tpyay
PbIHOK TpyAa
nonck mecta paboTsl
pabouunit npouecc
MecTo paboTbl, paboyee MecTo
pabounii aeHb
mMeToq paboTbl, NPUHLMN AENCTBUSA
pabouee BpeMs
apxuB
apXuBHble MaTepuanbl
apxmBapuyc
nosib30BaTeNb apxmBa
apXuBHble MaTepuanbl
HeobXoAMMOCTb apXnBUPOBaHUSA
apxmBoBeaeHue, apxmuBHoe Aeno
Heo6x0aMMOCTb apXMBMPOBaAHUS
pyka (OT KNCTK A0 nsieya)
6eaHbIr, HEUMYLLUIT, HYXXOAIOLWKMNCS
BMA, COpPT, MaHepa, 4YepTa
CTaTbs, NYHKT, apTUKyN
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Arznei die
Arzneimittel die
Aspekt der

auch
audiovisuell
Aufbau, der
aufbauen
aufbereiten
noarotaBnmMBaTb
aufbewahren
Aufbewahrung die

Aufbewahrungspflicht die

Aufenthalt der
auffindbar
auffinden

Auffindung die
Aufforderung die
auffihren
Aufgabe die
aufgeregt
aufgrund
aufhoren
Aufkleber der
aufkommen
Auflage die
auflisten
aufmerksam
Aufnahme die

Aufnahmeprifung die
aufnehmen

aufregen
aufrufen

Aufsatz der
aufschreiben
aufstehen

Aufstellung die

aufstreben
Aufsuchen das
Auftrag der

auftreten

Aufwand der

aufweisen
Aufzahlungszeichen das

neKapcTBo

NeKapcTBO, MeaAnKaMeHT

acneKkT, CTOpOHa, KoHduUrypauyms

TOXe, TaKXe, BMPOYEM, K TOMY, U
ayaMoBu3yasbHbIn

NOCTPOMKa, COOPYXeHMe, opraHmsaums
CTPOUTb, COOPYXaTb, OCHOBbIBATbLCS
npeaBapuTeNbHO obpabaTbiBaThb,

MMeTb Ha XpaHeHUU, XpaHuTb, cbeperaTtb
XpaHeHune, cbepexeHue,
0653aHHOCTb MO COXpPaHEeHUo
npebbiBaHue, HaxoXxaeHue, OCTaHOBKa,
CTOSIHKA
obHapyxnBaembii, Haxoammbin, auffindbar
machen - caenaTb nerko obHapyxvuBaembIM
(cny4ariHo) HaxoauTb, obHapyxuBaTb,
OTKpbITb
OTKpbITME, 0BHapyXeHune
HacTosaTenbHas npocbba, npurnaweHme
NpUBOAUTbL; NEPEYnNCNATb, Ha3blBaTb
3ajava, nopyyeHue, 3agaHune
B3BOJIHOBaHHbIN, BO36YXAEHHbIN
n3-3a, BCNeaCcTBMe, No nNpuymnHe
npekpawaTb, NepecrtaBaTb
Haknenka, apnbik
BO3HMKATb, NOSABMASATbLCS
n3gaHue, TMpax,
COCTaBNATb CMMCOK, NepevYncnsaTb
BHUMaATENbHbIN, COCPEAOTOUYEHHbIN
npueMm, npuHATME, nNPOTOKOJSIbHAs 3anuchb,
BHeCeHne, NpoTOKONMpPOBaHWe, perucrpaums
BCTYNUTENbHbIN 3K3aMeH
3anucbiBath (Ha AUCK, KacCeTy, MAEHKY U T.
n.) 3anucbiBaTh, NpOTOKONMPOBATb
3anucbiBaTb, MPOTOKONMPOBATb, MPUHUMATb
BO/IHOBaTb, BO36yxaaTtb, sich aufregen -
BO/THOBATbLCH
npusbiBatb (KOro-n K 4emy-n), MHPOPM.:
3anyckaTtb (nporpammy)
3Ccce, counHeHune, (Hay4dHbIn) Tpya, CTaTbs
3anucbiBaTb, NponuMcaThb
BCTaBaTb, NOAHMMATbLCA BOCCTaBaThb,
npoTecToBaTb
NOCTaHOBKa, paccTaHoBKa, pa3paboTka,
cocTasrieHme (nsaHa, CNMcka), YCTaHOB/IEHME
pacTu, pa3BmMBaTbCs, NPOrpeccupoBaTb
OTbICKMBaHMe (MecTa B KHUre)
nopy4yeHune, 3ajaHue, 3aka3 06s3aTenbCcTBO,
MUCCUSA, HA3HAYeHne
BO3HMKATb, NOSABMASATLCS
(6onbline) 3aTpaTbl, U34EPXKKN
yKa3blBaTb, NOKa3blBaTb, NPOSABAATb
MapKep, CMMBOJ1 MapKkepa
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Aufzeichnung die
Auge das

ausbilden

Ausbildung die
Ausbildungsstatte die
Ausbildungsweg der
ausblenden

Ausblick der
Ausdauer die
ausdricken

Ausdrucksverméogen das

auseinandersetzen sich

auseinandersetzen
ausflihren
ausfihrlich
ausfullen
ausgeben
ausgehen
ausgepragt

ausgesprochen

ausgestattet
ausgezeichnet
aushandeln
auskennen sich
Auskunft die

Auskunftsstelle die
Ausland das

Auslander der
auslandisch
Auslandssemester das
Auslandsvertretung die

Ausleihbereich der
Ausleihe die
ausleihen

AusmalB das
Ausnahme die
ausnahmslos
auspragen sich

ausprechen
ausprobieren
ausreichen
ausreichend

3anucb, 3apucoBka, Habpocok
rnas, rnasok, To4yka, o4ko; vor Augen haben
- UMETb B BMAY
obyuaTb, pa3BuBaTb
oby4yeHune, noarotToBka
yyebHoe 3aBeaeHune, yuyebHbln LeHTp
nyTb 06yyeHus
3aTeMHSATb, CKpbIBaTb
BnA, 0630p, NnepcnekTmea
BblAepiKKa, TeprneHmne, ynopcTeso
BblpaxaTb, GOopMynmMpoBaTb
CNoCcobHOCTb BblpaXaTb  CBOHO MbIC/b,
CNOCOBHOCTb K BbICKA3blBaHUIO
3aHMMaTbCA Kakomn-n npobnemon,
OVNCKYTMpPOBaThb, nonemMnsnpoBaTb, op.:
NPUXOANTb K COrfalleHunto
nsnaratb (NAaHbl, HAMEpeHus)
BbINMO/HATb, OCYLECTBNATb, peasim3oBbiBaTb
noapobHbIN, AeTanbHbIN
3anonHATb, (bopMynsip U T. N.) HANONHATb
BblNycKaTb B obpalwieHne, ngasatb
NCcxXoauTb
SIPKO BbIPaXXeHHbIN; 4YeTKOo 0603Ha4YeHHbIN,
XapaKTepHbIN
rnpuaaratesibHoe: ipKO BbIPAXXEHHbIN,
XapaKTepHbIN; Hapeymne: O4YeHb, No-
HacTosiweMy, abCoONOTHO, UCKIKUYUTENBHO
CHabXeHHbIN, 06CTaBNeHHbIN, 0HOPMNEHHbIN
OT/INYHbIN, NPEBOCXOAHbIN
AO0roBOpPUTbLCS
OpueHTUpoBaTbCs, (Xopowo) pa3bupaTbcs
nHpopmauns, ceeaeHusd, cnpaseka, Auskunft
erteilen - npegocTtaBuTb MHPOPMaLULO
cnpaBo4YHOe 610po, aApeCHbIN CTON
3arpaHuua, 3apybexHas cTpaHa
MHOCTpaHeL
WHOCTPaHHbIN, 3arpaHNYHbIN
CeMecCTp 3a rpaHuuen
dunnan  (NpeanpuaTua) 3@ FpaHuUeEn,
NOCONbCTBO, NPeaACTaBUTENbCTBO 3a rpaHuLEN
3an ANns BblAaym nutepartypbl
NpoKaT; BblAa4ya BO BPEMEHHOE MoJib30BaHue
6paTb HanpokaT [BO BpeMeHHoe
nonb3oBaHue], haBaTb HanpokaT [BO
BpeMeHHOe Nosb30BaHue]
pa3smep o6beM, KonnyecTso, MacwTabbl
NCK/IOYEHNEe
HEe UMeLWMIn NCKNKYEHNN, 6e3 NCKTIYEHUN
oTnevyaTbIiBaTbCS, 3aneyaTtsieBaTbCs
NposiBNATLCS, BbIABAATLCS
NPOM3HOCUTb, BbIrOBapMBaTb
npoboBaTb
6bITb A4OCTATOYHbIM, XBaTaTb
AOCTaToOYHO
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ausreiflen
ausrichten
Ausrichtung die
ausruhen sich
Aussage die

aussagekraftig
Aussagesatz der
ausschlaggebend
ausschlieBen
ausschlieBlich
ausschreiben
aussehen

auBen
AuBenstehende der
auBerdem
auBern
AuBerung die
Aussicht die
Aussondern
aussortieren
ausstatten
Ausstellung die
Austausch der
austauschen
Auswahl die
auswahlen
Auswirkung die
Auszubildende der/die

Auszug der
Authentizitat die
Autor der

B. Ed.- Studiengang

Bachelor der/ die
Bachelorarbeit die
bald

Band der
basieren

Bau der

Baukunst die
Bauzeichnung die
Bayern (das)
beachten

Beachtung die
Beamte der

Beamtenrecht das

BblpBaTb, OTOpPBaTb
HanpasnsaTb, OPUEHTUPOBATL
HanpasfieHne
OTAOXHYTb, NepefoXHYTb
BblCKa3blBaHue, noBecTBOBaHWe,  rOpug.:
nokasaHume
Bblpa3nTesibHO, ybeanTenbHO
noBeCcTBOBaTe/IbHOE MpeasioXeHune
peLlatoWwnin, NrparoLLnii peLuatoLyo pofb
NCKITIOYNTD
NCKTIOYNTENBHO
BbINMUCbIBATb
BbIrNSAETb
CHapyxu, BoBHe; nach auBBen - Hapyxy
NOCTOPOHHUN (YenoBek)
KpoMme Toro
BbICKa3blBaTb, BblpaxaTb
Bblpa)keHune
BWA, NepcrnekTuBa, WaHCbl
oTbupaTb, OTCOPTUPOBLIBATL
OTCOPTMPOBbLIBATb
cHabxaTb, 06cTtaBnaTb, o6opyaoBaTb
BbICTaBKa, 9KCMNOHMPOBaHMe
obmMeH
MeHsTb, 0O6bMeHnBaTb, 3aMeHATb
Bbi6op, noabop, acCOpTUMEHT
BblbnpaTtb, oTbmpaTtb, noabupaTb
BO34eNCTBUE, BNUSHME, NMOCeACcTBME
YYEHUK,-H1LUa (B cucteme
NpoM3BOACTBEHHOIO 06yYeHuns)
BblAEp>KKa, BbINMNCKA, OTPbIBOK, (dparMeHT
AYTEHTUYHOCTb, AOCTOBEPHOCTb, MOA/IMHHOCTb
aBTop
Kypc obyuyeHuns Ha 6akanaBpa - Bachelor
Education
bakanasp
avnnom 6akanaepa
ckopo; bald darauf - Bckope nocne aToro
TOM
OCHOBbIBaTbCsl, 6asmpoBaTbCS
CTPOUTENbLCTBO, COOPYXEHne
CTpouTENbHOE NCKYCCTBO
CTPOUTENbHbIN YepTex
baBsapusa
NnpUHMUMATb  BO  BHMMaHue,  Yy4YUTbIBaThb,
cobnopatb
cobniogeHne, NpMHATUE BO BHUMaHUeE
rOCyAapCTBEHHbIA  CNyXaliuMin, YUHOBHMUK;
Beamte auf  Widerruf - BPEMEHHbIN
rocyapCTBEHHbIN CRyXalwni
op.: COBOKYMHOCTb NpaBoOBbIX HOpPM,
perynupyroLwmx npasoBble OTHOLUEHUS
rocyaapCTBEHHbIX cny>xawmx, npaso
rocyAapCTBEHHbIX CAyXalunx
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beantragen
beantworten
Beantwortung die
bearbeiten
Bearbeiter der

Bearbeitung die
bedanken sich

Bedarf der

bedeuten
bedeutsam
Bedeutung die

bedienen
bedrucken
bedirfen
Bedlirfnis das
beeindrucken
befahigt
Befahigung die
befassen sich
befehlen
befinden sich
Befragung die
Befund der
Befunddaten die
Beginn der
begleiten
Begriff der
Begriffsfindung die
Begrinder der
behalten
behaupten
beherrschen
Behorde die

bei

Beiblatt das
beibringen
beide
beifligen

Bein das
beinhalten
Beispiel das
beispielsweise
Beitrag der
beitragen
Bekanntmachung die
bekommen
Beleg der

nogasaTb 3asiBIeHNe, Xo4aTaluCcTBOBaTb
oTBeYaTb
oTBeT
obpabaTbiBaTb, NoaBepraTb o6paboTke
cneymannct, 3aHuMawwmmncs obpaboTkomn
yero-n
obpaboTka
nobnarogapuTb; sich bedanken bei
jemandem - kKoro-To nobnarogapuTtb
notpebHocTb, HyXxaa; bei Bedarf - npwu/B
cny4dae HeobxoanMocCTu
3Ha4uuTb, O3Ha4aTb, AaTb MOHATb
3HAUUTENbHbIN, 3HAMEHATENbHbIN, BaXXHbIN
3HayeHue, CMbICA, 3HauyMMmoCTb; Bedeutung
beimessen etw.(Dat.) - npngasaTb 3Ha4yeHue
yemy-n; von Bedeutung sein - wuMeTb
3Ha4yeHue
obcnyxuBaTb, NPUCTYXUBATb
neyaTtaTb, HabmBaTb
Hy>XAaaTbcs (B YeM-n)
noTpebHOCTb, HEOH6XOANMOCTb
Nnpou3BOAMTb BNeYyaTieHme
CNOCO6HbIN
cnocobHoCTb
3aHUMaTbCS
npukKasbiBaTb
HaxoauTbcA(rae-n)
onpoc, aonpoc
pe3ynbTaTtbl, 3aK/II0HEHNE
AaHHble obcnenoBaHms
Ha4vano
COMpOBOXAaTb NPOBOXaTb,
NOHATUE, naes, npeacraBneHue
onpeaeneHne TepMmHa
OCHOBaTeNlb, OCHOBOMOJIOXKHUK
OCTaBNATb, COXPaHATb, MOMHUTb, 3aNOMUHATb
yTBepXAaaTb, OTCTamBaTb
BNnageTb rocnoAcTBoBaTh
aAMUHUCTPATUBHOE YyupexaeHue, BeAOMCTBO,
OopraH BnacTu
y, Npu BO3ne,
BKNAAbILW, MPUIOXEHME
obyyaTb, Hay4YnTb, BTOJIKOBbIBaTb
oba, obe
npunaraTtb, NpubaenATb (4TO-N K YeMy-/)
HOra, HOXKa
coaepxaTtb
npumep, obpasey
HanpuMep, K Nnpumepy
AEHEXHbIN B3HOC, BKNaA, CTaTbs
BHOCUTb CBOW BKNag, cnocobcreoBaTb
obbsaABNeHMe, ornaweHmne
nonyyartb
pacrnucka, KBUTaHumsl, NoOATBEPXAEHME,
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belegen
Belgien (das)
beliebig
bemerkenswert
bemuhen sich
bendtigen
benutzbar
benutzen
Benutzer der
benutzergerecht
Benutzung die

Benutzungsbereich der

beobachten
Beobachter der
bequem
beraten

Berater der
Beratungsstelle die
berechnen
berechtigt
Bereich der
bereit
bereiten
bereits
bereitstellen
Berg der
Bericht der

berichten
bertcksichtigen
Bertcksichtigung die

Beruf der

beruflich
Berufsausbildung die
berufsbegleitend
Berufsfeld das
Berufstatigkeit die
Berufsziel das
Berufszweig der
beruhen

berihmt
beschadigen
beschaffen
Beschaffung die
beschaftigen sich
Beschaftigung die
Beschleunigung die
beschlieBen
Beschluss der

noaTesepxaaTtb (4OKYyMeHTaMmn)
benbrusa
nobon
JOCTOMHbIN BHUMAHUSA
cTapaTbCs
HY>XAaTbCs
rogHbIN K ynotpebneHuto
NoNb30BaTbCS, MCNO/b30BaTb
nonb3oBaTesb
yAo6HbIN ANna nonb3oBaTens
ncnonb3oBaHue, ynotpebnenune
nomewieHume (3an) AN nonb3oBaTens
Habnwpgatb, CNegnTb, 3aMedaTtb
Habnoaatenb, obo3peBaTensb
YAOOHbIN, YIOTHbLIN, HETPYAHbIN
COBETOBATb, KOHCY/bTUPOBATb, COBELWATbCH,
obcyxaaTb
COBETHMK, KOHCY/IbTaHT
KOHCYNbTaLMOHHOE 6topo
BbIYNCNATb, NOACUUTLIBATb
cnpaBeanmebii, 060CHOBAHHbLIN
panoH, obnactb, cdhepa
rotoBbli; bereit halten - gepxaTtb HaroTose
roTOBUTb
yXe, NoYTH
noAroToBNATb, 3aroToBAATb
ropa, rpyaa, Kyda
aoknapn, otdyer, coobueHue; einen Bericht
verfassen — coCTaBnsATb OTYET
coobLwaTb, AOKNaAbIBATb
NPUHMMATb BO BHUMAHWNE, YUnUTbIBATb
NpUHATME BO BHMMaHMe, y4eT; unter
Berlcksichtigung von - npuHuMas BO
BHUMaHMeE, C Y4ETOM
npodeccus, cneunanbHOCTb; ins Berufsleben
einsteigen - BCTynNuUTb B NpodeCCUOHaNbHYHO
XXWU3Hb
npodeccruoHanbHbIM
npodeccmoHanbHoe obpa3oBaHune
B Npouecce npomM3BoACTBa
npodeccmoHanbHasa chepa
npodeccmoHanbHasa AeaTesIbHOCTb
npodeccMoHanbHas uenb
npodeccmoHanbHasa oTpacib
OCHOBbIBATbLCS
3HAMEHUTbIN, N3BECTHbIN
noBpexaaTb, HAHOCUTb yLiepb
AOCTaBaTb, Nosy4yaTb
npuobpeTteHne, NonyveHue
3aHuMaTbCa (YeM-n, Kem-1)
3aHAaTue, geno, paborta
yCcKopeHue, yeenudeHuun (tTemna paboTbl)
pelwaTb, NOCTaHOBNAATb
pelleHmne, NoCTaHOBNEeHNE
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beschranken

Beschranktheit die

beschreiben
Beschreibung die
beschreiten
besichtigen
Besichtigung die
Besitzer der
besonder
Besonderheit die
besonders
besprechen
besserwisserisch
Bestand der
bestatigen
bestehen

bestimmen
Besucher der
beteiligen sich
Beteiligte der/die
betonen

Betonung die
betrachten
Betrachter der
betrauen
Betreff der

betreffen
Betreffzeile die

betreuen

Betrieb der

Betriebsmittel das
Bett das
betten

Beurteilung die
Bevoélkerung die
bevor
bewahren
Bewahren das
Bewahrung die
Bewaltigen
Bewaltigung die
bewegen sich
beweisen
Beweiskraft die

orpaHu4ymMBaThb
OrpaHNUYEeHHOCTb, CTECHEHHOCTb

onucbIiBaTb, NCMUCbIBaTb

onucaHue

CTynaTb, HanpaBnATbCS

ocMaTpuBaTb

OCMOTP, 3KCKYpPCUS, MHCNEKLNS

Bnageneu, obnagartennb

0Ccob6€eHHbIN, 0CObbIN, YaCTHbIN

ocobeHHOCTb, cBOeobpasue

ocobeHHO

obcyxaaTb, peueH3npoBaTb

BCe3HawwWwmun (oTpmuaTensLHo)

HaNIMYHOCTb, COCTOSAHNE, DOHA, 3anac
noaTeBepXxaaTb, yAOCTOBEPSTb

CcyLiecTsoBaTb, coctoATb (M3 yero-n),
BblAEpXaTb, npeoaoneTb (ncnbiTaHme,
3K3aMeH)

onpenensiTb, yCTaHaB/AMBaTb, Ha3HavaTb
NnoceTuTeENb

y4yacTBOBaTb

YYaCTHUK, y4acTHULA

CTaBUTb yAapeHue, noavyepkmBaThb,
aKLEHTMPOBaTb

nogyepkmMBaHue, yaapeHue, akueHT
paccMaTpuBaTb

Habnwopatenb

(mit D) nopy4aTtb

TeMa, KaHy.: in diesem/dem Betreff — B
OTHOLUEHWUU, OTHOCUTENBLHO (4Yero-n)
KacaTbCsl, OTHOCUTbCS

CTpOKa <«OTHOCUTENbHO» (ANA TeMbl MUCbMA,

dakca...)

3a60TnTbCS, yXaxuBaTb, obcnyxuBaTb
(Kakyto-n oTpac/ib), OCYLWEeCTBMATb Hay4yHoe
PYKOBOACTBO

npeanpuaTue, npon3BoOACTBO,
dyHKUMOHMPOBaAHME, aKcnayaTaums; im

laufenden Betrieb — B Tekywem npouecce
CpeacTBO Npou3BOACTBA
nocrtenb, KpoBaTb
yknaabiBaTb (B noctenb) sich weich betten —
XOpPOLLO NPUCTPOUTBLCS
OouEeHKa, Cy>XAeHue, OT3bIB
HaceneHue, 3acesieHne
npexae 4yem, noka He
oXpaHAaTb, obeperaTb, 6epeub
XpaHeHune, coxpaHeHune
(co)xpaHeHune, oxpaHa
CNpaBnsATbCHA, NpeoaoneBaTb
npeoaoneHne
ABUraTbCsl, NepeaBuraTbCs, LWeBenmTbCs
AOKa3blBaTb, apryMeHTMpoBaTb
AOKa3aTeNbHOCTb
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Beweismittel das
Beweissicherheit die

Beweissicherung die

Beweiswert das
bewerben sich
Bewerbung die
bewerten
Bewertung die
bewusst
bezahlen
bezeichnen sich

bezeichnen( mit D)
Bezeichnung die

beziehen sich auf(etwas)

Beziehung die
Bezug der

Bezugnahme die

Bibliometrie die
Bibliothek die
Bibliothekar der
Bibliothekskatalog der
Bibliothekskunde der
Bibliothekswesen das
BID-Wesen das
bieten

Bild das

bilden

Bildschirm der
Bildungspolitik die
binden
Bindestrich der
Bindung die

Binnendifferenzierung die

bis
bisher
bislang
Bitte die
Blatt das
bleiben
Blick der

bloB
Bogen der

Bonbons die

[0BOA, apryMeHT AoKa3aTeNbCTBO
noaTesepxaeHve  6e3onacHOCTW, rapaHTus
6e3onacHoCTU

op.: obecneyeHne  aoka3aTesbCTB (B
rpaaaHCKoM npouecce)

AoKa3aTenbHas LeHHOCTb

noAaBaTb 3asBfieHne

3asBneHne

oLeHMBaTb

OLEeHKa, 0T3blB, peLeH3uns

CO3HAaTeNbHbIN, YMbILWEHHbIN

naaTtuTb, oNaavymBaThb

ob6o3HavaTbCs, noMeyaTtbCs Ha3blBaTbCH,
XapaKTepu3oBaTbCs

ob6o3Ha4vaTb, NoMeyaTb

ob6o3HaveHne, Ha3zBaHMe OTMeTKa

ccbinatbcs (Ha Koro-n, 4to-n), OTHOCUTbCA (K
KOMYy-11, 4eMy-/1), KacaTbCs

OTHOLUEHUSA, CBA3MN,

OTHOLWIEeHMe, nofsydyeHne, nokynka; Bezug
nehmen auf - pgenatb CCbIIKy Ha ..,
ccblnaTtbcs

ccbinka; unter [mit] Bezugnahme auf Ihr
Schreiben — ccbinasice Ha Bawe NMCbMO
6unbnnometpus

bubnuoteka

6unbnuoTtekapb

6nbnunoTeyHbIn KaTanor

KNIMEeHT 6ubnnoTekun

bubnnorteuHoe aeno

BasIlOTHbIE MOCTYNAEHUS, BaNOTHbLIA 3anac
npeanaraTb, NpefoCcTaBnATb

KapTuHa, nopTpeT, doTorpadus

CoCTaBnATb, 06pa3oBbiBaTb OpPraHM30BbIBaTb,
yypexaaTtb

3KpaH

nonutuka B obnactn obpasoBaHus
3aBsA3blBaTb, CBA3bIBATb

yepTouka, aeduc

065a3aTenbCTBO CBA3b COeANHEHNE
BHYTpeHHSAA anddepeHumnayms

[0, NOKa He, KaK TO/bKO

A0 CUX nop

noka 4To, 40 CUX nop

npocbba

JIUCT, NNCTOK, raseTa; XypHan

OCTaBaTbCH

B3rnsaa, B3op, Bua; einen Blick werfen auf -
B3MNIAHYTb Ha...

TOSIbKO NIMLWb, BCEro Nuulb, HUYEro KpoMe Kak
CNOXEHHbIN nononam nuct bymaru, Cokp.oT

Druckbogen - nosiurp.: ne4vaTHbIA JIACT;
ayra, narmb, ceon, apka, nura
KOHdEeTbI
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Borse die
Botschaft die
Branche die
branchenbezogen
brauchen

Brei der

breit

Breite die

Brief der
Briefumschlag der
bringen

britisch

Broker der
Broschiire die
Browser der
Buch das

buchen

Blcherei die
Blchersammlung die
Buchhandel der
Buchhandler der
buchstablich

Bund das

Bundesland das
Bundesrat der
Bundesrepublik Deutschland die
Blrger der

Bldrgerwehr die

Biro das

Business das

bzw. = beziehungsweise
ca. = circa

CD-ROM die

Chance die
changieren
charakterisieren
charakteristisch
Chef der
Chefredakteur der
chemisch
Chronologie die
computergestutzt

Computertechnik die
d.h. = das hei}t
dabei

dagegen

daher

damals

damit

6upxa

NOCO/bLCTBO, NOCNaHne, n3Bectme
oTpacib, chepa AeATEeNbHOCTH
MMELWMNIN OTHOLLIEHNE K AAHHOMN OTpac/u
HY>XAaTbCsl, HY>XHO, Heobxoanmo

Kawa

LUMPOKNIA, OBLLUMNPHbIN

LWMPUHA, WKMpOTa

NMMCbMO, NOCNaHune,

KOHBEpT
NMPUHOCUTb, MPUBO3NTb, OTHOCUTb
6puTaHCcKkui

6pokep, Maknep

6politopa

6pay3ep

KHWUra, cueHapuii, KHura c4eToB

6poHnpoBaTb nenatb byxrantepckyto
npoBOAKY, NnpoBOAUTb no cyeTam
byxrantepckoro yyerta

6unbnunoTeka

cobpaHune KHur
KHMXXHas TOProens
npoAaseLl B KHMXHOM MarasnHe
6yKBasbHbIN, AOCMOBHbIN
cot3, pepepaums, cBs3Ka, oxarnka, nayka
dbenepanbHasa 3emns
6yHaecpaTt, PeaepanbHblii COBET
®enepaTtmeHaga Pecnybnuka NepmaHums
rpaXkgaHWH, ropoACKON XuTesnb
BOOPY>XEHHbIN OTPs ropoXxaH
oduc, (pabounin) kabuHer
busHec
WNKn, NHa4ve, TouHee (roeops)
npnéaN3nNTENBHO
Compact Disk - Read Only Memory aHr.
KOMMaKT AMCK OAHOKpPATHOM 3amnmucu, AUCK
CD-R
LWAHC, BO3MOXHOCTb
MEHSTb, U3MEHATb, NepenBaTbCA
XapaKTepu3oBaTb
XapaKTepHbIN, OTINYUTENbHbIN
wed, pykoBoAUTENb, HaYabHUK
rNaBHbIA pefakTop
XUMUNYECKUN
XPOHO0rns
KOMMbIOTEPU30BAHHbIN, KOMMbIOTEPHbIN, Ha
6ase OBM
KOMMNbIOTEPHAs TEXHUKA
TO eCTb
npw 3TOM, B 3TOM, K TOMY Xe
HaobopoT, HanNnpoTmB
OT 3TOro, OTTOro, OTCAa
Toraa, B TO BpeMs
BMeCTe C TeM, ANs Toro, 4tobol
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danach
daneben
dank

dann
Darlegung die
Darlehen das
darstellen

Darstellungsform die
dariber hinaus

darum
dasjenige
dass
Datei die

Dateibestande die
Dateityp der
Datenbank die
datenbankgestiitzt

nocne storo, (Bcnea) 3a 3aTum

pSAOM, Hapsay C 3TUM, Npu 3TOM, KpoMe Toro
6narogaps

Torga, B TaKOM C/fiydae, NnoToM, 3aTeMm
n3noxeHune, obbACHEeHMe pasbsCHEHUS

ccypa, 3aem

n3obpaxaTtb, nNpeacTaBNsaATb, MNPeacTaBNsATb
coboin, nsnaraTb

dopMa M3noxeHns

KpoMe TOro, K TOMy Xe, cBepx (3)Toro,
cBbliwe, 6onbwe

No3TOMY, NOTOMY, WU3-3a 3TOrO

TO camoe

YyTO, YTOODI

noabopka MaTtepuanoB, AaHHbiX, dawnn; die
Dateien - paHHbIe

HaIMYHOCTb (DOHAbI) AAHHbIX

™nN danna

6asa faHHbIX

onupatowmics Ha 6asy AaHHbIX

Datenbankmanagementsystem (DBMS) das cuctema ynpasneHust 6azaMn gaHHbIX

Datenbankrecherche die

Datenpaket das
Datensicherheit die

Datentrager der
Dauer die

dauerhaft
dauern
dauernd

dazu
DDR die

Deckadresse die
decken

definieren
Definition die
definitiv
demgegeniber
denken

denn

Deputierte der/die
derselbe

deshalb

Design das
deskriptiv
Detailgenauigkeit die
detailliert

deutlich

deutsch

nouck 6asbl AaHHbIX
nakeT AaHHbIX
MHdOpMaLMOHHas 6e30MacHOCTb,
obecrneyeHne 6e30MacHOCTU AAHHbIX
HoCuUTENb NMHMOpMaLNmn
Bpems, CpOK, ONUTENbHOCTD,
npoaomxkutensHoctb; auf Dauer/auf die
Dauer- Ha ANUTEeNbHbINM CPOK, HAAONTO
AONrOBEYHbIN, NPOYHbIN
ANNTbCS, NPOA0XKATLCS
NPOAOIKUTENbHbIN, ONTENbHbIN,
MOCTOSIHHbIN
K 3TOMY, ANs 3TOro
Deutsche Demokratische Republik - [P,
lepMmaHckasa [emokpaTtunyeckas Pecnybnuka
KOHCNMpPATUBHbIN agpec
NnoKpbiBaTb, BO3MellaTb, YAOBNETBOPSATDb,
obecneunBaTtb
AaBaTb onpeaeneHue
onpeaeneHune, pedHNUNS
onpeaeneHHbIn, OKOHYaTeIbHbIN
B MPOTUBOMNONOXHOCTb 3TOMY
AyMaTb, MbICIUTb, MOMHUTb
TaK KakK, NoToMy 4To, nbo, xe, passe
aenyTtaT (T)K. 0 XXeHLMnHe)
TOT (>Ke) cambli, 3TOT
noaToMy, NOTOMY, M3-3a, paan (3)Toro
An3anH
onuncaTenbHbIN
AeTanbHas TOYHOCTb, AeTannsaums
noapobHbIN, AeTanbHbIN
SICHbIA, OTYETUBbLIN, YETKUN
HEMELKUA, repMaHCKni
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Deutschkenntnisse die
deutschsprachig

Deutschsprechende der/die
Devisen die
Devisenknappheit die

dienen
Dienst der

Dienstleister der

Dienstleistung die

dieser

digital

Diktiergerat das

Ding das

Dipl.-Dokumentar der
Diplomarbeit die

Diplomatik die

direkt

Direktive die

diskutieren

Dissertation die

doch

Dokument das
Dokumentation die
Dokumentationsassistent der
dokumentationsrechtlich
Dokumentationswesen das
Dokumentationswissenschaft die
Dokumentenmanagement das

dokumentieren
dominieren

Dorf das
Dosierung die
Drang der
dreifach

drin

dringend
drittgroBt
Drittsprache die
Druck der

drucken
Druckergebnis das
Druckerzeugnis das
Druckmarkt der
Druckschrift die

dunkel
durch

3HaHUS HEMEeLKOro A3blka
rOBOPSALLMUIA Ha HEMEeLKOM
HeMeLKOA3bIYHbIN
roBOpSLMIA/LLLASA HA HEMELIKOM S3bIKe
BantTa, AeBU3bl
HexBaTKa BaJIlOTHbIX pe3epBOB, BaJIlOTHbIN
aedbunumt
CNYXWUTb, HaX0AUTbCS Ha cnyxbe
cnyxba, A0/MKHOCTb, MOCT, paHr; gehobener
Dienst - cny>x6a BbICOKOro paHra
nmuo [npeanpusatue], okasbiBatlolwee yCcnyru,
noapsaavnK
ycnyra, okasaHue 6bITOBbIX YCAyr
3TOT
undposon
ANKTOMOH
Belwb, npeameTt
AVNMNNOMNPOBaHHbIN OKYMEHTOBEA
annnomHas pabota
avnnomaTtus
npsiMO, HenocpeaCcTBEHHO
AVPpEeKTUBaA, pacnopshXeHune
obcyxaaTb, AUCKYTUPOBaTb
avuccepraums
BCe-TaKu, BCe Xe, HeT
AOKYMEHT
cobupaHme, 4OKYMEHTOB, AOKYMEHTaUUS
MOMOLLHMK MO AOKYMEHTaunu
AOKYMEHTALMOHHO-MPaBOBOM
AOKyMeHToBeAeHue
AOKyMeHToBeAeHue
ynpasneHue AOKYMeHTO060pOTOM,
ynpaBneHne JOKyMeHTaMun
AOKYMEHTUPOBaTb,
OOKYyMeHTaMmn
npeobnaaathb,
rocnoacTtBoBaThb
AepeBHs, ceno
A03MpoBKa
CTpeMneHune, No3blB, XenaHme
TPOWHOW, TPOEKpaTHbIN, BTpoe
darin: B (3)TOM
CPOYHbIN, HEOTTOXHbIN
TPETU NO BeNnUYNHEe
TPETUM A3blK
AaBneHune, rnevyaTtb, HaXXUM
neyaTtaTtb
pe3ynbTat neyaTtu
nevyaTHbIM NpoAYKT
PbIHOK MeyaTmn
6powtopa, 6ykner,
TUnorpadckni WpnuapT
TEMHbIN, MYyXOW, NPUrayLWeHHbIN
yepes, CKBO3b, 6narogaps
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durchaus
Durchdringung die
durchfiihren
Durchflhrung die
durchlesen
Durchlesen das
durften

DV

Ebene die

ebenfalls
ebenso
E-Book das
echt
Echtheit die
Edition die
EDM das

ehren

Ei das
eingeengt sein
Eigenheit die
Eigenschaft die
eigenstandig
eigentlich
eigenverantwortlich
eignen sich
Eignung die

ein bisschen

ein und derselbe
Einblattdruck
Eindruck der

einerseits ... andererseits

einfach
einfligen
einflihren
eingangs
eingeben
eingeblrgert

eingeengt
eingehen
eingehend

eingrenzen
einhalten

Einheit die
einheitlich
einladen
Einleitung die

COBEPLUEHHO, MOSTHOCTbIO
NPOHUKHOBEHME

NpoBOAUTb, UCMONHATb

npoBeaeHune, paspaboTtka

npoynTaTb

npoyTeHmne

MOYb, UMEeTb NpaBo

Elektronische Datenverarbeitung (kurz: EDV)
- 3N1eKTPOHHaa 06paboTka AaHHbIX

YPOBEHb, obnactb, chepa paBHWHA,
NJOCKOCTb

Takxe, TOXe, 1, paBHbIM 06pa3oM

(TOYHO) Tak Xe, TakMM xe obpasom
3N1IeKTPOHHAs KHUra

HaCTOSALWWM, NOASIMHHBIN, TUMUYHbIN
NOA/IMHHOCTb, AOCTOBEPHOCTb

n3paHue

Elektronisches Dokumentenmanagement -
3N1EeKTPOHHOE yrnpaB/iieHne A0OKYMEHTaMu
yBaxaTb, NO4YnUTaTb, YECTBOBATb

ANLO

6bITb 3aXaTbIM

cBoeobpasmne, xapaktepHasi 0CO6eHHOCTb
Ka4yecTBO, CBOWCTBO

CaMObObITHbIN, CAMOCTOATENbHbIN

MOAJSIMHHbIN, HACTOALWMNN

JINYHO OTBETCTBEHHbIN, CAMOCTOSATENbHbIN
roauTbCs, NOAXOANTb, 6bITb NPUrOAHbLIM
(npodeccnoHanbHas) NpUrogHOCTb

Masio, HEMHOIo

OAVH U TOT Xe

neyatb Ha O4AHOM NUCTE

BreyaTneHune, oTneyaTok, cneg

C OAHOM CTOPOHbI..., C APYFOA CTOPOHbI
NPOCTON, OAVHAPHbIN, HEC/TOXHbIN

BCTaBNATb, BKNaAblBaTb, BKOYaATb

BBOAWUTb,

CHa4ana, BHa4ane

BBOAWTb AaHHbIE

YKOPEHMBLUMICS, BOLeALWnN B
ynotpebneHue, NoONy4YMBLLNIA npasa
rpa>kgaHcTea

CY>XEHHbIN, CTECHEHHbIN

BX0AUTb NpubbiBaTb, NOCTYNaThb,

BXOASALWMM, nNOoCTynarwmnn, ob6CToAaTeNbHbIN,
noapo6HbLIN

orpaHn4mMBaThb, IOKANN30BaTb

cobnioaaTtb, BblaepXxuBaTb (CPOK, NMpaBuio )
npuaepXuBaTbCs

€ANHCTBO, CMJI0OYEHHOCTb

€AWHbIN, LuenbHbIn, eAMHO06pa3HbIN
HarpyxaTb, rpy3uTb, Npuriawarb

BBeAeHune, BCTynneHune
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einmal

einordnen
einreichen
Einreise die
einrichten
Einrichtung die

einsam
Einsatz der

einschatzen
Einschatzung die
einschlagig
einschranken
einschreiben
einsehen

einseitig
einsetzen
einstellen

Einstellung die

eintragen

eintreten
einverstanden
Einwand der
Einzelheit die
Einzelkomponente die
einzeln

Einzelstliick das

einzig

Eis das
elektromagnetisch
Eltern die

Email E-Mail die
empfangen
Empfanger der
empfangerorientiert
empfehlen
Empfehlung die
Empfehlungsschreiben das
Empfindung die
Empirie die
empirisch

Ende das

enden

(oann) pas, ogHaxAabl, koraa-To; auf einmal -
BOPYT, Cpa3y

pacrnonaraTtb, KnaccupuunposaTb

noaaeaTb, npeanaratb

Bbe3n
obopyaoBaTb, 06CTaBMSATb, OPraHN30BbIBATb
YCTPOWCTBO, yCTaHOBKa, yupexaeHue

obopygosaHne (nabopatopum wn T. n.),
ob6craHoBKa (KBapTUpbl 1 T. 1n.)
OAVHOKWIN, yeANHEHHDbIN
NnpUMeHeHne, NCNoNb30BaHMe yyacTue BBO4 B
aencreme; zum Einsatz kommen - BcTynaTb B
AencTene, HayaTb paboTaTtb
OUEeHMBaTb, AaBaTb OLEHKY
oLeHKa
COOTBETCTBY LN
orpaHn4mMBaThb, COKpaLLaTb
3anucbiBaTb, BNUCbIBATb, 3a4MUCINTb
npocMaTpuBaTb  O3HAKOMUTBCA C  4YeM-N
npusHaBaTb
OAHOCTOPOHHWUN, OrPaHUYEHHbIN
BCTaBNSATb, BMPaBAsaTb
npekpawaThb, AaBaTb YCTa@HOBKY;
OpPUEHTUPOBATb, NpUHUMaTb; HaHMMaTb
(koro-n Ha paboty)
NO3NUKMS, TOYKA 3peHMs, OTHOLLUEHMe, Mnpuem
Ha paboTty, npekpaweHune (pabotbl U T. n.),
yCTaHOBKa
BHOCUTb, (3a)perncrpmpoBaTb
3axX0AuTb, BXOAUTb, BCTYyNaTb
COrnacHbIN
BO3paXkeHne
noapobHoCTb, AeTanb
KOMMOHEHT, COCTaBHas 4acTb
OTAENbHbIN, YaCTHbINA, €ANHNYHbIN
OTAENbHbIN npeamMer,
eANHWNYHbIN/YHNKANbHbIN 3K3eMnasap
€AVNHCTBEHHbIN, HEenoOBTOPUMbIN,
HeCcpaBHWUMbIN
nea, MOpoXeHoe
3N1eKTPOMarHUTHbIN
poauTenmu
3/1IeKTPOHHAs noyTa
NpUHMMaTb, NOSyYaTb, BCTpeYaTb
nonyyarenb, agpecaT
OpPUEHTUPOBAHHbIN Ha nonyyartens
peKkoMeHaoBaTb, COBETOBATb
pekoMeHaaums
pekoMeHaaTeslbHoe MMCbMO
4YyBCTBO, OLlYyLLEHNE, BOCNpUsTME
3MMUPUYECKNE nccneaoBaHms
SMMUPUYECKNI, OMNbITHbIN
KOHel, OKOHYaHMne, oKpauHa
3aKaH4yMBaTb, KOHYaTbCS

182


https://slovari.yandex.ru/%D0%BE%D0%B1%D0%BE%D1%80%D1%83%D0%B4%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BE%D0%B1%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%BA%D0%B0/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BF%D1%80%D0%B8%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BE%D1%86%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B2%D0%B0%D1%82%D1%8C/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BF%D1%80%D0%BE%D1%81%D0%BC%D0%B0%D1%82%D1%80%D0%B8%D0%B2%D0%B0%D1%82%D1%8C/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BF%D1%80%D0%B8%D0%B7%D0%BD%D0%B0%D0%B2%D0%B0%D1%82%D1%8C/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%BA%D1%80%D0%B0%D1%89%D0%B0%D1%82%D1%8C/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BE%D1%80%D0%B8%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%B8%D1%80%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D1%82%D1%8C/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BF%D1%80%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D0%BC%D0%B0%D1%82%D1%8C/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BD%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%BC%D0%B0%D1%82%D1%8C/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BF%D0%BE%D0%B7%D0%B8%D1%86%D0%B8%D1%8F/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BE%D1%82%D0%BD%D0%BE%D1%88%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%BA%D1%80%D0%B0%D1%89%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D1%83%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%BA%D0%B0/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BD%D0%B5%D1%81%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BD%D0%B8%D0%BC%D1%8B%D0%B9/ru-de

endgliltig
endlich

endlos

Endung die
Energieform die
eng

Engel der
Englisch das
entdecken
Entfernung die
entgegennehmen
enthalten
Entlehnung die
entleihen
entscheiden

Entscheidung die
entschuldigen sich
entsenden
entspannen

entsprechen
entstammen
entstehen
entweder ... oder
entwerfen
Entwicklung die
Entwurf der
Epoche die

er

Erbe die

Erde die
Ereignis das
Erfahrung die
erfassen

Erfassung die
Erfassungsvorgang der
erfinden

Erfolg der
erfolgen
erfolgreich
erforderlich
Erfordernis das
erflllen
Erfillung die
erganzen
Erganzung die
ergeben sich
Ergebnis das

OKOHYaTesNbHbIM
HaKOHel, B KOHLEe KOHLOB, KOHEeYHbI,
OKOHYaTe/IbHbIN
6eckoHeuyHo, 6e3 KoHLa
OKOH4YaHue, dnekcus
dopmMa aHeprum
TECHbIN, Y3KNin, 6IN3KNI, TECHO
aHren
AHMMNNUCKNI A3bIK
OTKPbIBaTb, COBEPLWINTb OTKpPbITUE
paccTosiHMe, ANCTaHUmS
npMHMMaTb (3akas, NMCbMO)
coaepxaTtb
3aMMCTBOBaHMe, 3aMMCTBOBaHHOE
6paTb B3alMbl, 04amKuBaTb
pewaTtb, pa3pewatb; entschieden sich fir -
pewaTbcs (Ha 4To-n)
peweHune
n3BMHATbCS; entschuldigen npowatb
nocbiNaTb, OTNPaBNATb
paccnabnate, ocnabnatb; sich entspannen
paccnabnartbcs, paspsXaTbCs (06
obcTtaHoBKeE)
COOTBETCTBOBATb
NponcxoamTb
BO3HWKaTb, MPONCXOAUTb
WIn ... WIn
NnpoeKTUpoBaTb, AeflaTb HAabpocku
pa3BuTne, paspabotka
npoekT, HAabpoCoK, 3CKM3, NnaH
anoxa, nepuojg
OH
HacneacTBo, Hacneaue
3eMns, 3emMns, noyea
cobbITne, nponclecTesne
onbIT
YUYUTbIBaTb, PErMCTPUPOBATb, CTaBUTb Ha y4eT
(koro-n), wuH@OpPM.: nepeHocUTb (CKauvaTb,
CKonupoBaTb) Ha KoMmnbkTep  (Kakyr-n
MHdOopMaLnIo)
NOHMMaHWe, CXBaTbiBaHWNE, yYeT
NpoLecc CKaHMpOBaHUS
n3obpetaTtb, BblAYMbIBATb
ycnex, yaada
npoucxoamTb, (No)cnenoBaThb,
yCrewHbln, yaauHbIn
TpebyeMbin, Heo6X0AUMBbIN, HYXHbIN
Heobxoammoe TpeboBaHne, He06X0AMMOCTb
BbIMNOJIHATb, UCMOSHATb 3anOIHATb
BbIMNOSIHEHWE YAOBETBOPEHME,
AOMNONHATb, MNOMONHATb
aononHeHne, pobaBneHne
BblTE€KaTb, NOJy4YaTbCs, BO3HMKATb
pe3ynbTaTt, UTOr, BbIBOA
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ergraut
ergrinden
erhalten
Erhaltung die
erheblich

erinnern sich an

Erinnerung die

Erinnerungsstutz der

erkennen
Erkenntnis das

erklaren

erlauben
erlautern
erledigen

erleichtern
erlernen
ermitteln
Ermittlung die

ermoglichen

ermuiden
ernennen
erneut
eroffnen
erreichen
Ersatz der
erscheinen

Erscheinungsjahr das

erschlieBen

ErschlieBen das

ErschlieBung die

erschweren
ersetzen
erst

erstellen
Ersteller, der
erstens
erstmalig
erstrecken sich

erteilen

ceanon, noceneBLUNA

060CHOBaTb, BbIACHUTb, NOHATb

noslyyaTb, COXpPaHAaTb, coaepxaTb
COXpaHeHune, coaep>xaHune

3HauYUTENbHbINA, 3HAYNUTENLHO

NMOMHWUTb, BCMNOMUHATb

namsiTb, BOCNOMUHaHWe

namsiTtka, HarnoOMMUHaHue

y3HaBaTb, OMno3HaBaTb, pacrno3HaBaTb
rno3HaBaTb

No3HaHMe, OCO3HaHMe, NMOHMMaHME, Hay4Hble
cBeaeHusi/aaHHble

06BACHATL, pa3bsaCHATb, 06bABNATL
paspewaTb, NO3BOMSATb

06BbACHATL, NOACHATb

ynaxmuBaTb, paspewaTb, 3aKaH4uMBaTb,
AoaenbiBaTb A0 KOHLA, BbIMO/HATb
obneryaTtb

n3y4yaTb, Bbly4mBaTb
pa3biCKMBaTb, 06HapyxXuBaTb

pa3blCKMBaHWe, obHapy>xeHue pO3bICK;
paccnenoBaHue

aenatb BO3MOXHbIM, COAENCTBOBATD,
NO3BONATb

YyTOMNATb, YTOMAATLCS, YCTaBaTb

Ha3Ha4yaTb, NpUcBanBaTb CTaTyC
06HOBNEHHDbIN, HOBbIN, CHOBA

OTKpbIBaTb, HAaUYMHATb

nobuBaTbCcs, 4OCTUraTb, 3acTaTbh

3aMeHa, 3aMeHuTenb, cypporaT

NOSIBNATLCS, BO3HUKATb

rof n3gaHus

ocBauBaTb (AOKYMeHT, 3eMnu,
MecTopoXaeHus); obpabaTbiBaTb (AOKYMEHT
AN ero AasibHenwWwero rnosib30BaHns)

ocBavBaHue (nokymeHTa, 3emMnu,
MEeCTOpPOXAEHUS), obpabaTtbiBaHue
(BokyMmeHTa ans ero AanbHenwero
NoSb30BaHUA)

ocBavBaHue (AOKyMeHTa, 3eMnu,
MEeCTOpPOXAEHUS), obpabaTtbiBaHue
(AokyMeHTa ans ero AanbHenwero
NoSb30BaHUA)

3aTPYAHATb, OC/IOXHATb

3aMeHsTb, 3aMellaTb, BO3MeLwaTb

CHa4ana, BHayane, Tofbko, Nuub; erst jetzt —
b cendac

pa3pabaTbiBaTb, COCTaBAATb

pa3paboTumnk, cocTaBuTENb

BO-MepBbIX
nepsbii, BNeEpBble, B NEPBbIA pa3
NpocTUpaTbCH, NPoAO/IKATLCA
pacnpoCcTpaHATbLCS

AaBaTb (CoBeET U T. M.); oTAaBaTb (Npukas...)
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erwahnen
erwarten
erweitern
Erwerb der

Erwerbung die
erzahlen
Erzeuger der
Erzeugung die
es

Essay das
essen

etc. - et cetera
etwa

etwas

Euro der
europaisch
eventuell - evtl
exakt
existieren
Experte der
Exportland das
extern

externalisieren
Fachaufsatz der

Fachausdruck der

Fachbereich der
Fachbuch das
fachgerecht

Fachhochschule die
Fachhochschulreife die

fachlich
Fachrichtung die

Fachstudium das

Fachwissen das

fachwissenschaftlich

fahig
Fahigkeit die
fahren
Faksimile das
Fakt der

faktisch
Fall der

falls

yNOMWHATb

XAaTb 0XXnaaTb

pacwmpsTb

npunobpeTteHue, rnosaydeHue, aoxogna,
3apaboTok

npuobpeteHune, nokynka

pacckasbiBaTb

npom3BoauTenb
NpoM3BOACTBO, N3rOTOBNIEHNE

OHO, 3T0; es geht um ... — peyb naer o ...;es
handelt sich um - peub nget o ...

acce

ecTb

nT. A.

npUMepHo, NpnbAN3NTENLHO

4yT0-1Mb0, YTO-HMOYAb, YTO-TO HEMHOIO

€Bpo

€BpOonencknmn

BO3MOXHbIM

TOYHbIN, CTPOMMIN, TOYHO, YETKO
CyLLecTBOBaTb

aKkcnepT

CTpaHa 3KcnopTep

BHELUHWN, HapY>XHbIN, NpUrnaweHHbIn,
BHELWTATHbIN

BOMAOLWATb

Hay4HbIN TpyAa

TEPMUH, CneunanbHOe BblpaXxeHune
cneunanbHoOCTb, 06/1aCTb HayKu

CNpPaBOYHUK, Yy4EOHUK

BbIMOSIHEHHbI co 3HaHUEM aena,
KBaIMMULMPOBAHHO

cneunanbHoe Bbicllee yyebHoe 3aBeeHune
atrecrart (cBMAeTenbLCTBO) Ha npaso
NOCTynJieHns B  CcrneunanbHOe  BbiClee
ydyebHoe 3aBeneHune

cneunanbHbI, NpodeccnoHanbHbIn

cneuymasnbHOCTb, npodub obnactb
AeATeNlbHOCTH

n3yyeHue (kakoro-n) onpeaeneHHoro
npeaMeTa, (kakomn-n) onpeneneHHom

AVNCUMNANHBI, 3aHATUSA MO CrneunanbHOCTH
cneumanbHble 3HaHUS, 3HaHMe npeaMeTa
Y3KO Hay4HbIN
CNOCO6HbIN, 0OfapeHHbIN
CNocobHOCTb, Aap, 04apEeHHOCTb
exaTb, Be3Tn, ynpaBnsTb
dakcummnne
¢dakTt; Fakten rasch zusammenstellen -
6bICTPO CONOCTaBUTb (haKTbl
dakTnyeckmin
cny4dan, npoucwectene, nageHune; auf keinen
Fall - H1 B KOeM cnyyae
B Cfly4dae, ecnu
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falsch

Familie die
Farbensehen das
fassen

fast

faszinieren

Fax das

fehlen

Fehler der

feiern

fein

Fenster das
ferner
Fernsehen das
Fernsehjournalist der
Fertigkeit die
fertigstellen
festhalten

festlegen
festsetzten
feststellen
Feuerwehr die
Feuilleton der

FH - Fachhochschule die
Film der

Filterung die
Filterwerkzeug das
finanzieren
Finanzminister der
Findbuch das

finden

Findhilfsmittel das

Findmittel das
fleiBig
Flexibilitat die
Fliege die
flieBen
Flugkarte die
Flut der

Foderation die
fokussieren
Folge die

folgen

folgend
Folgerichtigkeit die
Folgerung die
fordern

danblLNBbIN, NCKYCCTBEHHbIN
CeMbsl, CEMENCTBO, poA, BMA
HeaalbTOHUYECKOe 3peHune
NOHMMaTb, MOCTUIraTb, XBaTaTb
no4yTn, 4yTb, eaBa
OKO/140BbIBaTb, 0MapOBbIBaTb
dakc, pakcuMmmnbHoe coobuieHmne
HeAOoCTaBaTb, HE XBaTaTb
owmnbKa, NpoMax, NOrpewHoCTb
npasaHoBaTb, OTMeYaTb
TOHKWI, YTOHUYEHHbIN, U3SLLHbIN
OKHO, OKOLLKO, OTBEpCTMe
B AanbHenweMm, Brnpeab, B 6yayuiem
TeneeBnaeHune
TenexypHanmcT
HaBblK, CHOPOBKa, 3HaHMS
3aKaH4mMBaTb, 3aBepLliaTtb
3adumKcmpoBaTb, 3ane4vaTneTb, 3a4epXuBaThb,
apecToBbIBaTb
yCTaHaBnuBaTb, onpeaensaTb
Ha3Ha4yaTb, YCTaHaBMBaTb
yCTaHaBnuBaTb, onpeaenstb
noXapHas 4acTb, MoOXapHasa KoMaHaa
pybpuka, CcTaTbss Ha JUTepaTypHYK uUun
Hay4yHyto TeMy (B raseTte); OTPbIBOK; rfnaBa
(u3 pomaHa, neyaTtatoLllerocs B rasere)
cneunanbHoe Bbiclee yyebHoe 3aBeaeHme
dunbM, KMHO, poTonNIeHKa
dunbTpoBaHMe, NpouexmBaHme
(UNbTPOBaNbHbLIA UHCTPYMEHT
¢dnHaHCMpoBaTb, CNOHCMPOBATb
MUHUCTP (PMHAHCOB
CNpaBOYHUK, KaTanor
HaxoAuUTb, OTbICKMBATb
BCNoOMoraTesibHble cpeactBa (MHCTPYMEHTbI)
ANs noucka
cpenctea (MHCTPYMEHTbI) ANS NoucKa
NPUNEXHbIN, CTapaTesibHbIN
rMMOKOCTb 3/1aCTUYHOCTb,
MyXxa
TeUb, NMNTbCS, CTPYUTLCSH
aBnabwuneT, HaBUrauMoHHasa KapTa
NnOTOK, JlaBWHa, nNpuIMB, HaBOAHEHMe,
naBoAoOK
dbenepauus, cotos
dokycmpoBaTb
cnencreue, nocneacrteune pe3ynbTar,
nocnenoBaTeNbHOCTb, OYEPEAHOCTb
cnenosaTtb, NocnefoBaThb BbiTeKaTb
cneayrLwun, nocnenyowmin
nocnenoBaTeNbHOCTb, TOMMYHOCTb
3aK/to4YeHne, BbIBOA
cnocobcTBoBaTb, COAENCTBOBATb, OKa3blBaTb
noaAaepIKy, NoowpaTb
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Forderung die
Férderung die

formal
FormalerschlieBung die
formlich

Formular das
Formvorschrift die
Forscher der
Forschung die

Forschungsgegenstand der
Forschungsinformation die
fort

Fortbildung die

Fortschritt der
Fortune die
Forum das, MH. die Foren

Foto das
Frage die

fragen

Fragesatz der
Fragestellung die
Frankreich das
franzdsisch

Frau die

frei

Freiraum der
Freistaat der
Freizeitgestaltung die
fremd

Fremdsprachenkenntnisse die

fremdsprachig

Fremdwort das
freuen sich Uber

freundlich

Frieden der

Frist die

froh

frah
Frihaufsteher der

frihzeitig
fallen
Fullwort das
funf
funktionieren

TpeboBaHue, npeTeH3uns
NOMOLLb, NOAAEPXKKA, COAENCTBME
dopmManbHbIn
dopmManbHaga obpaboTka, kaTanormsayms
dhopManbHbIN, odnLManbHbIN
dopmynsap, 6naHk, aHkeTa
odmumanbHasa MHCTpyKUns (NpeanmcaHme)
nccneposaTenb
(Hay4Hoe) nccnenosaHune, Hay4HO-
nccnepnosatenbckasa pabota (AeaTenbHOCTb)
npeaMeT (Hay4yHOro) nccneaoBaHms
nccneposaTenbckas MHopMauns
npoyb, BOH, Aanblue
NpoAOJIKEHNE obyyeHus; noBblWEHNE
KBanuMpukaumm
ycnex, nporpecc
¢dopTyHa, yaaya, BeseHue
npeacraBuTenlbHoe cobpaHue, dopym,
nybnunyHas (obwecrtBeHHas) ANCKYCCUSA
doTorpadums, GOTOCHUMOK
Bonpoc, npeaMetr obcyxaeHus; in Frage
kommen - NnpuHUMaTbCS B pacyeT
cnpawmuBaTb, 3a4aBaTb BonNpoc(bl)
BOMNpPOCUTENIbHOE NpeanoxeHue
nocTaHOBKa BOMpoca
®OpaHuus
dpaHLUy3CKMA, Ha DpaHLy3CKOM
XXEHLWMHA, XeHa, rocnoxa, gpay
cB06OAHbIN, HE3AaBUCUMBIN
NIMYHOE NPOCTpaHCTBO; cBoboaa
cBoboaHoe rocyaapcTeo
opraHusaumns csobogHoro spemeHu (gocyra)
YY>KOMH, HEe3HaKOMbIH, HEN3BEeCTHbIN,
MHOCTPaHHbIN
3HaHWE MHOCTPAHHbIX A3bIKOB
roBopsLWwmi Ha WHOCTPaHHOM A3bIKe,
HanMCcaHHbIN Ha  MHOCTpPaHHOM  A3blKe,
MHOSA3bIYHbIN
WHOCTpPaHHOe C/I0BO
pafoBaTbCs 4YeMy-n coBeplumsliemycs, freuen
sich auf etw. - pagoBaTbCca u4eMmy-n
npeacrosiwemy
ApYy>XentobHbIn, NpUBETNNBLIN
MUp, corfacme, MUpPHbIN 4OroBOp
CpOK, BpeMs
BeCesiblii, CHACTNIMBbIN, AOBOJIbHbIN
paHoO, AaBHUN
yenoBek, O6GAWMIA  paHO  MPOCbINATLCSH,
XXaBOPOHOK
npexaeBpeMeHHO, paHo
HanNONHATb, 3aMOJIHATb
yacTmua
NaTb, NATEPO
dYHKLMNOHMPOBATb
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funktionstichtig
Flrst der
FuB der

FuBbereich der
ganz

gar
Garderobe die
Gattung die
Gebadude das
geben

Gebiet das
Gebrauch der
gebrauchen
gebrauchlich
gebunden

Geburtstagsfeier die

Gedachtnis das

Gedachtnisleistung die
Gedachtnisprotokoll das

Gedanke der
gedruckt
Geduld die
geeignet
Gefahr die
gefahrden
Gefluhl das
gegebenenfalls

gegen
Gegensatz der

Gegenstand der
Gegenstlick das
gegenteilig
Gegenwart die
gegenwartig
Gehalt das
Geheimnis das
gehen

Gehirn das
gehoéren

geistig
gelangen

Geld das
gelegentlich
gelten
Gemeinde die
gemeinsam
genau
Genauigkeit die
genehmigen

XOpoLWo PYHKUNOHMPYIOLW NI
KHS3b, MOHapX, rocyaapb

HOra, nNOoAHOXWe, 3aKnw4yunuTesibHada 4YacCTb

OOKYMEHTa

3aK4YnTEeNbHAsN YacTb AOKYMEHTaA
Lienbln, BECb

COBEpLUEHHO, COBCEM, OYEHb
rapaepob, BepxHas oaexaa

BWA, pOoA, COPT, TIN

34aHne, CTpoeHune

AaBaTb, NogaBaTb, AAPUTb
obnactb, Tepputopus, chepa
ynotpebneHune, UCnosib30BaHMe
NCMoNb30BaTb, YNOTPebnsATbL, NONb30BaATLCS
ynoTpebutenbHbl, 06MX0AHbIN
CBSI3aHHbIN

npa3aHoOBaHWE AHS POXAeHUs
namsiTb, BOCNOMUHaHWe
MbICNIUTENbHAA AeATENbHOCTb
NMPOTOKOJ1, COCTaBNEHHbIM NO NaMATK
MbICNb, naes, B3rnsaabl

neyaTHbIN

TepneHue

NPUroAHbI, NOAXOASLLNNA
0OMNaCHOCTb

noaBepraTb ONacHOCTMH

YyBCTBO, OCsI3aHME, OLLYLIEHMNE

npu cfnyyae, B cCiyyae Heob6xoAMMOCTU, npu

M3BECTHbIX YC/I0BUSAX

NpoOTMB, K, MO HanpaB/EHUIO K...
NPOTMBOMO/IOXHOCTb, KOHTpacT;
Gegensatz zu — B NpOTUBOMNOJSIOXKHOCTb K ...
npeaMeT, Bellb, TeMa, 06beKkT
nonobue, skBMBanNeHT
NPOTUBOMOOXHbIN

HacToswee (Bpems)

TenepewHUn HacTosALWMN

3apnnarta, coaepxaHue

TanHa, cekpeT, 3aragka

naTWU, XoAUTb, NepeaBuraTbcs; es geht um ...

- peyb UaeT o ...
MO3r, YM

NpUHaAIexaTb, OTHOCUTbCS, 6bITb

nopobatowmm
AYXOBHbIN, YMCTBEHHbIN
AoCTuUraTb, NpnbbiBaTb
AeHbrn, cpeacTsea
CNyYanHbIN, OKKa3NOHaNbHbIN
6bITb AENCTBUTENbHBIM, UMETb CUY, 3HAUYUTb
obwunHa, npuxon
06LWmin, COBMECTHbIN
TOYHbIN, NpPaBU/IbHbIN, TWAaTENbHbIN
TOYHOCTb, TLWATE/IbHOCTb
0A06pATb, CAHKLUMOHNPOBATb
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Genehmigung die
Generalkonsulat der
Generation die
Genialitat die

genug

genlgen

genugend

geordnet

gerade

Gerat das

gerecht

Gericht das
gerichtlich

gerne

geruckt

gesamt
Gesamtheit die
Geschaft das
geschaftlich
Geschaftsstelle die
Geschaftsverkehr der
geschehen

Geschehen das
gescheit
Geschichte die
geschichtlich
Geschick das
geschlossen
Geschwafel das
Geschwindigkeit die
Gesellschaft die
Gesetz das
Gesetzeszweck der

Gesetzgeber der
Gesetzgebung die
gesetzlich
Gesichtspunkt der
Gesprach das
Gesprachspartner der
Gestalt die

Gestalter der
gestalten

Gestaltung die
gestern
gestrafft
gewahrleisten
Gewicht das
gewinnen
Gewinnung die
gewiss

pa3pelleHne, caHkumsa ogobpenmne
reHepanbHOEe KOHCY/IbCTBO
NOKOJIEHME, YesIOBEeYEeCKMN BeK
reHManbHOCTb

AOCTAaTOYHO, AOBOJIbHO

XBaTaTb, O6bITb 4OCTATOUYHbIM
AOCTaTO4YHO

yNopsSiAOYEHHbIN, CUCTEMATU3NPOBAHHDIN,
pPacrnosiIoXeHHbIN

NPSAMON, OTKPOBEHHbIN

npunbop, annapat
cnpaBeasinBbIn

cya, 34aHue cyaa,

cynebHbln, cyaebHbIM NOpsSAKOM
C YAOBONIbCTBMEM, OXOTHO, NIErKO
ob6palleHHbIN

BECb, LeNbIi

COBOKYMHOCTb, 06WHOCTb

Aeno, 3aHATue, caenka

0enoBomn

oduc, KoHTOpa

AENoBble CBA3U

cy4yaTbCs, NpONCXOAUTD, 6bITb
BbIMOSIHEHHbIM (CAENaHHbIM)
cobbiTne

TOJIKOBbIN, CMbILLUIEHbIN
NCTOpUSA, pacckas
NCTOPUYECKUN
cyabba, yyacTb, NTOBKOCTb, CHOPOBKA, YMeHue
3aKpbITblI 3aMKHYTbIN
(HenpepbiBHas) 601TOBHS
CKOpPOCTb
obuwecTtBo, KOMNaHus
3aKOH, NpaBuio
CMbIC/T 3aKOHa, UeNb 3aKOoHa, Ha3HayeHune
3aKoHa
3aKoHoaaTenNb
3aKOHOAATeNbCTBO
3aKOHHbIW, feranbHbIn
TOYKa 3peHuns
pa3roBsop, 6eceaa
cobecegHuK
durypa, obpas, TenocnoxeHme
TBOpeL, co3aaTenb, ohopMuUTeNb
odopMnaTb, Nnpuaasatb BUA; sich gestalten -
pa3BMBaTbCS, CKaablBaTbCs
odopMneHne, obpasoBaHue
BYEpa, paHblue
yeTKo (CTpOro) opraHM30BaHHbLIN
obecneunBaTtb, rapaHTUpoOBaTb
BEC, TAXECTb, M’Mps, BaXXHOCTb
BbIMIpbIBaTb, 3aBOEBbIBATb, MOJy4yaTb
nobbiva, nonyyeHmne, nobbiBaHme
HEKOTOpbIN, onpeaeneHHbIN
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gewissermaBen
gewdhnlich

gezielt
ggf.=gegebenenfalls
gilt=gelten

Glas das

gleich

gleichférmig
gleichsetzen
gleichwertig

Glied das

gliedern gliedert sich

Gliederung die
global

Glick das
GmbH die

Gott der
Grad der
graphisch
grau
greifen
Grenze die
griechisch
Griff der
groB
GroBe die
GroBvater der
Grund der

grinden

Grundlage die
grundlegend
grindlich
grundsatzlich
Grundstufe die
gruBen
GruBformel die
gut

Gute die
Gymnasium das
haben

Halfte die
halten

haltmachen
Hand die
Handel der

B HEKOTOPOW CTeneHun

06bIYHbIN, NPUBbLIYHBLIN, 3ayPSAAHbIN
LeneHanpaBeHHbIN

npu HeobxoAnMMoCTH

AencTBoBaTb, 3HAa4YUTb

CTekNo, cTakaH, 6okan

cenyac, TyT Xe; OANHAKOBbIN, TaKoN Xxe
NOX0XWI, 0AHO06pPa3HbIN

npupaBHMBaTb, OTOXAECTBNAATb

paBHOLEHHbIN

3BeHO (uenun), uneH (4acTb yero-n)
noapasaensThb, CTPYKTYpupOBaTh; sich
gliedern - nogpa3saensaTbcs

YysieHeHue, noapasaeneHuve, genexHume
rnobanbHbIN, BCEMUPHbIN, OBLLNPHbLIN
cyacTbe, yaada

Gesellschaft mit beschrankter Haftung =
ObuecTtBO C OrpaHu4eHHoMn
oTBeTCTBEHHOCTbIO (O00)

bor, 6oxecTBO

CTeneHb, YPOBEHb, 3BaHMe

rpadpmyeckmni

cepbli, HenerasnbHbIA, MPAYHbIN

XBaTaTb, XBaTaTbCsl, NOBUTb

rpaHunua, pybex, rpaHb

rpeyeckuni

py4yKa, pyKosiTka

60/1bLION, KPYMHbIX, B3POC/bIN

BeNM4YnHa, pasMep, YNCNEHHOCTb

aen, aenylwika, CtTapuk

NpUYMHa OCHOBaHue FPYHT, 3emns,
3eMesibHbIX Y4acTOK, AHO

OCHOBbIBATb, y4dypexaaTtb  060CHOBbIBATb,
OCHOBbIBATbCS

ocHoBa, 6aza, dyHaameHT
OCHOBOMOMAraoLWmn 0oCHOBHOM 6a30BbIN,
OCHOBAaTEeNbHbIN, 06CTOATENbHbIN
NPpUHUMNMANbHbIN

HayasibHas CTyneHb

340p0OBaTbCs, NMPUBETCTBOBATL

dopmyna NnpmBeTCTBUSA

xopowuni, Ao6pbin

nobpoTta, nobpoKavyecTBEHHOCTb

rMMHa3ns
UMeTb, BNnaaeTb, obnaaatb

nosoBMHa

AepxaTb cobnoaaTtb OCTaHaBMMBATbLCA
npuaasatb 3HadeHue; halten sich an -
npuaepXuBaTbCs

OCTaHaBAMBATbLCSH

PyKa

Toproensi, 6usHec
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handeln

Handelsbeziehungen die
handhabbar
Handlung die

Handschriftlich
Handwerker der
hangen

Hangeregistratur die
hart

haufig
Hauptaufgabe die
Hauptmasse die
Hauptmenge die
hauptsachlich

Hauptsatz der
Hauptstudium das

Hauptteil der
hausen

heben

Heimat die
Heimatland das
Heimatstadt die
heiBen
Helpdesk der

heranziehen
Herausforderung die
herausgeben
herausstellen
heraussuchen
herkdmmlich
Herkunft die
Hersteller der
Herstellung die
hervorheben
Hervorhebung die
hervorrufen

Herz das
herzoglich

heute

heutig
heutzutage
hierbei

hierfir

AencTBoBaTb, ToproBaTb; e€s handelt sich um
- peyb naeT o ...
pl TOproBbie OTHOLWEHUS
yAO6HbIN B UCMNONb30BaHMU
aencrene, NOCTYMOK; Zu Handlungen
bewegen - nobyanTb K AeNCTBUAM
PYKOMUCHbIN
peMecneHHuK
BUCeTb, 3aBuceTb, Bewatb; im Internet rum
hangen - 3aBucatb B MHTEpHeTE
noaBecHas KapTtoTeka
TBEPAbIN, KPEMKUN, XXECTKUN
4yacTbIn
rnaBHasi 3agava
OCHOBHas Macca
OCHOBHas Macca
rnaBHbiIM o06pa3oM, rnaBHoe; 0COb6eHHO;
npexae BCero, NpenmMyLecTBeHHO
rnaBHoOe npeanoxeHue
obyyeHue Ha cTapwux Kypcax By3a (nocne
COQYN  MNPOMEXYTOYHbIX 3JK3aMeHOB, Kak
npaBuno, C TpeTbero no nATblA KypC - B
FepMaHun)
OCHOBHas 4acTb
XWUTb, NPOXMBaTb, 0buTaThb
NoAHMMAaTb, MOBbIWATb
pOAVHA, OTe4YecTBOo
poauHa, poaHasa CTpaHa, poAHOW Kpaw
pOAHON ropoa
Ha3blBaTbCsl, HOCUTb UMSA 3HAUYUTb, O3HAYaTb
aHrn.:  xXennpeck, cnyxba TexHW4Yeckom
noaaepXku, Texnoanepxka (3aHuMaroLwasncs
peweHneMm npobnem  nonb3oBatenem C
KOMMblOTEepaMu, annapaTtHbIM U NPOrpaMMHbIM
obecneyeHnem)
npuBneKkaTb, UCNOJSIb30BaTb
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C 3TUM, C HUM, C NOMOLbIO 3TOro (Hero), 3TuM
K 3TOMY, Clo4a, KpoMe 3TOoro, Ans 3Toro
nomoulb, noaaepxka,

6ecnoMOLUHbIN

rOTOBbIN MOMOYb, MOJSIE3HbIN

roTOBbIN MOMOYb

BCNOMOraTesibHOe CpeacTBO
Typa-cioaa, BAoab U nonepek
BBEAEHME

TOYKa 3peHUs, OTHOLIEeHne

B OTHOLWIEHWUN, OTHOCUTENBHO

3aAHuI nNnaH, QoH,

yKasaHue, CoBeT, HaMeK

yKasbiBaTb, 06pawaTb Ybe-s1 BHUMaHue
nobasuTb

noaxoauTtb, nobaBnaTbCA

BbiCcLLlee yyebHoe 3aBefeHune
obpasoBaHuMe, aatouwee npaBo NOCTYMN/IEHUS B
BY3

BbICOKOMEXaHWU3UPOBaHHbIM
BbICOKOKAYeCTBEHHbIN

BEX/IMBbIN, BEXINBO

cnyxb6a BbICLIEro paHra

ApeBecunHa, necomartepuarn, oepeso
rpaBlopa Ha gepese

AOMaLLHASA cTpaHMyKa (B MHTepHeTe)
ayaAuoKHUra

CNbiWwaTtb, pa3nnyaTb CIYXOM, CAywaTb
FOPU30HT, KPYyro3op

CTPpax, XpaHuUTenb

rmnoTesa, npeanosioXxeHme

KaK npasuno

naeasn, COBEpLUEHCTBO

naeasnbHbIA Cyyan

naes, MbiCnb, 3aMbices, NOHATME
WOEHTUYHbIN, TOXAECTBEHHbIN,
paBHO3HAYHbIN

UNNOCTPUPOBAHHbIN

NMNIX

BCeraa, NOCTOSAHHO

HeABUXUMOCTb

ocyuwecTsineHne, peanmsaums

B, Ha, No, cpeaun, 3a

NHOEKC, yKasaTenb (NnpeameTHbIN,
andaBuUTHbIN), OrnaBneHune
NHAOEKCMPOBATb

nHaekcaums

KOCBEHHbIN, HENPSAMOM
nHAMBMAYyanmM3aums

cM. Index

MHAYCTpUanbHasa cTpaHa

Apyr B Apyra
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nepepaboTtka nHdopmaumu
NOCTaBLUMK NHMOOPMALMOHHbIX ycnyr,
MHMOPMALMOHHbLIM NpoBanaep
nony4deHme nHbopmaumm
WH(POPMAUNOHHbINA 06beKT
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NH(OPMALMOHHBIM NepeBoA
NHMOPMaLMOHHOE NOCPeaHNYECTBO
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aAMUHUCTpATOP
NHMOpMaLUMOHHas Hayka
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coAep)xaHue, ornaBfeHne nepevyeHb, ONUChb
BHYTPEHHUN
BKJ/IlOYAs, BKOUMTENBHO
BHYTPUKOPNOPATUBHDbIMN,
BHYTPUNPOM3BOACTBEHHbIN
BHYTPM1, B nNpeaenax, B Te4eHne
WHHOBATUBHbIN
B LL&/IOM, B O6LLEN CITOXHOCTMU
yCTaHaBMBaTb, COOPYXaTb, MOHTUPOBATb
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WHTEpaKUKUs, B3auMoOLAENCTBME
WHTEPAKTUBHOCTb
WHTEPECHbIN, 3aHNUMaTENbHbIN
CNeKTp UHTEpPEeCcoB
BHYTPEHHWIN, 3aKpbITbIl
WHTepHeT-nnatdopmMa
WHTEpNpeTMpoBaTb, TOJIKOBATb, TPAaKTOBaTb
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NloKanbHasa ceTb, MHTpaHeT
WHBECTMPOBATb, BKNaAblBaTb
Mexay TeM, TeM BpeMeHeM B TO BpeMs Kak,
noka
roe-Hnbyab, rae-nmnbo, roe-To
Internationale Standardbuchnummer -
MexayHapoaHbin  CTaHAapTHbIA  YYETHbIN
Homep
Informationstechnologie - uHdopMaumoHHas
TEXHOMOrns
UTtannga
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cToneTue, BeK, arnoxa, apa

pybex ctonetnin (Bekos)

aecatunetme

CMOTpS Mo...

CMOTpS MO TOMY

BO BCSAKOM C/iyyae, MO KpawHeh Mepe, nNo

KaXxabl, nobon, BCAKMI

B Ntoboe BpeMs, Bceraa, B N06Y0 MUHYTY
OAHAKO, TEM HEe MeHee, HO

Kaxkabin, nobon

KTO-HMBYAb, KTO-TO, KTO-NMb60

TOT
Tenepb, cemyac, B HaCTOAWMNIMA MOMEHT
COOTBETCTBYOLW NI BpeMeHM (anoxe),

npeobnagatowmin gaHHbIN
KaXabl pa3, B KaXXAOM criy4yae
paboTa, AOMKHOCTb

areHT no Tpyay

XYPHanucT

MOJ1I040M, HOHbIA, MNaALWNN
topucnpyaeHums, npaso
topnanvYecKknuin, NnpaBoBou
X0N0AHbIN, 6€CYYBCTBEHHbIN

MOLLHOCTb, NponyckKHas CnocobHOoCTb,
€MKOCTb, BMECTUMOCTb, 06BbeM

rnaea

NCMOPYEHHbIN, CNIOMaHHbIN, yCTanbii;

M3MOTaHHbIN

NOPTUTBLCS, IOMATbCS, pa3pyLlaTbCs

Kapbepa

ALNK KapTOTEKM

obbsaABneHune HeAENCTBUTENbHbIM,

aHHYNIMPOBaHWE, YBOJIbHEHME B OTCTaBKYy

Kaccauumsa

MaTepuan Ans aHHyAMpoBaHMS

nopsAoK Katanormsaumm

KaTanormampoBaHHbIN

KaTasnorusauus

nopsAoK Katanormsaumm

KYNnTb, NOKynaTb

eABa, ene-ene, C TpyaoM, Bpsah 1M, CKopee

BCEro HeT

HW OAVH, HUKAKOM

3HaTb, 6bITb 3HAKOMbIM

3HaHue, noHmMaHue, zur Kenntnis nehmen -

NMPMHUMATb YTO-/1 K CBEAEHMIO

NPUHATNE K CBEAEHUIO, O3HAKOM/IEHME

XapaKkTepu3oBaTb, OTMeYaTb, MApKNpPOBaTb

Kno4veBas obnacrtb, 30Ha aapa

LepKoBb

KnanaH, 3acnoHka, pot; die Klappe halten —
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KynbTypa, 06pa3oBaHHOCTb
KYNbTYpPHbIN
MWHWUCTEPCTBO KYJbTYpbl
3a60TUTbLCA oropyaTbCsa nNevyananTbCs
KJIMEHT, NOKynaTeNb, 3aKa3umk
OPMEHTUPOBAHO Ha 3aKa34mka
671M30CTb K K/IMEHTY
NCKYCCTBO, TBOPYECTBO MAacCTepCTBO
WCKYCCTBEHHbIN, HEeCTeCTBEHHbIN
KOPOTKUMN, KpaTKNMn
KpPaTKOCTb, NAKOHUYHOCTb,
HEeNpPOAOIKNTENBbHOCTb
KpaTKMI NPOTOKON
KpaTKUN AOKNaA4, KpaTKui pedepaT, KpaTKumn
oTyeT
3arpyska
nonoxeHme, obctaHoBKa, COCTOSAHME; j-n in
die Lage versetzen - nobyxaaTtb, AaTb KOMYy-
nnb0o BO3MOXHOCTbL (caenaTtb 4To-nmbo)
XpaHeHue Ha cknage, CKnagnposaHue
OJIMHHBIA, AONTUA, NPOAOIXKUTENbHbIN
AONro, B TedeHune (A0Nroro) BpeMeHu
AONTOCPOYHbIN, ANUTENbHbIA, HAA0NTO
CKYYHbIN, HYAHbIN, HEMHTEPECHbIN
BeNeTb, OCTaBNAATb, MYCTUTb
6er, xoa, TeyeHne; im Laufe - B TeueHune
Kapbepa, nonpuuwe, KBanndukaunoHHoOEe
HanpasfeHne, KeBanudukauus, KaTteropus,
Kapbepa
KaTeropus, KBannukKaumMoHHbIN YPOBEHb
FPOMKWI, LLUYMHbIR
rnacuTb, 3By4aTb
XW3Hb, CyLLeCTBOBaHue
XXMBOE CywecTBo, ()KMBOI) OpraHn3m
NyCTON, NOPOXHUN, HE3AHATLIN
KNacTb, NONOXNUTb
3aKOHHbIN, NErMTUMHBbIN
y4yebHunk
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Lehre die
Lehrgang der
Lehrmethode die
Lehrperson die

Lehrveranstaltung die

Leidernschaft die
Leihbestand der
Leihbibliothek die

leihen
Leihgerat das
Leistung die

leiten
Leiterin die
Leitlinie die

lernbegierig

lernen

Lerner der
Lerngewohnheit die

Lesebereich der
Lesen das

Leser der
Leserschaft die

letztendlich

letzter
Leute die

Lichtgeschwindigkeit die

Liechtenstein das
liefern
Lieferschein der

Lieferung die
liegen

Linie die

link
Liste die

Listenverwalter der
literarisch
Lithografie die
Lizenz die

lohnen sich

Lokales, das Lokale
[6schen

(06)yueHune, yueba, yueHue tTeopus

KypcC

MeToA npenogaBaHus (0byveHns)
obyuatowee nmuo

yyebHOoe 3aHaTue/mMeponpuatve  (nekuus,
ceMMUHap ...)

CTpacTb, NbiN, YBAEeYEeHune

doHA nuTepaTypbl AN5 BblAauu

6ubnnorteka (Bblgarowas KHUMM Ha AOM Ha
onpeaesieHHbIN CpoK)

oda/mkKmBaTb, CCyXaTb, 6paTb B3alMbl
npnbop, B34TbI Ha NpokaT

npousseaeHHas paboTa AOCTUXEHMe Yycnex,
yCrneBaeMoCTb

BECTW, PyKOBOAUTb, HanNpaBnsaTb, YNPaBnsaTb
PYKOBOAUTENbHMLA

OCHOBHas (Hanpasnawwasa) JAMHUSA, BeAyLNi
NpUHLUMN

Nto603HATENbHbIN, XaXAYLWNA 3HAHWNIN
yunTbCs, 06yyaTbCs, BblyuYnTb

y4YeHunK

yuyebHaa npuBbidKka (CTepeoTnn B YCBOEHWUMU
3HaAHWUI)

YMTaNbHbIA 3an

yTeHune, das kursorische Lesen = Querlesen -
6ernoe uteHne

ymnTaTenb

yuTaTtenu, uuTaTenbCckas ayautopus, Kpyr
ynTatenemn

B KOHEYHOM cyeTe (uUTore), B KOHLE KOHLOB,
HaKoHeL-TO

nocnegHumn

nwoan, Hapoa

CKOpPOCTb CBeTa

JInxteHwTenH

NMoCTaBNATb, AOCTAaBNATb, AaBaTb

HaknaaHas, KBUTAHLMA o MnocTaBKe
(nocTaBke)

nocraBka, AOCTaBKa

nexartb, pacnonaratbcsi; das liegt nicht darin

- AeNno He B TOM/3TO 3aBUCUT He OT TOro...

NMHUA, NMHenKa, npsamasq; in erster Linie - B

nepBeyto oyepeab

nesbln, NO6OYHbIN, HE3AKOHHbIN

CNUCOK, nMepeyeHb, BeAOMOCTb, Tabnuua

06paboTkn nHpopmaumnm

aaAMuHUCTpaTop 06paboTkn nHdopmaunm

NNTEpaTYpPHbIN, NUCATENbCKUN

nvrtorpadus

NIMLEH3US, pa3peLlueHne

oKynaTtbcs, 6bITb BbIFOAHBIM, CTOUTb; es lohnt

sich - aTo cTouUT TOrO, YTObHI...

MeCTHble cobbITns

KOMI.: yaanuTb, raCuTb, TYLWWNTb, BbIK/IOYATb
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[6sen

Lésung die
Licke die

Lust die
machen

Macht die
Machtftlle die
Magazin das

Mail die
Mailing-List
Mal das
man
Manager der

mancher
manchmal
Mangel der
Mann der
Marchen das
markant

Maschine die
maschinell

Maf das

Masse die
Massendaten die
mabgeblich
MaBnahme die
Masterarbeit die
Masterstudium das
Material das
Materie die

Maus die
mediendidaktische Aufgabe
Medienwerk das

Medienwissenschaft die
Medikament das

Medium das, pl.die Medien
Medizin die

Meeting das

Mehl das

mehr

mehrere

oTAenaTb, ocBoboxaaTb pewuTb (3agady,
npobnemy mn T. n.) pacnyckaTtb, ocnabnsatb
pelweHne, paspeLleHne, pasragka

cBo604HOE MPOCTPAHCTBO, MyCTOE MECTO,
oTBepcTue, npoben, nycroTa

XenaHume, oxoTta, Tara keine Lust — HuKakoro
XenaHus

aenatb, npousBoauTb eine Lehre machen -
obyyaTbcs, NporTn 0bydyeHune

cuna, Bnactb

NONIHOTa BflacTn

cknag, XpaHunuuie KHUrOXpaHumLe
(bubnunotekn); 3anacHuk (My3esq); aHr1.:
WINOCTPUPOBAHHbIN XypHan

3N1eKTPOHHAs noyTa, cokp. ot: E-Mail

CNMCOK agpecaTos (KaTanor)

pas

KTO-N160, ftoan, s, Mbl, Tbl, Bbl, Bbl
MeHeaxep pyKoBOAMUTENb KpYyMNHOro
npeanpuaTus

HEeKWUN, HEKOTOPbIN, MHOW
MHOraa, Nopow, BpeMeHaMu
HeAOoCTaTOK, HexBaTKa, AedekT
MY>4UMHA, YenoBeK, MyX
CKaska, BblAyMKa, Hebbinnua
Bblpa3nTesibHbIN,
BblAQOLMNCS
MallnHa, MexaHu3M, ABuUraTesib, camoneT
MaLWMHHbIA, MeXaHU4YeCKNi
Mepa, eanHuua n3MepeHus
Macca, 6onbLwoe KoONM4YecTBo, rpyaa
MacCoBble AaHHble
BaXXHbIN, pellatomi
MeponpuaTue, mepa
Marmcrepckas gmcceprauns
MarucrTpaTypa
MaTepuan, Cbipbe, BewecTBo
MaTepus, Matepuan, BeLecTBO
MbllWb
anpgaktnyeckas 3agada CMU
npoaykt CMWU, meguanpoaykt. Medienwerke
sind  beispielsweise  Blicher, gedruckte
Newsletter und allgemein samtliche
Druckwerke sowie Bild- und Tontrager wie
Schallplatten, CDs, DVDs, Videokassetten
oder Ahnliches.
HayKa O cpeAcTBax MaccoBoW MHGopMauum
MeANKaMeHT, IeKapCTBO
CpeacTBO, NoCpeaHunK, cpeacTso MHdopMaumm
MeaAnUMHa, NeKapcTBo
MUTUHI, BCTpe4a
MyKa, nopolwwkoobpa3Hoe BewecTso
6onblwe, 6onee, cunbHee, nydlie
HEKOTOpble, HECKO/IbKO, pa3finyHble

198

npuMmeyaTenbHbIn


https://slovari.yandex.ru/%D1%80%D0%B5%D1%88%D0%B8%D1%82%D1%8C/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D1%80%D0%B0%D1%81%D0%BF%D1%83%D1%81%D0%BA%D0%B0%D1%82%D1%8C/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BE%D1%81%D0%BB%D0%B0%D0%B1%D0%BB%D1%8F%D1%82%D1%8C/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BA%D0%BD%D0%B8%D0%B3%D0%BE%D1%85%D1%80%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%BB%D0%B8%D1%89%D0%B5/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BC%D0%B0%D1%81%D1%81%D0%B0/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%B3%D1%80%D1%83%D0%B4%D0%B0/ru-de

mehrmals

Meinung die
Meinungsaustausch der
meist

meistern
Menge die
Mensch der
menschlich

merken
Merkfahigkeit die
Merkmal das

Messe die

messen

Messwert der
Metall das
Meta-Netzwerk das
Methode die
Methodik die
Mikroform die

Million die
minderwertig

mindestens

Ministerrat der
Mischung die
Missverstandnis das
Mist der

mit

Mitarbeiter der
Mitarbeiterstunde die
miteinander

Mitglied das
Mitschrift die
Mittagspause die
Mitteilung die

Mittel das
mittelalterlich
mittelbar

mittels
Mittelverfligbarkeit die
mittlere

He pa3, HeEOAHOKPATHO
MHEHWE, CyXXAeHMe, BO33peHNE

0bMeH MHeHnsaMHn

yawe Bcero; B 6ONbWKWHCTBE C/y4aEes,
6o/blUEen YacTbio

COBEpPLUEHCTBOBATD, (npe)oponesatb,
CnpaBNAaTbCA

KO/IM4YecTBo, MHOXECTBO 6onbLlloe
KONMYecTBO, rpyaa, Tonna

yesioBeK yesioBeyeckas JINYHOCTb
WHANBNAYYM

yenoBeYyeCckMin TONEepaHTHbIWM, 4YenoBeYHbIN,
rYMaHHbIN

3aMedaTb, OTMeYaTb, OWyLlaTb
CnocobHOCTb 3anoOMUHATb

npu3sHak OTNINYUTENbHAs yepTa,
OTNINYUTENbHbBIN 3HaK
ApMapkKa, BblCTABKa-sipMapKa, Mecca,

Katonmyeckas auTyprus;  6orocnyxeHue;
obenHs

MEpPUTb, N3MEPSATb, 3aMepsTb

n3MepseMoe 3Ha4YeHne

MeTann

MeTa-ceTb

MeToA4, METOANYHOCTb

MeToAMKa

MUKpodopMa — HOTOAOKYMEHT Ha NNEHOYHOM
Wnu ApyromM HocuTene, KOTOpbin TpebyeT
yBENnYEeHns npm NnoMoLm Mnkporpadumnyeckomn
TEXHUKN. [OKyMeHTaMn Ha Mukpodopmax
SABNAKOTCSA, HANPUMEpP, MUKPOKApPThI.

MWUJIJTMOH
HU3KOCOPTHbIN, HM3KOKAYeCTBEHHbIN,
HeroaHbIn
NnO MeHblUen Mepe, caMoOe MeHbllee, Kak
MUHUMYM

COBET MUHUCTPOB
CMelnBaHue, nepeMellnBaHne CMecb
Heaopa3yMeHune, owmnbka
HaBO3, MOMeT, HaBO3Has Ky4a
C, BMecCTe C, Nnpuv nomoLuu
COTPYAHUK, paboTHUK
yenoBeKo-4ac
Apyr C Apyrom, BMecTe
YsieH, pOACTBEHHUK, COTPYAHUK
CTeHorpamMma
obeneHHbIV NepepbiB, NepepbiB Ha 0ben
coobuieHne, n3pecTtume
cpeacTtso, cnocob
CpeAHEeBEKOBbIN
HEenpssMON, KOCBEHHbI, NOCPEACTBEHHbIN
npv NOMOLUKN, NOCPeaCTBOM, MyTEM
Hanuuue cpeacTs
cpenHss, cpefHue
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Modalverb das
modern

maogen

maoglich
maoglicherweise
Mdéglichkeit die
moglichst
Monat der
monolithisch
Montag der
morgen
Morgen der
morgens

Motiv das
Motivation die
Mundaneum das
mundlich
museal
Museum das
mussen

Muster das
Nachbarberuf der
nachdem
nachdenken
nachfolgen
Nachfrage die

nachkommen
Nachkriegszeit die
Nachlass der
nachlassen

Nachname der
Nachricht die
Nachrichtentechnik die
nachst

nachstellen

nachvollziehbar
Nachweis der
nachweisen
nah

Nahe die
nahezu

Nahziel das
Name der
namentlich
namlich
Nationalbibliothek die
Natur die
naturlich

Naturwissenschaft die
neben
Nebenjob der

MOAaNbHbIA rnaron

MOAHbIN, COBPEMEHHDbI, HOBENLLMNI

nobuTb, YyBCTBOBATb pacnonoXeHue, NyCTb

BO3MOXHbIMN

6bITb MOXET, NoXxanyn

BO3MOXHOCTb, BapuaHT, LWaHC

NO BO3MOXHOCTHU

mMecsy

MOHOJIUTHbIN

noHeaeNbHUK

3aBTpa

YyTPO, BOCTOK

yTPOM, MO yTpam

MOTWB, NOBOA, TEMaA, ClOXeT

MOoTMBaums

MyHOaHeyMm

YCTHbIN

MY3€eMNHbIN

My3en

6bITb AO/KHBIM

obpaseu, MakeT, npuMep, 3TanoH

cMeXxHas npodeccus

nocse Toro Kak, Korga, Kak ToN1bKo

AyMaTb, pa3MbIWIATb

cnepoBaTth 6bITb NOCeaoBaTENEM

cnpoc, AOMNONTHUTENbHbIN (yTOuHSOWMIN)

BOMpOC

ycrnesaTb, cnefoBaTb

NoC/IeBOEHHOE BpeMSs

HacneacTBo, Hacneane, cCKMakKa

ocnabeBaTtb, YyMeHbLIATLCS

dammnuns

HOBOCTb, 3BecTue, coobuieHue

CpeacTBa CBsI3U, CBSA3b

cambl 6/IM3KNIN, BAvdKaNWKMN CneayroLwni

CTaBUTb nosaaum, yCTaHaBAnBaThb,

obopynoBaTtb

NMOHSATHbIN, AOCTYMNHbIA ANS MOHMMaHUS

AOKa3aTenbCTBO, MNOATBEPXAEHNE

AOKa3blBaTb, NpeAoCTaBNATb AOKAa3aTebCTBa

6113KNIN, Heganeknn, poaHom

61130CTb, COCEACTBO

noyTn

6nuxanwas uenb

nms, dhammnng, HassaHume

MMEHHON, NOUMEHHbIN, MMEHHO

a UMEHHO, TO eCTb

HauMoHanbHas 6ubnunoTteka

npupoaa, HaTypa, Xapaktep

€CTEeCTBEHHbIN, NPUPOAHbIA eCTEeCTBEHHbIN,

HaTypabHbIN

eCTeCTBO3HaHue

OKOJ10, PSAOM C, Hapsay C

paboTa no coBMecTUTenbLCTBY, NnoapaboTka
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Nebensatz der
Neigung die

nennen
Nervensystem das
Netz das
Netzgemeinde die
Netzlast die
Netzwerk das
Netzwerktec hnik die
neu

neugierig

Neuling der
Neusignierung die
KoaupoBaHue
Neuzeit die

nicht

nicht nur sondern auch
Nichtberechtigte der/die
nichts

nie

Niederlegung die
niemand

nirgendwo

Niveau das
Nobelpreis der

noch

Nord der

Normung die

Note die
Notfall der
Notiz die
notwendig
Nummer die
nur

nutzbar

Nutzbarmachung die
nutzen

Nutzer der

Nutzlast die

Nutzung die

ob
Oberbaudeputation die
Oberbegriff der
obgleich

Objekt das

objektiv

Objektivitat die
obligatorisch

oder

offen

offenbar

npnaaToyHoe npeanoxeHue
HaK/TOHHOCTWN, MHTEepeChbl, HAaKJ/IOH

Ha3blBaTb, AaBaTb UMS, CYUTATb

HepBHasa cucrtema

ceTb, CeTKa,

NHTepHeT-coobLLecTBO

NONEe3HbIN rpy3, NnosieaHasa Harpyska

ceTu, ceTb, LUenb, CXema

ceTeBble TEXHONOMNMU

HOBbIA COBPEMEHHbIN

Nto60NbITHbLIN

HOBMYOK, HaYMHaOLWMMN

HOBbIM 6nbnnoTeYHbIN wudp, HOBOE

HOBOE BpeMsl, COBPEMEHHOCTb
He

HE TOJIbKO, ... HO U

He nMerLuee nNpaBo AoCTyna nmuo
HWYTO, HUYEro

HMKOraa

N3N0XeHne

HUKTO

HUrae

YPOBEHb

Hobenesckas npemus

eule, Noka eule, yxe, He nosgHee
ceBep, HOpA, CEBEPHbIN BETEp
HOpPMMpOBaHue,
cTaHAapTu3auuns

HOTa, OTMETKA, oueHkKa, 6ann
KpanHsaa HeobXxoaMMOCTb
3aMeTKa, 3anncb, OTMeTKa
HeobxoaMMbIN, HeEN36eXHbI
HOMep, BbINYCK, pa3Mep
TONbKO, NULWb, BCErO
Nnosie3Hblin, NPUroAgHbIA ANS UCNOb30BaHUSA;
nutzbar machen - ncnonb3oBaTtb
NCNoNb30BaHME, OCBOEHME

roauTbCsl, 6bITb MONE3HbIM, NCNO/Ib30BaTb
nonb3oBaTenb, aboHeHT

NONE3HbIN rpy3

NnoNb30BaHWE, NCNOSIb30BaHNE

v

BEpXOBHasa CTpouUTeNnbHasa aenytauus

obuwee noHaTue

XOTS, HECMOTPS Ha TO, YTO...

06bekT, NpeaMeT, 4ONOSIHEHNE

06BbEKTUBHbIN, 6eCnpUCTpPaCcTHbIN
06bEeKTMBHOCTb

obs3aTenbHbIN, NpeanucaHHbIN

nnun, nnéo

OTKpPbITbIX, pacKpbITbin, CBO6OAHbIN
O4YEeBUAHbIN, ABHbIN, ACHbIN

HOpManmnsauun4d
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offentlich

Offentlichkeit die
offnen
Offsetdruck der
oft

oftmals

ohne

ohnehin

ordnen

Ordnung die

Ordnungsmittel das
Ordnungssinn der
Ordnungstechnik die
Organisation die
organisatorisch
Organizer-Software die
orientieren

original

Ort der

Ost der

Osterreich das
Output der

paar (ein paar)
Papier das
Papierablage die
papierarm
papiergebunden
papiern

Parameter der

Partizip das
Partner der
passen

passieren
Passivsatz der
Patent das
Patentschrift die

Pazifist der
PDF das

Pendelregistratur die

per
Perfekt das

perfekt

Periodikum das, p/. Periodika
Person die

ny6nnyHeIn, OTKPbITbI 06LWeCcTBEHHbIN,
rocyAapCTBEeHHbIN, 06Wea0CTYNHbIN, F1aCHbIN
061LEeCTBEHHOCTb, M1acHOCTb
OTKpblBaTb, pacKpbiBaTb
odceTHasa neyatb, odceTt
uacto; des Ofteren - yacto
4acTo, HEOAHOKpPATHO, He pa3
6e3, KpoMe, He cunTas
n 6e3 Toro, N TaK yx
ynopsiAiouMBaTh,
NpUBOANTL B MOPSAOK
nopsaok, ynopsgodenme; Ordnung bringen -
HaBOAUTb MOPSAOK
OpraHn3aunmoHHOe CpeacTBO
AKKYpaTHOCTb, N1t060Bb K NOpSAKY
OprTexHuka
opraHusauus, GopMmnpoBaHue, CTpyKTypa
OpraHM3aunOHHbIN
nporpamMmMmHoe obecneyeHne opraHamsepa
OpWEHTUpPOBaATb, HaNpaBsATb
OpUrnMHanNbHbIN
MeCTO, NMYHKT, MECTHOCTb, MeCTeuKko, ropoaoK
BOCTOK, OCT, BOCTOYHbIN BeTep
ABCTpuA
BbIX0Z AaHHbIX, BbIBOA AaHHbIX
HECKOJ/IbKO, HEMHOTO
6ymara, NTMCTOK C TEKCTOM, AOKYMEHTbI
notok anga éymaru
He3arpy>XeHHbln 6yMaramu
Ha 6yMa>XHOM OCHOBe
6yMaXxKHbIN
BeNMYMHA, napameTp, XapaKTepucTumka,
nokasartesib
npuyactme
napTHep
noaxoaumtb - codeTatbca (No pasmepy, nNo
dopme ...)
npoesxaTtb, NpoxoanTb (MMMO), NepecekaTb
npeasoXeHne B CTpagaTesibHOM 3anore
naTeHT, NaTeEHTUPOBaAHME
onucaHne n3obpeTeHnsa K NaTeHTy, NaTeEHTHOE
onucaHue
naumguct
Portable Document Format, deutsch:
(trans)portables Dokumentenformat -
noABMXHbLIN hopMaT AOKYMEHTa
noaBecHas cuctema Kaptoteku, laterale
Pendelregistratur - npoaonbHas cuctema
KapToTeKMn
C, Ha, 3a, No, 4yepe3
nepdekT
NpeBOCXOAHbIN, COBEPLUEHHbIN
nepuogmyeckoe nsgaHue, nepmoanka
nepcoHa, Yyenosek, JIMYHOCTb
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Personal das
personlich
Personlichkeit die
Perzeption die

Pflege die

Pflicht die

Pflichtfach das
Pflichtveranstaltung die
Phanomen das

Phase die

nepcoHan, MYHbIN CocTas, WTaT
JINYHbIN, UHAMBUAYATbHbIN

JINYHOCTb, UHAMBUAYANbHOCTb, AeSATENb
BOCMpUATNE
NpUCMOTP, yXo4, rnornevyeHue

aonr, 0683aHHOCTb

obsa3aTenbHbIN (y4ebHbIn) npeamet
obsa3aTenbHbIN KypC

deHoMeH, aBneHmne

daza, nepmopg

Philosophie die dunnocodpus

Physiker der dunsnk

physisch dusnyeckun, TenecHbIn €CTeCTBEHHbIN,
NPUPOAHbBIN

Pionier der nuoHep, HoBaTop

PKW der Personenkraftwagen - nerkosas (aBTO) MallunHa, N1€rkoBOM

aBTOMO6Ub

Pladoyer das

Plan der
planen
planvoll
platzgebunden
Plusquamperfekt das
Pole der
Polizei die
Position die
Post die
postalisch
potenziell
Pradikat das
pragen

pragnant

Praktikum das pl. Praktika
Prapositionalpronomen das
Prasens das

prasent

prasentieren

Prasenzbestand der
Prasenzbibliothek die

Prateritum das
praventiv

Praxis die
praxisnah
praxisorientiert

prazise
Prazision die
Preisschema das

3aKknunTenbHas pedyb  (3aWMTHUMKA  MAun
NMPOKYypopa); KHMXXH.: XOAaTaucTBO, peyb B
noaaep>ky/npoTms
nnaH, 3ambiCesnl, NPoeKT, rpadmk
nJaHMpoBaTb, HaAMe4aTb
NAAHOBbIN, NJIAHOMEPHbIN
NpUBSA3aHHbIN K MeCTy
natckBamneppekT
nonsk, xutenb MNonbLin
nonmums, nonmuenckue
NOCT, MNONIOXKEHME, MECTO
noyrta, KoppecnoHaeHUu1s
NMOYTOBbIN, MONYyYAEMbIA MO NoYTe
NnoTeHUManbHbIA, BO3MOXHbIN
cKkasyemoe, npeaukar
HaknaabiBaTb (CBOM) OTNEeYaToK, OKa3blBaTb
BAINSIHME
TOYHbIW, Bblpa3nTeNbHbIN,
npakTuKa, NpakTUKyM
MeCTOMMEHHOEe Hapeuune
npe3eHc, HacTosiLee BpeMS
NPUCYTCTBY LM
yCTpauBaTb npe3eHTaumio, nokasbiBaThb,
npeacTaBnaTb
HanuM4yecTByOWMNn poHa
ynTanbHbIN 3an, 6ubnunoTteka, He BblaatoLlas
KHUMM Ha AOM
npeTepuT, NPoCToe npoliejlee BpeMs
NpeBEHTMBHbIN, npeaynpeauTesnbHbIn;
npodunakTnyeckni
npakTuka, obblyan, metoa, obbluamn
NPUBNMXEHHBIN K NpakKTuKe
OpPUEHTUPOBAHHbIN Ha NpaKTuKy, C
NPaKTUYECKUM YKIIOHOM
TOYHbINA, METKNIN, TOHKMU
TOYHOCTb
LeHoBas cxema
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Premierminister der
Presse die
Presseorgan das
preuBisch
Printmedium das
privat

Privatrecht das

pro

Probe die

Probezeit die
Problem das
Problemlage die
Produktion die
produzieren
Profi der

Profil das
profitieren

Programmierer der
Programmpaket das
Projekt das
NpOEKTblI
Projektantrag der
prominent
Promotion die

promovieren
Pronominaladverb das
Protesthaltung die
Protokoll das
Protokollant der

Prozent das
Prozess der
Prifung die

Prifungsleistung die
Psychologie die

Public Management das

Publikation die

Publikationsform die
publizieren

Qual die

Qualifikation die
Qualifikationsweg der

Qualifikationszeugnis das

qualifiziert

Qualitat die

npeMbep-MUHUCTP
npecca, neyatb

opraH neyatu

NPYCCKNM

neyaTtHoe cpeaCTBO MaccoBOW MHGOpMauumn
YACTHbIW, NYHbINA, NPUBATHbIN

yacTHoOe Mpaso, JIMYHOE NpaBo

3a, Ha, C

npoBepka, wucnbiTaHme, obpaseuy, auf die
Probe stellen - nogBeprHyTb UCNbITaHUIO
NCnblTaTeNbHbIN CPOK

npobnema, Bonpoc, 3agava

npobnemMHas cuTyaums

Npou3BOACTBO, N3roTOBIEHNE, NPOAYKLUS
NpoOn3BOAUTb, U3rOTOBNATb

npodwu

npoduib, MHAMBUAYANbHOCTb

M3BfeKaTb BbIFrOAY, HaXWBaTbCs, MonydaTb
Nonb3y, BbIUIPbIBaTb

NporpamMmMmcT

NporpamMMHbIN NakeT

npoekT, nnaH; laufende Projekte - Tekywwme

NPOEeKTHOe npeanoxeHune
BblAaloWMNCA 3HAUYNTENBbHbIA BUAHbIN
npucyxaeHue/3awmra y4eHomn cTeneHu
AOKTOpa HayK (3KBMBaNeHT KaHAMAaTa Hayk B
Poccun)
3alMLLATb YYEeHYIo cTeneHb (AoKTopa)
MeCTOMMEHHOe Hapeuune
Ayx nportecTta
NPOTOKON
NPOTOKONNCT, MU0, Beayuwee nNpoToKOn,
cekpeTapb cobpaHus/3acegaHus
NpoLueHT, rpaayc, Aons
npouecc, cyaebHoe geno, taxb6a
3K3aMeH, NpoBepKa, WCNbITAaHWUE, KOHTPO/b;
die Prifung nicht bestehen - He BblaepxaTtb
sk3ameH; Prifungen abnehmen - npuHuMaTb
3K3aMeH
pe3ynbTaT 3K3aMeHa
ncuxonorms
rocyaapCTBEHHOE yrnpaBfeHue
nybnunkaumus, nsgaHuve, neyaTHoe
npousseneHue
dopma nybnnkaumm
(o)nybnumkosaTb
My4yeHune, MyKa
KBanmdukauyms
KBaNMMUKALNOHHbINA NYyTb
CBUAETENbCTBO 0 KBanndukaunm
KBanIMMOULNPOBAHHbBIN, ONbITHbIN,
KOMMETEHTHbIN
KayecTBo
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quantitativ

Quelle die
Quelleneditionen die
Quellenflut der
Rahmenbedingung die
RAK die

Ranghdhere der
rasant

rasch

Rat der

ratlos

Ratschlag der
Raum der

Raumlichkeit die
reagieren

Reaktion die
Realisation die
Realitat die
Rechenaufgabe die
Rechenschaft die

Recherche die
recherchierbar
recherchieren
rechnen
Rechner der

Rechnung die

recht

Recht das
Rechtemanagement das
rechtfertigen

rechtlich
Rechtscharakter der
Rechtschreibung die
rechtskraftig
Rechtsnorm die
Rechtswissenschaft die
rechtzeitig

Record (aHrn.)

Records Management das

Redakteur der
Redaktion die
Rede die
Redebeitrag der
reden

Redner der
Referateorgan das
Referendariat das

KONIMYECTBEHHbIN; B KONIMYEeCTBEHHOM

OTHOLUEHUU

NCTOYHMK, KUY, POAHMK

NCXOAHOE nsgaHue

NlaBMHA UCTOYHNKOB

OCHOBHbIE YC/TI0BUS

die Regeln far die alphabetische

Katalogisierung - npasuna andasBUTHOWN

KaTtanormsauunm

BbILLECTOALMNMN

6bICTPbI, MOSTHUEHOCHbIN

ObICTPbIN, CTPEMUTENBHbIN, CKOPbI

COBET, COBETHUK

pacTepsHHbIN, 6€CNOMOLLHbIN

coBeT

NPOCTPaHCTBO, MOMeLLeHMe, KOMHaTa, palnoH,

pervoH

nomMeLleHue

pearmpoBaTb

peakums

ocyuwiecTsieHne, peanmsauyms

peanbHOCTb, AENCTBUTENbHOCTb

apudmeTnyeckasa 3agada

ot4yeT; Rechenschaft ablegen - paBaTtb oTuer,

OTYMUTbIBATLCSH

pO3bICK, MOUCKM, paccieaoBaHne

NpUroaHbIN Ans uccneaoBaHus

NpoOn3BOAMTb PO3bICK; BECTM paccnefoBaHue

paccynTbiBaTb, CYUTATLCSH, CUUTATb

KOoMMblOTEp 3N1eKTPOHHas KanbKynaTop;

MaTeMaTuK

pacyeT, NoACYET, YYET, CYeT

npasblil, BEPHbIN, NPaBUbHbIN

npaBo, 3aKOH, NpaBoTa, Npasaa

ynpasJieHne npaBaMu

onpasAblBaTb

NpaBOBOM, LOPUANYECKUIA

npaBoOBOW XapakTep

npasonucanue, opdorpadus

NMEKLLNI 3aKOHHYIO CUy

npaBoBas HOpMa

topucnpyaeHums, npasosegeHue

CBOEBpPEMEHHbIN

3anuncb, perncTpaums, NnucbMeHHas dukcaums

(kakux-n. dhakToB)

AOKyMeHTOoBeAeHue, 4enonpon3BoACTBO

peaakTop

pefakuuns, peaakTupoBaHume

peyb, pas3roBop, BbICTYMNJeHue

peyb, goknag

roBOpuTb, pasrosapusaTb, becegosaTb

opaTop, BbICTynakowmmn

pedepaTBHbIN OpraH

CTaXXMpoBKa, NpoM3BOACTBEHHAA NpaKTMKa
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Reflexion die
Regel die

regelmaBig

regeln

Regelwerk das
Regen der

regieren

Regierung die
Regierungschef der
Registratur die
Registraturmittel das
registrieren

Reich das

reichen

Reihenfolge die

rein

rekonstruieren
rekrutieren sich
relativ
Relativpronomen das
relevant

Renaissance die
reorganisieren
reparieren
Reportgenerator der
Requisit das

Reserve die
Resolution die
Ressource die
Resultat das
Reslimee das
resiimieren

retrieval [r1'tri:v(a)l] aHr1.

Rezension die
richten

richtig
Richtlinie die
Richtung die
Rolle die

Roman Feuilleton das
routinemaBig
Routineprozedur die
Ruckblick der

ricken
Ricken der
Rlckfrage die

OTpaxeHune, camoaHanms
npasmno, ob6bidan; in der Regel - kak
npasuio
perynsipHbii, CUCTEMATUYECKUN
perynmposaTtb
CBOA NpaBu
A0XAb
ynpasnsATb, NpaBuUTb
npaBUTENbCTBO, NpaBieHne
rnaesa nNpaBuUTeNbCTBa
perncrtpaTtypa, KaptoTeka
perncrpaumMoHHoe CpeacTBo
perncTpmpoBaTb, GUKCUPOBaTb B3STb Ha y4yeT
rocyaapcTBo, uMnepus, LapcTeBo
6bITb A4OCTATOYHbIM, XBaTaTb, A4OCTaBaTb
nocnefoBaTelbHOCTb, NOPSAOK
YUCTbIN, aBCONIOTHLIN, SIBHbIN
PEKOHCTPYMpoOBaTb, NepecTpamBaTtb
pPEeKpYyTUpPOBaTbLCS
OTHOCUTESIbHbIN, OTHOCUTESIbHO
OTHOCUTESIbHOE MeCTOUMEHMe
peneBaHTHbIA, 3HAuYMMbINA; CYLLECTBEHHbIN,
BaXHbIN
anoxa Bo3poxaeHusa, PeHeccaHc
peopraHu3oBaTb, NpeobpasoBaTb
YMHUTb, UCNPaBNATb, PEMOHTUPOBATL
reHepaTop OT4YeTOB
op.: pekBu3UT (YCTaHOBJ/IEHHbI 3aKOHOM
dopManbHbIN 2N1eMeHT AOKYMeHTa); T1earp.:
pPEKBU3UT
pe3eps, 3anac
pe3oniouunsd, peweHue
CpeacTBo, Crnocob, BO3MOXHOCTH
pe3ynbTaTt, Nocneacreme
pe3toMe, KpaTKoe U3NoXeHne
pe3loMnUpoBaTh, AenaTb BbiBOAbI
NONCK
peLeH3uns, OT3bIB
aapecoBaTtb, CyAuUTb, HAaNpaBnsTb
NpaBW/IbHbIW, BEPHbIN, HACTOSALWWUMN
AVPEKTUBA pYKOBOAsILLEE YKAa3aHNe
HanpaB/ieHMe, TeyeHne
ponb pOSIMK, BanuK, pynoH, MOTOK; eine Rolle
spielen — wurpatb pofib, MMETb 3Ha4yeHue,
OKa3blBaTb BAMSHUE
pOMaH C NpoAo/XeHneM (B rasere, XXypHane)
PYTUHHbIN, 06bIYHbIN, NOBCEAHEBHbIN
pYTUHHasA npoueaypa
B3rnsg Hasaj (B npowsoe),
pPEeTPOCNEeKTUBHbIN B3rNs4
nepemMecTuTb, NepeaBuHyTb, CMECTUTb
CNWHa, 3a4HAA 4YacTb
AOMNONTHUTENbHbIN 3anpoc, YTOUHSOLWNIN
BOMpoC
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rufen
Ruhe die

Sache die
Sachgebietsbeauftragte der

sachgemaB
Sachkenntnis die
sachlich
Sachmittel das
sachorientiert
Sachsen das
Sachverhalt der
sagen
Sakularisierung die

Sammelband der
sammeln
Sammelwerk das
Sammlung die
Sammlungsstlick das
Samstag der
satt

Satz der

Satzteil der
Satzzeichen das
scannen

schade

Schaffen das
schaffen

scharf

scharfen
Schatzung die
scheinen

Schema das
schicken
Schicksal das
schildern
Schlaf der
schlafen
Schlagwort das
schlieBen

schlieBlich

Schluss der
Schllssel der
Schlisselwort das
Schlussfolgerung die
Schlusspladoyer das

schmeichelhaft
Schmerz der

Kpu4aTb, 3BaTb, Npu3biBaTb
CNOKOMCTBME, MOKOW, TUWIKMHA; jemanden in
Ruhe lassen - ocTaBuUTb KOro-To B NOKOE
Belwb, NpeaMeT, Belln, oaexana
OTBETCTBEHHbIN (YNOSHOMOYEHHbIN MO ...) 3a
onpefeneHHbI TeMaTU4Yeckuii pasaen
Haasexawmm obpa3oM, COOTBETCTBEHHO
3HaHuWe gena
nenoBomn, pyHKUMOHaNbHbIN
TexHn4yeckoe cpencTso
LeneHanpaBEHHbIN
CakcoHus
nonoXxeHme sewen, obctosaTenbCrea Aena
roBOpUTb, CKa3aTb
cekynapmsaumsa — wu3sbATME 4ero-nmbo wu3
LEepKOBHOr0, AYXOBHOIro BeAeHUa M nepeaada
CBETCKOMY, rpa)k4aHCKOMY BeAeHMUI0.
cbopHUK
cobumpaTb, KONNEKUMOHNPOBATb
cbopHUK
cobpaHue, cbop, Konnekums
ak3eMnnsap doHaa
cybbota
CbITblA, HACbIWEHHbIN, NYCTOM
npeanoxeHue, dpasa, BblpaxxeHue
4acCTb NPeasoXeHUs, YeH npeasoXxXeHus
3HaK NpenvHaHus
CKaHMpoBaTb
Xanb
co3aaHue TBopeHue
co3aaBaTb, TBOPUTb, paboTaTb
OCTpbIf, eAKUN, Pe3KUN, SPKNN
060CTpATb, 3a0CTPATb
OoLEeHKa, NoACYET, yBaXKeHume
CBEeTUTb, CUATb, Ka3aTbCs, co3aasaTb
BnevyatneHue
cxema, 3Cku3, nnaH, Habpocok
nocbiNaTb, OTNPaBAATb
cyabba, yyactb
XXMBO ONMCbIBaTb, n3obpaxatb
COH
cnaTb, HOYEBaTb
KSl04eBoOe C/10BO, npeaMeTHas pybpuka
3aKpblBaTb, 3anupaTb, 3aBepwaTtb, AenaTb
BbIBOA
B KOHLE KOHLI0B, HaKoHeL,
KOHel, OKOHYaHue, 3aBeplueHmne
KN4, Koa, wudp
KNto4YeBoe C/10BO
BbIBOJ, 3aK/l04eHne
3aKknunTenbHas  pedb  (3aWUTHUKA UK
npokypopa)
NecCTHbIN
6onb, cTpagaHue
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schnell
schnorkellos
Schokolade die
Schon
Schonheit die
schreiben
Schreibtisch der
schreien
Schriftform die

Schriftgut das

Schriftgutverwaltung die

schriftlich
Schriftlichkeit die
Schriftsteller der
Schriftstlick das

schrullig
Schulabganger der
Schulamt das

Schutz der
schitzen
schwach
Schwache die

schwachstrukturiert
Schweiz die

schwer
Schwerpunkt der
schwierig
Schwierigkeit die
sechs

sehen
Sehenswurdigkeit die
sehr

Sehvermdgen das
sein

seit

Seite die
Sekretdrin die
selbst
selbstandig
selektieren
Selektion, die
Semester das
senden
paano/TeneBnaeHunto
Sender der

senkrecht
setzen

ObICTPbIN, CKOPbI

NPOCTOM, HEBbIYYPHbI, 6€3 3aBUTKOB
lwokonasa

yxe

KpacoTa, Kpacasumua

nmMcaTb

NMUCbMEHHbIN CTON

Kpu4yaTb, opaTb, B3blBaTb

NMMCbMEeHHas dopma (ycTaHOB/IEHHbIN
obpa3seu AOKyMeHTaA)

AOKYMeHTauus, NMCbMeHHblIe NCTOYHUKMN
ynpasfieHne 4OKYMEHTO060poTOM
NMUCbMEHHbIN

NMMCbMEHHOCTb

nucaTtenb

AOKYMEHT, ouumanbHasa bymara (3assneHue,
X04aTancTeBo U T. M.)

C NpuyyaaMun, CBOEHpPaBHbIN, YygadyecKnin
BbINMYCKHUK

BEAOMCTBO MO Aenam LWKOoJ, AO/MKHOCTb
yuntens

3awwuTa, noaaepxka, nNpukpbiTMe

3awmwaTb, obeperatb, OXpaHaTb

cnabblii, HECUITbHbIN, XWUIbIN

cnaboctb, 6eccmnue, cnaboe Mecto, cnabas
CTOpOHa

cnabo CTpyKTYpUPOBaAHHbIN

LLiBenuapus

TSHXKENbI, TPYAHbIN

LEHTp TSAXEeCTU, CyTb, OCHOBHOE rnaBHoe
TPYAHbIN, CAOXHbIN, TSHXENbIN

TPYAHOCTb, 3aTpyAHeHne, npobrema

leCTb, WwecTepo

CMOTpETb, rMAAeTb, BUAETb
AOCTONnpuMeYaTenbHOCTb

O4YeHb, BeCbMa, KpanHe

3peHue

rnarosi: 6biTb, CyLlWeCcTBOBaTb, HaXoAUTbCS
ABNATbCA; MECTOMMEHMNE: €ro; CBOM

C, C Tex nop Kak

CTOpOHa, CTpaHuua

cekpeTtapuwa

caMm, cama, camo, caMu, gaxe
CaMOCTOSATENbHbIN, HE3AaBUCUMBbIN
nponsBoanTb oT6Op

cenekums, otébop, Bbibopka

cemMecTp, nonyroauve

nocbinaTe, OTNpaBNaTb, nepegasaTtb NoO

(paavo)nepenaTumk; paanoCTaHuUnS
oTnpasuTenb
BEepTUKaNbHbIM NepneHanKynsapHbIn
caxaTb, yCaXwuBaTb, CTaBWUTb, AenaTb CTaBKy
(Ha 4T0-n), Nnosmrp.: HabupaTb
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sicher
Sicherheit die
sicherlich
sichern
Sicherung die

Sicht die
sichten
Sichtweise die
Sie

sie

Signatur die

Signaturgesetz das

Sinn der
sinngeman

sinnlos
sinnverwandt
sinnvoll

Sitzung die
Sitzungsleiter der
Sitzungsverlauf der
skizzieren

SO

sofern

sofort

Software die
sogenannt

Sohn der

solcher

sollen

sondern

sonstig

Sonstiges, das Sonstige
sorgen

Sorge die

sorgfaltig

sowie

sowieso

sowohl als auch
Soziologie die
Spalte die
Spanisch das
Spannung die

sparen
spater

spazieren gehen
speichern
Speicherung die

HaAeXHbIN, 6e30nacHbIfi, BEPHbIN YBEPEHHbIN
6e30MacHOCTb, YBEPEHHOCTb rapaHTus

CKOopee BCero, HECOMHEHHO HaBepHSsKa
obecneunsaTtb, rapaHTUpoBaTb

obecneyeHne, npegocrtaBneHne, CoxpaHeHue,
COXPAHHOCTb, rapaHTUs

BuA, 0630p, BUANMOCTb, TOYKA 3peHuns
yBUAETb, NpOCMAaTpUBaTh

B3rns4, ToYKa 3peHus

Bbl (dbopMma BexnumBoro obpalieHums)

OHa, OHMU

noanucb, 6ubnumotedHbin wWKNdp  (KHUMHK,
XypHana v T. n.), Kaptorpaunyeckmii 3Hak
3aKOH O noAnucu, 3aKoH O 6ubnmoTeyHoM

wundpe

CMbIC/1, YYBCTBO, MOHMMAHUE, CO3HaHUEe
COOTBETCTBEHHO CMbICNY, CMbIC/T0BOW,
NOTNYHbIN

6eccMbICNEeHHbIN

6,11M3KMIM MO CMbICNY

OCMbIC/TIEHHbIN, pauUNOHanbHbIN, OCO3HAHHbIN
3acefaHue

pYKOBOAUTENb 3acefaHuns

X0/ 3acefaHus

HabpacbiBaTb, AeNnaTb 3CKM3

Tak, TakuMm obpas3om, so etwas - Takoe
npu yCnoBumn, 4To ...

cenyac, HeMeasieHHO

nporpaMmMmHoe obecne4dyeHune

TaK Ha3blBaeMbIn

CblH

Takomn

6bITb AOMKHbBIM, 6bITb 06513@aHHbBIM

a, HO

NpoYni, Apyrom

npouyee

3ab60TUTbCA

3aboTa, 6ecnokoncTteo; sich Sorgen machen
um - 6ecnoKouUTbCS 0 YeM-n
TWwaTenbHbln, A06POCOBECTHbIN

a TakKXe, Kak 1, Kak ToNbKO

n 6e3 Toro, BCe paBHO, Tak WM UHa4e
KakK ..., TaK ” ...

counonorus

ctonbeu, KOMOHKA, TpewmnHa
NCMaHCKUN (A3bIK)

HanpshXeHne, COCPeaoTOYEHHOCTb, HaTAHYTbIe
OTHOLLEHMUS

3KOHOMUTb, KOMWUTb, OTK/1aAbliBaTb
nosaHee, nocnae 3Toro, NOTOM

rynaTb
COXPaHsATb, XpaHUTb, 3aNOMUHATb
MHGOPM.; 3anoMuHaHue, COXpaHeHue,

KOHCepBauusa (MHdopMaunm)
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spezialisieren

spontan

Sprache die
Sprachkenntnisse die p/

Sprachpraxis die
sprechen
Sprichwort das
sprunghaft

Staat der
Staatsanwalt der
Stadt die
Stadtchen das
Stadtrundfahrt die
stammen

StandardgroéBe die

Standardinhalt der
standig

stark

starten
Statistikdaten die
Statistik die

statt

stattfinden
stattdessen
stecken

stehen

stehen bleiben
steigen
steigern

Stein der
Stelle die
stellen

Stellenausschreibung die

Stellung die

Stichwort das

Stil der

Stoff der
straffen
OpraHun30BbIBaTb

cneunannsosaTb

CMOHTaHHbIN

A3blK, peyb

3HaHME WHOCTPaHHbIX $A3bIKOB, BJlaAeHue
WHOCTPaHHbIMU A3bIKaMu

A3bIKOBas NpakTuUKa

roBOpwUTb, pasrosapuBaTb

nocnosmua

CKaukoobpaszHbIi

rocyaapcTBo, WTaT, CTpaHa

NpPoOKypop

ropoa

ropoaok

3KCKYypCUs No ropoay

nponcxoamTtb, 6bITb pOAOM U3, NpUHaANExXaTb
(kakoMy-n aBTopy), 6bITb HanMMCaHHbIM (KeM-
nmn6o)

CTaHAapTHbIM  pa3mep; auf StandardgroBe
bringen - npuBecTn K cTaHgapTHOMY pasmepy
CTaHAapTHOe coAepXXaHue

NOCTOSAHHbIM

CUJIbHbIN, KPEMNKWUA, BbIHOC/IUBbIN

cTapToBaTb, TporaTbCs (C MecTa) HauMHaTb
CTAaTUCTUYECKMNE AaHHble

CTaTUCTUKA, CTaTUCTUYECKNE AaHHbIE

BMECTO, BMECTO TOro 4yTtobsl ...

COCTOATbCS

BMECTO 3TOro

3acoBbiBaTb, CYHYTb, 3acoBbiBaTb, COBaThb,
npsaTaTb

croatb, (fir A) stehen - pyuyaTtbcs, oTBeuaTb
(3@ 4t0-n1); in  Konkurrenz stehen -
KOHKypupoBaTb C KeM-f., zur Seite stehen
noaaep>xuneatb (KOro-n.)

OCTaHaBNMBaTbCH, BCTaBaTb

noAHMMaTbCs, B3bmupaTbCca

yBE€/IMYMBaTb, NOBbILWATb

KaMeHb, Knpnuy

MeCTO, MYHKT, AOJIXKHOCTb

CTaBUTb, NOCTaBUTb, NoMewaTb; sich stellen -
CTaHOBUTbLCS, BCTaBaTb; zur Verfugung stellen
- NpenoCcTaBnsaATb

obbsaABNEHME O BaKaHcuAX, o0b6bsaABleHne o
npuéme Ha paboTty

NONOXeHne, AO/HKHOCTb, MecTo (paboTbl);
Stellung nehmen zu - 3aHATb onNpeaenéHHyo
no3munto B KakoM-J1. Bonpoce

3arnaBHOe C/0BO, YCNOBHOE C/0BO, CWUrHan
kKno4yesoe cnoBo; den Stichwoértern zuordnen
- YNopsiA0unTb NO K/OYEBLIM CNOBaM

CTWUNb

TKaHb, MaTtepuan, BeLecTBO

TYro HaTdarmeaTtb, HanpsaraTb, 4YeTKO/CTpPOro
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Strategie die

streng

Strich der

Strom der

Stlck das

Student der
Studienbewerber der
Studiengang der
Studiengeblhr das
Studiengrad der

Studieninhalt der
Studienplan der
Studienplatz der
Studienrichtung die
Studiensemester das
Studierende der/die
Studierendensekretariat das
Studium das

Stunde die
stundenlang

stutzen

Subject das
Substantiv das
Suche die

suchen
Suchmaschine die
Suchtechnik die
Suppe die

surfen

System das

Tabelle die

Tag der
Tagesgeschehen das
Tagesordnung die
Tageszeitung die
taglich

Tasche die

Tat die

Tatbestand der

tatig
Tatigkeitsbereich der
Tatigkeitsfeld das
Tatsache die
tatsachlich

tauschen

tausend

Team das

technisch

Teil der

Teilgebiet das

cTpaterus
CTPOruniA, CypoOBbIi
yepTa, NMMHUSA, WITPUX
peka, NoTOK, TeYeHne, aNeKTPUYECKnn Tok
KYCOK, 4acCTb, WITyKa, 3K3eMnaap
CTYAEHT
abutypueHTt
crneunanbHoCTb (B BY3e)
nnaTa 3a obyuyeHune
cteneHb/cTyneHb B o0bydyeHun (bakanasp,
MarmcTp)
coaepxaHune obyyeHus
pacrnmcaHme 3aHATUN
MecCTO y4yebbl
cneuymanbHOCTb
y4yebHbIn ceMecTp
CTYAEHT/-Ka, ydalwmnmncs/-wascs
CTyAEHYEeCKUN cekpeTapuat
yyeba, naydyenHune
yac, nopa, BpeMs, ypoK
MHOrO4YacoBOM, NPOAO/IKAOLWMNCS Yacamm
noanupaTb, NOAAEPXMBATh,
cybbekT, nognexauwee, T1n
(nM8) cywecTBuTenbHoe
NMOWCKU, PO3bICK, MOUCK
NCKaTb, pa3blCKMBaTb, CObupaTtb
NHPOPMALIMOHHO-NONCKOBAs MallMHa
TEXHONOrNs Noncka
cyn
MHGOPM.: 3aHMMATLCA NMOUCKOM WHdOpMauUnmn
B MHTEpHeTEe
cucrema
Tabnuua
AeHb, AaTa
cobblTna AHA, Tekywue cobbiTus
noBecTKa AHS
exxeaHeBHas rasera
eXeHeBHbIN, NOBCEAHEBHbIN
KapMaH, cymka, noptdenb
NOCTYNoOK, Aeno, AencTeue
obcroaTenbcTBa Aena, dakTtbl, akTU4eCKnin
MaTtepwuan no geny; CocraB NpecTyrnjeHns
nesTenbHblIN, aKTUBHbIN
chepa, obnactb AeAaTeNnbHOCTH
none AesaTesibHOCTU
dakT
haKTNyecknin, AeENCTBUTENbHbIN
MeHATb, 06bMeHnBaTb
TbiCAYA
KOMaHAa, rpynna, KonaeKTns
TEXHUYECKUNN
yacTb, Aons, pasgen; zum Teil — yacTM4HO, OT
yacTtum
nogobnactb, pasgen, HanpasaeHue
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Teilnahme die
teilnehmen
Teilnehmer der
Telefonat das
telefonieren mit
Telegraphie die
teleologisch
Tempusgruppe die
Termin der
Thesaurus der

These die

Tiefe die

Tipp der

Tisch der

Titel der

Ton der
Tonaufzeichnung die
Tontrager der
Tourist der

tragen

Trager der
Tragerorganisation die

Transferphase die
Transparenz die
Transport der
transportieren
Traum der
treffen sich
Treffpunkt der
trennen

treten

trocken

trotzdem

tun

typisch

u.a.= und andere
u.A.= und Ahnliches

uber
Uberall
Uberarbeiten

Uberblick der

Ubereinstimmung die
Uberfliegen das
uberflhren

Ubergeben
Ubergeordnet
ubergreifend

y4yacTtue, coy4dactume
y4yacTBoOBaTb, NPUHUMATb yyacTue
YYaCTHUK, COYHYaCTHUK, COOBLLHUK
TenedoHHbIN pa3roBop, TenedoHorpamMmma
3BOHUTb/rOBOPUTbL MO TenedoHy
TenerpadupoBaHue, Tenerpad
Teneonornyeckmi
BpeMeHHas dopma
CpoOK, AaTa, BCTpeya, npuem
Tesaypyc, crneunanbHbIn TeMaTUYECKNI
cnosapb
Te3nc, NoNoXeHne
rnybuHa, rnybb, cmna, nponacTb
MOJIE3HbIA COBET, NOACKa3Ka
cton, oben, Tpanesa
3BaHue, TUTYN, 3arnasue
3BYK, TOH, IMIMHa
3BYyKO3anucb
3BYKOHOCHUTENb
TYpUCT
HOCUTb, HECTU, NEPEHOCUTb
HOCUTenNb; NpeaCTaBUTeNb, HOCU/bLUNK
Kypupytowas opraHusauums, ronoBHas
opraHmsaums
nepexogHas ¢asa
NpO3payvyHOCTb
TPpaHCNOPTMPOBKA, NepeBo3Ka
TpaHCMOpTMpPOBaTb, NEPEBO3UTb
COH, CHOBMAEHME, MeyTa, rpesa
BCTpeyaTbCs (MO AOrOBOPEHHOCTH)
MeCTO BCTpeYMu
oTAEenNATb, pa3faenaTb, pasayyaTtb
cTynaTb
CyXOoW
HeCMOTps Ha 3TO, HECMOTPSA Ha TO, YTO
AenaTb, caenaTb, BbIMONHATb
TUMNUYHbIN, TUNOBOM, KINACCUYECKUN
n apyrue; unter anderem - cpeam npoyero
M T. Nn. = n TOMy nopobHoe; u.a. = und
ahnliches - n ToMmy nogobHoe
Haj, noBepx, No, yepes
(no)Bcroay, Be3ae, NOBCEMECTHO
nepepabaTtbiBaTb, NepeaenbiBaTb, W3MEHSATb
(AOKYMeHT)
0630p, naHopama, sua; Uberblick gewinnen -
nonyumnTb 0630p
cornacue, e4MHCTBO, CornacoBaHue
npobexaTb rnasamm (TekcT)
nepesoauTb (M3 OAHOM0 COCTOSIHUA B APYroe),
npespawaThb, npeobpa3oBbiBaThb,
TpaHchopMnpoBaTb
Bpy4YaTb, NepefaBaTb, OTAaBaTb
BbILLECTOSILWMNMN, IMaBHbIN, NepBOCTENEHHbIN
Bceobwmnin, rnobanbHbIN
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Uberprifen
Uberpriifung die
Uberrascht
Uberschaubar
Ubersetzer der
Ubersicht die
Ubersteigen

Uberstunde die

Uberstlrzen
Ubertragen

Ubertragung die

Uberwachen
Uberzeugen
ublich
Ublicherweise
obpaszom
abrig

Ubung die

um
Umfang der
umfangreich
umfassen

Umgang der

Umgangsforme die
umgehen
umwandeln
Umlaut der
Umschweif der

Umsetzung die
umsortieren
umstellen

Umweg der

B 06LieM, BoobLle, coBceM

06ayMbIBaTb, NPOAYMbIBaTb

npeaaHvne, CcKasaHue, nereHga ob6blyan,
Tpaamums

nepeaasaTb

npuem, nony4yexHue, NnpuHATHE,
3aMMCTBOBaHue

NpUHMMaTb, NOayYaTb

noaaatroLwmnncs (nepe)npoBepKe/KOHTPONIO,
NOAKOHTPOJIbHbIN

(nepe)npoBepsTb, KOHTPOMPOBATL
(nepe)npoBepKa, KOHTPOJIb

YAVUBNEHHbIN, MOPaXXeHHbIN, pacTeEPSAHHbIN
0603pnMbIN, HarnNsaHbIN

nepeBoAYnK

0630p, 0603peHmne

npeBbILLaTh (BO3MOXHOCTH, pacxoabl),
NpeBoCXoAuTb, NPEoAoNeBaTh

CBEPXYPOYUHbIV yac; Uberstunden -

cBepxypo4Has paboTta

C/IVLLIKOM CNewuTb

nepeHecTtn, npuMmeHuTb (B Apyron obnacrtu),
NpUNoXnTb (K Apyron obnacrtu)

TpaHCcnsauus, nepepaya, nepenoxeHue,
npeobpasoBaHune

HabnwoaaTb, cnegmTb, KOHTPOINMPOBATL
ybexnaaTb, nepeybexaaTb

06bIYHbIN, NPUBbIYHbLIA, 06LWENPUHATLIN

Kak o06bl4HO, NO O6bIKHOBEHUID, O6bIYHbIM

OCTanbHOW, oOcCTaBwwuinca; Ubrig bleiben -
(ewe) ocrtaBaTbCHA, OCTaBaTbCs JINWHWUM, He
3aKOHYUTbLCSH
TPEHMPOBKaA ynpaxHeHue, 3ajaHune
npakTuyeckoe 3aHsaTme
BOKpPYr, B, OKO/0, NpUMepHO, 3a
obbeMm, pasmep, BeMYMHA
06WupHbIN, 06bEMHBIN, 60NbLLOM
o(6)xBaTbIBaTb coaepxaTb (B cebe),
BKNtOYaTb (B cebs)
obuieHune, obxoxaeHue, obpaweHune (c Kkem-n,
yem-n)
dopma obpawieHnsa, dopma noseaeHms
obpawaTbca (C KeM-n, yem-n)
npespawaTb, TPaHCPOpMMpoBaTb
yMNsayT
06xoa, Kpyr; OKOMbHbLIA MyTb, KpHOK; ohne
Umschweife - HanpaMnk
NnpUMeHeHne BOMOLeHne peannsaums
nepecopTUpoBbLIBaTb
nepeknw4aTb, nepecTtpanBaTb, NepeBOAMUTb,
nepexoauTb (Ha 4TO-N Apyroe)
oKonbHaa popora, o6bxogHon nyTb; ohne
Umwege HanpsMuk, nNpsiMo
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unabhangig
unabwendbar
unbedingt

unbrauchbar
und

Unfall der
ungebunden

ungenau
ungerecht
ungewdinscht
ungezahlt
Ungllick das
Unikat das

Union die
Universalbibliothekswesen das
unmittelbar
unparteiisch
unqualifiziert
unschuldig
unselbstandig
unser

unsicher
unstrukturiert
unter
Unterbrechung die
untereinander
untergliedern
unterhalten

Unterhaltung die
Unterlage die
unterlassen
Unternehmen das

unternehmen
unterrichten
Unterrichtsfach das
Unterrichtstag der
unterschatzen
unterscheiden sich
Unterschied der
Unterschiedlich
unterschreiben
Unterschrift die
unterstreichen
unterstitzen

Unterstlitzung die
untersuchen

HEe3aBNUCUMOCTb
HeoTBpPaTUMbIN, HEU3OEXHbIN

6e3yCnoBHbIN, 6e30roBOpOYHbIN,
HEeYKOCHUTENbHbIN
He(Npu)roaHbIN

n, a

Hec4yacCTHbIM Cfly4an, aBapus
cBoboaHbIN, BOJIbHbIN,
HenepenneTéHHbIN
HETOYHbIN, NPUMEPHbIN
HecrnpaBea/MBbIN, HeCrnpaBeanBo
HeXenaTesibHO

6ecumcneHHbln, HECMETHbIN
Hec4yacCTHbIM Cfly4an, aBapus
YHUKaNbHbIN/eANHCTBEHHbIN
opuruHan

coto3, o6beanHeHne
YHuUBepcanbHoe 6ubnnoteyHoe geno
HenocpeACcTBEHHbIN, NPSAMON
6ecnpucTpacTHbIf, HeENpeaB3ATbIN
HeKBaIMUUMPOBAHHbIN

HEBWUHOBHbIN, HEBMHHBIN
HEeCaMOCTOSATENbHbIN

HaLw

HeyBepeHHbIN, HEHAAEXHbIN, COMHUTENbHbIN
HEeCTPYKTYPUPOBAHHbIN

nojA, HMxe, MeHblue, 33, B, C
npepbiBaHne, NpMoCcTaHOBKa
ApYyr C ApYyroM, Mexay cobomn
noapasaensTb, AeNUTb
pa3BiekaTb, 3aHUMaTb,
noaaepXXueaTtb

pa3BnedyeHune, becena, pasrosop
AOKYMEHTbl, AOKYMeHTauns, matepuman
OTKa3blBaTbCH, BO34epXKaTbCHA OT

HecBsI3aHHbIN;

aK3eMNnnN4p,

6ecenoBaTtb

npeanpuatue, KOMMNaHu4, opraHusaums,
dupma

npeanpuHUMaTh, COBEpLIATb

npenoaasaTb

y4yebHbIn NpeaMeT, NnpeaMeT npenojaBaHus
A€Hb 3aHATUIN, Y4ebHbIn AeHb
HeaoOouEeHMBATb

OT/NIMYaTbCA, pa3nyvaTbCs

pasnnuyme, pasHuua, oTanyme

pPa3Hbli, pasfINYHbIN, OTNINYHbIN
noAnucbIBaTb, CTaBUTb NOAMUCH

noAnuch
noa4YepKHyTb, 0co60 BbIAENNTb, OTMETUTb
noaaep>XmnBaThb, OKa3blBaTb
nomoLlb/coaencreme

noAaAepikka, MoMollb, coaencrane
nccnenoBaTb, paccienoBaTh
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Untersuchung die

unterteilen
unveranderbar
Urkunde die

Urkundenbegriff der

Ursache die
Ursprung der
ursprunglich

Urteilsvermdgen das

variabel
variierten
verandern
verankern
veranschaulichen

Veranstaltung die
verarbeiten

Verb das
Verband der
verbessern
verbinden
verbindlich
Verbindung die

Verbot das
Verbrauch der
verbrauchen
verbreiten

Verbreitung die
Verbrennung die
verbringen
verdanken
verderben
verdienen
verdoppeln
Verein der
vereinbaren
vereinfachen
vereinigen
Vereinigung die
Verfahren das
Verfall der
verfassen
Verfassen das
Verfasser der
verfasst
Verfassung die
verfolgen

nccnegoBaHue,  OCMOTP,  paccnenoBaHue;
Untersuchungen anstellen - opraHusoBaTtb
paccnenoBaHue
aAenntb, (Nnoa)pasnensTb
HEWU3MEeHHbIN
OOKYMEHT  (MMewWun  3aKOHHYK  cuny),
CBUAETEeNbCTBO, yAOCTOBEpeHME, aKT,
rpamoTa, AMNJIOM
noHsaTHUe/onpeaneneHne 4OKyMeHTa
npu4nHa, NoBoA4, OCHOBaHWe
Ha4vasno, UCTOYHWUK, MPOUCXOXAEHNE
M3Ha4asibHbIW, NepBoHavanbHbIN
CcnocobHoCTb paccyxaatb/cyanThb,
YMCTBEHHbl€ CNOCObHOCTH
nepeMeHHbIN, HENOCTOSAHHbIN, BApUATUBHbIN
BapbupoBaTb, (M3)MeHSATb
(n3)MeHaTb
3aKpennaTb, 3adMKCMpoBaTb, 3anMcaTtb
HarnsaHo 06BbACHATL/NOKa3bIBaTb,
NPOMNAKCTPUPOBaTL
MeponpusaTue, opraHusauuns, nposeneHme
obpabaTbiBaTb, NepepabaTbiBaTb
rnaron
coto3, obuecTtso, opraHusauuns, dpeaepaums
yyJylwaTb, YyCOBEPLUEHCTBOBATb
CBSA3blBaTb, COEAMHATb
ob6s3aTeNbHbIN
CBS3b, coeanHeHune, coobuieHune; in
Verbindung treten - BCTynuTb B CBS3b
3anpelleHmne, 3anpeTt
notpebneHune, ynorpebnenne
noTpebnaTtb, pacxoaosaTtb
pacnpoCcTpaHsaTb, AenaTb LWWMPOKO M3BECTHbLIM
(06 nHdopmauunn)
pacrnpocTpaHeHue, pacnpoCcTpaHEHHOCTb
COXOKEeHMe, cropaHue, BbliropaHue
NnpoBOAUTb
6bITb 06513aHHbIM, 6naroaapuTb
NOPTUTb, MOPTUTLCS
3apabaTbiBaTb, 3aCNy>XnBaTb
yABanBaTb, YBeIM4YMBaTb BABOE
coto3, obbeanHeHmne, obwecrtso, accounauns
AorosapmeaTtbcs, obropapueaTtb
ynpouwaTb, obneryatb
06beaAnHATb, CoOeanHATb
obbeanHeHmne, coeaHEHUE, COO3
cnocob, metoa, npouecc, npoueaypa
ynaaok, pacnag, paspylweHue, (o6)seTwaHue
COCTaB/ATb, COYNHATL
COCTaBJ/IeHNEe, COUYMHEHMNE
aBTOp, COCTaBUTENb
COCTaB/IEHHbIN, COYNHEHHbIN
KOHCTUTYLMS, CBOA 3aKOHOB
npecnenosaTb
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https://slovari.yandex.ru/(%D0%BF%D0%BE%D0%B4)%D1%80%D0%B0%D0%B7%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D1%8F%D1%82%D1%8C/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D1%81%D0%B2%D0%B8%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D1%83%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%BE%D0%B2%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%B0%D0%BA%D1%82/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%B3%D1%80%D0%B0%D0%BC%D0%BE%D1%82%D0%B0/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%B4%D0%B8%D0%BF%D0%BB%D0%BE%D0%BC/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%B7%D0%B0%D0%BA%D1%80%D0%B5%D0%BF%D0%BB%D1%8F%D1%82%D1%8C/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%B7%D0%B0%D1%84%D0%B8%D0%BA%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D1%82%D1%8C/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%B7%D0%B0%D0%BF%D0%B8%D1%81%D0%B0%D1%82%D1%8C/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BF%D1%80%D0%BE%D1%86%D0%B5%D1%81%D1%81/ru-de

Verfolgung die
verfigbar

Verfugbarmachung die

verfiigen Uber
Verfligung die

Vergangenheit die

vergangenheitsorientiert

vergeben
vergessen
Vergewisserung die
Vergleich der
vergleichbar
vergleichen
verhaltnismaBig
Verhandlung die

verheiratet
Verifikation die

Verknappung die

verknupfen
verklrzen
Verklrzung die
Verlag der
Verlangen das
verlangen

Verlauf der
verlaufen
Verlaufsprotokoll das

Verleihung die

verlesen
verlieren
vermeiden
vermerken
Vermitteln das

vermitteln
Vermittlung die

vermuten
vermutlich

Vermutung die
vernetzen
Vernetzung die

vernichten
veroffentlichen

npecneagoeaHme, roHEHUE
NMerLWnincs B pacnopa>XeHuu, HaNM4YHbIN

npenocraBneHne
MMETb B CBOEM PACMNOPSIXEHUNU
NOCTaHOBJIEHME, pacrnopsixeHue; zur
Verflgung stellen - npepoctaButb B
pacrnopsixeHue

npowsioe, npowejlwee
OPUEHTUPOBAHHbIN Ha Npowioe
pacnpeaensTb, NpeAoCTaBAsTb, NPUCYXAaTb
3abbiBaTb

3aBepeHune, yaocrtoeepeHune, ybexaeHue
CpaBHEHMe, COnoCTaB/ieHne

CpaBHUMBbIN, COMOCTaBUMbIM

CpaBHMBAaTb, CBEPATb, CINYATb
CPaBHUTENbHbIN, OTHOCUTENbHbIN
neperosopbl, 3acepaHue (cyaa), cnywaHue

(aena)

XXEHaTbI, 3aMy>XXeM

Bepudunkauus, yCTaHOB/EHUE
NOANMHHOCTU/NCTUHHOCTN/NPaBUIIbHOCTH
cxaTtue, KOJIMYecTBeHHOE YMEHbLUEHME

HexBaTKa, aedpnunT
CBS3blBaTb, CKPeENAaTb, COBMELWaTb
COKpallaTb, YKOpauymBaTb, YMEHbLIATb
yKOpaumBaHne, cokpalleHmne
n3naTtenbCTBO
notpebHocTb, TpeboBaHne, 3aKka3
TpeboBaTb, NPOCUTL, 3anpawmBaTb
TeyeHue, xon
NpoxXoauTb
noapobHbIM  MPOTOKON, MNPOTOKON  XoAa
3acenaHus
HarpaxaeHue, NpUCBOEHME (noyeTHoOro
3BaHUA), npucyxaeHue (npemmmn)
YynTaTb BCNYX, 3a4nTbiBaTb/ornawaTtb
TepsTb
nsberatb, YKIOHATbLCS
oTMe4aTb, NoMeyaTb, AeNaTb 3aMeTKH
coobuieHue, nepeaava, O3HaKoMeHue,
nocpeaHn4YecTBo
coobwaTb nepenasaThb, 3HAaKOMUTb,
nocpeagHu4yaTb
nepenada (onbiTa, 3HaHuK), coobuweHue,
nocpeaHnU4ecTBo, coaencreme
npeanonaraTtb, NO0A03peBaTb, A0raAblBaTbCs
npeanonoXUTEeNbHbIN, BEpPOSATHbIN
npeanonaraembii
npeanonoXxexHue, goragka, nogo3peHuve
CBS3blBaTb B €4NHYI0 CeTb
cBsi3blBaHWe (B eAMHYK CETb), NOAK/YEHMEe
(MHMOPMALIMOHHBIX CUCTEM)
YHUYTOXAaTb, UCTPebNATb, NMNKBUANPOBATL
onybnunkosaTb, 06HapoaoBaTb
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https://slovari.yandex.ru/%D1%82%D1%80%D0%B5%D0%B1%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%B7%D0%B0%D0%BA%D0%B0%D0%B7/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BD%D0%B0%D0%B3%D1%80%D0%B0%D0%B6%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BF%D1%80%D0%B8%D1%81%D0%B2%D0%BE%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BF%D1%80%D0%B8%D1%81%D1%83%D0%B6%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B5%D0%B1%D0%BB%D1%8F%D1%82%D1%8C/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BB%D0%B8%D0%BA%D0%B2%D0%B8%D0%B4%D0%B8%D1%80%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D1%82%D1%8C/ru-de

Veroéffentlichung die
Verordnung die

verpflichten
verringern
versaumen

verschieden
Verschlagwortung die

Verschwinden
Versehen
versenden
Versenden das
versichern
Versicherung die

Version die
versorgen
Versorgung die
verspaten sich
Verstand der
verstandigen sich

Verstandigung die

verstandlich
verstaubt
verstehen
versuchen
verteilen
Verteilerliste die
Verteilung die
vertikal

Vertrag der

vertraut machen

vertreiben
vervollstandigen
Verwaltung die
Verwaltungsintern

Verwaltungsorgan das
Verwaltungstrager der
verwandeln

verwandt

Verweis die

verweisen

verwenden
Verwendung die

onybnukoBaHue,
ny6nnkayms
pacrnopsixeHue, NoCTaHoB/EHME,
npeanuMcaHme

065a3bIBaTb

yMeHblWaTb, COKpalwaTb, CHMXaTb

ynyCTuUTb, nponycTuTb, nponyckaTb,
nporynmeaTtb (3aHATUSA)

pa3Hbl, pa3INYHbIN

COMpoBOXAeHMe Teramm, TermpoBaHue,
nHaekcaums

ncyesatb

cHabxaTb, obecneumBaTb

OTNpaBfsATb, pacCbiaTb

oTnpaBka

yBepsiTb, 3aBepsTb, BBEPSATb
CTpaxoBaHue, YBEpPeHne, 3aBepeHne, 4orosop
O CTpaxoBaHwWu

BepCcus, BapuaHT

cHabxaTb, obecneumBaTtb

cHabxeHue, obecneyeHune

onasabliBaTb, 3ana3abiBaTb

YM, pa3syM, paccynok, CoO3HaHue
06bsaACHATbLCS, obwaTtbcH, N3bACHATbLCH,
AOCTUYb B3aMMOMOHMMaHNS, AOrOBOPUTbLCS
cornaweHume, cornacue,  AOrOBOPEHHOCTb
B3aWMOMOHNMaHMe

MOHATHbIN, SICHbIN, NPOCTOM

3anblNEHHbIN

NOHMMaTb, OCO3HaBaTb, pa3yMeTb

nbiTaTbCs, NpoboBaTb

pasgaBaTb, pacnpenensTb

CNMCOoK (MOYTOBOWN) pacChblKu
pacnpeaeneHue, pasgada

BEpPTUKaIbHbIN

[orosop, KOHTPaKT; einen Vertrag
abschlieBen - 3akn04nTL AOrOBOP

jdn. mit  etw. vertraut  machen -
O03HAKOMNSATb/3HAKOMUTb KOro-/1.C YeM-
npoAasaTb, COblBaTb, MPOroHATb, U3FOHATb
COBEpPLUEHCTBOBATb, NOMNOJIHATbL, AOMOJSIHATb
ynpaBsneHue, aaAMUHUCTPaLNS

nocpeacTBOM aAMUHUCTPATUBHOMN
WHTEPHATYpPb

aAMUHUCTPATUBHbLIA OpraH
aAMUHUCTPATUBHbLIN OpraH/yuypexaeHune
npespawaTb, CUIIbHO U3MEHATb

POACTBEHHbIN

CCbl/IKa 3aMeyaHune

AenaTtb CCblKY, oTocnaTtb (KOro-n. K 4yemy-
N.), cCblnaTbCs, yKasbliBaTb (Ha 4TO-1.)
NCMoNb30BaTb, YNoTpebnaTb

NnpUMeHeHne, NCNoSib30BaHue

obHapoaoBaHue,
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https://slovari.yandex.ru/%D1%80%D0%B0%D1%81%D0%BF%D0%BE%D1%80%D1%8F%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BF%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BF%D0%B8%D1%81%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%BF%D1%83%D1%81%D0%BA%D0%B0%D1%82%D1%8C/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B3%D1%83%D0%BB%D0%B8%D0%B2%D0%B0%D1%82%D1%8C/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BE%D0%B1%D1%8A%D1%8F%D1%81%D0%BD%D1%8F%D1%82%D1%8C%D1%81%D1%8F/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BE%D0%B1%D1%89%D0%B0%D1%82%D1%8C%D1%81%D1%8F/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%B8%D0%B7%D1%8A%D1%8F%D1%81%D0%BD%D1%8F%D1%82%D1%8C%D1%81%D1%8F/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%B4%D0%BE%D0%B3%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D1%80%D0%B8%D1%82%D1%8C%D1%81%D1%8F/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D1%81%D0%BE%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D1%88%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D1%81%D0%BE%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D1%81%D0%B8%D0%B5/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%B4%D0%BE%D0%B3%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D1%80%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%8C/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%B2%D0%B7%D0%B0%D0%B8%D0%BC%D0%BE%D0%BF%D0%BE%D0%BD%D0%B8%D0%BC%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5/ru-de
https://slovari.yandex.ru/verteilen/de-ru
https://slovari.yandex.ru/%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B4%D0%B0%D0%B2%D0%B0%D1%82%D1%8C/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D1%81%D0%B1%D1%8B%D0%B2%D0%B0%D1%82%D1%8C/ru-de

verwertbar

verwerten
verzeichnen
Verzeichnis das
Verzeichnung die
verzweifelt

VFH die

Video das
vielfach

Vielfalt die
vielmals
Visitenkarte die
Visum das
Vokabular das
Volk das
Volkerbund der

Volkswirtschaftslehre die
vollig

vollstandig

Volltext der
Volltextsuche die
Volontariat das

von
voneinander
vor allem
vorab
voranstellen

Voraussetzung die
Vorbehalt der
vorbei gehen an
vorbei sein
vorbereiten

Vorbereitung die
Vorbereitungsdienst der
vorbeugen

Vordenker der
Vordergrund der
Vordruck der

Vorgabe die

Vorgang der
Vorganger der
vorfallen
vorgeben
Vorgehen das
vorhanden
vorherrschend
Vorjahr das

NpUMeHsIeEMbIN, NpUroaHbli ans
NCNONb30BaHUS
NPUMEHsTb, peasin3oBbiBaTb
OTMeuYyaTb, BHOCUTb B CIMCOK, perncTpmpoBaTb
CMMCOK, KaTanor, nepeyveHb
npoLieHne, N3BMHEHNE
6e3BbIXOAHbIN, OTYASABLUMINCS
Verwaltungsfachhochschule - Bbicwas wkona
ynpasneHus
BMAEO
MHOIOKpaTHbIN, HEOAHOKPATHbIN
MHOroobpasue
MHOro pa3s, HeOAHOKPaTHO
BM3UTHas KapTouka
BU3a
BOKabynspuin, 3anac cnoBs, nepeyeHb C10B
HapoA, Hauwus, HaceneHue, nAN
Jlnra Hauum (MexayHapogHas opraHusauus B
1920—1946 rr)
NOSINTOKOHOMMUS
NOJSIHbIN, COBEPLUEHHbIN
MOJIHbIN, COBEPLUEHHbIN
NONHbIA TEKCT (Hanp. nporpaMmmbl)
NOSIHOTEKCTOBOW MNOUCK
CTaxupoBka 6e3 BoO3HarpaxxaeHus/C HU3KUM
BO3HarpaxxaeHmem, BoaoHTapuart
u3, oT, C, Yy
Apyr OT Apyra, Apyr o Apyre
npexae Bcero
npexae (Bcero), cHayana
noMewaTtb B Hayano, BblaBUraTb Bnepes (Ha
nepeBoe MecTO)
yCroBue, nNpeanonoxeHne, npeanochisika
OroBOpKa, OrpaHu4yeHmne, ycnosme
NpoxXoAuUTb MUMO
3aKOHYNTbCS
roToBUTb, NOAroTaBAMBaTb; Vvorbereiten sich
auf — roToBMTbLCHA, NOArOTaBANBATLCSH
noarotoBka, nogrotosutenbHasa pabota
CTaXXMpoBKa, NoAroToBUTENbHAs NpakKTuka
npeaynpexaatb, NpeaoTspawaTtb
pa3paboTunk naemn
nepeaHnn nnax
6naHk, dopmynsap
3aJaHHas BEIMYMHA, 3a4aHHoe/
3anjlaHMpoBaHHOE BpeMs
npouecc, TeyeHue, 4eno, 4ocbe
npeaLwwecTBeHHUK
NpoOMCX0AnTb, CNy4vaTbCH
yCTaHaBAMBaTb
noaxoa, obpas/cnocob aencrenn
MMEIOLWMINCA B HANN4YUU
rocnoAcTeytowmin, npeobnagarowmm
npeabiayLwmin/NpoLwnbin rog
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https://slovari.yandex.ru/%D1%80%D0%B5%D0%B3%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B8%D1%80%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D1%82%D1%8C/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BA%D0%B0%D1%82%D0%B0%D0%BB%D0%BE%D0%B3/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D1%87%D0%B5%D0%BD%D1%8C/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BD%D0%B5%D0%BE%D0%B4%D0%BD%D0%BE%D0%BA%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%BD%D0%BE/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D1%83%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B6%D0%B4%D0%B0%D1%82%D1%8C/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%82%D0%B2%D1%80%D0%B0%D1%89%D0%B0%D1%82%D1%8C/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D1%83%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B8%D0%B2%D0%B0%D1%82%D1%8C/ru-de

vorkndpfen sich(Dat.)
vorkommen

vorlegen
Vorlesung die

Vorlesungszeit die
vorliegen

vormals

vorn

Vorname der
vornehmen
Vorrat der
Vorratswissen das
Vorschlag der
vorschlagen
vorschreiben
Vorschrift die
vorsehen
Vorsitzende der/ die
vorstellen

Vorstellung die
Vorteil der

Vortrag der
vorweisen
vorwiegend
Vorwissen das
waagrecht

wachsen

Wagen der

Wahl die

wahlen
Wahlpflichtveranstaltung die
wahrend

Wahrheit die
Wahrheitsgehalt der

wahrnehmen

wahrscheinlich
Wandel der
wandern

Ware die
warten

was

Wasser das
weder ... noch
Weg der
wegdenken

wegen

I'IpOpa6aTbIBaTb, MPUHATBCA, B3ATbCA 3a YTO-

N., BCepbE&3 3aHATbLCA YeM-I1.
NponcxoauTb, Ciy4daTbCs, BCTpedaTtbcsa (O
pacTeHun, owmnbke)

npeabsaBnaTb, NOKa3biBaTb

nexkuwms; eine Vorlesung halten - uutaTb
neKumio

NeKUMoHHOoe BpeMs, y4ebHbIlh cemecTp
nMeTbCs, 6bITb B HaIMYUK

npexae, paHblle

BNepeau; von vorne - cHavana

nms

npoBOAUTb

3anac; Vorrate - 3anacsl

3anac 3HaHuin, 06beM 3HAHUN
npeanoxeHue

npeanaraTb

npeanucbiBaTb

npeanucaHue, NHCTPYKUMS
npeaycMaTpuBaTtb, NIaHMPOBaTb
npeacepatenb, NnpeacegatenbHMua
npeacTtaBnsaTb, vorstellen sich -
npeacTaBNATbLCA

npeacraB/iieHne, 3HAaKOMCTBO
npenMyLecTso, NpMBUIIErns, Bbiroaa
aoknaj

npeabsaBAaTb, NOKa3biBaTb
NnpenMyLecTBEHHO

npejwecTByowme 3HaHUS
rOPU30HTaNbHbIA, MO FOPU30HTANN
pacTu, Bo3pacTaTb

aBToM0o6u1b, (aBTO)MaLIMHA

Bbl6bOp, BbI6OPLI, M3bpaHue

BblbupaTtb, HabupaTtb, n3bupatb
dakynbTaTUBHbIN KypC

B TO BpeMs, KakK..., MNOKa,

npasga, NCTUHA

NOCTOBEPHOCTb, NCTUHHOCTb, cTeneHb
NCTUHHOCTM
BOCMNPUHMUMATb, BOCMOJ/1b30BaTbCH,

cobnoaaTtb, NpuHUMaTL/6paTb Ha cebs
BEPOSATHO, AO/IKHO 6bIThb

nepeMeHa, U3MeHeHue

rynaTb, COBepLaTb NPOrynky

ToBap, nlgenuve, NpoaykT

XAaTb, 0XnaaTb, A0XMAATbCA

4YTO, YTO-HMOYAb, YTO-TO

BOA4a, BOAOEM, BOAbI

HU... HU
Aopora, nyTb, Tpona, cpeacTBo
(MbICNEeHHO) YCTpaHATh, pa3beauHATb/

OTAENSATb OAHO OT APYroro
n3-3a, paaun, No NpuymnHe
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https://slovari.yandex.ru/%D0%B2%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B5%D1%87%D0%B0%D1%82%D1%8C%D1%81%D1%8F/ru-de
https://slovari.yandex.ru/%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D0%B4%D0%B8%D1%82%D1%8C/ru-de
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wegfallen

wegwerfen

weich
Weihnachten das
Weise die

weit
weiter
weiterbilden sich

Weiterbildung die
weiterfihren

Weiterverbreitung die
weitgehend
weitlaufig

welcher

Welle die

Welt die

Weltkrieg der
Weltreise die

weltweit
Weltwissen das
Wende die
wenden

wenig
wenigstens

wenn
wer
Werbekampagne die
werben

werden
werfen
Werk das

Werkstatt die
Werkzeug das
wert

Wert die

werten
wertfrei

wertlos

WertmafBstab der
Wertung die

npekpawaTbCs, nepecrtaBaTb, OTMEHATbLCS, He
COCTOATbCS
Bbl6pOCUTL, OTOEpPOCUTDL
MACKUN, TM6KMIn, NnoaaTNnBbIN
PoxpecTtBo
cnocob, MaHepa, obpa3; auf welche Weise? -
Kak? / kakmm obpa3som (cnocobom)?
Aaneko, BAanu, WMpOKO
Aanblue, aanee, B ganbHenweMm
noebiwaTb (CBOK) kKBanudukaumo (ypoBeHb
3HaHMN)
(nepe)noaroToBka, noBblEHNE YPOBHS
3HaHWIN/KBanudunKauum
NPOAO/IKATLCA, TAHYTbCS, NPOAO/IXATb BECTH,
(kyAa-n)
pacrnpocTpaHeHue
Aaneko uaywmim, WMpPOKUnN, 3HaUYUTENbHbIN
NMPOCTOPHbIA, O6LWKNPHbIN, NOAPO6HbIN
KaKOW, KOTOPbIN
BOJIHa, BOASIHOWM Ban, cepus
MUp, CBEeT, BceneHHas, 3eMHOM wWwap
MMpPOBas BOWMHa
nyTewecTtBMe BOKpPYr CBeTa, KPYyrocBeTHoe
nytewecreme
BCEMUPHbIN, BCeOOLLMM
3HaHMA 06 OKpyXKawLlemMm Mmpe
NoOBOPOT, pa3BopoT, o6opoT
nosopaymBaTb, obpawaTtb, BpawaTb;wenden
sich an j-n - obpawaTbCcs K KOMy-1
MaJsio, HEMHOrO, YyTb, YYTO4YKY
B KOHLE KOHUOB, N0 KpaWHeWn/MeHbllen mepe
X0Ts 6bl
Korga, ecnm
KTO, KTO-HMbyAab, KTO-TO
peKsiaMHas KaMnaHus
BepboBaTb, HabupaTb, arMTmpoBaTb,
peknaMmpoBaTb
CTaTb, CTAHOBUTbLCH
6pocaTb, KnaaTb, MeTaTb
aeno, TPYA, paboTa
npoussegeHne, counmHeHme; am Werk sein -
TPpyAUTbCS HaA ..., 6bITb B AENCTBUN
MacTepckas, uex
WHCTPYMEHT, opyaune
AOCTOMHbIN, AOPOron
CTOMMOCTb, LIeHHOCTb, ueHa; Wert legen auf -
npuaaBsaTb 3Ha4YeHue
LEeHUTb, OLEeHMBATb
He nMetowmnin LLeHbl/CTONMOCTH,
6e3Bo3Me3aHbIN, 6ecnnaTHbIN
HEe MMEeLWNN LEHHOCTU, HUYEro He CTOSLUUA,
6ecnonesHbin
MaclwTab CToMMOCTU, Mepuno
OLEHKa, OLueHnBaHme
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wertvoll

Wesen das
wesentlich
Wesentliche das
Westeuropa das
westlich

wichtig

widmen sich

wie

wieder
Wiederauffinden das

wiedergeben

wiederholen
Wiederholung die
wieso

Wille der

Winter der
Wirklichkeit die
Wirtschaft die
wirtschaftlich
Wirtschaftlichkeit die

Wirtschaftsbeziehung die

Wirtschaftsunternehmen das
Wirtschaftswissenschaft die
Wissen das

wissen

Wissenschaft die
Wissenschaftler der
wissenschaftlich
Wissensgebiet das
Wissensnetz das
Wissensstand der

wobei
Woche die
Wochenende das

wochentlich

wohl

wohllberlegt
Wohnung die

wollen

worin

World Wide Web das

(BecbMa) UEHHbI, AparoueHHbIn A0poron,
3Ha4YuMbIl

CYLHOCTb, CYLLEeCcTBO, CYTb

OCHOBHOW, CyLECTBEHHbIN

CyTb, FTaBHOE CYyLLECTBEHHOE

3anaaHasa Eespona

3anagHblii, K 3anagy oT ..., 3anagHee
BaXHbI, 3HAYUTENbHbIN, OCHOBHOM
nocesuwaTtb cebs

kak; wie folgt - cneayrowmnm ob6pasom

onATb, CHOBA, BHOBb, elle pas3

(noBTOpHbLIN) MNOUCK  (Hamp. AaHHbIX B

namsTun), NOBTOPHOE NCMonb30BaHue
(nporpaMMHOro Mmoayns)

nepepasaTb (copepxxaHue),
penpoayumpoBaTb

NOBTOPUTb

NOBTOpPEeHMEe, NOBTOPHOE BbIMOJSIHEHNE

noyemy, Kakmm obpasom, Kak Tak

BONS

3MMa

AEeNCTBUTENbHOCTb, peasibHOCTb

5KOHOMMUKA, XO35MCTBO

5KOHOMUYECKUIN, XO3ANCTBEHHbIN

3KOHOMWYHOCTb, 3KOHOMHOCTb AOXOAHOCTb,

npunbbINbHOCTb, peHTabenbHOCTb

3KOHOMMUYECKNE/XO3ANCTBEHHbIE cBa3n/

OTHOLUEHMUS

(yacTHOe KoMMep4eckoe) npeanpusaTune

5KOHOMMKA, SKOHOMMYEeCcKas HaykKa

3HaHMe, 3HaHUS, No3HaHue

3HaTb, YMeTb

HayKa, 3HaHune

YYEeHbI, Hay4HbIN paboTHUK

Hay4HbIN

obnacTb 3HaHWN, OTpac/ib 3HaHUS

Hay4dHas ceTb, CeMaHTU4YecKas ceTb

ypoBeHb  3HaHun; auf den  aktuellen

Wissensstand bringen - pgoBectm 4o

COBPEMEHHOI0 YPOBEHS 3HAHUN

npuyem, Npm 3ToM

Heaens

BbIXOAHble (AHW); eXeHeaenbHblM OTAbIX (C

Beyepa NATHULbI A0 YTpa NoHeAe/IbHMKA)

exxeHeesbHbIN

BEPOSATHO, NOXasyn, XopoLlo

Xopowo 064yMaHHbIN

KBapTUpa, Xunbe

XOTEeTb, XenaTb, CTPEMUTLCS

B YUeM, rae, B KOTOPOM

Www - «BCEMUpHas naytuHa»,

«KnbepnpocTpaHCTBO» (pacnpeneneHHas

cuctema,  npepocrasnsawowas Aocrtyn K

CBSI3aHHbIM  Mexay cobon  AOKyMeHTaMm,
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Wortbeitrag der
Worterbuch das
Wortfamilie die
Wortgetreu
Wortlaut der

wortlich
Wortschatz der
Wortwahl die
worunter

wozu

wundern sich Gber
Wunsch der
wlnschen
winschenswert
Wirze die

z. B.
Zahl die
Zahlenangabe die

Zahlenaufstellung die
zahlreich

Zauberwort das
zehn

Zeichen das
Zeichensatze die
Zeichensetzung die

zeichnen
Zeichnung die
zeigen

Zeile die
Zeilenabstand der

Zeit die
zeitaufwendig

Zeitfolge die

Zeitform die
Zeitgenosse der
zeitlich

zeitraubend

Zeitraum der
Zeitschrift die
Zeitschriftenartikel der
Zeitschriftenschau der
Zeitung die
Zeitungsaufsatz der

pacrnosioXeHHbIM Ha Pa3NMNYHbIX
KoMMblOTepax, NOAKIOUYEHHbIX K VIHTEpHETY)
coobleHne, BbiCKa3blBaHME

cnosapb

rHe3no cnos

[OCNOBHbIN, TOYHbIN

OOCNOBHbIN/TOYHbIM TekcT; im Wortlaut -
C/I0BO B CNOBO

6yKBabHbIN, AOCNOBHbINA, TOYHbIN

NleKcunKa, CrnoBapHbIAN COCTaB

Bbl6Op cnos

noa 4Yem, noao 4YTo, Cpeaun 4yero

ONS 4Yero, K 4emy, C Kakow uenbto

yAMBNATLCS

XenaHue, noxenaHue

XenaTtb, noxenaTtb

XenaTenbHbIN

M3IOMUHKA, Conb (4Yero-n); MNUKAHTHOCTb
NpSIHOCTb, NMpuNpasa

zum Beispiel - Hanp., Hanpumep

ymncno, umdpa, Koan4ecTtso

undposas wuHdopmauusa, pl.: — undposble
AaHHble

cnucok, Tabnunua

MHOIOYMCNEHHBIN, pa3HoobpasHbin, B

60/1bLLIOM KONNYecTee
BosiwebHoe cnoBo
DEeCcsATb, AeCATEepO
3HaK, CUrHan, npmM3Hak, npuMeTa
Habop wpudToB, CMMBONOB
NyHKTYyaums paccTaHoBKa 3HaKoB
npennHaHus
pucoBaTb, YepTUTb
PUCYHOK, pUCOBaHUe, YepuyeHme
nokasbliBaTb, YKa3blBaTb, MPOSBAATb, zeigen
sich - nposaBnATbLCA
CTpOKa, psia
MEXAYCTPOUHbIN WHTepBan, paccTosiHne
Mexay CTpokKaMu
BpeMsl, nepunoj, nopa
ONUTENbHbIN, Tpebyrowmnmn 6onblwnx
BPEMEHHbIX 3aTpaT
XPOHOIOrNMYEeCKnin nopsaok, BpeMeHHas
nocneaoBaTeNnbHOCTb
BpeMs, BpeMeHHas dopma
COBpPEMEHHUK
BPEMEHHbIN, BPEMEHHOMN
TpebywWwmnn MHOro BpEMEHU, TPYAOEMKUN
nepmnoa/npoMexyToKk BpeMeHun
XypHan
XXypHanbHas crtaTbs
XXypHasnbHoe o6o3peHune
rasera
COUYMHEHMe (TX. LWKONbHOE), CTaTbs
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Zeitzeuge der

Zertifizierungsprogramm das
Zettelkatalog der

Zeug das

npuHaanexHocTn, obopyaoBaHue
Zeuge der

Zeugnis das

ziehen

Ziel das

Zielen

Zielsetzung die

ziemlich

Zitat die
Zitieren das
Zivilprozess der
Zoo der

zUu

zudem
zueinander
zuerst
zufrieden
Zugang der
zuganglich

zugehorig
Zugehdrigkeit die
zugreifen

Zugriff der
Zugriffsrecht das
zukommen
Zukunft die
zukinftig
zulassen
Zulassung die
zuletzt

Zum einen ... zum andern
zumachen
zumeist
zunachst
zunehmen
zuordnen

zurechtlegen
zurlckhalten
zurtckschicken
zurickzahlen
zusammen

zusammenfassen

Zusammenfassung die
zusammenfihren

COBpPEMEHHMUK, cBuaeTenb (kakoro-n
NcTopmnyeckoro cobbitna)

nporpamMma ceptmdukaumm

KapTOYHbI KaTanor, KapToTeka
WHCTPYMeHT(bl), CHapsXXeHue, OCHalleHune,

cBuaeTenb, ouesnael, NOHATOM
CBMAeTenbLCTBO, Tabenb

TAHYTb, TallNTb, BbIHUMATb

Luenb, NYHKT Ha3Ha4yeHus

6bITb HaUeNeHHbIM, 6bITb HanpaBAeHHbIM
LueseBas yCcTaHOBKa, MOCTAHOBKA 3a4auu
AO0BOJIbHO-TAKMU AOCTaTO4YHO (cnoxHo,
TPYAHO), NpUbAN3NTENLHO, N3PAAHO
uMTaTa

uMTUpOBaHME

rpa>aaHCKunii npouecc

300Mapk

K, B, Ha, ANS, CANLLKOM

KpOMe TOro, K TOMy Xxe

Apyr K Apyry

CHavana, npexzae Bcero

AOBOJIbHbIN, YAOBETBOPEHHbIN

AOCTyn, NOACTYN, BX0o4, Npoxoa
OOCTYMHbIM, Haxogsawmmca B CBOOOAHOM
aocrtyne

NpuHaaneXxawmn, OTHOCALMNCS
NPUHAANEXHOCTb, y4acTne

XBaTaTb, CXBaTbiBaTb

[ocTyn

npaBo A0CTyna

nogobaTb, NnonaraTbCs, NPUYNTATLCS;
Gyayuwee

6yaywmin, npeacrosawmmn

AonyckaTb

AOMYyCK, Npuem

HakKoHeL, B NOCNeAHIO o4vepeab, No4 KOHel,
C OAHOM CTOPOHbI, ... C APYrON CTOPOHbI
3aKpbiBaTb, 3aKpbiBaTbCSA

yalle BCero, NpemmyL,ecTBeHHo
CHa4ana, npexae Bcero

yBEeIN4YMBATbLCS, YCMIMBATHLCSA

NPUYNCNATb BKJ1IOYATD, Ha3HauyaTb,
NPUCOEaANHATb

NPpUroToBNATL 3apaHee, KNacTb HAarotToee
BO3/JepXXMBaTbCS

oTocnatb ob6paTHO
BbINayMBaTb Ha3aa
BMecTe, coobwa, B wuTore, B LEIOM, B
COBOKYMHOCTH
ob6obwaTts, 0606WNTb, NnoAbITOXMBATb,
NOAbITOXMWTb, pe3toMMpoBaTb, NOABOAUTbL UTOT
ob6obuweHne, pesoMe, nogBeneHNe NTOros
cBoauThb (BMecTe), 06beanHATb
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zusammengehdren
zusammengehorig

zZusammengesetzt
Zusammenhang der

Zusammenschluss der
Zusammensetzung die
zusammenstellen
Zusammenstellung die
zusatzlich
zuschneiden

zusenden

zustandig

Zustellung die
zuverlassig
Zwang der
Zweck der
zweckdienlich

Zweig der

zweiseitig

zwingen

zwischen
Zwischenprifung die

noaxoanTb Apyr Apyry, COCTaBnATb eAunHOe
Lesioe, COCTaBNATb KOMMIEKT

COCTaBNAKOLWMN oAHo/eanHoe uenoe,
COCTaB/ISAOLLNIA KOMMNEKT

CTOXKHbIN, COCTaBHOW

CBS3b, (B3anM0)3aBNCUMOCTD; in
Zusammenhang mit - B CBA3K C YeM-1.
obbeanHeHne, cnuaHue

cocTaB

COCTaBnATb, cobmpaTtb

coCTaBneHne, dopMmnpoBaHmne
AONONIHUTENbHbIN, N06ABOYHbIN
npucnocabnuneBaTb

AOCTaBNATb

KOMMETEHTHbIN, YNONHOMOYEHHbIN,
COOTBETCTBYHOLW MM

AOCTaBKa

HaAeXHblIN, BEPHbIN

NPUHYXAeHWe, AaBNeHne, HaXNM

uenb, HaA06HOCTb, Ha3HaYeHne
LenecoobpasHbin, oTBeYatoWwmmn
MoCTaB/IEHHbIM LEeNsaMm

BETBb, BETKa, OTpac/b

ABYCTOPOHHWI

NPUHYXAaTb, 3aCTaBNATb

Mexay, cpeaum

NMPOMEXYTOUHbIN TECT, NepexoaHbl 3K3aMeH
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Liste der starken Verben

Infinitiv Prasens Imperfekt

|. backen (neub) backt buk

2. befehlen (npuka3sbiBaTtb) befiehlt befahl

3. beginnen (HaynHaTb) beginnt begann

4. beiBen (kycaTtb) beiBt bi

5. bergen (npsTaTtb) birgt barg

6. bersten (nonHyTb) birst barst

7. bewegen (,nobyxaaTb) bewegt bewog

8. biegen (rHyTb) biegt bog

9. bieten (npeanaratb) bietet bot

10. binden (3aBsA3bIiBaTb) bindet band

11. bitten (npocuTb) bittet bat

12. blasen (ayTb) blast blies

13. bleiben (ocTaBaTbcs) bleibt blieb

14. braten (>kapuTb) brat briet

15. brechen (nomatb) bricht brach

16. brennen (ropetb) brennt brannte

17. bringen (NpMHOCKUTL) bringt brachte

18. denken (aymatb) denkt dachte

19. dingen (HaHnMaTb) dingt dingte

20. dreschen (MONOTUTL) drischt drosch (drasch)

21. dringen (npoHuKaTb) dringt drang

22. dinken (Boob6paxaThb) dinkt dinkte (deuchte)
(deucht)

23. dirfen (Moub) darf durfte

24. empfehlen (pekomeHgoBaTb) empfiehlt empfahl

25. erbleichen (6bnegHeTb) erbleicht erbleichte(erblich)

26. erkiesen (M36upatb) erkiest erkor

27. essen (ecTb) iBt aB

28. fahren (exaTb) fahrt fuhr

29. fallen (napatb) fallt fiel

30. fangen (n10BUTb) fangt fing

31. fechten (dbexToBaTthb) ficht focht

32. finden(HaxoanTb) findet fand

33. flechten (nnectn) flicht flocht

34. fliegen (netatb) fliegt flog

35. fliehen (6exaTb) flieht floh

36. flieBen (Teub) flieBt floB

37. fressen (>kpaTb) friBt fraB

38. frieren (3amMep3aTb) friert fror

39. garen (6poanTb) gart gor

40. gebaren (poantb) gebiert gebar

41. geben (naeaTb) gibt gab

42. gedeihen (npeycnesars, gedeiht gedieh

pacTtu)

43. gehen (natn) geht ging

44. gelingen (yanasaTtbcs) gelingt gelang

45. gelten (cTtounTb) gilt galt

46. genesen (Bbl3gopaBnnBaTb) genest genas

47. genieBen (HacnaxpaTbcs) genieBt genol

48. geschehen (nponcxoanTb) geschieht geschah

49, gewinnen (pnobbiBaTb) gewinnt gewann

50. gieBen (nnTb) gieBt goB

51. gleichen (noxoanTb) gleicht glich

52. gleiten (ckonb3nTb) gleitet glitt
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Partizip II

gebacken
befohlen
begonnen
gebissen
geborgen
geborsten
bewogen
gebogen
geboten
gebunden
gebeten
geblasen
geblieben
gebraten
gebrochen
gebrannt
gebracht
gedacht
gedungen
gedroschen
gedrungen

gedinkt (gedeucht)

gedurft
empfohlen

Erbleicht (erblichen)

erkoren
gegessen
gefahren
gefallen
gefangen
gefochten
gefunden
geflochten
geflogen
geflohen
geflossen
gefressen
gefroren
gegoren
geboren
gegeben
gediehen

gegangen
gelungen
gegolten
genesen
genossen
geschehen
gewonnen
gegossen
geglichen
geglitten



53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.

glimmen (Tnetb)
graben (konaTb)
greifen (xBaTaTb)
haben (nmetb)
halten (aepxaTb)
héngen (BuceTb)
hauen (pybuTb)
heben (nogHnmaTb)
heiBen (Ha3sbiBaTbCA)
helfen (nomoraTb)
kennen (3HaTb)
klingen (3BeHeTb)
kneifen (wmnatb)
kommen (npuxoanTb)
kénnen (Moub)
kriechen (nonsaTb)
laden (rpy3unTb)

lassen (BeneTb, 3aCTaBNNATh,

OCTaBNATb)

71.
72.
73.
74.
75.
76.
77.
78.
79.
80.
81.
82.
83.
84.
85.
86.
87.

laufen (6eraTb)
leiden (TepneTb)
leihen (opganxwneaTb)
lesen (untaTb)
liegen (nexaTb)
I6schen (racHyTb)
ligen (nratb)
meiden (n3beratb)
melken (aonTtb)
messen (MepuTb)

miBlingen (He yaaBaTbCs)

mogen (XoTeTb)

miuissen (A40/1)KeHCTBOBATb)

nehmen (6paTb)
nennen (Ha3biBaTb)
pfeifen (cBucretb)

pflegen (yxaxunBaTb;UMeTb

06bIKHOBEHME)

88.
89.
90.
91.
92.
93.
94.
95.
96.
97.
98.
99

preisen (BocxBansitb)

quellen (6uTb KNOYOM)

raten (coseTtoBaTb)
reiben (TepeTb)
reiBen (pBaTtb)

reiten (e3anTb BEpXOM)

rennen (6exaTb)
riechen.(HoxaTb)
ringen (BbDKMMaTb)
rinnen (Teub)

rufen (kpuuaTb, 3BaTb)

. saufen (NUTb, NbAHCTBOBATD)
100.
101.
102.
103.
104.
105.
106.
107.
108.
109.

saugen (cocaTb)

schallen (3ByuaTb)
scheiden (oTaenaTb)
scheinen (cBeTuTb)
schelten (6paHuTb)
scheren (cTpuub)
schieben (aBuraThb)
schieBen (cTpensTb)

schaffen (co3paBaTtb)

schinden (canpaTb WKypy)

glimmt
grabt
greift
hat
halt
hangt
haut
hebt
heil3t
hilft
kennt
klingt
kneift
kommt
kann
kriecht
ladet
last

lauft
leidet
leiht
liest
liegt
|6scht
ligt
meidet
milkt
miBt
miBlingt
mag
muss
nimmt
nennt
pfeift
pflegt

preist
quillt
rat
reibt
reiBt
reitet
rennt
riecht
ringt
rinnt
ruft
sauft
saugt
schafft
schallt
scheidet
scheint
schilt
schiert
schiebt
schieBt
schindet

glomm
grub
griff
hatte
hielt
hing
hieb
hob
hiel
half
kannte
klang
kniff
kam
konnte
kroch
lud
lieB

lief
litt
lieh
las
lag
losch
log
mied

melkte (molk)

maf
miBlang
mochte
musste
nahm
nannte
pfiff

pflegte (pflog)

pries
quoll
riet
rieb
ri3
ritt
rannte
roch
rang
rann
rief
soff
sog
schuf

schallte(scholl)

schied
schien
schalt
schor
schob
schoB
schund
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geglommen
gegraben
gegriffen
gehabt
gehalten
gehangen
gehauen
gehoben
geheiBen
geholfen
gekannt
geklungen
gekniffen
gekommen
gekonnt
gekrochen
geladen
gelassen

gelaufen

gelitten

geliehen

gelesen

gelegen

geloschen

gelogen

gemieden

gemelkt (gemolken)
gemessen
miBlungen

gemocht

gemusst
genommen
genannt

gepfiffen

gepflegt (gepflogen)

gepriesen
gequollen
geraten
gerieben
gerissen
geritten
gerannt
gerochen
gerungen
geronnen
gerufen
gesoffen
gesogen
geschaffen
geschallt(geschollen)
geschieden
geschienen
gescholten
geschoren
geschoben
geschossen
geschunden



110. schlafen (cnaTb)
111. schlagen (6uTb)

112. schleichen
(nogkpaabiBaTbCs)

113. schleifen (TounTb)
114. schlieBen (3anupaTb)
115. schlingen (o6BuBaThb)
116. schmeiBen (WBbLIpATL)
117. schmelzen (TasTs,
pacniaBnaTbCs)

118. schnauben (coneTb)

1109.
120.
121.
122,
123.
124,
125.
126.
127.
128.
129.
130.
131.
132.
133.
134.
135.
136.
137.
138.
139.
140.
141.
142,
143.
144,
145.
146.
147.
148.
149.
150.
151.
152,
153.
154,
155.
156.
157.
158.
159.
160.
161.
162.
163.
164.
165.

schneiden (pe3aTb)
schrecken (nyraTtbcs)
schreiben (nucaTb)
schielen (kpuuaTb)
schreiten (waratb)
schweigen (MonuaTb)
schwellen (NyxHyTb)
schwimmen (nnaBaTb)
schwinden (ncuesatb)
schwingen (MaxaTb)
schworen (knsicTbcs)
sehen (Buaetb)

sein (6bITb)

senden (nocbinaTtb)
sieden (KMNATUTb,KUNETD)
singen (neTb)

sinken (onyckaTtbcs)
sinnen (gyMaTb)

sitzen (cnagetb)

sollen (gonxeHcTBOBaTH)
speien (nneBaTb)
spinnen (NpscTb)
sprechen (roBopuTb)
sprieBen (BCXoanTb)
springen (npbiraTtb)
stechen (konoTb)
stecken (TopuaTb)
stehen (cTosaTh)
stehlen (BopoBaTb)
steigen (nogHnMaTbLCS)
sterben (ymupatb)
stieben (paccenBaTtbcs)
stinken (BOHATL)
stoBen (TonkaTb)
streichen (rnagntb)
streiten (cnopwutb)
tragen (HocnTb)
treffen (BcTpeyaTb)
treiben (rHaTtb)

treten (cTtynatb)
triefen (kanaTtb)
trinken (NuTb)

trigen (obMaHbIBaTh)
tun (aenatb)
verderben (nopTuTb)
verdrieBen (aocaxaaTb)
vergessen (3abbiBaTb)

schlaft
schlagt
schleicht

schleift
schlie3t
schlingt
schmeiBt
schmilzt

schnaubt

schneidet
schrickt
schreibt
schreit
schreitet
schweigt
schwillt
schwimmt
schwindet
schwingt
schwort
sieht

ist
sendet
siedet
singt
sinkt
sinnt
sitzt

soll

speit
spinnt
spricht
sprieBt
springt
sticht
steckt
steht
stiehlt
steigt
stirbt
stiebt
stinkt
stoBt
streicht
streitet
tragt
trifft
treibt
tritt
trieft
trinkt
trigt

tut
verdirbt
verdrieBt
vergiBt

schlief
schlug
schlich

schliff
schloB
schlang
schmifB
schmolz

schnaubte(schnob)

schnitt
schrak
schrieb
schrie
schritt
schwieg
schwoll
schwamm
schwand
schwang
schwur (schwor)
sah

war
sandte
sott (siedete)
sang
sank
sann

sal3

sollte
spie
spann
sprach
sprofB
sprang
stach
stak (steckte)
stand
stahl
stieg
starb
stob
stank
stieB
strich
stritt

trug

traf

trieb

trat

trifte (troff)
trank
trog

tat
verdarb
verdrof3
vergal
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geschlafen
geschlagen
geschlichen

geschliffen
geschlossen
geschlungen
geschmissen
geschmolzen

geschnaubt(geschnob
en)
geschnitten
geschrocken
geschrieben
geschrien
geschritten
geschwiegen
geschwollen
geschwommen
geschwunden
geschwungen
geschworen
gesehen
gewesen
gesandt
gesotten (gesiedet)
gesungen
gesunken
gesonnen
gesessen
gesollt
gespien
gesponnen
gesprochen
gesprossen
gesprungen
gestochen
gesteckt
gestanden
gestohlen
gestiegen
gestorben
gestoben
gestunken
gestoBen
gestrichen
gestritten
getragen
getroffen
getrieben
getreten
getrieft (getroffen)
getrunken
getrogen
getan
verdorben
verdrossen
vergessen



166. verlieren (TepsaTb) verliert verlor verloren

167. wachsen (pactn) wachst wuchs gewachsen
168. wagen (B3BewmnBaThb) wagt wog gewogen
169. waschen (MbITb) wascht wusch gewaschen
170. weben (TkaTb) webt webte (wob) gewebt (gewoben)
171. weichen (yctynatb) weicht wich gewichen
172. weisen (yka3sblBaTb) weist wies gewiesen
173. wenden (noBopaunBaTb) wendet wandte gewandt
174. werben (Bep6oBaTb) wirbt warb geworben
175. werden (cTaHOBUTbLCS) wird wurde geworden
176. werfen (6pocaTb) wirft warf geworfen
177. wiegen (B3BewwunBaTb) wiegt wog gewogen
178. winden (BuUTb) windet wand gewunden
179. wissen (3HaTb) weil wubBte gewuBt
180. wollen (xoTeTb) will wollte gewollt
181. zeihen (ynuuatb) zeiht zieh geziehen
182. ziehen (TawnTb) zieht Zog gezogen
183. zwingen (npuHyxaaTtb) zwingt zwang gezwungen
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